Zarzadzenie Nr 8/2020
7z dnia 1 pazdziernika 2020 r.
Dyrektora Centrum Obstugi Placowek Oswiatowych w Chelmnie

w sprawie wprowadzenia procedury rozliczania ptatno$ci za posrednictwem mechanizmu
podzielonej platnosci w COPO Chelmno i jednostkach obstugiwanych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2018 r.,
poz. 994) w zwigzku z art. 108a ust 1-3 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
iustug (Dz.U. 2 2020 r. poz. 106 ze zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Majac na uwadze postanowienia Zarzadzenia Nr 117/2020 Burmistrza Miasta Chelmna z dnia
1 pazdziernika 2020 roku, § 2 pkt 2, w sprawie dokonywania platnos$ci w Gminie Miasto
Chelmno oraz jednostkach organizacyjnych za posrednictwem mechanizmu podzielonej
platnosci (split paytment), w COPO jako jednostce obstugujacej, wprowadza si¢ do stosowania
mechanizm podzielonej platnosci (dalej zwany MPP), wedlug okreslonych ponizej zasad,
w stosunku do wszelkich kontrahentow COPO i jednostek obstugiwanych, z zastrzezeniem
przypadkéw wylaczonych z zasady stosowania MPP.

2. Zarzadzenie wydaje si¢ celem zapewnienia w COPO i jednostkach obstugiwanych, nowych
i jednolitych zasad ptatnosci za zobowigzania wynikajace z otrzymanych faktur VAT.

3. MPP stosuje si¢ w celu uniknigcia ryzyka odpowiedzialnosci za nierozliczony przez dostawce
podatek VAT.

4. Realizacja zaptaty w ramach mechanizmu podzielonej platnosci (MPP) ma zastosowanie
wylacznie w odniesieniu do transakcji dokonywanych pomigdzy czynnymi podatnikami
podatku VAT i tylko w przypadku platnosci dokonywanych bezgotéwkowo, za posrednictwem
polecenia przelewu, z wylaczeniem platnosei dotyczacych wyprawek i stypendiow szkolnych.

5. Pozostate faktury (bez wskazanej kwoty VAT) realizowane powinny by¢ poza systemem MPP.

6. W celu dochowania nalezytej starannosci, nalezy dokonaé sprawdzenia statusu dostawcy, jako
podatnika VAT na stronie Ministerstwa Finansow (www.mf.gov.pl) w ,,Wykazie podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz  wykre$lonych
i przywréconych do rejestru VAT” tzw. ,Biala Lista podatnikow” w nastepujacych
przypadkach:

a) zaplata za towar / ustuge nowemu kontrahentowi,

b) zmiana dotychczasowego rachunku bankowego kontrahenta;

c) zaplata za towar / ustuge z zalacznika nr 15 ustawy o VAT i kwocie réwnej, badz
wyzszej 15000,00 zt;

d) zaplata za towar / ustuge poza systemem MPP (brak wykazania kwoty podatku VAT na
dokumencie).



7. Dopuszcza sie mozliwo$¢ sprawdzenia statusu dostawcy réwniez przy uzyciu aplikacji
udostepnionej przez system bankowosci elektronicznej i przechowywanie potwierdzenia
z weryfikacji w systemie udostgpnionym przez bank.

8. Weryfikacja podatnika, o ktérej] mowa w § 1 pkt 6 a) — 6 ¢) powinna by¢ potwierdzona
wydrukiem, ktory nalezy dotaczyé do dokumentu ksiegowego.

9. Zaplata naleznosci za nabyty towar lub ustuge zostanie dokonana przez bank na podstawie
wypetnionego przez jednostke ,,Przelewu VAT’ automatycznie na dwa rachunki bankowe
dostawcy, tj. na jego rachunek rozliczeniowy i powigzany z nim rachunek VAT. Zaptata
naleznosci odpowiadajaca wartosci sprzedazy netto zostanie zaptacona przez nabywce za
posrednictwem banku bezposrednio na rachunek rozliczeniowy dostawcy. Pozostata cze$¢ ceny
odpowiadajaca kwocie podatku VAT, zostanie zaplacona przez bank na rachunek VAT
dostawcy.

10. Brak na fakturze oznaczenia MPP, nie zwalnia pracownika odpowiedzialnego za dokonanie
przelewu z obowigzku dokonania zaptaty w formie podzielonej ptatnosci.

11. MPP obejmuje rowniez platnosci zaliczkowe wnoszone przed wystawieniem faktury. Przy
zaplacie za transakcje w formie zaliczki, z zastosowaniem MPP, nalezy w tresci przelewu
umiescié zapis ,,zaliczka”.

§2

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac, jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Centrum
Obstugi Placéwek O$wiatowych w Chetmnie i jednostek obstugiwanych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu ksiegowemu COPO.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 pazdziernika 2020 r.




