Zarzadzenie Nr 116/2020
Burmistrza Miasta Chelmna

z dnia 30 wrzesnia 2020 roku

w sprawie aktualizacji zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Miasto Chelmno i jej
jednostkach i zakladach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
722020, poz. 713), art. 7 ust. 1, art. 8 ust. 1, art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku
od towardw i ustug (t.j. Dz. U. 22020 r., poz.106 ze zm.), art. 1 pkt 17 1 23 ustawy z dnia 4 lipca 2019 r.
0 zmianie ustawy o podatku od towarow i uslug oraz niektoérych innych ustaw (Dz.U. z 2019 r., poz.
1520 ze zm.), oraz § 1 rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. wsprawie szczegOlowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych
i w ewidencji w zakresie podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2019 r., poz. 1988),) zarzadzam, co
nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Miasto Chetmno 1 jej
jednostkach oraz zaktadzie budzetowym ustala si¢ procedury obowigzujgce w tym zakresie.

§2

Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do obowigzkowego prowadzenia czgstkowych ewidencji
sprzedazy za poszczegdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢
prowadzona na podstawie dowodéw dokumentujacych sprzedaz towarow i ustug podlegajacych VAT.

§3

W celu zapewnienia poprawno$ci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw
i ustug.

§ 4

Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, zobowiazuje si¢ kierownikow
jednostek do obowiazkowego prowadzenia ewidencji zakupoéw za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie
otrzymanych faktur i to jedynie takich, z ktérych jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT -
prawo do odliczen podatku naliczonego VAT.

§5

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustata si¢
w jednostkach nastepujgcy sposob ich oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: ,.kolejny numer (,,,) / skrocona nazwa gminy (...)/skrécona nazwa jednostki (...),
3) okres ktorego dotyczy: miesigc / rok,

4) nazwa podmiotu: pelna nazwa gminy / pelna nazwa jednostki.

5) adres jednostki,

6) NIP gminy.



§6

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy muszg
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe gminy, jej adres
ijej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego gming, czyli pelng nazwe jednostki wraz
z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki z upowaznienia burmistrza miasta.

§7

Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktorych mowa
w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego
transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca — Gmina Miasto Chetmno, Nabywca — Gmina Miasto Chelmno, 86-200
86-200 Chetmno ul. Dworcowa 1 Chetmno ul. Dworcowa 1

NIP 875-10-03-167 NIP 875-10-03-167

Wystawca — Jednostka org. gminy (jej Odbiorca — Jednostka org. gminy (jej nazwa
nazwa i adres) i adres)

By nie powodowa¢ wydtuzenia obiegu faktur nabycia dotyczacych konkretnych jednostek oraz w celu
dochowania wynikajacego z nich terminu ptatnosci, nalezy ich wystawcom jednoznacznie wskazaé
adresata faktur. Oznacza to, ze faktura powinna by¢ dorgczona podmiotowi widniejacemu w niej jako
odbiorca, a nie nabywca.

Faktury w kazdej jednostce powinny by¢ numerowane tak jak dotychczas z dodaniem skroconej nazwy
podmiotu (zatacznik do zarzadzenia).

§8

Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych w zatgczniku na rzecz wlasnej gminy (i na
odwrot), a takze odplatne czynno$ci dokonywane pomigdzy samymi tymi jednostkami (w tym
dostawa i refakturowanie mediow), dokumentowane powinny by¢ notg ksiegowa i nie podlegajg VAT.

§9

W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnos$ci drukowanych danych
identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy (paragonach fiskalnych), poprzez
zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas 1 dostosowanie si¢ do jego zalecen.

§11

W celu prawidlowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzedem Skarbowym zobowigzuje si¢
kierownikow jednostek do:

1. Wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidlowo$¢ rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT
w jednostce i przekazanie tych danych do Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta Chelmna.

2. Dostarczanie ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT ewidencji zakupu do Wydziatu Finansowego Urzedu na stanowisko pracownika
zajmujgcego si¢ rozliczeniem podatku VAT Gminy z Urzedem Skarbowym, w nieprzekraczalnym
terminie do 12-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Lacznie z ewidencjami nalezy
przeditozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego podatku Vat. Ewidencje
oraz wydruki muszg by¢ podpisane przez kierownika i gtownego ksiegowego jednostki.



3. Przekazanie do Wydziatu Finansowego Urzgdu przez kazda jednostke za dany miesiac do 12-tego

dnia nastepnego miesigca pliku JPK VAT7, a takze, obliczong do zaptaty kwot¢ zobowigzania
w podatku VAT, na rachunek bankowy Gminy Miasto Chetmno w Banku Millennium w Chetmnie

nr

45 1160 2202 0000 0003 3297 0730.

4. Korekty w dokumentacji pierwotnej nalezy dokonywaé niezwtocznie po stwierdzeniu btedu
1w ciggu 7 dni przekaza¢ do Urzedu skorygowane rejestry i plik JPK VAT7 oraz pismo
wyjasniajgce przyczyne dokonania korekty.

5. Zobowigzuje si¢ wszystkich kierownikow i dyrektorow do przeanalizowania dokonywanych
transakcji pod katem nowych oznaczen, ktore obejmuja:

oznaczenie wybranych towardow/ustug bedacych przedmiotem sprzedazy (13 nowych kodow
GTU tylko po stronie sprzedazy),

oznaczenie okreslonych rodzajow transakcji w odniesieniu do sprzedazy i zakupu tj. 2 typow po
stronie sprzedazy, ktore moga wystapi¢ w rozliczeniach VAT jednostek sektora publicznego (TP,
MPP) i 2 po stronie zakupu (IMP, MPP),

oznaczenie wybranych typow dokumentéw sprzedazy (RO, WEW, FP) i kodow typu
dokumentow zakupu (VAT _RR, WEW, MK).

6. Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do:

aktualizacji oprogramowania stuzacego do raportowania rozliczen podatku VAT;
przeprowadzenia weryfikacji merytorycznej poszczegolnych transakcji w celu identyfikacji
danych, ktore bedg podlegac¢ raportowaniu;

ustalenia, w jaki sposob takie dodatkowe dane mogg zosta¢ pozyskane dla celow raportowania
JPK VATT7;

zabezpieczenia, aby osoby odpowiedzialne za prawidlowe raportowanie takich transakcji dla
celow JPK_ VAT7 mialy odpowiednig wiedz¢ w tym zakresie.

§12

Zobowiazuje do obligatoryjnego stosowania MPP ,, mechanizmu podzielonej ptatnosci” faktur

dokumentujacych transakcje tzw. wrazliwe z zalgcznika nr 15 do ustawy o VAT, gdzie musza

by¢ spetione trzy warunki LACZNIE zastosowania obowigzkowego MPP tzn.:

1) Naleznos¢ ogotem, ktora wynika z faktury (tj. warto$¢ brutto catej faktury), przekracza
15 000 zt,

2) Co najmniej jedna pozycja na fakturze musi dotyczy¢ towaréw lub ustug wrazliwych
(okreslonych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT),

3) Sprzedawca i nabywca muszg by¢ podatnikami VAT.

Od 1 pazdziernika 2020 roku na potrzeby oznaczenia MPP w nowym JPK VAT7 nalezy

szczegotowo analizowaé kazdg transakcje pod katem obowigzkowego MPP i oznaczania

TYLKO tych faktur, ktore podlegaja obowigzkowemu MPP. Kod MPP dotyczy tylko transakcji

objetej obowiazkiem stosowania MPP.

Zobowiazuje si¢ do zachowania procedury kontroli ,Bialej listy podatnikéw VAT” przy

realizacji ptatno$ci.”

§13

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidtowego sporzadzenia pliku JPK VAT?7 dostarczonych przez jednostki oraz Urzad, nastgpowaé



bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale Finansowym Urzedu przez pracownika
zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczego pliku JPK_VAT7 dla Gminy.

§ 14

Zobowigzuje si¢ kierownikow jednostek do Scistego przestrzegania postanowien zarzadzenia.

§15

Traci moc zarzadzenie nr 105/2016 Burmistrza Miasta Chetmna z dnia 5 grudnia 2016 r.

§16

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2020 r.

Burmistrz Miasta Chelmna: - Artur Mikiewicz



Zatacznik do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Chetmna
nr 116/2020 z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

Wykaz jednostek i zaktadow budzetowych objetych centralizacjg podatku VAT w Gminie Miasto
Chelmno
( skrocona nazwa podmiotu, nazwa pelna wraz z adresem, NIP-em i Regonem)

Jednostka samorzadu terytorialnego

GM Chelmno- Gmina Miasto Chetmno, 86-200 Chetlmno ul. Dworcowa 1,
NIP 875-10-03-167, Regon 871118483,

Jednostki budzetowe

UM Chetlmno - Urzad Miasta Chetmna, 86-200 Chetmno ul. Dworcowa 1,

NIP 875-154-98-77, Regon 000523442,

SZP 1 Chelmno - Szkota Podstawowa nr 1 im. Filomatow Pomorskich, 86-200 Chetmno Aleja 3 Maja
5, NIP 875-11-84-430, Regon 001076198,

SZP 2 Chelmno - Szkota Podstawowa nr 2 im. Stanistawa Staszica, 86-200 Chetmno ul. 22 Stycznia
4, NIP 875-11-84-631, Regon 001076181,

SZP 4 Chelmno - Szkota Podstawowa nr 4 im. Wojska Polskiego, 86-200 Chetmno 0$. M.C.
Sktodowskiej 16, NIP 875-118-57-19 , Regon 000265201,

MP Chetmno - Migjskie Przedszkole ,,Teczowy Zakatek”, 86-200 Chetmno ul. Klasztorna 12, NIP
875-154-55-08, Regon 340856798,

MOPS Chelmno - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, 86-200 Chetmno ul. Hallera 11,

NIP 875-133-64-95 , Regon 870000680,

Zaktad budzetowy

ZWIK Chetmno - Zaktad Wodociggow i Kanalizacji, 86-200 Chetmno ul. Nad Grobla 2,
NIP 875-10-03-428, Regon 870327210



