ZARZĄDZENIE NR 8/2019
Dyrektora Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie
  z dnia 24 października 2019 r. 


w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji


Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jedn.: Dz.U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarządzeniem dyrektora jednostki nr 23/2018 z dnia 20.07.2018 zarządza się, co następuje:
§ 1
1. [bookmark: _GoBack]Przeprowadzenie w Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie inwentaryzacji: rocznej, drogą spisu z natury.
1. Inwentaryzację należy przeprowadzić według stanu na dzień 31 grudnia 2019 r.
1. Ustala się zakres inwentaryzacji, zgodnie z planem inwentaryzacji, stanowiącym załącznik do niniejszego zarządzenia.
1. Spis z natury przeprowadzić należy metodą pełnej inwentaryzacji okresowej, polegającej na ustaleniu stanu rzeczywistego na dzień inwentaryzacji wszystkich składników aktywów i pasywów.
1. Termin spisu wyznacza się od 01 listopada 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

§ 2

Powołuje się komisję inwentaryzacyjną w składzie: 
1. Przewodniczący Komisji – Anna Latopolska.
1. Zastępca Przewodniczącego Komisji – Małgorzata Sędacka 
1. Sekretarz Komisji – Kinga Brzezińska 
1. Członek Komisji – Katarzyna Kotlewska – Herman.
§ 3

Do przeprowadzenia spisu z natury wyznacza się zespół/y spisowy/e w następującym składzie:  
1. Przewodniczący – Beata Błaszkiewicz
1. Członek –  Viktoriia Gajewska
1. Członek – Paulina Robaczewska

§ 4
3. Zobowiązuje się komisję inwentaryzacyjną do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji z udziałem osób materialnie odpowiedzialnych.
1. przestrzegania instrukcji inwentaryzacyjnej. 
3. Osoby powołane na członków komisji inwentaryzacyjnej oraz zespołów spisowych ponoszą pełną odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami prawa przeprowadzenie spisu z natury.
§ 9.
3. Wyceny majątku dokona osoba prowadząca księgi inwentarzowe, bądź wyznaczony pracownik.
3. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez kierownika jednostki podlegają ujęciu w księgach roku obrotowego, na który była dokonywana inwentaryzacja.
§ 10.
0. Zobowiązuje się przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej do złożenia sprawozdania końcowego z przebiegu inwentaryzacji (dokumentacja spisu z natury) do dnia  15.01.2020r.
0. Zobowiązuje się przewodniczącego komisji inwentaryzacyjnej przy współudziale osoby prowadzącej księgi inwentarzowe do sporządzenia protokołu rozliczeń wyników inwentaryzacji w terminie do dnia 31.01.2020r. i dostarczenie do głównego księgowego COPO w Chełmnie.
§ 11.
Wykonanie zarządzenia powierza się przewodniczącemu komisji inwentaryzacyjnej.
§ 12.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


     Dyrektor
   Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie

                             Magdalena Ludwikowska





Załącznik do 
Zarządzenia nr 8/2019
Dyrektora 
Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie
 									z dnia 24 października 2019 r.

Plan inwentaryzacji na rok 2019
	Składniki podlegające inwentaryzacji
	Termin
	Rodzaj inwentaryzacji
	Uwagi

	Środki trwałe
	01.11.2019 – 31.12.2019
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	

	Pozostałe środki trwałe
	01.11.2019 – 31.12.2019
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	

	Wartości niematerialne i prawne
	01.11.2019 – 31.12.2019
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	

	Pozostałe wartości niematerialne i prawne
	01.11.2019 – 31.12.2019
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	

	Środki pieniężne w kasie
	do 8 stycznia 2020 r.
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	Protokół z inwentaryzacji 

	Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych
	do 15 stycznia 2020 r.
	Weryfikacja – pisemne uzgodnienie sald według stanu na dzień 31.12.2019
	Potwierdzenie sald

	Znaczki pocztowe
	na dzień 31.12.2019
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	

	Druki ścisłego zarachowania
	na dzień 31.12.2019
	Roczna okresowa – spis z natury wg stanu na dzień 31.12.2019
	

	Należności
	do 15 luty 2020 r
	Roczna okresowa – weryfikacja sald wg stanu na dzień 31.12.2019
	Potwierdzenie sald

	Należności i zobowiązania wobec pracowników
	do 15 luty 2020 r
	Roczna okresowa – porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami, weryfikacja realnej wartości
	Potwierdzenie sald

	Należności i zobowiązania publicznoprawne
	do 15 luty 2020 r.
	Roczna okresowa – porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości
	x

	Pozostałe niewymienione aktywa i pasywa
	do 15 luty 2020 r.
	Weryfikacja sald na dzień 31.12.2019
	




