Zarządzenie Nr 14 /2018
                  Dyrektora Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie

                                                         z dnia 28 lutego 2018 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej, Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji składnicy akt dla Centrum Obsługi Placówek Oświatowych  w Chełmnie.
Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 r., poz. 217 ze zm.) zarządzam, co następuje:
§ 1
Wprowadza się do stosowania w Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie:
1) Instrukcję kancelaryjną Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie, określoną w załączniku nr 1 do zarządzenia;
2) Jednolity rzeczowy wykaz akt Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie, określony w załączniku nr 2 do zarządzenia; 

3) Instrukcję w  sprawie organizacji składnicy akt Centrum Obsługi Placówek Oświatowych w Chełmnie,  określoną w załączniku nr 3 do zarządzenia;
§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom Centrum Obsługi Placówek Oświatowych  w  Chełmnie.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. Przepisy mają zastosowanie                         do dokumentacji powstającej i napływającej do Centrum Obsługi Placówek Oświatowych                  w Chełmnie od dnia 1 stycznia 2018 roku.
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