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Rozdziat 1.Tryb udzielenia zaméwienia publicznego oraz miejsca , w ktérych zostato
zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu

Postepowanie o udzielanie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, zgodnie z art. 39 — 46 w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg
oraz aktow wykonawczych do ustawy.

Rozdziat 2. opis przedmiotu zaméwienia

Kody CPV: 80.50.00.00- 9 — Ustugi szkoleniowe
55.30.00.00- 3 — Ustugi restaur acyjne i dotycz gce podawania positkow

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen stacjonarnych w ramach dwéch modutow
szkoleniowych dla pracownikéw 4 JST (Urzad Miasta Chetmna, Urzad Miejski w Swieciu, Urzad
Gminy Unistaw, Urzad Gminy Papowo Biskupie), ktérzy uczestniczg w projekcie pt. ,Skuteczne,
przejrzyste i efektywne urzedy administracji samorzadowej’ - wspoifinansowanym przez Unie
Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - Dziatania 5.2.1 Modernizacja
zarzgdzania w administracji samorzgdowej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi obejmujacej swym zakresem przeprowadzenie szkolen
stacjonarnych dla pracownikéw z 4 JST (Urzedu Miasta Chetmna, Urzedu Miejskiego w Swieciu,
Urzedu Gminy Unistaw oraz Urzedu Gminy Papowo Biskupie) w ramach Zadania 8: Szkolenia

ogollne i specjalistyczne dla urz ednikdbw z 4 JST na kierowniczych stanowiskach urz ~ edniczych

— zgodnie z ponizszym opisem. Szkolenia sg wdrazane w ramach projektu ,Skuteczne, przejrzyste

i efektywne urz edy administracji samorz adowej’ [wspéifinansowanego przez Unie Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego — Dziatania 5.2.1 Modernizacja zarzgdzania w
administracji samorzgdowej - Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki].

l. Informacje ogdine

1.1. Wszystkie szkolenia beda realizowane w udostepnionej bezptatnie wykonawcy sali szkoleniowej
(posiadajacej odpowiednie oswietlenie oraz dostep do zrédta pradu) zlokalizowanej w Urzedzie Miasta
Chetmna, ul. Dworcowa 1, 86-200 Chetmno.

1.2. Zamawiajacy zapewnia w sali szkoleniowej ekran projekcyjny.

1.3. Za oznakowanie sali szkoleniowej zgodnie z aktualnymi Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania
projektow w ramach PO KL jest odpowiedzialny Zamawiajacy.

1.4. Szkolenia beda sie odbywa¢ zgodnie z Harmonogramem realizacji ustugi szkoleniowej (Zatacznik
nr 2 do Umowy) oraz Harmonogramem dziennym szkolenia (Zatgcznik nr 3 do umowy).

1.5. Wykonawca zapewnia na czas realizacji szkolen niezbedne pomoce dydaktyczne (projektor
multimedialny, komputer, flipchart z blokiem kartek i pisakami).

Il. Charakterystyka ustugi szkoleniowej
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przeprowadzenie szkoleh w ramach ponizszych modutéw
szkoleniowych.

2.1. MODUt SZKOLEN OGOLNYCH

Szkolenia w ramach tego modutu majg na celu aktualizacje i podniesienie wiedzy kadry kierowniczej
urzedow w zakresie przedstawionych ponizej zagadnien.

Szkolenia zostang zorganizowane tgcznie dla 24 oséb [2 grupy po 12 oso6b; 4 dni x 7 h (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut zegarowych) = 28 h dla kazdej grupy].

Forma zajec¢: wyklad, dyskusja, studia przypadkéw, ¢wiczenia indywidualne i grupowe.

Najwazniejsze zagadnienia:
. Dzien pierwszy: Techniki komunikacji i wyst  gpienia publiczne (7 h szkoleniowych)

1. Techniki i elementy komunikacji. Bariery w komunikacji. Komunikacja werbalna i niewerbalna - (2
h);

2. Jak dociera¢ do szeregowych pracownikéw i zmienia¢ ich zachowanie. Jak zadawa¢ szybko
trafne pytania i udziela¢ konkretnych odpowiedzi. Skuteczne techniki wydawania polecen
i sposoby ich egzekwowania - (3 h);

3. Przygotowanie wystapienia publicznego, plan wystgpienia. Techniki utrzymywania uwagi
stuchaczy. Trudne pytania publiczno$ci - (2 h).
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10.

11.

12.

Dzien drugi: Zarz adzanie czasem i organizacja pracy wtasnej (7 hszk  oleniowych)

Zasady zarzadzania czasem . Organizacja pracy wiasnej .Unikanie bledéw w zarzadzaniu
czasem

i organizacji pracy wtasnej - (3 h);

Planowanie pracy wiasnej, reguly i metody planowania. Wybor zadan i typowanie 0os6b do zadan
-(2h);

Praca w grupach, budowanie planu pracy w sytuacji nattoku zadan i ograniczonych mozliwosci
czasowych - (2 h).

Dzien trzeci: Walka ze stresem i umiej etno$¢ dziatan pod presj g (7 h szkoleniowych)

Rodzaje stresorow. Strategie walki ze stresem. Techniki antystresowe. Efektywne sposoby
radzenia sobie w sytuacjach trudnych - (3 h);

Pojecie wypalenia zawodowego oraz czynniki sprzyjajagce wypaleniu zawodowemu
Rozpoznawanie wypalenia zawodowego. Fazy procesu wypalenia zawodowego - (3 h);

System wspierania pracownikéw — SWP (1 h).

Dzien czwarty: PR, wspotpraca pomi edzy JST (7 h szkoleniowych)

Public Relations — podstawowe pojecia i definicje. Komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna.
Budowa komunikatu PR. Wspétpraca z mediami - (3 h);

Rola Public Relations w zarzgdzaniu kryzysem. Zarzadzanie problemami. Imprezy specjalne
(event) - (2 h);

Obszar wspétpracy pomiedzy JST, planowanie wspoétpracy. Nawigzywanie kontaktéw. Wspoélne
projekty i inwestycje dotyczace nawigzywania i wspotpracy organizacji i srodowisk lokalnych - (2
h).

2.2. MODUt SZKOLE N SPECJALISTYCZNYCH

Szkolenia w ramach tego modutu maja na celu aktualizacje i podniesienie wiedzy kadry kierowniczej
urzeddw w zakresie przedstawionych ponizej zagadnien.

Szkolenia zostang zorganizowane tacznie dla 24 oséb [2 grupy po 12 oséb; 6 dni x 7 h (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut zegarowych) = 42 h dla kazdej grupy].

Forma zaje¢: wyklad, dyskusja, studia przypadkoéw, ¢wiczenia indywidualne i grupowe.

Najwazniejsze zagadnienia:

Dzien pierwszy: Zarz gdzanie kadrami (7 h szkoleniowych)

Planowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi. Psychologiczne aspekty zarzadzania
zasobami ludzkimi , analiza zasobéw ludzkich - (3 h);

Organizacja proceséw rekrutacji, selekcji, zwolnien od strony organizacyjnej i technicznej
- (2 h);

Opis stanowisk pracy z wymaganiami osobowosciowymi. Oceny pracownicze - (2 h).

Dzien drugi : System ocen pracowniczych (7 h szkoleniowy ch)

Rola i miejsce ocen pracowniczych w zarzadzaniu personelem. Istota ocen pracowniczych.
Wymagania stawiane efektywnym systemom ocen - (2 h);

Proces oceny pracowniczej. Wybér i przygotowanie uczestnikOw ocen. Analiza metod oceny
pracownikow. Tworzenie kryteridw oceny. Zasady opracowania kryteriow oceny - (2 h);

Zasady prowadzenia rozmow z ocenianymi pracownikami. Jak unika¢ btedéw w procesie oceny
pracownikéw. Szablony ocen pracowniczych (analiza przypadku) - (3 h).

Dzien trzeci: Zaméwienia publiczne (7 h szkoleniowych)

Podstawowe tryby udzielania zamowien publicznych - r6znice: przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, zamowienie z wolnej reki - (2 h);

Praktyczne aspekty stosowania ustawy prawo zamowien publicznych : Szacowanie wartosci
zamoéwienia w zaleznosci od ich wartosci, w tym procedura zamoéwien do 14 tys. Euro, warunki
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

udzialu w postepowaniu (art. 22 ust. 1 Pzp): opis warunkéw udziatlu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw, wymagane dokumenty w kontekscie art. 22 oraz
art. 24 pzp, mozliwos¢ uzupetniania w zlozonej ofercie os$wiadczen, dokumentéw lub
petnomocnictw. Krotnos¢ tych czynnosci - (3 h);

Praktyczne aspekty stosowania ustawy prawo zamowien publicznych: Terminy udzielania
wyjasnien tresci SIWZ. Zmiana tresci SIWZ. Przedtuzenie terminu sktadania ofert jako zmiana
tresci SIWZ prowadzgcg do zmiany tresci ogloszenia. Powiadomienie o wszczeciu postepowania
znanych wykonawcow. Przekazywanie i udostepnianie SIWZ. Terminy skfadania ofert
W przetargu nieograniczonym. Termin zwigzania ofertg w zaleznosci od wartosci zamdéwienia,
mozliwos¢ przedtuzenia tego terminu - (2 h).

Dzien czwarty: Zamoéwienia publiczne (7 h szkoleniowych)

Praktyczne aspekty stosowania ustawy prawo zaméwien publicznych: Opis przedmiotu
zamoéwienia. Co zamawiajacy moze zawrze¢ a czego nie opisujgc przedmiot zamoéwienia.
Réwnowaznos¢ jako wyjatek od reguty. Wartos¢é szacunkowa zamowienia a kwota jakag
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢é na sfinansowanie zaméwienia, ze szczegllnym
uwzglednieniem podziatu zamoéwienia na czesci. Oferta czesciowa - (2 h);

Praktyczne aspekty stosowania ustawy prawo zamowien publicznych: Kryteria oceny ofert -
ograniczenia. Szerokie mozliwosci Zamawiajgcego poprawiania omytek w ofertach. Odrzucenie
oferty - przestanki ustawowe. Oferta z razgco niskg ceng i obowigzki stron z tym zwigzane.
Wybor najkorzystniejszej oferty. Informacja dla wykonawcéw. Uniewaznienie postepowania -
zamkniety katalog. Zasady wnoszenia wadium. Zwrot i mozliwos$¢ utraty wadium - (2 h);

Akty prawne okotoustawowe: kodeks cywilny, ustawa o finansach publicznych oraz ustawa
0 naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych, odpowiedzialno$é za naruszenia dyscypliny
finansow publicznych przy zamowieniach do 14 000 euro - (3 h).

Dzien piaty: Przygotowywanie projektéw uchwat (7 h szkolenio wych)

Mechanizmy i zasad redagowania aktow prawnych. Uchwata jako instytucja prawa
samorzadowego - (2 h);
Budowa uchwaly; formutowanie tresci uchwaly, oznaczenie przepisow uchwaly i ich

systematyzacja; tres¢ uchwaty; uzasadnienie do uchwaty - (3 h);

Zgodnos¢ uchwat i aktéw administracyjnych z prawem w aspekcie formalnym i merytorycznym -
(1 h);

Prawidlowe przygotowywanie Zarzadzen Burmistrza jako organu gminy i kierownika jednostki - (1
h).

Dzien szosty: Ochrona danych osobowych i dost  ep do informaciji publicznej (7 h
szkoleniowych)

Zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy o ochronie danych osobowych, zakres uprawnien
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych i ich realizacja - (1 h);

Zasady przetwarzania danych osobowych. Zabezpieczenie danych osobowych. Rejestracja
zbioréw danych. Uprawnienia 0so6b fizycznych w stosunku do administratora danych - (3 h);
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepiséw z zakresu ochrony danych osobowych - (1 h);

Zrodla prawa w zakresie dostepu do informacji - podstawowe akty prawne - krétka
charakterystyka prawa prasowego i ustawy o dostepie do informacji publicznej. Naruszenia przez
prase débr osobistych, odmowy udzielenia informacji publicznej - (2 h).

Ill. Szczeqdtowe wymagania w stosunku do ustugi sz koleniowej i cateringu:

3.1. Wymagania dotycz gca materiatdw merytorycznych dla uczestnikéw:

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom szkolen nastepujaca liczbe materiatow
szkoleniowych: 1 zestaw materiatdw szkoleniowych na kazde 2 dni szkoleniowe dla jednego
uczestnika tj. tacznie 120 zestawy.

tacznie w ramach wszystkich modutéw szkoleniowych wykonawca przygotuje, wydrukuje
i przekaze 120 zestawy materiatbw szkoleniowych (w tym prezentacje, przykiady,
komentarze) uczestnikom szkolen. Wykonawca jest takze zobowigzany przekaza¢ po
1 egzemplarzu materialdw szkoleniowych Zamawiajgcemu. Kazdy zestaw materiatéw
szkoleniowych musi zawiera¢ 30 stron tresci merytorycznych bedacych przedmiotem
prowadzonego szkolenia (prezentacje, przyklady, komentarze itp.) a takze posiada¢ spis
tresci, strone tytutowa. Kazdy zestaw ma zostac trwale ztgczony (zbindowany lub zszyty).
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Materiaty szkoleniowe Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢é do akceptacji w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu nie pozniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem kazdego z
modutéw szkoleniowych.

3.2 Wymagania dotycz gca dokumentowania szkole n:
a) Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i wydruku zaswiadczen potwierdzajgcych udziat
w szkoleniach w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw oraz przekazanie ich uczestnikom
za potwierdzeniem odbioru po zakonczeniu udziatu w kazdym module szkoleniowym. Wz6r
zaswiadczenia Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ do akceptacji w wersji elektronicznej
Zamawiajacemu 3 dni przed rozpoczeciem danego modutu szkoleniowego.

b) Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia i przekazania Zamawiajgcemu dokumentacji
realizowanych szkolen wedlug wzoréw przestanych przez Zamawiajgcego drogg elektroniczng
po podpisaniu umowy. Dokumentacja, o ktérej mowa dotyczy w szczegdélnosci:

1) list obecnosci,
2) dziennikéw zajeg,
3) programoéw zajec,
4) ankiet ewaluacyjnych,
5) kserokopii zaswiadczer ukonczenia szkolen,
6) list potwierdzajacych odbior:
- materialéw szkoleniowych,
- skorzystania z cateringu,
- wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolen.
¢) Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i dostarczenia Zamawiajgcemu szczegotowego
programu szkolen na kazdy dzien szkoleniowy w oparciu o0 najwazniejsze zagadnienia
wskazane w punkcie Il. Programy szkolen Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ do
akceptacji w wersji elektronicznej Zamawiajagcemu nie pézniej niz 3 dni przed
rozpoczeciem szkoleh dla kazdej grupy.

d) Wszystkie dostarczone dokumenty, formularze, materialy, etc. zwigzane z realizacjg
niniejszego zamowienia muszg by¢ oznakowane przez Wykonawce zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektdw w ramach PO KL dostepnymi na stronie
internetowej Ministerstwa Administracji i Cyfryzaciji:
http://ip2.mac.gov.pl/portal/ip2/538/1265/Promocja_EFS.html

3.3. Wymagania dotycz ace caterinqu

Wykonawca jest zobowigzany do organizacji cateringu dla uczestnikdw szkolen i wyktadowcéw
w postaci 2 przerw kawowych i 1 przerwy obiadowej - kazdego dnia szkolenia - wedlug ponizszych
wymagan:

a) serwis kawowy:

Serwowany bedzie w kazdym dniu szkoleniowym dla uczestnikdw szkolenia i wykladowcéw w sali
szkoleniowej lub w innej sali znajdujacej sie w siedzibie Zamawiajgcego w formie stotu szwedzkiego
z zapewnieniem warnikéw do grzania wody lub termoséw, filizanek, szklanek, tyzeczek i serwetek
w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw szkolenia. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania naczyn
i sztuécow jednorazowego uzytku. W zakres serwisu kawowego powinny wejsé:
 ciastka (mieszanka deserowa — delicje, wafelki, ciastka kruche, itp.): 10 szt. r6znych
ciastek
na osobe;
 ciasto $wiezo pieczone: 150 g na osobe;
» kawa rozpuszczalna — 2 filizanki — 2 x 250 ml na osobe,
« kawa mielona — 2 filizanki — 2 x 250 ml na osobe,
« herbata — 1 filizanka - 250 ml na osobe,
« 1 butelka - 0,5 | wody mineralnej niegazowanej na osobe,
¢ 1 butelka - 0,5 | wody mineralnej gazowanej na osobe,
» cukier — 8 tyzeczek lub 8 saszetek po 2 g na osobe,
« $mietanka do kawy — 100 ml na osobe,
» cytryna do herbaty — 1 plasterek na osobe.

b) przerwa obiadowa:
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Obiad bedzie serwowany kazdego dnia szkolenia dla jego uczestnikow oraz wyktadowcow w sali
szkoleniowej lub w innej sali znajdujacej sie w siedzibie Zamawiajgcego. Zamawiajgacy nie dopuszcza
stosowania naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku.
Menu obiadowe powinno by¢ odrebnie przygotowane na kazdy dzier szkoleniowy dla danej grupy
i powinno sktadac¢ sie przynajmniej z: 1 zupy, 1 cieptego dania gtéwnego (w postaci dania miesnego
lub rybnego, ziemniakéw lub zamiennikbw w postaci kaszy, ryzu lub frytek) oraz suréwki lub
gotowanych warzyw, a takze soku do picia:

e zupa - 250 ml na osobe,

e porcja miesa lub ryby — 150 g na osobe,

» porcja ziemniakéw/kaszy/ryzu/frytek — 150 g na osobe,

« suréwka/ gotowane warzywa — 150 g na osobe,

e sok z owocow 100% — 250 ml na osobe.

Rozdziat 3. oferty cz esciowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.

Rozdziat 4. oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Rozdziat 5. Termin wykonania zaméwienia

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonania zamoéwienia od dnia podpisania umowy do 21
listopada 2012 r.

Rozdziat 6. Informacja o podwykonawcach

Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é podwykonawcom wykonanie jakiejkolwiek czesci
zamowienia, zobowigzany jest wskaza¢ na druku formularza ofertowego zakres zamowienia
powierzany podwykonawcom. Brak jakiejkolwiek wzmianki w tym zakresie na formularzu oferty,
bedzie uznawane za stwierdzenie samodzielnego wykonania zaméwienia.

Rozdziat 7. Wykonawcy wspolnie ubiegaj acy si e 0 zamowienie

1. Wykonawcy wspélnie ubiegaj acy si e o zamoéwienie:
ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte  wykonanie
zobowigzania,

2. Dokumenty wnoszone do oferty sktadanej przez dwdch lub wiecej Wykonawcow
powinny spetnia ¢ nastepujace wymagania:
- formularz oferty,
— o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw podanych w art. 22 ust. 1 pkt 1-4) ustawy
(Zatgcznik Nr 2 do SIWZ),
podpisuj g wszyscy partnerzy konsorcjum lub ustanowiony Petno mocnik,
— o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (Zatgcznik Nr 3
do SIWZz),
- odpis z wlasciwego rejestru,
sktada i podpisuje ka zdy z partneréw konsorcjum w imieniu wtasnym

Rozdziat 8. waluta, w jakiej b edg prowadzone rozliczenia zwi gzane z realizacj g niniejszego
zamoOwienia publicznego

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia dokonywane bedg w ziotych
polskich.

Rozdziat 9. warunki udzialu w post epowaniu, opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw
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O udzielenie zaméwienia mog g ubiega ¢ sie Wykonawcy, ktérzy wyka zg w oparciu o dokumenty
wskazane w pkt. 10 SIWZ, ze spetniaj g warunki udziatu w post epowaniu okre $lone w art. 22 ust.
1 Ustawy PZP.

1.

Uprawnienia do wykonywania okre $lonej dziatalno $ci lub czynno $ci, jezeli przepisy
prawa naktadaj a obowi gzek ich posiadania. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tego warunku:

Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca zlozy odpowiednie oswiadczenie
o spehnianiu tego warunku. Wzoér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ
(OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH).

Wiedza i do $wiadczenie. Opis sposobu dokonywania oceny spetnian ia tego warunku:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetiony, jesli Wykonawca udowodni, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie co najmniej trzy ustugi szkoleniowe
0 tgcznej wartosci nie mniejszej niz 40 000 ziotych brutto. W tym celu nalezy przedtozyé
wypetniony zatacznik nr 6 wraz z potwierdzeniem ze strony zamawiajgcego, ze ustugi te zostaty
przez wykonawce wykonane nalezycie (np. protokét koncowy odbioru, referencje). Ponadto
Wykonawca zlozy odpowiednie o$wiadczenie o spetnianiu tego warunku. Wzér o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ (OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU OKRESLONYCH ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH).

Potencjat techniczny i osoby zdolne do wykonania za  mowienia. Opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, tj.:

Wykonawca musi wykazaé, ze dysponuje minimum 6 wykltadowcami posiadajacymi wyzsze
wyksztatcenie, w tym 2 wyktadowcami do modutu ogdlnego i 4 wyktadowcami do modutu
specjalistycznego.

Kazdy wyktadowca zaproponowany do prowadzenia szkolen w ramach modutu og6lnego musi
posiada¢ doswiadczenie w pracy dydaktycznej, przez ktérg nalezy rozumie¢ prowadzenie
szkolen, wyktadow, éwiczen, seminaridw, kurséw, warsztatéw itp. w dziedzinie zgodnej z danym
tematem szkoleniowym (Techniki komunikacji i wystgpienia publiczne; Zarzadzanie czasem
i organizacja pracy wtasnej; Walka ze stresem i umiejetnosc¢ dziatan pod presjg; PR, wspoétpraca
pomiedzy JST), do ktérego zostat zaproponowany - w wymiarze co najmniej 10 dni
szkoleniowych (70 godzin dydaktycznych), przeprowadzonych w ciggu dwdch lat przed
terminem skladania ofert.

Kazdy wykladowca zaproponowany do prowadzenia szkolen w ramach modutu
specjalistycznego musi posiada¢ doswiadczenie w pracy dydaktycznej, przez ktorg nalezy
rozumie¢ prowadzenie szkolen, wykladow, ¢wiczen, seminaridw, kurséw, warsztatow itp.
w dziedzinie zgodnej z tematem szkoleniowym (Zarzadzanie kadrami; System ocen
pracowniczych; ZamoOwienia publiczne; Przygotowywanie projektéw uchwat, Ochrona danych
osobowych i dostep do informacji publicznej), do ktérego zostat zaproponowany - w wymiarze
co najmniej 10 dni szkoleniowych (70 godzin dydaktycznych), przeprowadzonych w ciggu
dwéch lat przed terminem sktadania ofert.

Ponadto kazdy wyktadowca zaproponowany do prowadzenia szkolen w ramach modutu
specjalistycznego z zakresu zamowien publicznych oraz przygotowywania projektow uchwat
musi posiadac wyksztalcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é wykazania dysponowania mniejszg liczbg wyktadowcow
w przypadku, gdy jeden wykladowca bedzie posiadat odpowiednie wyksztalcenie i
doswiadczenie w dziedzinach zgodnych z tematami szkoleniowymi. Jezeli ten sam wyktadowca
zostanie wskazany do kilku tematéw, Wykonawca musi wykazac¢ spetnianie wymagan dla
kazdego tematu odrebnie.
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Wykonawca zlozy odpowiednie o$wiadczenie o spetnianiu tego warunku. Wzér o$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ (OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU OKRESLONYCH ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH).

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Opis sposobu doko nywania oceny spetniania tego
warunku:
Wykonawca winien znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie przedmiotowego zamowienia.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca ziozy odpowiednie o$wiadczenie
o spehnianiu tego warunku. Wz6ér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ
(OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEELNIENIU WARUNKOW UDZIALU OKRESLONYCH
ART. 22 UST. 1 pkt 1 - 4 USTAWY - PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH).

Ocena spetniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ,spetnia- nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach wyszczegélnionych w rozdziale 10 niniejszej SIWZ.
Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki wykonawca spetnit.
Nie spetnienie chocia zby jednego z ww. warunkdéw skutkowa € bedzie wykluczeniem
Wykonawcy z post epowania.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia,
w szczegoblnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

Wykonawca jest zobowi agzany wykaza ¢ odpowiednio, nie pd zniej ni z na dzie n sktadania ofert,
spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 tj. okre $lonych w rozdziale 9 SIWZ pkt. 1-
4 niniejszej SIWZ, i brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkow, o ktérych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwie n Publicznych.

Wykonawcy wspoélnie ubiegaj acy si e o zamolwienie:

1) Ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie Ilub nienalezyte wykonanie
zobowigzania,

2) muszg ustanowi¢ petnomocnika Wykonawcow wystepujacych wspdlnie do reprezentowania
ich w postepowaniu o0 udzielenie zamoOwienia publicznego albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia,

3) petnomocnictwo musi mie¢ forme pisemna,

4) przed zawarciem umowy O niniejsze zamoéwienie publiczne, jezeli oferta konsorcjum
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze wezwaé¢ do przedstawienia
umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow.

Wykonawcy wspdélnie ubiegaj acy si @ o udzielenie zaméwienia musz g wykaza ¢, ze:

1) kazdy z osobna posiada uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci, jezeli ustawy nakiladajg
obowigzek posiadania takich uprawnien oraz ze brak jest podstaw do ich wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,

2) wspllnie musza wykazaé, ze spetniajg warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia,
potencjatu technicznego oraz dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,
sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

Rozdziat 10.wykaz o$wiadcze a lub dokumentéw potwierdzaj acych spetnianie warunkow
udzialu w niniejszym post epowaniu i wykazania braku podstaw do
wykluczenia z post epowania i dokumenty pozostate:

Na oferte skiadajg sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) formularz oferty — wypetniony i podpisany przez Wykonawce — Zatacznik nr 1 do SIWZ ;

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw niezbednych przy ubieganiu sie o udzielenie zamdwienia
publicznego na podstawie art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy P.z.p. (jezeli oferta jest skladana
wspolnie przez kilka podmiotow, oswiadczenie takie powinno by¢ ztozone, jako jedno
i podpisane przez wszystkich partneréw lub ich peinomocnika);

3) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
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4) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert, a w stosunku
do osdb fizycznych o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy. (w stosunku do oséb
fizycznych tre$¢ oswiadczenia, o ktérym mowa w niniejszym punkcie wyczerpuje ztozenie
oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 3 niniejszego rozdziatu).

5) wykaz osob, ktére bedg braly udziat w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoéwienia oraz informacjg o podstawach do dysponowania tg osobg (Zat. nr 5);

6) wykaz zrealizowanych ustug (Zat. nr 6),

7) pisemne zobowigzanie innych podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia — jesli dotyczy.

Wykonawca powotujacy sie przy wykazywaniu spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu na
potencjat innych podmiotéw, ktére bedq braly udziat w realizacji czesci zamoéwienia, przedktada
takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.

UWAGA:

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale w pkt 4, sklada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

- dokument, o ktorym mowa w lit. a powinien byé wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert,

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie ww. dokumentéw, zastepuje sie je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wihasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Wymagania w zakresie
terminéw wydania tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwréci sie do
wihasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przediozonego dokumentu.

Forma dokumentéw i o swiadcze n:
1) dokumenty i oswiadczenia dotgczone do oferty musza by¢ w formie oryginatéw lub kopii;
2) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;
3) kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone ,za zgodnos¢ z oryginatem” przez wykonawce lub
przez osobe posiadajgca odpowiednie peinomocnictwo;
4) oswiadczenia woli muszg by¢ ztozone w oryginale i podpisane przez osobe lub osoby do tego
uprawnione.

Uzupetnianie dokumentow.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ziozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa wart. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie
zlozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, zawierajace btedy lub ktérzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ziozone na wezwanie
zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez wykonawce
warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania

ofert.

Rozdziat 11.wymagania dotycz gce wadium

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

Rozdziat 12. Termin zwi gzania ofert g
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Wykonawca skladajgc oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie w dniu wskazanym jako termin skiadania ofert.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcic sie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy niz
60 dni.

Wykonawca moze samodzielnie przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

Przed wyborem oferty najkorzystniejszej, przedtuzenie okresu zwigzania ofertg musi by¢ wyrazone na
pismie i jest dopuszczalne tylko z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej, przedtuzenie okresu zwigzania ofertg wraz z przediuzeniem
waznosci wadium dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Whiesienie odwofania po uptywie terminu skladania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do
czasu jego rozstrzygniecia.

Rozdziat 13. Informacje o sposobie porozumiewania si e Zamawiaj gcego z Wykonawcami
oraz przekazywania o Swiadcze n i dokumentéw, atak ze wskazanie osoby
uprawnionej do porozumiewania si e z Wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przekazywane bedg w formie
- faksem — (56) 6771774
— droga elektroniczng (adres e-mail: admfin.pokl@chelmno.pl ),
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

2. Forma pisemna wymagana jest w przypadku: zlozenia oferty wraz z zalgcznikami,
powiadomieniu Zmawiajacego o wycofaniu oferty, uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu, ztozenia przez Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci oferty.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomocg faksu lub
elektronicznie — kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania
— podstawa art. 27 ust. 2 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

4, Wykonawca moze zwrdci¢ sie (pisemnie, faksem, e-mailem) do Zamawiajgcego o przekazanie
SIWZ. We wniosku nalezy podac:

1) nazwe i adres Wykonawcy,
2)  nrtelefonu i faksu, e-mail,

3) imie inazwisko osoby upowaznionej do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach
dotyczacych niniejszego postepowania,
4)  Nrsprawy — Or.VII.ESz.3410-16/12

5. Zamawiajacy udzieli wyjasnien tresci SIWZ na wniosek wykonawcy nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skfadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Tres¢ wyjasnien zostanie przestana wykonawcom, ktérym przekazano
SIWZ oraz zamieszczona na stronie internetowej Gminy.

6. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy moze
zmieni¢ tresé specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. W przypadku, gdy jest niezbedny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania
ofert i poinformuje o tym wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na
stronie internetowej. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania
wnioskow, o ktérych mowa w pkt. 5.

7. SIWZ mozna takze odebra¢ w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miasta Chetmna,
ul. Dworcowa 1, 86-200 Chetmno , w godzinach urzedowania Zamawiajgcego lub otrzymac
droga elektroniczng zgtaszajac takie zapotrzebowanie na adres: admfin.pokl@chelmno.pl  lub
pobrac¢ ze strony internetowej http://www.chelmno.pl

8. Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

- Karolina Sztylc tel. (56) 677 17 70, fax (56) 6 77 177 4, e-mail: admfin.pokl@chelmno.pl
(w sprawie procedury udzielenia zamoéwienia publiczn €go)

- Mirostawa Kacprzak tel. 513104 504, e-mail: cn. centrum@gmail.com (w sprawach
merytorycznych)

Rozdziat 14. opis sposobu przygotowania ofert

1. Opakowanie i adresowanie oferty.
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Oferte nalezy umiedci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:
Nazwa i adres Wykonawcy
Adresat: Gmina Miasto Chetmno

ul. Dworcowa 1
86-200 Chetmno

OFERTA
Przeprowadzenie szkolenn stacjonarnych w ramach zadania 8 projektu pn. ,Skuteczne,

przejrzyste i efektywne urzedy administracji samorzagdowe;j”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
9 sierpnia 2012 r. godz. 13:30

2. Podpisy.
Oferta i oswiadczenia muszg by¢ podpisane przez:

1) osob e/osoby upowa znione do reprezentowania Wykonawcy ~ w obrocie prawnym
zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS - rejestrze przedsiebiorcéw albo w ewidencji
dziatalnosci gospodarczej,

2) w przypadku skifadania wspoélnej oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw przez
osob e/osoby posiadaj ace Petnomocnictwo .

3. Tajemnica przedsi ebiorstwa:

1) jezeli wedlug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnicg jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z pézn. zm.),
muszg byé oznaczone klauzula NIE UDOSTEPNIAC - TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA. Zaleca sie umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie
strony w ofercie lub osobno).

2) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw Ilub o$wiadczeh nie stanowigcych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji spowoduje
ich odtajnienie.

4. Ustala si e, aby:

a) ewentualne poprawki i skreslenia lub zmiany w tekscie oferty (i w zatgcznikach do oferty)
byly parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy Iub
posiadajgcg Petnomocnictwo,

b) kazda =zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byla parafowana
i ponumerowana kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly spiete (z zastrzezeniem, ze czes$é stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa
moze stanowi¢ odrebng czesc¢ oferty),

d) oferta zostata opracowana zgodnie ze wzorem zatgczonym do specyfikacji (wzor stanowi
Zatacznik Nr 1 do SIWZ).

5. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié
lub wycofac oferte,

b) o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty nalezy pisemnie powiadomié
Zamawiajgcego, przed uptywem terminu,

c) pismo nalezy ztozy¢é zgodnie z opisem podanym w rozdziale 15 pkt 1 niniejszej SIWZ
oznaczajac odpowiednio ,ZMIANA OFERTY"/,WYCOFANIE OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zalaczony dokument, z ktérego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

6. Zwrot oferty bez otwierania
Oferte zlozong po terminie sktadania ofert Zamawiajgcy zwréci bez otwierania.

Rozdziat 15.Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1. Ofert @ nalezy zto zy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - w Chetmnie, ul. Dworcowa 1 , pok. nr 101
(Biuro informacji publicznej), w terminie najpé zniej do dnia 9 sierpnia 2012 r. do godz. 13.00.
2. Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.
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Otwarcie ofert nast gpi w siedzibie Zamawiajacego — w Chetmnie, ul. Dworcowa 1, pok . nr
204 (I pietro) dnia 9 sierpnia 2012 r. o0 godz. 13.30.

Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Otwierajac oferty Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy WykonawcOw, ktérzy ztozyli
oferty a takze informacje dotyczace cen.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 5 i 6 przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom, ktérzy nie
byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

UWAGA - 1za termin zilozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty
do Zamawiajgcego.

Rozdziat 16. opis sposobu obliczania ceny — dotyczy ka  zdej cz esci zaméwienia

1.

Wykonawca zobowigzany bedzie poda¢ cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie
wynagrodzenie ryczattowe za realizacje catego przedmiotu zaméwienia, podajac jg w zapisie
liczbowym i stownie z doktadno$cig do grosza (do dwéch miejsc po przecinku).

Cena oferty brutto jest ceng ostateczng obejmujacg wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z realizacjg zamowienia.

Rozdziat 17. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiaj acy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocena ofert bedzie dokonywana na podstawie ponizej opisanych kryteriow:

Cena ofertowa — znaczenie 100%

C= [C min/C bad] x 100

gdzie:

C - liczba punktéw za cene ofertowg

C min - najnizsza cena ofertowa sposrdd ofert badanych
C bad - cena oferty badanej

Maksymalna tgczna liczba punktéw jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi — 100 pkt.

Uzyskana z wyliczenia ilo§¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z dokfadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku.

2. Wybor oferty najkorzystniejszej nast  api zgodnie z art. 91 ustawy PZP.

1)

2)

3)

4)

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow

(faksem) podajac w szczegolnosci:

a) nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije;

b) uzasadnienie faktyczne i prawne o wykluczeniu wykonawcOw z postepowania, jezeli takie
dziatanie miato miejsce;

c) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie dziatanie miato miejsce;

d) informacje o terminie, po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego
moze by¢ zawarta.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone:

a) w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogtoszen;

b) na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé zawarta w terminie nie krétszym niz 5

dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli

zawiadomienie to zostanie przestane w formie faxu lub e-mailem, albo 10 dni - jezeli zostanie
przestane w inny sposéb.

Umowa w sprawie zamOwienia publicznego moze by¢ zawarta przed uptywem termindw,

o ktérych mowa w pkt. 3), jezeli :

a) zitozono tylko jedng oferte,

b) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 nie odrzucono zadnej oferty oraz w
przypadku trybu przetargu nieograniczonego albo zapytania o cene nie wykluczono
zadnego wykonawcy,
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5) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Rozdziat 18.Inf0rmacje o formalno Ssciach, jakie zostan g dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publiczn ego

1 Po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o terminie i miejscu
Zzawarcia umowy.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamaéwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przekazania Wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienie
zostalo przestane faksem lub drogg elektroniczng albo 10 dni od przestania tego zawiadomienia
w inny sposab.

3. Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze zosta¢ zawarta po uplywie terminu zwigzania
ofertg, jezeli Zamawiajacy przekaze wykonawcom informacje o wyborze oferty przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, a Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy nha warunkach
okreslonych w ztozonej ofercie.

4. Wykonawca korzystajacy z zasobOw innych podmiotow przedstawi kopie zawartych umoéw
0 udostepnienie odpowiednich zasobdw, ktére wczesniej zostaly przyrzeczone. Umowy te
muszg gwarantowac¢ korzystanie z zasobéw przez caly okres wykonywania zaméwienia
w spos6b nieograniczony.

5. W przypadku nie przedstawienia ww. umow bedzie sie przyjmowac, ze z tego powodu nie moze
dojs¢ do zawarcia umowy z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy, ze wszystkimi tego
konsekwencjami.

Rozdziat 19.wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale Zytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 20. stotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia pu  blicznego

1. Istotne postanowienia umowy zawarte zostaty w Zatgczniku Nr 4 do SIWZ, z tego wzgledu, ze
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach jak zawarte w zalgczonym do SIWZ wzorze umowy (art. 36
ust. 1 pkt 16 PZP).

2. Zmiana umowy moze nastgpi¢ w przypadku:

a) Jezeli nastapig zmiany przepis6w prawa, ale tylko takich, ktére znajdujg zastosowanie do
stosunkdéw prawnych, powstatych przed wejsciem ich w zycie, w zakresie majacym wptyw
na realizacje przedmiotu umowy.

b) Wystgpienia koniecznosci zmiany oséb delegowanych do wykonania przedmiotu umowy
($mieré, choroba, rezygnacji z pracy lub zlecenia, inne przyczyny niezalezne do
Wykonawcy). W takiej sytuacji Wykonawca wskaze osobe/y o co najmniej takich samych
kwalifikacjach. Zmiana ta wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego.

C) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ zmiany umowy w zakresie terminu realizacji
zamoOwienia oraz terminu realizacji poszczego6lnych blokéw jesli wynika¢ to bedzie z
przediuzenia sie procedury udzielenia niniejszego zamowienia np. w zwigzku z
ewentualnym odwotaniem.

3. Jezeli wybrany wykonawca w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie nie stawi sie do
zawarcia umowy i nie wyjasni powodow braku mozliwosci przystgpienia do zawarcia umowy,
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy i wykona czynnosci
przewidziane w rozdziale 17 pkt. 2 ppkt. 5 niniejszej specyfikaciji.

Rozdziat 21.nne informacje

Nie przewiduje si e:

1) Zawarcia umowy ramowej,
2) ustanowienia dynamicznego systemu zakupoéw,
3) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Rozdziat 22.Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystuguj — acych Wykonawcy w toku
post epowania o udzielenie zamdéwienia.

1. Informacja Wykonawcy
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1)

2)

3)

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwofania poinformowac
Zamawiajagcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére nie
przystuguje odwotanie.

W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtérzy czynnoscé
albo wykona czynnosci zaniechane i poinformuje o tym wykonawcéw w sposéb przewidziany
w ustawie dla tej czynnosci.

Na czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 2, nie przystuguje odwotanie, z zastrzezeniem pkt. 2
ppkt. 2.

2. Odwotanie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

Odwotanie przystuguje wylgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania czynnosci,
do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o cene;
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

c) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznaé¢ sie z jego trescig przed upltywem tego
terminu. Uznaje sie, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do
jego wniesienia za pomocg jednego ze sposobdéw okreslonych w rozdziele Il pkt. 1 niniejszej
specyfikaciji.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob
okreslony w rozdziale Il pkt. 1 specyfikacji, albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w
inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamOwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamoéwiehn Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na
stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 7 i 8 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzigé
wiadomosé o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania
ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

W przypadku wniesienia odwotania Zamawiajacy nie bedzie magt zawrze¢ umowy do czasu
ogtoszenia przez lzbe wyroku lub postanowienia kohczacego postepowanie odwotawcze,
zwanych dalej ,orzeczeniem”.

Po wniesieniu odwotania Zamawiajacy przesle niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni
od dnia otrzymania, kopie odwotania innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia, a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zamiesci je réwniez na stronie
internetowej, na ktorej jest zamieszczone ogloszenie o zamoOwieniu i jest udostepniana
specyfikacja, wzywajac wykonawcow do przystapienia do postepowania odwotawczego.
Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od
dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystepuje, i interes
w uzyskaniu rozstrzygniecia na korzys¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia
dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie nalezy doreczy¢ Zamawiajgcemu oraz wykonawcy
wnoszacemu odwotanie.

Wykonawcy, ktérzy przystgpili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotlanie zostato rozstrzygniete
na korzysc¢ jednej ze stron.
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15) Zamawiajagcy moze wnies¢ do Prezesa KIO odpowiedZz na odwotanie. OdpowiedZz na
odwotanie wnosi sie na pismie lub ustnie do protokotu.

16) W przypadku uwzglednienia przez Zamawiajacego w calosci zarzutdw przedstawionych
w odwotaniu KIO moze umorzy¢ postepowanie na posiedzeniu niejawnym bez obecnos$ci
stron oraz uczestnikbw postepowania odwotawczego, ktérzy przystapili do postepowania po
stronie wykonawcy, pod warunkiem ze w postepowaniu odwotawczym po stronie
Zamawiajgcego nie przystapit w terminie zaden wykonawca. W takim przypadku Zamawiajacy
wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

17) Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktory przystapit do postepowania po stronie
Zamawiajgcego, hie _wniesie _sprzeciwu _ co do uwzglednienia w catosci zarzutéw
przedstawionych w odwotaniu przez Zamawiajgcego, KIO umarza postepowanie,
a Zamawiajacy wykonuje, powtarza lub uniewaznia czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia zgodnie z zgdaniem zawartym w odwotaniu.

18) Jezeli uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry przystgpit do postepowania po stronie
zamawiajacego, wniesie sprzeciw _ wobec uwzglednienia w calosci zarzutéw przedstawionych
w odwotaniu, KIO rozpoznaje odwotanie.

19) Sprzeciw wnosi sie na pismie lub ustnie do protokotu.

20) Koszty postepowania odwotawczego:

b) w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 16, znosi sie wzajemnie;
¢) w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 17:
* ponosi Zamawiajacy, jezeli uwzglednit w catosci zarzuty przedstawione
w odwotaniu po otwarciu rozprawy
* znosi sie wzajemnie, jezeli Zamawiajacy uwzglednit w calosci zarzuty
przedstawione w odwotlaniu przed otwarciem rozprawy;
d) w okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt. 18, ponosi:
» odwotujacy, jezeli odwotanie zostalo oddalone przez KIO,
* Wnoszacy sprzeciw, jezeli odwotanie zostato uwzglednione przez KIO.

21) Odwolujacy moze cofng¢ odwotanie do czasu zamknigecia rozprawy; w takim przypadku KIO
umarza postepowanie odwotawcze. Jezeli cofniecie nastgpito przed otwarciem rozprawy,
odwotujgcemu zwraca sie 90 % wpisu.

Rozdziat 23. zataczniki do SIwWz

Zatgcznik Nr 1 Formularz ofertowy

Zalgcznik Nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy — art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zatgcznik Nr 3 Oswiadczenie Wykonawcy — art. 24 ust 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zatgcznik Nr 4 Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik Nr 5 Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, odpowiedzialnych
za $wiadczenie ustug.

Zatgcznik Nr 6 Wykaz zrealizowanych ustug.
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