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1. Podstawy prowadzenia dziatari informacyjnych i promocyjnych

+ art. 69 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999,

+ art. 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrze$nia 2009 r. zmieniajagcego rozporzadzenie
(WE) nr 1828/2006 ustanawiajgce szczego6towe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

«  Strategia Komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007-2013,

«  Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji w zakresie Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia 2007-2013 z 13 sierpnia 2007 r. wydane na podstawie art. 35 ust. 3 pkt 11 Ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju z 6 grudnia 2006 r. w celu zapewnienia jednolitosci zasad prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Funduszy Europejskich,

+ Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013,

+  Plan komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

2. Cel prowadzenia dziatari informacyjnych i promocyjnych

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych przez beneficjentéw jest zwiekszenie swiadomosci
spoteczenstwa na temat udziatu srodkéw Unii Europejskiej w projektach realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013.

Celem niniejszego dokumentu jest okreslenie zasad obowiazujacych beneficjentéw w zakresie dziatar informacyjno-
promocyjnych skierowanych do opinii publicznej, stuzagcych zachowaniu spéjnej identyfikacji wizualnej. Wytyczne
dla beneficjentéw z zakresu informacji i promocji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 s3 dokumentem, ktéry obowigzuje wszystkich beneficjentéw RPO WK-P
od daty zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

3. Obowiqzki i zalecenia dotyczqce prowadzenia dziatari
informacyjno-promocyjnych w trakcie realizacji projektow w ramach RPO WK-P

Beneficjenci zobowiazuja sie do przestrzegania zasad dotyczacych informacji i promocji w momencie podpisania
umowy o dofinansowanie projektu. Zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzuje sie do:

« zapewnienia informowania spoteczeristwa o wspétfinansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska zgodnie

z wymogami rozporzadzenia Komisji nr 846/2009 oraz wytycznymi i zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej
RPO WK-P,

+  wypetniania obowiagzkéw informacji i promocji w zakresie okreslonym we wniosku o dofinansowanie,
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+ zamieszczenia we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére przygotowuje w zwiazku z realizacja projektu,
informacji o udziale Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego we wspoétfinanso-
waniu projektu oraz oznaczania dokumentéw i miejsca realizacji projektu, a takze urzadzen, obiektéw, terenéw
i pomieszczeh, w ktérych realizowany jest projekt, emblematem Unii Europejskiej, herbem wojewo6dztwa
kujawsko-pomorskiego oraz logo Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013.

Wszystkie wydarzenia zwigzane z realizacjg projektu, powinny zosta¢ podane do wiadomosci mozliwie jak najszerszego
kregu odbiorcéw.

W przypadku realizacji duzych projektéw (tzn. takich, w ktérych catkowity wkfad publiczny do operacji przekracza
500 000 €), Instytucja Zarzadzajaca zaleca przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczacej pro-
jektu i sporzadzanie dokumentacji fotograficznej lub filmowej z kazdego etapu realizacji projektu. Dokumentacje
dotyczaca dziatan informacyjnych i promocyjnych podjetych w ramach promocji projektu, zgodnie z trescig umowy
o dofinansowanie, nalezy przechowywac do dnia 31 grudnia 2020 r.

W ramach prowadzenia kampanii informacyjno-promocyjnej Instytucja Zarzagdzajaca zaleca:

- w momencie rozpoczecia realizacji projektu przeprowadzi¢ konferencje (lub inng akcje promocyjna) inaugurujaca
projekt,

- poinformowac spotecznos¢ lokalna o rozpoczeciu realizacji projektu (ogtoszenia, informacje w mediach lokalnych
o jak najwiekszym zasiegu),

- wtrakcie realizacji projektu informowac o poszczegdlnych etapach i postepach w realizacji projektu,

« dodatkowo zaleca sie, aby kazdy projekt posiadat wiasng strone internetowg lub stanowit podstrone do
istniejacego serwisu,

« na koniec realizacji projektu przedstawic jak najszerszej opinii spotecznej rezultaty projektu,

+ przeprowadzi¢ konferencje (lub inng akcje promocyjna) podsumowujaca realizacje projektu (przedstawic¢
dokonania i efekty),

«  poinformowac spotecznos¢ lokalng o zakonczeniu realizacji projektu (ogtoszenia, informacje prasowe w lokalnych
mediach o jak najwiekszym zasiegu),

+ opracowac folder / ulotke informacyjno-promocyjna oraz gadzety promujace projekt.

IZ zaleca, aby kazdy z beneficjentéw posiadajacy wiasna strone internetowa utworzyt w ramach jej zasobow
specjalng zaktadke, podstrone lub odrebny serwis celem przekazania jak najszerszemu gronu odbiorcéw informacji
o inwestycjach finansowanych w ramach RPO WK-P ze srodkéw EFRR oraz inwestycjach juz zrealizowanych, ktérych
finansowanie pochodzito ze srodkéw Unii Europejskiej. Oznaczenie takiej zaktadki, podstrony czy serwisu powinno
by¢ spdjne z informacjami zawartymi w punkcie 5. Zasady wizualizacji projektéw oraz materiatéw informacyjnych
i promocyjnych. Tre$¢ strony internetowej powinna zawierac krétki opis realizowanych/zrealizowanych przez benefi-
cjenta projektéw, a w nim: nazwe projektu, nazwe beneficjenta, krétki opis projektu, catkowity koszt projektu, kwote
dofinansowania z EFRR. Beneficjent powinien poinformowac opinie publiczng o projekcie za posrednictwem tego
narzedzia po podpisaniu umowy o dofinansowanie.
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4. Nadzdrnad przestrzeganiem zasad dotyczqcych promocgji i informacdji

Zgodnie z artykutem 1 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r., beneficjenci progra-
mow operacyjnych odpowiedzialni sa za prowadzenie polityki informacyjnej wobec opinii publicznej z zakresu
uzyskanego dofinansowania z Funduszy Strukturalnych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013. Instytucja odpowiedzialng za weryfikacje i kontrole dziatan
informacyjno-promocyjnych dla projektéw realizowanych w ramach RPO WK-P jest Instytucja Zarzadzajgca RPO WK-P
(Departament Wdrazania RPO). Podstawe prawng stanowi¢ bedzie umowa o dofinansowanie projektu realizowa-
nego w ramach RPO WK-P na lata 2007-2013 zawarta pomiedzy beneficjentem a Instytucjg Zarzadzajaca. Brak lub
niewtasciwe przeprowadzenie dziatari informacyjno-promocyjnych skutkowaé bedzie wstrzymaniem wyptaty
srodkéw lub koniecznoscig zwrotu dotacji.

Zaleca sie sporzadzanie dokumentacji zdjeciowej lub filmowej z kazdego etapu realizacji projektu.

5. Zasady wizualizacji projektdw oraz materiatow informacyjnych i promocyjnych

W wojewoddztwie kujawsko-pomorskim promocja projektéw realizowanych w ramach RPO WK-P oraz wizualizacja
programu i projektéw oparta jest o wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Komisji (WE) 846/2009 z dnia 1 wrzesnia
2009 r. i Strategii komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata
2007 - 2013 oraz w Zafgczniku 1 do Strategii Komunikacji, tj. w Ksiedze identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii
Spéjnosci.

Beneficjent podpisujagc umowe o dofinansowaniu, wyraza jednoczesnie zgode na upublicznienie jego danych
osobowych oraz informacji, stuzacych ogtoszeniu w formie elektronicznej i innej, w ramach wykazu beneficjentéw,
tytutdw operacji i przyznanych im kwot dofinansowania (wykaz w wersji elektronicznej zamieszczony jest na stronie
www.mojregion.eu). O fakcie dofinansowania projektu z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego benefi-
cjent informuje wszystkich uczestnikéw operacji. Stosowne informacje musza znalez¢ sie na kazdym dokumencie
odnoszacym sie do operacji. Wypetnianie obowiazkéw informacyjnych przez beneficjentdw monitoruje i kontroluje
IZ RPO WK-P. Wszelkie materiaty informacyjne, promocyjne, szkoleniowe i korespondencyjne w zaleznosci od ich
wielkosci, rodzaju i techniki wykonania, beda oznaczane wedtug dwéch mozliwych wariantow:

«  WARIANT PODSTAWOWY - dla duzych materiatéw (materiaty duze, multimedialne, wybrane drukowane),
«  WARIANT MINIMALNY - dla matych materiatéw (materiaty mate, wybrane drukowane).

WARIANT PODSTAWOWY zaktada, ze wszelkie duze materiafy promocyjne, materialy multimedialne oraz
wybrane materiaty drukowane, do ktérych zalicza sie m. in.:

tablice informacyjne i reklamowe,

tablice pamiatkowe,

billboardy, plakaty,

bannery, standy, roll-upy, scianki konferencyjne,

namioty, stoiska wystawowe itp.,

publikacje, np.: dokumenty programowe, broszury, ulotki, biuletyny, itp.,
notatniki, dyplomy, certyfikaty,

informacje prasowe, reklamy i ogtoszenia prasowe, reklamy i ogtoszenia internetowe,
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« teczki firmowe, kalendarze itp.,
+ strony internetowe, ogtoszenia internetowe, bazy danych,
- filmy i spoty reklamowe,

+ prezentacje PowerPoint,

bedq zawieraly obowigzkowo:

- zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Strategia komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007 — 2013 oraz
Zatacznikiem 1 do Strategii komunikacji, tj. Ksiega identyfikacji wizualnej NSS:

+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego, zamieszczone z lewej
strony zestawienia znakéw,

+ emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej oraz odwotaniem stownym do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, umieszczone po prawej stronie zestawienia znakéw,

- zgodnie z decyzjg Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 - 2013:

+ herb wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego wraz z odwotaniem stownym do nazwy wojewddztwa umieszczone
pomiedzy logo NSS a emblematem UE,

+ informacje o wspétfinansowaniu projektu umieszczong poza powyzszym zestawieniem znakéw w dowolnym
widocznym miejscu,

oraz fakultatywnie:

+ hasto Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 w brzmie-
niu ,Méj region w Europie’, zamieszczone poza powyzszym zestawieniem znakéw w dowolnym, widocznym
miejscu (hasto jest obowigzkowe co najmniej w przypadku tablic informacyjnych i pamiatkowych, billboardéw
i plakatéw).

Dodatkowo wsréd znakéw, pomiedzy herbem wojewoddztwa a emblematem UE moze pojawic¢ sie znak i/lub logo
beneficjenta.

INFORMACJA O WSPOLFINANSOWANIU PROJEKTU POSIADA BRZMIENIE:

Projekt (szkolenie, publikacja, zakup, budowa itp.) jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa (wojewodztwa, samorzadu, itp.)

W przypadku, gdy projekt nie jest wspotfinansowany z budzetu panstwa (wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
samorzadu, itp.) zwrot,oraz z budzetu...” nie jest zamieszczany.
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Przyktady oznaczenia:

q UNIA EUROPEJSKA ok
PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ IS
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO Fax

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 oraz ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

Przyktad oznaczenia wraz ze znakiem / logo beneficjenta:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE beneficienta ROZWOJU REGIONALNEGO L

PROGRAM REGIONALNY @ WOJEWODZTWO Znak/logo UNia EUROPEISKA [

/,t/(o'/ r¢x74’044 w Z uroﬁ[t
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Projekt jest wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 oraz ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

WARIANT MINIMALNY zaktada, ze mate materialy promocyjne oraz wybrane materiaty drukowane,
do ktdrych zalicza sie m.in.:

« gadzety promocyjne,

+ nadruki na ptytach CD i DVD, itp.
«  papier firmowy,

+ bilety wizytowe,

+ karty grzecznosciowe,

+  koperty,

« naklejki na sprzet i wyposazenie itp.,

bedq zawieraty obowigzkowo:
- zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Strategia komunikacji Funduszy Europejskich
w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spdjnosci na lata 2007 - 2013 oraz Zatgcznikiem 1 do Strategii

komunikacji, tj. Ksiega identyfikacji wizualnej NSS:

+ logo Narodowej Strategii Spéjnosci 2007-2013 w formie znaku programu regionalnego, zamieszczone z lewej
strony zestawienia znakow,

+ emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej,
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- zgodnie z decyzja Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007 - 2013:

+ herb wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego wraz z odwofaniem stownym do nazwy wojewddztwa umieszczony
pomiedzy logo NSS a emblematem UE.

Dodatkowo wsréd znakéw, pomiedzy herbem wojewddztwa a emblematem UE moze pojawic¢ sie znak i/lub logo
beneficjenta.

W wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu z Instytucjg Zarzadzajaca, gdy techniki wykonania uniemozli-
wiajg czytelne zamieszczenie odwotan stownych do nazwy wojewddztwa i nazwy Unii Europejskiej, nie sa
one obowigzkowe. W przypadku, kiedy niemozliwe jest zamieszczenie w sposéb wyrazny herbu wojewodz-
twa (ze wzgledu na rozmiar oznaczanego materiatu, technike wykonania oznaczenia, itp.), po uzgodnieniu
z Instytucjg Zarzadzajaca, istnieje mozliwos¢ pominiecia herbu.

Przyktady oznaczenia:

WOJEWODZTWO UNIA
KUJAWSKO-POMORSKIE EUROPEJSKA s

PROGRAM REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

NARODOWA STRATEGIA SPOINGEC! KUJAWSKO-POMORSKIE beneficjenta EUROPEJSKA  [RRESRES

PROGRAM REGIONALNY ﬁ WOJEWODZTWO Znaldlogo Unia
O

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

M [o'// rex74’o/h w Zuro/ufe
7 7

PROGRAM REGIONALNY pereiens crorenn [
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W przypadku, gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne ma na celu promocje wielu operacji wspétfinan-
sowanych przez wiecej niz jeden fundusz, odniesienie do nazwy funduszu nie jest wymagane. W zestawieniu
logotypdw na pierwszym miejscu nalezy natomiast umiesci¢ znak Narodowej Strategii Spéjnosci.

NARODOWA | . WOJEWODZTWO UNIA ST
i STRATEGIA SPOJNOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE EUROPEJSKA o

Wszystkie warianty oznaczeh mozna pobrac ze strony internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P
www.mojregion.eu (zaktadka RPO WK-P/promocja i informacja/oznakowanie projektu).

Szczegdbtowe zasady stosowania systemu wizualnego zostaty okreslone w Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spéjnosci na lata 2007-2013 i Zataczniku 1 do Strate-
gii komunikacji, tj. w Ksiedze identyfikacji wizualnej NSS i obowiazujg wszystkich beneficjentéw. Strategia
komunikacji zamieszczona jest na stronie internetowej http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce
Dokumenty promocyjne a takze na stronie www.mojregion.eu w zaktadce RPO WK-P/promocja
i informacja/oznakowanie projektu.
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5.1 Tablice informacyjne i pamiqtkowe

Obowiazki beneficjentéw w zakresie dziatari informacyjnych i promocyjnych skierowanych do opinii publicznej
precyzuje art. 1 rozporzadzenia wykonawczego (Rozporzadzenie Komisji (WE) 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r.).
Zgodnie z tymi przepisami beneficjent ma obowigzek umieszczenia na state widocznej i duzych wymiaréw tablicy:

« informacyjnej, jezeli catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 0oo €' a operacja dotyczy robot
infrastrukturalnych lub budowlanych,

- pamiatkowej, umieszczanej nie pdzniej niz 6 miesiecy po zakoriczeniu operacji w przypadku inwestycji, w ktérych
catkowity wktad publiczny do operacji przekracza 500 0oo € a operacja dotyczy zakupu srodkéw trwatych lub
finansowania robo6t infrastrukturalnych lub budowlanych.

W przypadku projektéw, ktérych wartos¢ catkowitego wktadu publicznego nie przekracza 500 000 €, IZ rekomenduje
umieszczenie tablicy pamiagtkowej o mniejszych wymiarach (200 mm x 150 mm) w siedzibie beneficjenta.

Tablica informacyjna jest podstawowym elementem informujacym o zakresie realizowanego projektu i wsparciu
ze strony Funduszy Europejskich. Powinna zosta¢ zamontowana w momencie rozpoczecia realizacji projektu, w spo-
s6b widoczny, w miejscu jego realizacji.

Kwoty dotyczace catkowitej wartosci inwestycji, jak rowniez dofinansowania z EFRR umieszczone na tablicy informa-
cyjnej, winny wynikac¢ zumowy o dofinansowanie projektu.

Uktad tablicy informacyjnej:

+ nagtowek

Obszar nagtéwka powinien zajmowac 25% catkowitej powierzchni tablicy, na ktérym znajduje sie zestawienie
znakow: logo NSS w wersji programu regionalnego, herb wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego wraz
z odwotaniem stownym do nazwy wojewddztwa, emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. W tej czesci pojawia sie takze hasto:,Mdj region w Europie”.

«  $rodek tablicy

W srodkowej czesci tablicy nalezy umiesci¢ herb wojewddztwa i opis: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego, ponizej tytut projektu. Ponizej nalezy umiesci¢ informacje o zrédtach finansowych: ,wartosci
inwestycji” oraz ,kwote dofinansowania”. Na samym dole nalezy umiesci¢ nazwe beneficjenta. Obszar srodka tablicy
powinien zawiera¢ 50% jej catkowitej powierzchni.

«  stopka

Obszar stopki powinien zajmowac 25% catkowitej powierzchni tablicy i zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu
ze srodkow EFRR wyrazong w zdaniu: Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa (wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, samorzaduy, itp.).

! K NSRO rekomenduije stosowanie we wspomnianych sytuacjach kursu wymiany EUR/PLN opisanego w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie wybranych zagadnieri zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujqcych dochéd z dnia 15 stycznia
2009 r. Kurs ten stanowi $rednig miesieczng obrachunkowych kurséw stosowanych przez Komisje Europejska z ostatnich 6 miesiecy poprzedzaja-
cych miesiac ztozenia wniosku o dofinansowanie. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg pod adresem:
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=currency_historique&currency=153&Language=en
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Przyktad:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

PROGRAM REGIONALNY ‘ﬁ‘ WOJEWODZTWO EOROPEISFUNDUSE

Mo region v Eumrople

\%, Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego

Przebudowa drogi powiatowej 2548C Rybitwy - Janikowo
wraz z obiektami mostowymi

Catkowita wartos¢ inwestycji: 2000 000 zt

Kwota dofinansowania z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego: 1850000 zt

BENEFICJENT: Powiat Inowroctawski

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

Wzér tablicy informacyjnej mozna pobrac ze strony internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P
www.mojregion.eu (zaktadka RPO WK-P/promocja i informacja/oznakowanie projektu).

Tablice informacyjne powinny zostac¢ zastapione tablica pamigtkowa w terminie do 6 miesiecy od momentu
zakonczenia realizacji inwestycji. Tablice pamigtkowe powinny sta¢ w miejscu zakoriczonej inwestycji przez caty okres
trwatosci projektu, tj. przez 5 lat, a w przypadku matych i srednich przedsiebiorstw przez 3 lata. Celem statych tablic
pamigtkowych jest pozostawienie trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze sSrodkéw unijnych.

Nie ma obowiazku usuniecia tablicy po uptywie tego terminu.

Uktad tablicy pamiqtkowej:

+ nagtéwek

Obszar nagtéwka powinien zajmowac 25% catkowitej powierzchni tablicy, na ktérym znajduje sie zestawienie znakow:
logo NSS w wersji programu regionalnego, herb wojewédztwa kujawsko-pomorskiego wraz z odwotaniem stownym
do nazwy wojewddztwa, emblemat UE wraz z odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego. W tej czesci pojawia sie takze hasto:,,Moj region w Europie”.

+ $rodek tablicy
W srodkowej czesci tablicy nalezy herb wojewddztwa i opis: Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego,

ponizej tytut projektu. Ponizej nalezy umiesci¢ informacje o zZrédfach finansowych oraz terminie przeprowadzenia

inwestycji. Na samym dole nalezy umiesci¢ nazwe beneficjenta. Obszar srodka tablicy powinien zawiera¢ 50% jej
catkowitej powierzchni.
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« stopka

Obszar stopki powinien zajmowa¢ 25% catkowitej powierzchni tablicy i zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu
ze srodkéw EFRR wyrazong w zdaniu: Projekt wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa (wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, samorzaduy, itp.).

Przyktad:

5 UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM REGIONALNY WOJEWODZTWO EUROPEISKIFUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI B KUJAWSKO-POMORSKIE ROZWOIU REGIONALNEGO

My reglon w Earople

Projekt wspotfi y ze srodkéw Europejskiego Funduszu R j g g
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze $srodkéw budzetu Wojewdd: Kujawsko-P kieg

Tablice pamigtkowe dotyczace projektéw realizowanych przez przedsiebiorcéw powinny dodatkowo zawieraé
informacje o wysokosci wkladu wiasnego.

Przyktad:

WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA
KUJAWSKO-POMORSKIE [ siotyveicd

M reglon v reple

E PROGRAM REGIONALNY
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspotfi y ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa

, -
. v(c/ ,57,{0,;1 . Zw%z
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Wytyczne dla beneficjentow z zakresu promocji projektow realizowanych w ramach RPO WK-P

Wzory tablic pamiagtkowych mozna pobra¢ ze strony internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P
www.mojregion.eu (zaktadka RPO WK-P/promocja i informacja/oznakowanie projektu).

Stosowanie tablic:

«  wprzypadku drég, tablice powinny by¢ zamontowane na poczatku i na koricu budowanego lub modernizowanego
odcinka drogi,

« w przypadku budowy, remontu, modernizacji catych budynkéw tablice powinny by¢ umieszczone na zewnatrz
budynku (np. przy wejsciu do budynku),

« dla modernizacji pomieszczen lub czesci obiektu tablica pamigtkowa powinna znalez¢ sie w czesci, ktérej dotyczy
projekt.

W przypadku pozostatych inwestycji np. dla projektéw realizowanych w ramach Osi VIII RPO WK-P Pomoc
Techniczna oraz dla inwestycji, ktére nie zostaly opisane w niniejszym dokumencie nalezy zastosowac
innego rodzaju sposéb umieszczania tablic, po wczesniejszym uzgodnieniu z Instytucja Zarzadzajaca.

Wymiary tablic informacyjnych i pamiqtkowych:

+ tablica o wymiarach 2000 mm x 1500 mm - dla projektéw, ktérych catkowity wkiad publiczny przekracza
500 000 € a operacja dotyczy robot infrastrukturalnych lub budowlanych,

+ tablica o wymiarach 1125 mm x 845 mm lub 500 mm x 375 mm - stosuje sie za zgodg Instytucji Zarzadzajacej
w przypadku zakupu srodkow trwatych, inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych, gdzie nie jest mozliwe umiesz-
czenie stosownej tablicy ze wzgledéw technicznych, wzgleddéw bezpieczenstwa lub wzgledéw estetycznych,

+ tablica o wymiarach 200 mm x 150 mm - dla oznaczania projektéw realizowanych w ramach Osi VIl RPO WK-P
Pomoc Techniczna.

Wzory tablic informacyjnych i pamigtkowych mozna pobrac ze strony internetowej Instytucji Zarzadzajace;
RPO WK-P www.mojregion.eu (zaktadka RPO WK-P/promocja i informacja/oznakowanie projektu).

5.2 Plakietka informacyjna

Stosuje sie dla oznakowania zakupionego wyposazenia, sprzetu komputerowego, biurowego oraz innych sprzetéw
i materiatéw zakupionych dzieki wsparciu srodkdw unijnych. Plakietka informacyjna powinna posiada¢ wymiary nie
mniejsze jak 60 mm x 45 mm i powinna znajdowac sie w widocznym miejscu.

Przyktad:

'WOJEWODZTWO
ﬁ pocrameeciovany B wmeme 00 [

M region v Luugpic

Zakup sprzetu wspétfinansowany ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2007-2013 oraz ze $rodkéw budzetu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
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W przypadku, gdy projekt jest wspoétfinansowany réwniez z budzetu panstwa, informacja zawarta na plakietce
powinna mie¢ brzmienie: ,Zakup sprzetu wspotfinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2007-2013 oraz ze srodkéw budzetu panstwa’”.

W sytuacji, gdy umieszczenie naklejki lub plakietki o wskazanych rozmiarach jest niemozliwe ze wzgledu na roz-
miar oznaczanego przedmiotu, dopuszcza sie zmniejszenie jej rozmiaru pod warunkiem zachowania odpowiednich
proporgji i czytelnosci oznaczen. Nie ma natomiast obowigzku oznaczania materiatéw, ktérych rozmiar i technika
wykonania uniemozliwiaja zachowanie odpowiednich proporcji i czytelnosci oznaczen.

W odniesieniu do typu materiatdw, ktérych ze wzgledu na ich cechy fizyczne nie mozna oznaczy¢ plakietka czy
naklejka, nalezy zastosowac¢ oznaczenia w postaci tablicy informacyjnej czy pamiatkowej, zgodnie z wymagania-
mi okreslonymi w punkcie 5.1 Tablice informacyjne i pamigtkowe. Muszg by¢ one umieszczone i wyeksponowane
w siedzibie beneficjenta w taki sposdb, aby nie byto watpliwosci o finansowaniu projektu ze srodkéw unijnych.

Wzér plakietki informacyjnej mozna pobrac¢ ze strony internetowej Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P www.mojregion.eu
(zaktadka RPO WK-P/promodja i informacja/oznakowanie projektu).

6.  Wymagania dotyczqce znakdw graficznych

Szczegbtowe zasady stosowania emblematu Unii Europejskiej dostepne sq w Zatqczniku 1 do rozporzqdzenia
Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. oraz na stronie internetowej:

http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

Szczegétowe wytyczne dotyczqce stosowania znaku Narodowej Strategii Spéjnosci zawarto w Ksiedze
identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spéjnosci bedqcej zatqcznikiem do Strategii Komunikacji Funduszy
Europejskich w Polsce w ramach Narodowej Strategii Spéjnosci 2007-2013 dostepnej na stronie internetowej:

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/zpfe/strony/dokumenty.aspx

Na powyzszej stronie dostepne sq do pobrania rézne wersje znaku Narodowej Strategii Spdéjnosci.
Szczegbtowy opis herbu wojewdédztwa kujawsko-pomorskiego znajduje sie na stronie internetowej:

http://www.kujawsko-pomorskie.pl/ w zakfadce Statut Wojewddztwa/Insygnia Wojewddztwa

We wszystkich materiatach promocyjnych zabronione sq dziatania ingerujqce w wyglqd znakéw i zestawéw
znakow, m. in. takie jak:

pozbawianie podstawowej wersji logotypdéw jakichkolwiek elementéw sktadowych,
stosowanie innych koloréw i czcionek niz te wskazane w ksiegach znaku i dokumentacji herbu,
umieszczanie znakéw na agresywnym, wielobarwnym tle,

znieksztatcanie proporcji znakdw przez $cigganie i rozcigganie,

zmiana proporcji elementéw znakéw,
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naruszanie pola ochronnego i podstawowego znakow,

nie nalezy uzywac skrotow tj. UE, EFRR, NSS.

7. Zasady zestawiania znakow i logotypdw

Pole podstawowe

Modut konstrukcyjny to kwadrat o boku réwnym % wysokosci znaku graficznego NSS w wersji programu
regionalnego.

Pole podstawowe definiuje minimalny zamkniety obszar wokét znaku, w ktérym znak moze by¢ uzyty. Pole
ochronne definiuje obszar wokét znaku, w ktérym nie powinna pojawi¢ sie zadna obca forma, zaréwno graficzna,
jak i tekstowa.

8. Kolorystyka RPO WK-P

Wszelkie materiaty promocyjne i informacyjne powinny by¢ wykonane w kolorystyce odpowiadajacej kolorystyce
programu regionalnego zamieszczonej w Ksiedze identyfikacji wizualnej.

System wizualizacji RPO WK-P uzywa nastepujqcej kolorystyki i nastepujqcych tet jednorodnych (wartosci koloréw
w systemie kolorystycznym CMYK):

W materiatach promocyjnych i informacyjnych zaleca sie stosowanie czcionek z rodziny Myriad Pro lub Arial.
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9.  Rodzaje dziatari informacyjnych i promocyjnych

Wyboér narzedzi promocji okreslonego projektu nalezy do beneficjenta, chyba ze zawarta umowa o dofinansowanie
precyzuje inne, obowigzkowe formy promocji. Zastosowanie witasciwej formy promocji powinno uwzglednia¢ war-
tos¢ oraz rodzaj i charakter przedsiewziecia, zgodnie z zasadg, ze im wiecej zostanie podjetych dziatar promocyjnych
projektu, tym lepszy bedzie rezultat dziatan informacyjnych i promocyjnych.

Powyzsze zasady dotyczqce promocji projektéw powinny by¢ stosowane w szczegdlnosci do:

« dokumentacji projektowej,
« tablic informacyjnych,
» tablic pamigtkowych,
- plakietek informacyjnych,
« korespondencji prowadzonej w sprawach projektu z wykonawcami projektéw i IZ RPO WK-P,
+  umoéw z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej,
+  umow z pracownikami zatrudnionymi w ramach projektu lub opiséw stanowisk takich pracownikéw,
« ogtoszen o wyborze wykonawcy w ramach projektow,
«  wszelkich materiatéw konferencyjnych, szkoleniowych, materiatéw multimedialnych, broszur, plakatéw i ulotek,
+ materiatéw prasowych,
« stron internetowych zawierajacych informacje o projektach realizowanych w ramach RPO WK-P.
Do wszystkich powyzszych przedsiewzie¢ nalezy zastosowac elementy opisane w punkcie 5. Zasady wizualizacji

projektéw oraz materiatéw informacyjnych i promocyjnych tak, aby promocja projektu byta prowadzona zgodnie
z obowiagzujacymi dokumentami.
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10. Informacje dodatkowe

Dodatkowych informacji dotyczacych wymagan odnosnie informacji i promocji projektow wspodtfinansowanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2007-2013 udziela
Gtéwny Punkt Informacyjny i Punkt Konsultacyjny w Toruniu oraz Lokalne Punkty Informacyjne.

Gléwny Punkt Informacyjny - Torun

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Plac Teatralny 2

tel. (56) 62 18 341, (56) 62 18 409
ue.informacja@kujawsko-pomorskie.pl

Punkt Konsultacyjny - Torun

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Departament Polityki Regionalnej

ul. Marii Sktodowskiej-Curie 73, pokdj nr 1

tel. (56) 656 10 50, (56) 656 10 55 (56) 656 11 00,
ue.konsultacje@kujawsko-pomorskie.pl

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich - (56) 656 10 60
informacja_prow@kujawsko-pomorskie.pl

Lokalne Punkty Informacyjne:

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego w Bydgoszczy
ul. Jagielloriska 9

85-950 Bydgoszcz

tel. (52) 321 40 59

ue.bydgoszcz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego w Grudzigdzu
ul. Sienkiewicza 22

86-300 Grudzigdz

tel. (56) 462 4515

ue.grudziadz@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego we Wtoctawku
ul. Bechiego 2

87-800 Wioctawek

tel. (54) 23567 12

ue.wloclawek@kujawsko-pomorskie.pl

Przedstawicielstwo Urzedu Marszatkowskiego w Inowroctawiu
ul. Roosevelta 36/38

88-100 Inowroctaw

tel. (52) 3559195

ue.inowroclaw@kujawsko-pomorskie.pl
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