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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia:

PELNIENIE FUNKCJI KOORDYNATORA PROJEKTU
PN. ,, SKUTECZNE, PRZEJRZYSTE | EFEKTYWNE URZEDY
ADMINISTRACJI SAMORZADOWEJ”

Zatwierdzam;

Chetmno, stycze n 2011



1. Informacje o Zamawiaj acym

Gmina Miasto Chetmno

z siedziba: Urzad Miasta Chetmna, ul. Dworcowa 1, 86-200 Chetmno
tel.: (+48 56 ) 677-17-32

fax: (+48 56) 677-17-74

adres strony internetowej: www.bip.chelmno.pl
Godziny urzedowania:

poniedziatek - 7.30 - 15.15

wtorek - 7.30 - 16.30

$roda -7.30-15.15

czwartek - 7.30 - 15.15

pigtek - 7.30 - 15.15

NIP: 875-10-03-167
REGON: 000523442

2. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego.

llekro¢ w niniejszej SIWZ zastosowane jest pojecie ,,ustawa Pzp” nalezy przez to rozumiec ustawe z
dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn.
zm.).

3. Opis przedmiotu zamdwienia

Kod CPV: 79.42.10.00-1 Ustugi zarz adzania projektem inne ni z w zakresie rob6t
budowlanych

Przedmiotem zamdwienia jest: Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pn. ,Skuteczne, przejrzyste
i efektywne urzedy  administracji samorzadowej” (nr  POKL.05.02.01-00-015/10)
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(Program Operacyjny Kapitat Ludzki - Priorytet V Dobre rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie
potencjalu administracji samorzadowej, Poddziatanie 5.2.1 Modernizacja zarzadzania w
administracji samorzadowej).

Koordynator Projektu bedzie odpowiedzialny za:

a) zarzadzanie catoscig projektu, w tym zasobami kadrowymi, rzeczowymi i finansowymi w
jego ramach,

b) pisemne zatwierdzanie w siedzibie Zamawiajacego raportéw i sprawozdan zgodnie z
zasadami Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, a w przypadku zgtoszenia przez
Instytucje Wdrazajacg watpliwosci badZz uwag dotyczacych tych dokumentéw -
przygotowywanie pisemnych wyjasnien w tym zakresie,

c) nadzér nad przebiegiem procesu rekrutacji uczestnikéw na poszczegdlnych etapach
realizacji projektu,

d) nadzdr i zapewnienie prawidtowosci rzeczowo-finansowej realizacji projektu zgodnie z
zatozeniami wniosku o dofinansowanie i umowg o dofinansowanie projektu,



e) biezgcg wspdtprace z zespotem projektowym i Grupg Sterujacg, w tym organizacja
systematycznych spotkan zespotu projektowego,

f) biezgce monitorowanie realizowanego projektu,

g) przedstawianie Zamawiajgcemu propozycji strategicznych decyzji dotyczacych projektu w
formie pisemnej, w tym w szczegdlnosci decyzji o charakterze finansowym,

h) zatwierdzanie dokumentdw i pism zewnetrznych,

i) nadzér nad promocjg, ewaluacjg i sprawozdawczoscig projektu zgodnie z Wytycznymi
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

j) pisemne zatwierdzanie w siedzibie Zamawiajagcego wymaganych sprawozdan do
Instytucji Wdrazajacej, w tym wnioskéw o ptatnos¢, w wymaganych i obowigzujacych
terminach,

k) przygotowywanie w formie pisemnej informacji dla Instytucji Wdrazajgcej dotyczacych
zmian w projekcie,

I) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych oraz zewnetrznych dotyczacych realizacji
projektu,

m) weryfikowanie dokumentéw projektu pod wzgledem merytorycznym,

n) wykonywanie powierzonych zadan na sprzecie komputerowym i biurowym w siedzibie
Zamawiajgcego w zakresie koniecznym do prawidtowe] realizacji zadan wykonywanych
przez Wykonawce w godzinach pracy Urzedu Miasta Chetmno.

Informacje dodatkowe, w tym dotyczace finansowania projektu/programu ze srodkéw Unii
Europejskiej:

Projekt pn. ,Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzedy administracji samorzagdowej” (nr
POKL.05.02.01-00-015/10) wspoétfinansowany jest ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego (Program Operacyjny Kapitat Ludzki - Priorytet V Dobre
rzadzenie, Dziatanie 5.2 Wzmocnienie potencjatu administracji samorzagdowej, Poddziatanie
5.2.1 Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej).

Projekt realizowany jest przez Gmine Miasto Chetmno jako Lidera projektu w partnerstwie z
Gming Swiecie, Gming Unistaw i Gming Papowo Biskupie.

Okres realizacji przedsiewziecia: 1 stycznia 2011 roku — 31 grudnia 2012 roku.

Wartos¢ projektu ogotem wynosi: 863 496,00 ztotych.

Celem gtéwnym projektu jest podniesienie sprawnosci funkcjonowania 4 urzedow w
aspekcie realizowanych ustug publicznych oraz podwyzszenie kompetencji 145 urzednikéw
(56 mezczyzn i 89 kobiet) , w tym co najmniej 20% w wieku 45+ w okresie od 1 stycznia2011
roku do 31 grudnia 2012 roku.

Celami szczegétowymi projekt s3: 1. poprawa jakosci funkcjonowania 3 urzeddw dzieki
stosowaniu systemu zarzgdzania jakoscig CAF w 3 JST ; 2. doskonalenie jakosci obstugi klienta
w 1 urzedzie poprzez wdrozenie systemu monitorowania jakosci obstugi klientow; 3.
poprawa systemu zarzgdzania kadrami poprzez wdrozenie systemu rozwoju kompetencji
kadr w 2 JST; 4. wzmocnienie dziatan 3 JST skierowanych na wzrost partycypacji spotecznej
mieszkancow 3 JST poprzez usprawnienie procedur konsultacji spotecznych; 5.promowanie
postaw etycznych wsrdd urzednikdow poprzez przyjecie kodeksu etycznego w 2 JST; 6.
usprawnienie procesu przygotowywania aktow administracyjnych poprzez przeszkolenie 60
urzednikow; 7.wzmocnienie zdolnosci stanowienia prawa miejscowego i realizacji wybranych
funkcji kierowniczych poprzez objecie szkoleniami 24 urzednikéw; 8. wzrost kompetencji
urzednikow z 4 JST poprzez szkolenia specjalistyczne dla 52 urzednikéw oraz szkolenia



komputerowe dla 60 urzednikdow; 9. wzrost adekwatnosci kwalifikacji formalnych na
stanowisku pracy poprzez udziat 16 urzednikéw w studiach podyplomowych.

W ramach wdrazanego projektu przewidziana jest realizacja nastepujacych dziatan:

1. zarzadzanie projektem; 2. stosowanie systemu zarzgdzania jakoscig CAF w 3 JST (Chetmno,
Swiecie, Papowo Biskupie); 3. wdrozenie systemu monitorowania poziomu satysfakcji
klientéw z jakosci ustug publicznych oraz funkcjonowania urzedu w 1 JST (Swiecie); 4.
wdrozenie systemu rozwoju kompetencji kadr opartego na badaniu luk kompetencyjnych i
potrzeb szkoleniowych pracownikéw urzedu na podstawie aktualnych opiséw stanowisk w 2
JST (Swiecie, Unistaw); 5. Usprawnienie/wdrozenie procedury konsultacji spotecznych w
sprawach waznych dla gminy w 3 JST (Chetmno, Swiecie, Papowo Biskupie); 6. przyjecie
kodeksu etycznego pracownikéw urzedu gminy oraz wdrozenie procedur postepowania w
przypadku naruszenia kodeksu etycznego w 2 JST (Papowo Biskupie, Unistaw); 7. szkolenia
specjalistyczne dla urzednikéw z 4 JST przygotowujgcych decyzje administracyjne;8. szkolenia
ogolne i specjalistyczne dla urzednikéw z 4 JST na kierowniczych stanowiskach urzedniczych;
9. szkolenia specjalistyczne dla urzednikdéw z 4 JST wedtug potrzeb stanowiska pracy; 10.
studia podyplomowe oraz szkolenia komputerowe dla urzednikdw z 4 JST wg potrzeb
stanowiska pracy; 11.wktad wtasny pochodzacy ze srodkéw budzetu 4 JST.

Warunki realizacji zada n:

a) wykonawca obowigzany jest do Swiadczenia ustug osobiscie

b) forma umowy dotyczacej zamowienia - umowa o swiadczenie ustug, do ktdrej stosuje sie przepisy
umowy zlecenia zgodnie z Kodeksem Cywilnym,

c) dyspozycyjnos¢ w godzinach pracy Urzedu Miasta Chetmna

d) staty dostep telefoniczny,

e) stawienie sie w siedzibie Zamawiajgcego w ciggu 24 godzin od wezwania.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zaméwienia
Od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2012 roku.

5. Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

O udzielenie zaméwienia mog g ubiega ¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniaj g warunki,
dotycz ace:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1
Ustawy Pzp i nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu o art. 24
Ustawy Pzp.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca wykaze sie nastepujacg wiedzg i doswiadczeniem:



Wymagane wyksztatcenie

1. wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 27 lipca

2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164 poz. 1365 z pdz. zm.)

Wymagane wiedza i do $wiadczenie

co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy w JST,

co najmniej 3 letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku bezposrednio zwigzanym z
funduszami europejskimi,

co najmniej 2 letnie doswiadczenie w koordynowaniu projektéw wspétfinansowanych ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

znajomos$¢  procedur, zasad tworzenia, realizacji i wyboru projektéw
wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich, w tym w szczegdlnosci z Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkow:

Ocena spetnienia warunku zostanie dokonana na zasadzie spetnia — nie spetnia, na podstawie

zatgczonych do oferty oswiadczen i dokumentow.

6. Wykaz os$wiadcze n i dokumentéw, jakie maj g dostarczy € Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w post ~ epowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

6.1.

W celu wykazania spetniania warunkéw, o ktéryc  h mowa w punkcie 5.
Wykonawca winien przedto zy¢ nast epujace dokumenty:

6.1.1. oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp - sporzadzone na formularzu zgodnym
z trescig zatgcznika nr 2 do SIWZ (w przypadku sktadania oferty przez
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
publicznego, oswiadczenie sktada petnomocnik ustanowiony przez
Wykonawcéw).

6.1.2. wykaz oséb, ktére bedy uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz z
informacjami na temat ich wyksztatcenia doswiadczenia, i innych kwalifikacji
zwigzanych z funduszami unijnymi, a wymaganych przez Zamawiajgcego do
zarzadzania merytorycznego i finansowego projektem, oraz proponowanego
stanowiska w realizacji zamowienia (zatacznik nr 4 do SIWZ), a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacje o podstawie
dysponowania tymi osobami.

6.1.3. wykaz wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat, a jesli okres
dziatalnosci jest krétszy- w tym okresie z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
odbiorcow i dat wykonania oraz dokumentéw potwierdzajgcych, ze
wykazane ustugi zostaty lub s3 wykonywane nalezycie.



6.2. W zakresie potwierdzenia nie podleganiu wykluc  zeniu na podstawie art.
24 ust. 1 ustawy

aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert, a w
stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy —
oswiadczenie nalezy sporzadzi¢ na formularzu zgodnym z trescig zatgcznika nr 3 do SIWZ.

6.3. Dokumenty podmiotéw zagranicznych

6.3.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w punkcie
6.2. sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgcy, ze:- nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci (dokument powinien byé wystawiony nie wczes$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

6.3.2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym
mowa w pkt 6.3.1., zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania (dokument powinien by¢ wystawiony
w terminie, o ktérym mowa w pkt 6.3.1.).

6.3.3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez
Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajgcy moze zwrdcic sie do wtasciwych
organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

6.4. Dokumenty skitadane s a w oryginale lub kopii po $wiadczonej za
zgodno $¢ z oryginatem przez Wykonawc e.

6.4.1. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia kopie dokumentéw dotyczacych Wykonawcy sa
poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.5. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Zamawiaj aqcy nie ogranicza mo zliwo $ci ubiegania si @ o0 zamoéwienie publiczne tylko
dla Wykonawcéw, u ktérych ponad 50% pracownikow sta nowi g osoby
niepetnosprawne.

Zamawiaj acy nie wymaga wniesienia wadium.



9. Informacja o sposobie porozumiewania si e Zamawiaj acego z Wykonawcami oraz
przekazywania o swiadcze n i dokumentow oraz wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si € z Wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem na numer: 56 677-17-74

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji faksem.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkdéw Zaméwienia.

Whiosek o wyjasnienie tresci SIWZ nalezy adresowac nastepujgco: Urzgd Miasta Chetmna, ul.
Dworcowa 1, 86-200 Chetmno lub przestaé faksem na numer: 56 677-17-74

Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kornca dnia, w ktédrym
uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie lub dotyczy udzielonych wyjasnien,, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktdrym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz zamieszcza na
stronie internetowej.

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania z Wykonawcami.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia. Dokonang zmiane Specyfikacji Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazat Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia oraz zamieszcza jg na stronie internetowej.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:
Tatiana Syta — Sekretarz Miasta tel. 56 677-17-21 lub 500 149 363

10. Termin zwi gzania ofert g

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz

z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
zwrdcié sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi zawieraé:

a) wypetniony formularz ofertowy — sporzadzony na formularzu zgodnym z trescig zatgcznika nr 1 do
SIWZ;

b)dokumenty i oswiadczenia potwierdzajgce spetnianie przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu w



postepowaniu, wymienione w pkt 6. SIWZ;

c) w przypadku Wykonawcow dziatajgcych przez petnomocnika — pethomocnictwo;

d) w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdéwienie — dokument stwierdzajgcy
ustanowienie przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

2. Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia.
Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiajgcego. Dopuszcza sie
w ofercie ztozenie zatgcznikdw opracowanych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze bedg one
identyczne co do tresci z formularzami opracowanymi przez Zamawiajgcego. Oferty Wykonawcow,
ktdrzy dotgczg do oferty zataczniki o innej tresci niz okreslona w SIWZ zostang odrzucone.

3.Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Zamawiajgcy wymaga ztozenia projektu umowy, ktéry stanowi zatacznik nr 6do SIWZ
zaakceptowanego poprzez ztozenie podpisu Wykonawcy wraz ze stowem Akceptuje na ostatniej
stronie i parafowanie kazdej ze stron dokumentu.

5. Oferta i zataczniki do oferty (oSwiadczenia i dokumenty) muszg by¢ podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela (upowaznionych przedstawicieli) Wykonawcy.

a) W przypadku sktadania dokumentow w formie kopii, muszg one by¢ poswiadczone za zgodnos¢

z oryginatem przez upowaznionego przedstawiciela (upowaznionych przedstawicieli) Wykonawcy lub
osoby wymienione w pkt c);

b) Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem winno by¢ sporzgdzone w sposdb umozliwiajgcy
identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za
zgodnos¢ z oryginatem);

c) W przypadku podpisywania oferty lub poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe nie wymieniong (osoby nie wymienione) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢ stosowne pethomocnictwo.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii notarialnie
poswiadczone;j.

6. Zamawiajgcy moze zagdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjasnie dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz ztozonej oferty.

7. Zamawiajacy zaleca, aby kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta
ponumerowana kolejnymi numerami.

8. Zamawiajacy zaleca, aby oferta wraz z zatgcznikami byta zestawiona w sposdb uniemozliwiajgcy jej
samoistng dekompletacje (bez udziatu osdb trzecich) oraz uniemozliwiajgcy zmiane jej zawartosci bez
widocznych sladéw naruszenia.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty (w tym zatgcznikach do oferty) muszg by¢
parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osobe podpisujgcy (osoby podpisujgce) oferte.
Parafka (podpis) winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z
imienng pieczatky osoby sporzgdzajacej parafke).

10. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych, oferty
sktadane w postepowaniu o zaméwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,



zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane.

a) Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczy, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci;

b) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdow oferty;

c) Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu w/w ustawy
bedzie skutkowac ich odtajnieniem, po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy;

d) Protokét postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty
udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokotu lub zatgcznikdw moze nastgpi¢ poprzez wglagd w miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajgcego, przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
Whioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody Zamawiajgcego, Wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatgcznikéw, w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomocg
urzadzen lub sSrodkow technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatgcznikéw zgodnie z wyborem Whnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych znaczgco utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zgdanych do przestania
dokumentdw, Zamawiajacy informuje o tym Whnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki mogg by¢ one
udostepnione.

Jezeli w wyniku udostepnienia protokotu lub zatgcznikdéw, Zamawiajgcy ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig
przeksztatcenia protokotu lub zatgcznikdw, koszty te pokrywa Wnioskodawca.

Zamawiajgcy udostepnia Wnioskodawcy protokat lub zatgczniki niezwtocznie. W wyjgtkowych
przypadkach, w szczegdlnosci zwigzanych z zapewnieniem sprawnego toku prac dotyczacych badania
i oceny ofert, Zamawiajgcy udostepnia oferty do wgladu lub przesyta ich kopie w terminie przez
siebie wyznaczonym, nie pdzniej jednak niz w dniu przestania informacji o wyborze oferty
najkorzystniejszej albo o uniewaznieniu postepowania.

11. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdéwienia. W takim przypadku ich oferta
musi spetniac¢ nastepujgce wymagania:

a) Wykonawcy wystepujgcy wspodlnie muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zaméwienia publicznego,

b) wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytacznie z petnomocnikiem,

c) wypetniajgc formularz ofertowy, jak rowniez inne dokumenty powotujace sie na ,,Wykonawce”, w
miejscu np. ,nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 zamodwienie.

12. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamkniete]j kopercie w sekretariacie Urzedu Miasta Chetmna. 86-200
Chetmno, ul. Dworcowa 1, pokdj nr 101, w terminie najpdzniej do dnia 31 stycznia 2011 roku — do
godz. 10:00.

2. Koperte nalezy zaadresowaé w nastepujgcy sposob:

» Urz ad Miasta Chetmna, ul. Dworcowa 1, 86-200 Chetmno



Oferta w postepowaniu:

Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pn. ,Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzedy
administracji samorzagdowej” (nr POKL.05.02.01-00-015/10)

Nie otwiera € przed 31 stycznia 2011 r. godz.10:30”

3. Koperta powinna by¢ opatrzona takze nazwg i adresem Wykonawcy.

4. Oferte sktadang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy przygotowac
w sposob okreslony w pkt. 2 i 3 oraz przesta¢ w zewnetrznym opakowaniu zaadresowanym
W nastepujacy sposdb:

» Urz ad Miasta Chetmna, ul. Dworcowa 1, 86-200 Chetmno

Oferta w postepowaniu:

Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pn. ,Skuteczne, przejrzyste i efektywne urzedy
administracji samorzagdowej” (nr POKL.05.02.01-00-015/10)

Nie otwiera € przed 31 stycznia 2011 r. godz.10:30”

5. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z powyzszym opisem (np. potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i niedostarczenie jej na miejsce sktadania ofert w terminie okreslonym w
SIWZ) ponosi Wykonawca.

6. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty wraz z numerem, jakim
oznakowana zostata oferta.

7. Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.

8. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 31 stycznia 2011 r. o0 godzinie 10:30 w siedzibie Urzedu Miasta
Chetmno, ul. Dworcowa 1, 86-200 Chetmno, pokdj 102

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamoéwienia.

10. Po otwarciu oferty Zamawiajacy poda nazwe (firme) oraz adres (siedzibe) Wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.

11. Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle Wykonawcy, na jego pisemny wniosek,
informacje z sesji otwarcia.

13. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonaweca okreséli cene brutto (miesieczne ryczattowe wynagrodzenie brutto) za jeden miesiac
Swiadczenia ustugi oraz cene brutto (cena faczna brutto) za realizacje catego przedmiotu zamodwienia,
bedacg iloczynem ceny za jeden miesigc przez zaktadang ilos¢ (23) miesiecy wykonywania
zamowienia.

Cena oferty powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia.

Cena ofertowa musi by¢ podana w ztotych polskich.

Opis kryteriéw, ktorymi zamawiaj gcy b edzie si e kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny o fert



Sposrad ztozonych ofert komisja przetargowa wskaze oferte najkorzystniejszg, tj. taka, ktdra uzyska
najwiekszg liczbe punktow przyznanych zgodnie z zasadami i kryteriami opisanymi w niniejszej SIWZ.

Kryterium wyboru oferty i jego znaczenie:

CENA - 100%

Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za realizacje catego przedmiotu
zaméwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca, ktéry przedstawi najnizszg
cene w ofercie otrzyma maksymalnie 100 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy proporcjonalnie
mniej do ceny najnizszej stosownie do ponizszego wzoru:

Cx = (Cmin: Cn) x 100
gdzie:

Cx — ocena punktowa oferty za cene ofertowg
Cmin — cena najnizsza w zbiorze ofert
Cn — cena rozpatrywanej oferty

14. Nie przewiduje si @ uniewa znienia post epowania o udzielenie zamdwienia, w
przypadku nieprzyznania s$rodkow pochodz acych z bud zetu Unii Europejskiej
oraz niepodlegaj acych zwrotowi s$rodkéw z pomocy udzielonej przez pa nstwa
cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Ha ndlu (EFTA), ktére
mialy by € przeznaczone na sfinansowanie cato  $ci lub cz e$ci zamowienia.

15. Zamawiaj gcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
16. Zamawiaj gcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

17. Zamawiaj gcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty Z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

18. Zamawiaj gcy nie przewiduje udzielenia zamowienia uzupelniaj  gcego.

19. Informacje o formalno $ciach, jakie powinny zosta € dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwieniap  ublicznego

Umowa na wykonanie ustugi z Wykonawcg — Koordynatorem, ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejszg zostanie zatwierdzona przez upowaznionego przez Zamawiajgcego i zostanie
podpisana w terminie i miejscu wskazanym w pi$mie informujgcym.

19.1. Zmiana umowy :

Przewiduje sie mozliwo$¢ wprowadzenia istotnej zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy:

Dopuszczalne zmiany postanowien umowy oraz okreslenie warunkéw zmian:

W przypadku zaprzestania finansowania projektu w wyniku rozwigzania umowy pomiedzy Gming
Miasto Chetmno a Instytucja Wdrazajacg, Wykonawca wyraza zgode na rozwigzanie umowy i nie
bedzie roscit sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego tytutu. W przypadku gdy
zatwierdzony przez Instytucje Wdrazajgcg wniosek o dofinansowanie projektu bedzie przewidywat
skrocenie okresu jego realizacji Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywisty okres



Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem zamdwienia, obliczone proporcjonalnie w stosunku do
wynagrodzenia za wykonanie tegoz przedmiotu zamdwienia ujetego w tresci oferty.

20. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystuguj  acych Wykonawcy w toku
post @powania o udzielenie zamowienia

Srodki ochrony prawnej okgtaja przepisy Dziatu VI ustawy z dnia 29 stycznia 200Rrawo
zamOwié publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759z zm.).

Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktdrej Zamawiajgcy
jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci, o ktdrych mowa w art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.
Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktérej zarzuca
sie niezgodnosé z przepisami ustawy, zawierac zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslaé zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotfania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
za pomocg faksu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane za pomocga faksu, albo w terminie 10
dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie
internetowej.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone wyzej wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym
powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,

b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdéwieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia Zamawiajgcy moze przedtuzyé termin sktadania ofert.
W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez KIO orzeczenia.



21. Zataczniki

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

3. Oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp

4. Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia

5. Wykaz wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania warunku, wiedzy

i doswiadczenia

6. Projekt umowy



