REGULAMIN
Burmistrza Miasta Chetmna

z dnia 07.01.2008r
DOT: UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO S$CI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTO SClI
KWOTY 14.000 EURO.

,Srodki Publiczne powinny b§wydatkowane zawsze w spos6b celowy i @dnyz
Prawidtiowego szacowania wasi zamodwienia nal¢y dokonyw# zawsze stosug¢
przepisy art. 29-30 Pzp. Dyspogujodpowiedny dokumentacg z procedury
przetargowej w ktorej wybrasevykonawe, bedziesz mogt udowodaiprzetgonym i
organom kontrolnymze wybor byt obiektywny i rzetelny”.

Rozdziat |
Stowniczek / Zakres obowgzywania

§1.
1. Uzyte w niniejszym Regulaminie ngpujace pogcia:
- dostawa,
- ustuga,

- robota budowlana,

- kierownik zamawiagego,

- wykonawca,

- najkorzystniejsza oferta,

maj, znaczenie wynikage z art.2 ustawy Prawo zamowi@ublicznych, zwanej dalej
Lustavg”.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o0 zamowieniu, rglerzez to rozumie umowy
odptatne zawierane poguizy Zamawiajcym a Wykonawg, ktorych przedmiotem jest
ustuga, dostawa lub wykonanie roboty budowlane.

3 llekro¢ w regulaminie jest mowa o Zamawieym, naley przez to rozumie podmiot
prowadacy postpowanie. Wykaz podmiotow zoboazianych do stosowania regulaminu
stanowi zadcznik nr 1.

4. llekro¢ w regulaminie jest mowa 0 Rozpadzeniu w sprawie dokumentow, najeprzez
to rozumi€ Rozporadzenie wydane na podstawie art.25 ust.2 ustawy.

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaensibsuje si przepisy Kodeksu

cywilnego.
§ 2.

1. Niniejszy Regulamin stosujeglo wyboru wykonawcdéw zamoéwiana ustugi, dostawy i
roboty budowlane, przy ktérych udzielaniu Zamawggjnie jest zobowizany stosowa
przepisow ustawy z uwagi na fakg ich warté¢ szacunkowa, obliczona w sposob
okreslony w ustawie, nie przekracza rownowddickwoty 14.000 euro.

2. Postpowanie przetargowe prowadzi Komisja przetargowagdana przez Kierownika
Zamawiajcego w sktadzie minimum 3 — osobowym. Komisjazmby¢ powotana
jednorazowo dla prowadzenia wszystkich ppstvaa w danej jednostce w skali roku
budzetowego lub kadorazowo dla poszczegolnych zadaalizowanych przez dan



w

jednostk w roku budetowym. W toku pogpowania przetargowego cztonkowie Komisji
sktadaj stosowne gwiadczenia na druku NR1 stanaaym zahcznik do niniejszego
regulaminu.

Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do&aien o ktérych mowa w art.4 pkt.1-7,
10-11 ustawy Pzp.

Do zamowig, ktérych warté¢ szacunkowa obliczona w sposob dkvay w ustawie nie
przekracza réwnowarfoi kwoty 5.000 eura.stosuje si przepisy regulaminu w zakresie
wniosku oraz prowadzenia pegbwania przed komisgjprzetargow.

Rozdziat Il
Regulacje ogdlne

§ 3.
Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia prowadzi gi zachowaniem zasady uczciwej
konkurencji, zasady rownego traktowania Wykonawodaz zasady gospodagen?
Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadziwijezyku polskim.

. W szczegolnie uzasadnionych przypadkachliwe jest wyraenie zgody na zigenie

przez Wykonaweg oswiadcze, oferty oraz innych dokumentow w jednym @ykow
powszechnie zywanych w handlu nedzynarodowym.

Forma porozumiewania s¢ z Wykonawcami.
§ 4.
Wszelkie dokumenty, swviadczenia i zawiadomienia sktadane przez Zamauoego i

Wykonawcow w toku procedury wyboru Wykonawcow wygap formy pisemnej, faksu
lub poczty elektronicznej zgodnie z wyborem Zamgaago.

. Jeeli strony porozumiewajsic za pomosg faksu lub poczty elektronicznej, 4@da ze stron,

na zadanie drugiej, niezwiocznie potwierdza fakt otrzynaa faksu lub poczty
elektronicznej.

3 Zamawiajcy maze wskazd w Specyfikacji zamoOwieniaze oferta musi by ztozona w

1.

formie pisemnej, pod rygorem niesvensci.
Opis przedmiotu zaméwienia.
§5.

Przedmiot zamodwienia powinien dyopisany w sposéb uwzglniajacy wszystkie
okolicznaici, ktore mog mie¢ wptyw na sporzdzenie oferty, za pomambiektywnych
cech technicznych, jakoiowych i funkcjonalnych, a w razie potrzeby rowing pomog
kosztorysow, planow, rysunkéw lub projektéw, z wogzmzgolnieniem wszelkich dostaw i
ustug, ktére maja liywykonane w ramach zamowienia.

Przedmiotu zamoéwienia nie wolno o#{ré w sposoéb, ktory moégtby utrudriauczcivg
konkurencg. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji ckemie przedmiotu
zamOwienia przez wskazanie znakow towarowych, pétenlub pochodzenia przy
dopuszczeniu niiwosci sktadania ofert réwnowaych albo gdy wskazanie znaku
towarowego, patentu lub pochodzenia wynika z prgydechnicznych o obiektywnym
charakterze.



Specyfikacja zamowienias
§ 6.

1. Specyfikacja zamoOwienia jest podstawowym dokusran na podstawie ktorego
Wykonawcy sporzdzap oferk.

2. Specyfikacja zamdéwienia zawiera w szczeg&ino

- hazwa i adres Zamawiaggo,

- tryb udzielenia zamdwienia,

- informacje o formie porozumiewania Ziamawiagcego i Wykonawcow,

- opis przedmiotu zamowienia,

- informacja o madiwosci sktadania ofert egciowych, zamiennych i réwnoviaych,

- termin realizacji zamowienia,

- warunki udziatu w pogpowaniu,

- wykaz dokumentéw isviadcze, jakie musz ztozy¢ Wykonawcy,

- kryteria oceny ofert wraz z podaniem ichczemia,

- termin zwazania ofer,

- wymagania dotyeze wadium, jeeli zamawiagcy wymaga od WykonawcOw wniesienia
Wadium,

- wymagania dotyeze wniesienia zabezpieczenia rgtego wykonania umowy, el
Zamawiajcy wymaga od Wykonawcow whniesienia takiego zabezgieia — wysoka
Zabezpieczenia,

- wymagania dotyaze sposobu spagdzenia oferty,

- miejsce i termin sktadania ofert,

- miejsce i termin otwarcia ofert,

- informacjeze pos¢powanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu,

- informacg, ze brak odpowiedzi na oferbraz podicie negocjacji nie oznaczaj
przygcia oferty, a take iz do zawarcia umowy wymagane jest piseméwiadczenie
Zamawiajcego o wyborze oferty,

- informacg, ze do posipowania nie majzastosowania przepisy ustawy prawo zamawie
publicznych,

- informacg o mazliwosci zastrzeenia przez Wykonawdnformacji stanowgcych
tajemni¢ przedstbiorstwa ze wskazaniemze informacje takie powinny zosta

przekazane w formie unaliwiajacej zachowanie ich pouféa wraz z dwiadczeniem na

pismie, & informacje w tym zakresie stanawajemnig przedstbiorstwa i nie mog by¢

0go0lnie udosipnione,

- projekt umowy lub istotne postanowienia umpjyezeli Zamawiajcy wymaga , by

Wykonawca z nim zawart umawa takich warunkach.

§7.

1. Jeeli do Zamawigjcego wplynie zapytanie Wykonawcy dotygce treéci Specyfikacii
zamoOwienia, Zamawiagy udzieli mu wyjanien. Wyjasnien mazna nie udzieli, jezeli
zapytanie wplypto do Zamawiajcego na mniej ki 6 dni roboczych przed terminem
otwarcia ofert o czym natg poinformowa pytapcego.

2. Tres¢ wyjasnien przekazuje sijednoczénie wszystkim Wykonawcom, ktorym dazono
Specyfikacg zamdwienia, z zaznaczenieme, wyjanienie jest dla nich wiace.



§ 8.

1. Przed terminem sktadania ofertainee jest dokonanie zmian w Specyfikacji
zamowienia oraz przedtania terminu sktadania ofert z uwgdhieniem czasu
niezkzdnego do wprowadzenia zmian w przygotowywanychtadér.

2. Informacje o modyfikacji Specyfikacji zamowiamprzekazuje giniezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, z zaznaczeniem, ze jest taaidh whzaca. Wraz z
informacja o modyfikacji Specyfikacji zamowieniapsyta s Wykonawcom
informacg o przedtdeniu terminu sktadania ofert.

§09.

Jeeli Specyfikacja zamowienia byla zamieszczona remit internetowej , informacje, o
ktorych mowa w 8 7 ust. 2 i 8 8 ust., zamieszczaaitej stronie.

Wadium
810.

1. Zamawiajcy maze zadat od Wykonawcow wniesienia wadium.

2. Wysokdé¢ wadium okréla sk w wysokaci od 3 % do 5 % wartgi szacunkowej
zamowienia.

3. Wadium mge by wniesione w nasgpujacych formach:

- W piemdzu,
- w pogczeniach lub gwarancjach bankowych,
- w gwarancjach ubezpieczeniowych.

4. Dokumenty potwierdzage wniesienie wadium musby¢ zahczone do oferty.

5. Za potwierdzenie wptaty wadium w pigteu uznaje si oryginat lub potwierdzona za
zgodnad¢ z oryginatem kopia dokumentu potwierdgaggo dokonanie przelewu, lub
wptaty w kasie Urgdu Miasta a w przypadku ustanowienia wadium w gosjwaranciji
lub pokczer — oryginat tego dokumentu.

§11.

1. Zamawigjcy zwraca wadium jeeli:

- uptyrat termin zwhzania ofer,

- zawarto umoww sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczeniezggego
wykonania umowy, w przypadku odptenia od wymagania wniesienia zabezpieczenia
wadium zwraca 8ipo podpisaniu umowy z Wykonawc

- Zamawigjcy uniewanit postpowanie,

2. Zamawiagjcy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy:

- ktory wycofat ofext przed uptywem terminu skfadania ofert,

- ktory zostat wykluczony z pegtowania,

- ktorego oferta zostata odrzucona.

3. Zwrot wadium nagpuje nie péniej niz w ciagu 14 dni od zaistnienia okoliczéw, ktore
skutkup obowirzkiem dokonania zwrotu.



8§12.

1. Wykonawca, ktory wycofat ofertpo uptywie terminu sktadania ofert, traci wadium n
rzecz Zamawiacego.
2. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybranagi tirgadium na rzecz Zamawig@ego
woéwczas gdy:
- odmowit podpisania umowy ha warunkach Wgpicych z jego oferty,
- nie wnidst zabezpieczenia nafe@go wykonania umowy, w przypadku gdy byto ono
wymagane.

Termin skladania ofert.
8 13.

1. Przy wyznaczaniu terminu sktadania ofert halewvzgkdni¢ specyfike zamowienia, a w
szczegolnéci czas, jaki jest niezliny na przygotowanie ofert, oraz zasattzciwej
konkurenciji.

2. W przypadku uzasadnionej fiog Wykonawcy termin skiadania ofert beo by
przedhzony. Informacg o przedideniu terminu sktadania ofert przekazujee si
niezwitocznie wszystkim Wykonawcom lubz@hi postpowanie prowadzone jest w trybie
przetargowym — zamieszcza Sia stronie internetowej , na ktorej opublikowaryob
ogtoszenie.

Rozdziat IlI:
Warunki udziatu w postepowaniu. 4

§14.

1. O udzielenie zamowienia mpgbieg& sic Wykonawcy, ktorzy:

- posiadaj uprawnienia do wykonywania oktene] dziatalngci lub czynndci, jezeli
obowiazujace przepisy naktadapbowhzek posiadania takich uprawnije

- posiadajwiedz; i doswiadczenie oraz dysporwpotencjatem technicznym i kadrowym
niezlednym do wykonania zaméwienia,

- znajdy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewad®d wykonanie
zamowienia,

- nie podlegajwykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajcy zada od Wykonawcow zienia éwiadczéd o spetnieniu warunkow
okreslonych w ust.1.

3. Zamawiajcy maze zadat w Specyfikacji zamowienia zienia przez Wykonawcow
dokumentéw potwierdzagych spetnienie postawionych warunkéw udzialu w
postpowaniu , okrdonych w Rozporzdzeniu w sprawie dokumentow.

4. Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu wtgeswaniu, jeeli nie wykazat, na
podstawie zadanych przez Zamawigego d&wiadczér i dokumentow, spetnienia
okreslonych w  Specyfikacji zamoOwienia warunkéw udzialu postpowaniu z
zastrzeeniem 8 22 ust.2 Regulaminu oraz w sytuacjachsekmgch w art. 24 ust.1 pkt
1-9 i ust.2 pkt 2 i 4 ustawy Pzp.

5. O wykluczeniu z pogtowania niezwiocznie informuje esiWykonaweg podajc
uzasadnienie.

6. List Wykonawcow wykluczonych natg sporzdzi¢ na druku NR 4.



Rozdziat IV:
Tryby wyboru Wykonawcy. s

§ 15.

1. W celu wyboru Wykonawcy stosuje sastpujace tryby posgpowania:
- zapytania ofertowe,
- tryb przetargowy,
- negocjacje z jednym Wykonawc

2. Tryb zapytania ofertowego oraz tryb przetarg mog, by¢ stosowane w przypadku
kazdego zaméwienia z watkiem sytuacji, gdy zachodzi jedna z przestanek
wskazanych a art. 67 ustawy Pzp.

3. Tryb negocjacji z jednym Wykonaavchy stosowany jest, yli zachodzi jedna z
okolicznaici okreslonych w art. 67 ust. ustawy.

4. Decyzja o wyborze trybu pegbwania nalgy do Kierownika Zamawiagego. Komisja
przetargowa wysgpuje z wnioskiem do kierownika zamawieggo o0 przeprowadzenie
postpowania w jednym z trybdw przetargowych przewidg@m do stosowania w
niniejszym regulaminie podg] uzasadnienie wyboru takiego trybu, przy czym w
przypadkach o ktorych mowa w ust.3, komisja zohaama jest do wskazania trybu
negocjacji z jednym wykonawc

Zapytanie ofertowe:
8§16.

1. Zapytanie ofertowe to tryb, w ktérym Zamagaig kieruje zaproszenie do skladania
ofert do co najmniej 3 Wykonawcéw, ktorzy prowadiziatalngé gospodarczw
zakresie olgitym zamowieniem, chybze ze wzgtdu na charakter zamowienia istnieje
tylko 2 Wykonawcow zdolnych do jego wykonania.

. Zadcznikiem zaproszenia do sktadania ofert jest Spkagja zamowienia.

. Spérdéd Wykonawcow, ktorzy spetnigjvarunki udziatu w pogpowaniu, Zamawiagy
wybiera oferg najkorzystniejsg, na podstawie ustalonych kryteribw oceny ofert.

w N

Tryb przetargowy:
817.

1. Tryb przetargowy to tryb, w ktorym po pulsiiym ogtoszeniu o przetargu
zainteresowani Wykonawcy kiermj do zamawiajcego wnioski o przekazanie
Specyfikacji zamowienia, a naphie sktadaj oferty.

2. Zamawiajcy powinien rownie zamigci¢ Specyfikagg zamdwienia na stronie
internetowej, na ktérej opublikowane zostato ogéwse o przetargu.

3. Spérdéd Wykonawcow, ktorzy spetniijwarunki udziatu w pogpowaniu Zamawiagcy
wybiera ofer¢ najkorzystniejsg, na podstawie ustalonych kryteribw oceny ofert.



§18.

1. Zamawiajcy wszczyna pogpowanie, zamieszczgj ogltoszenie o zamowieniu — na
swojej stronie internetowej oraz w miejscu publieztiostpnym w swojej siedzibie.

2. Maliwe jest zamieszczenie ogtoszenia o zaméwieniu ihfbrmacji o ogtoszeniu
rowniez w innych miejscach miwskazanych w ust.1 ( np. w czasopie lokalnym).s

3. Po zamieszczeniu ogloszenia oraz informacjiogtoszeniu Zamawigy maze
poinformowa potencjalnych Wykonawcéw 0 wszgzu postpowania rownie w inny
sposab.

§19.

Ogtoszenie o zamdwieniu zawiera co najmniej:

- nazw | adres Zamawiagego,

- okrdlenie trybu zamdwienia,

- nazw zamowienia,

- wymagany termin wykonania zamowienia,

- informacg 0 miejscu, terminie i zasadach uzyskania Speagjiikamowienia,
- informacgg na temat wadium,

- miejsce i termin sktadania ofert,

- zastrzeenie o maliwosci uniewanienia posgpowania.

Negocjacje z jednym oferentem
§20.

1. Negocjacje z jednym oferentem to trylkktérym Zamawiajcy zaprasza do negocjacji
warunkéw umowy jednego Wykonawc

2. W trybie negocjacji z jednym Wykonawca stosuje gipostanowié dotyczacych
Specyfikacji zamowienia.

Rozdziat V:
Badanie i ocena ofert.

§21.

1. Oferty otwiera siw miejscu i terminie okkdonym w Specyfikacji zaméwienia.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Zamawiay podaje do wiadonsai zebranych kwatjako zamierza przeznaczya
realizacg zamowienia.

4. W trakcie otwarcia ofert podaje siformacje dotyczce nazwy i adresu Wykonawcow
oraz informacje dotyeze ceny, warunkow gwarancji, warunkow pitasridaktur itp.

5. Zbiorcze zestawienie ofert otwartych malednotowa na druku NR 2.

6. Kompletn& ztozonych ofert z wymogami zawartymi w Specyfikacji Zasenia
nalezy odnotowé na druku NR 3.



Wyijasnienia tresci oferty, uzupetnianie oferty.
§22.

1. W toku badania i oceny ofert imazadat od Wykonawcéw wyjgnien dotyczcych
tresci ztozonych ofert.

2. W toku badania i oceny ofertima zwroct sic do Wykonawcow, ktorzy nie zigli
zadanych éwiadczeé i dokumentow, o uzupetnienie w wyznaczonym termini
brakupcych lub nieprawidtowych dokumentévady oswiadczeé. W szczegOlngxi
mozliwe jest zwrécenie sido Wykonawcy o zizenie dokumentu potwierdzaego
umocowanie osoby, ktéra zigla ofert;, do dokonania tej czyn&a w imieniu
Wykonawcy.

Odrzucenie oferty.

§23.

1. Ofert odrzuca g, jezeli:
- tré¢ oferty nie odpowiada wymaganiom Specyfikaciji,
- oferta zawierazaco niska ceg, s
- oferta zostata zimna przez Wykonawcwykluczonego z udzialu w pegtowaniu
lub niezaproszonego do skladania ofert,
- oferta jest niewana na gruncie obowzujacych przepisowe
- oferta nie zostata uzupetniona w terminie wyznagroprzez zamawiagego,
Oferty odrzucone naig odnotowa na druku NR 5.
. O decyzji w sprawie odrzucenia niezwiocznie infaje s¢ Wykonawe podajc
uzasadnienie.

NN

WYybor najkorzystniejszej oferty.
§24.

1. Jeeli nie zajd okolicznaci uzasadniajce uniewanienie posipowania,
Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsz, na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w Specyfikacji zamdwienia.

2. Jeeli w postpowaniu nie mgna dokoné wyboru najkorzystniejszej oferty, gy
zostaly ztagone oferty o takiej samej cenie, a jedynie kryt@rioceny ofert jest cena,
Zamawiagcy wzywa Wykonawcow, ktorzy zhyli te oferty, do ztaenia w
wyznaczonym terminie dodatkowych ofert. Zaproponuaveena w ofercie
dodatkowej nie mze by wyzsza od ceny zaproponowanej w ofercie pierwotnej.

3. Jeeli w postpowaniu nie mgna dokonéa wyboru najkorzystniejszej oferty, gey
dwie oferty lub wgcej z nich przedstawia taki sam bilans ceny i atmkryteridw,
Zamawiajcy wybiera ofert z najnizsz cen.

4. O wyborze najkorzystniejszej ofertyoimhuje s¢ wszystkich Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty.

5. Streszczenie i porownanie ofert aalednotowa na druku NR 6.



Uniewaznienie posgpowania.
§25.

Zamawiajcy uniewania posgpowanie, jeeli zajdzie ktérakolwiek z nagtujacych
okolicznaci:
- W posipowaniu nie wptyata zadna oferta niepodlegaja odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty przesaa kwot, ktora Zamawiagcy maze
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia,

- udzielenie zamdéwienia lub zawarcie umoa warunkach oké®onych w
najkorzystniejszej ze zkonych ofert nie lgy w interesie Zamawiagego.

Rozdziat VI:
Dokumentacja posgpowania. 10

§26.

1. Dokumentagjpostpowania stanowi protokot pagtowania o udzielenie zamowienia
wraz z zadcznikami, w ktérych sktad wchodan.in.:

- Specyfikacja zamoOwienia oraz zaprogzdo sktadania ofert lub zaproszenie do
negocjaciji.

- oferty zlwone przez Wykonawcéw,

- wszelkie dokumenty swiadczenia ztéone przez Wykonawcow w toku
postpowania,

- wszelkie dokumenty §wiadczenia przekazane przez Zamaggego
Wykonawcom w toku pogpowania,
- protokot pogbowania.ii

2. W zalenosci od zastosowanego trybu pgsbwania oraz jego przebiegu protokét
postpowania zawiera w szczegokubtakie elementy jak:

- nazwi wartas¢ szacunkow zamowienia,
- okrélenie trybu posipowania,

- wskazanie 0s6b odpowiedzialnyclpizeprowadzenie pagiowania,
- informacje o ogtoszeniach,

- termin skfadania i otwarcia ofetfhin negocjaciji,

- nazw ( firme) oraz adresy Wykonawcow, ktérzy pobrali Specyfjkaamowienia
lub do ktérych wystano zaproszenie do sktadaniartofgb zaproszenie do
negocjaciji,

- nazw(firmg) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy zydi oferte,

- informagjo wykluczeniu Wykonawcow z pagtowania wraz z uzasadnieniem,

- informagj o wezwaniu Wykonawcéw do wyjaienia tréci lub uzupetnienia
oferty,

- cepioraz inne istotne elementyidej oferty,
- streszczenie oceny i porownafvaanych ofert,
- informagjo ofertach odrzuconych wraz z uzasadnieniem,

- rekomendagcjvyboru oferty lub rekomendacpniewanienia posipowania wraz
z uzasadnieniem.

3. Dokumentagpalezy przechowywa przez okres 3 lat.



Rozdziat VII:
Umowa

827.
1. Po zatwierdzeniu wyboru oferty prz&@erownika Zamawiajcego podejmuje si
dalsze czynn@i w celu zawarcia umowy o zamodwienie, zgodnie acpdurami

obowiazujacymi u Zamawigcego.
2. Umowa o zmowienie wymaga formy pisej, pod rygorem nieviaosci.

Zatwierdzam:

07.2a08r



Komentarze i wyjasnienia do postanowié :
REGULAMINU
Burmistrza Miasta Chetmna

z dnia 07.01.2008r
DOT: UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO S$CI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTO SClI
KWOTY 14.000 EURO.

1 - Kazda procedura zajmuje czas, wymaga wiele pracyieneavihze st takze z pewnymi
kosztami. Z tego powodu uwamy, ze do udzielania zamdwie 0 najniszych
wartasciach - do 5.000 euro, nie jest konieczne stos@varczegotowych trybow
postpowania okrédonych w regulaminie, stosujegsnatomiast przepisy regulaminu w
zakresie wniosku oraz prowadzenia gpetvania przez komigjprzetargow, celem
zachowania zasad gospodaio transparentriei postpowania.

2 - Zachowanie zasad uczciwej konkurencji, réwnegktdmaania wykonawcéw mae@
przejawid sig¢ w wielu aspektach procedury. Aby niechhyossdzonym o tamanie tych
zasad, powinno sinp. informowa wszystkich wykonawcéw ( a nie tylko niektorych) o
okreslonych czynnéciach dokonywanych w pagiowaniu , nie traktowa réznie
wykonawcow, ktérzy znajdajsie w takiej samej sytuacji( np. nie mma odrzudi jednej
oferty ze wzgidu na jej niezgodrid ze specyfikag zamoéwienia , a drugiej w
identycznej sytuacji nie odrzucalbo w stosunku do jednego wykonawcy korzysta
mozliwosci uzupetnienia brakagego dokumentu, a drugiego wykluézy posgpowania ,
nie wzywagc do uzupetnienia).

3- Zawarta¢ specyfikacji zamowienia podana w regulaminie marakter przyktadowy.
W zaleznoéci od specyfiki danego zamoéwienia ama doda lub pomiraé jej okreslone
elementy. O zmianach zapisbw w specyfikacji deaydkierownik zamawiagego na
wniosek komisji przetargowe;.

4 - Przedstawione warunkiag soczywgcie ogolnymi wymogami, ktore wskazuje art.22 Pzp.
Nalezy pamktaé, ze mana je uszczegétowi odpowiednio do przedmiotu zamowienia.
Uwaga — nie nalgy stawi& zbyt wygoérowanych wymogow bo mga nie otrzyma ofert,
zwlaszcza wéwczas gdy wastazamowienia nie jest da.

5- Ktory tryb spdrod wymienionych w regulaminie wykrao konkretnych zamowthe
Jeeli zalezy nam na czasie a jednoémg2 mamy rozeznanie na rynku i znamy podmioty,
ktére mog wykona zamowienie, najlepszytzie tryb zapytanie ofertowe.

Jeeli nie dysponujemy ligt potencjalnych wykonawcéw a jednoéae chcemy
wzmocnt konkurencyjné¢ postpowania - najlepiej zastosodprocedug otwart ( tryb
przetargowy) dla wszystkich oferentéw. Da nam mwzliwos¢ uzyskania lepszych cen i
wykluczy podejrzenia o stronniczy wybor tych firag ktérych wystano zaproszenia do
skladania ofert. Z drugiej jednak strony ryzyke, ogtoszenia nikt nie przeczyta i nie
otrzymamyzadnych ofert. Nie ma tu zatem ziotegodka . Zawsze natg dokonywa
wyboru, maj na uwadze specyfikzamdwienia, rynku czy uwarunkowania miejscowe.



6 -

Na negocjacje z jednym wykonawca zdecydujesigy woéwczas, gdy nie mamy
mozliwosci prowadzenia konkurencyjnego, np. z powoddéw tedmych czy w
przypadku awarii ( wtedy gdy zachadakoliczngci wymienione w art.67 ust.1 ustawy
Pzp, w ktorych meemy udzielé zamowienia z wolnegki).

Z mazliwosci publikacji ogtoszenia w czasapiie, np. lokalnym, warto skorzysta
szczegoOlnie wowczas, gdy obawiamy,ste mana nie otrzymé zadnych ofert. W
zwiazku z tym,ze wykonawcy niekoniecznie przedhjp nasa strore www i nie bywaj
W naszej siedzibie, nalg zadb& o to by informacja o zaméwieniu dotarta do nichan
droga.

7- Ofertajest niezgodna ze specyfikagamowienia , np. wéwczas gdy zakladazdiy niz

wymagany termin realizacji zadania albo wskazujessg® nz wymagane w specyfikacji
zamowienia parametry sgtm czy materiatow.

g8 - Ustawa Pzp nie zawiera definicji zewo niskiej cny. Powinsmy jednak nabra

9

watpliwosci np. woéwczas, gdy cena, jalroponuje wykonawca w ofercie , odbiega od
wartasci zamowienia ustalonej przez nas z aglg starannécia o0 30 — 40 % czy oferty
innych wykonawcOw zawiergj ceny znacznie wasze nk ta , co do ktoérej mamy
watpliwosci.

oferta jest niewana na podstawie obowzujacych przepisow gdy, np. podpisata ja osoba
nieupowaniona do reprezentowania wykonawcy. Takiej sytuamglamy od niego
uzupetnienia dokumentu potwierdzeggo umocowanie ( 8 22 ust.2 regulaminu}elle
wykonawca nie uzupetni dokumentu, jego ofekidzie niewana.

10 - Nalezy pamketac, ze zachowana dokumentacja z przeprowadzonej procedanaze nam

obronic sie przed ewentualnymi zarzutami niegospodé&n@zy stronniczéci. Dlatego
warto zadb&o poszczegdlne dokumenty wymienione w tym pafegragulaminu.

11 - Druki ZP nie obowgzuja w procedurach o wardoi do 14.000 euro. Oczywdie maemy

sig¢ nimi positkowa, przygotowujc wilasne wzory protokotdw pagtowania o tej
wartasci.

07.01.2008r



Zahkcznik Nr1

WYKAZ PODMIOTOW ZOBOWIAZANYCH DO STOSOWANIA REG ULAMINU
UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH O WARTO SCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTO SCI
KWOTY 14.000 EURO.

l. Wydziaty Urz ¢du Miasta Chetmna:
- Organizacyjny,
- Mienia Komunalnego i Inwestycji,
- Finansowy,
- Gospodarki Miejskiej,
- Spraw Obywatelskich,
- Straz Miejska,
- Urzad Stanu Cywilnego,
- Referat Giwiaty, Kultury i Promocii,
- Referat ds. Wojskowych, Obronnych i Obrony Cwilnej,
- Miejski Osrodek Profilaktyki i Promocji Zdrowia.

Il. Jednostki podlegte i wspotpracupce z Burmistrzem Miasta Chetmna:

-Gimnazjum Nr 1,

- Gimnazjum Nr 2,

- Szkota Podstawowa Nr 1,

- Szkota Podstawowa Nr 2,

- Szkota Podstawowa Nr 4,

- Chetmiaski Dom Kultury,

- Muzeum Ziemii Chetminskiej,

- Biblioteka Miejska,

- Zaktad Wodochgow i Kanalizaciji,

- Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej,
- Zaktad Ustug Miejskich ,, OJAR”,

- Europejskie Centrum Wymiany Miodziezy.

07.01.2008r



DRUK NR 1

Piecz¢ zamawiajcego

Oswiadczenie
czlonka komisji przetargowej wykonujacego czynnéci w poskpowaniu o udzielenie zamdwienia.

T g TEE (a1 o= )

= WA 1 (o

Uprzedzony o odpowiedzialso karnej za fatszywe zeznani@adczamze:

1)
2)

3)

4)

5)

nie ubiegam sio udzielenie zaméwienia;

nie pozostaj w zwiazku makenskim, w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewigistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegomia oraz nie jestem zywany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawgego zasipca prawnym lub czionkami organow
zaradzapcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubieggih st o udzielenie zaméwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszcm postpowania 0 udzielenie zamoOwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawaie bytem czlonkiem organéw zadzapcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegaych st o udzielenie zamowienia;

nie pozostaj z zadnym wykonawg w takim stosunku prawnym lub faktycznyre mae to budz
uzasadnione gpliwosci co do mojej bezstronkoi;

nie zostalem prawomocnie skazany za pgpssivo popetnione w zwrku z posgpowaniem 0
udzielenie zamoéwienia, przepstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przesgpstwo popetnione w celu aginiecia korzyéci maptkowych.

(podpis)

W zwigzku z zaistnieniem jednej z powszych okolicznéci podlegam wyczeniu z niniejszego
postpowania

(podpis)



