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INSTRUKCJA W SPRAWIE
EWIDENCJI ORAZ POBORU PODATKOW | OPLAT

Ewidencja podatkow i optat zwana ,kgowascia podatkow” funkcjonuje jako
wyodrebniony system kgg pomocniczych, shacy uszczegdtowieniu i uzupetnieniu zapisow
kont kskgi gtéwnej. Jest integradnczescia ewidencji ksggowej urzdu miasta- ale w ramach
kont ksag pomocnych.

Ksiegi pomocnicze ewidencji podatkéw i optat obejmujyodrebnione zapisy nagbujacych
kont syntetycznych

Konto 011- Srodki trwate- w zakresie zwkszenia ich stanu w trybie artykutu 66 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowadptaty podatku dokonanej w formie
niepientznej (przeniesienie wiasko rzeczy lub praw majkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego) w korespondencji ze strada konta 221. Konto zamykaegsi
saldem Wn oznaczgjym zwkkszenie wartéci srodkéw trwatych z tytutu zaptaty podatku.

Konto 101- Kasa stay do ewidencji gotowki, ktar podatnicy reguluj swoje zobowjzania

w kasie urzdu oraz gotowki wptacanej przez inkasentow do kasydu. Na stronie Wn
konta ks¢guje s¢ wpltywy gotowki z tytutu podatkow i optat- w korespdencii ze stranMa
konta 221 oraz wptywy gotowki z banku do kasy zegraczeniem na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowania- w korespondencji ze sirda konta 130- Rachunek bankowy ¢oa. Na
stronie Ma konta ksguje sé rozchdd gotéwki, tj. przekazanigodkdéw pienéznych na
rachunek bankowy- w korespondencji ze sirdvin konta 140 oraz zwroty nadptat oraz ich
oprocentowania z kasy podatnikom- w korespondezecgitrom Wn konta 221.

Konto 130- Rachunek bankowy wdu sty do ewidencji gromadzonych przez anz
wptywow budzetowych i zwrotéw z tytutu podatkow i optat. Naastre Wn konta ksiguje se
wszelkie wplywy z tytulu podatkow i optat, wptamnna rachunek bankowy-
w korespondenciji ze strgarMa konta 221 oraz wptaty pietzne w drodze, w korespondencji
ze strom Ma konta 140. Na stronie Ma konta dgije sé rozchodysrodkow piengznych
zgromadzonych na tym koncie, tj. pobrane z bankka$ysrodki pienkzne przeznaczone na
zwrot nadptaty podatnikom- w korespondenciji zersird/n konta 101 oraz zwroty nadptat
podatnikom- w korespondencji ze stiolVn konta 101 oraz zwroty nadpfat oraz ich
oprocentowania za prednictwem banku, w korespondencji ze sirtvin konta 221 a tae
zwroty podatnikom za poednictwem banku wpfat ¢bacych kwotami nienaleymi-

w korespondenciji ze stratWwn konta 221.

Konto 140- Krétkoterminowe papiery warfoiowe i innesrodki pienezne shiy do ewidencii
srodkéw piengznych znajdujcych sé miedzy kag urzedu a jego rachunkiem bankowym. Na



stronie Wn konta ksguje s¢ wyptaty z kasy na rachunek bankowy, w koresponjlerec
strora Ma konta 101. Na stronie Ma kontadgije s¢ wptyw srodkéw piengznych w drodze
na rachunek bankowy, pod datyciagu bankowego- w korespondencji ze sirdkin konta
130.

Konto 221- Naleznosci z tytutu dochodéw bugktowych stay do ewidencji rozrachunkow:
-z podatnikami- z tytutu nateych i wptacanych przez nich podatkow i opfat,
-z osobami trzecimi- z tytutu odpowiedziakeo solidarnej z podatnikami z tytutu
podatkow i opfat,
-z inkasentami- z tytutu pobierania przez nichai&dw i optat,

Na stronie Wn konta kgjuje se:

- przypisy i nalendici- w korespondencji ze streiMa konta 750,

- naliczone odsetki za zwigki inne naleénosci uboczne w kwocie wptaconej- na
podstawie dokumentu wptaty (kwartalnie) w korespongi ze stroa Ma konta 750,

- zwroty nadptat- w korespondencji ze stgdla konta 130, jegeli zwrot nastpuje na
rachunek bankowy podatnika, albo konta 10%eljezwrot nastpuje bezpérednio
z kasy urzdu,

- wyptaty naleénego podatnikom oprocentowania za nieterminowy gwradptaty;
zapisu dokonuje sina podstawie dokumentu wyptaty- w koresponderegtzon Ma
konta 130, j&li zwrot nastpuje na rachunek bankowy podatnika lub konta 1€, |
zwrot nastpuje bezpérednio z kasy urgu.

Na stronie Ma konta kgjuje se:

- odpisy nalenosci- w korespondenciji ze streWn konta 750,

- odpisy z tytulu nalenego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy atwr
nadptaty- w korespondencji ze stgdWn konta 750,

- wyptaty dokonane przelewem albo zasgealnictwem poczty- w korespondencji ze
strors Wn konta 130,

- wptaty dokonane do kasy wdu- w korespondenciji ze strpkivVn konta 101,

- zaptat dokonal przez przeniesienie wtasstd rzeczy lub praw majkowych na
rzecz jednostki samagdu terytorialnego- w korespondenciji ze strd¥n konta 011,

- zaptat dokonam za pdrednictwem banku, ktory ohgiyt rachunek bankowy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekaych srodkdw na rachunek
bankowy urzdu, w korespondencji ze strpiVn konta 221.

Jezeli podatnicy § obowhkzani okresowo wptaca zaliczki na poczet nateosci bez
wezwania urgdu, zaliczki powinny b§ zaksggowane réwnig jako przypisy w kwotach
wptat dokonanych za poszczegodlne okresy. Do ko@th rowadzi si konta pomocnicze
z podziatem na dinikow, wedtug podziatek klasyfikacji budtowe;.

Konto zamyka s dwoma saldami. Saldo Wn oznacza przypisane a piacene podatki
i optaty. Saldo Ma oznacza wptacone a nie przyggaodatki i optaty- to jest nadptaty.

Konto 750- Przychody i koszty finansowe ®tudo ewidencji przychodéw budtowych

z tytutu podatkow i optat. Na stronie Wn kontackgije sé odpisy z tytutu podatkow i optat-
w korespondencji ze stranMa konta 221 oraz nalee podatnikowi oprocentowanie za
nieterminowy zwrot nadptaty- w korespondencji zerzt Ma konta 221.



Na stronie Ma konta ksjuje s& przypisy z tytutu podatkow i optat- w koresponderze
strorm Wn konta 221 oraz naliczone odsetki za zwtoknne naleénosci uboczne w kwocie
wptaconej- na podstawie dokumentu wptaty- w koresiemcji ze strom Wn konta 221.
Konto zamyka s saldem Ma, ktére oznacza nalg przychod z tytutu przypisanych
podatkow i opfat.



