Zakhcznik nr 1

do Zaradzenia nr 151
Burmistrza Miasta Chetmna
z dnia 31 grudnia 2007r.

ZASADY PROWADZENIA
POLITYKI RACHUNKOWO SCI

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 28mia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.

z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, po%,38r 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324
i Nr 229, poz. 2276; z 2004 r. Nr 96, poz. 959,1M5, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546 i Nr 213,
poz. 2155; z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, p&@39Li Nr 267, poz. 2252; z 2006 r. Nr 157,
poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540) oraz Rozpdeenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowaraz planow kont dla budtu pastwa,
budzetow jednostek samaydu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektimanséw
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020) zgizam, co naspuje:

Rozdziat |

Postanowienia ogoélne

§ 1.

llekro ¢ w Polityce Rachunkowdci jest mowa o:
1) budzecie jednostki oznacza to: bugbt gminy miasta i ukdu;
2) kierowniku jednostki- oznacza to: burmistrza miasta, wice burmistrzasiai;
3) ksieggowym oznacza to: skarbnika miasta, gtdwnegaedm@vego miasta.

§ 2.

1. Gmina Miasta Chetmna prowadzi ¢gui rachunkowe w siedzibie Wydziatu Finansowego
przy ul. Dworcowej 1 w Chetmnie przyzyciu systemu komputerowego firmy ,INFO
SYSTEM” TiR Groszek w Legionowie wedtug nazw atomych w zadczniku nr 7.

2. W skitad ksig rachunkowych wchodzi réwnieewidencja pozostatycirodkéw trwatych,
prowadzona w Wydziale Organizacyjnyrtznie.

3. System komputerowy ewidencji kgowej wyszczegolniony w wykazie stosowanych
programéw komputerowych w Wydziale Finansowym GmMiasta Chetlmna spetnia
wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wirga 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r.

Nr 76, poz. 694 z . zm.).

Szczegdlowe opisy przeznaczeniazdego programu, sposobu jego dziatania oraz
wykorzystywania podczas przetwarzania danych zananv instrukcjach dostarczonych
przez autoréw poszczegolnych programéw.



Zasady archiwizowania i ochrony danych, zabezpieczawartych w programach
uregulowane zostaly w instrukcji okfajacej sposOb zasrlzania systemami
informatycznymi w Wydziale Finansowym Gminy Miasgthetmna.

Do ewidencji ksigowego wykonania bugtu Gminy Miasta Chetmna oraz hadu
jednostki i budetu gminnych funduszy celowych oraz betli z wykonania funduszy
pomocowych shay plan kont, natomiast zmiany w stanie skladnikovajatkowych

i zobowhzan ujmowane & w kskgach rachunkowych poszczegolnych jednostek
budzetowych Gminy Miasta Chetmna. Gminne jednostkiAaidwe stosuj w tym celu
plan kont dla jednostek b#etowych, zakladéw bugtowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek bizetowych. Takie rozwizanie powoduje,ze kierownik
jednostki (burmistrz) prowadzi osobne ¢gi rachunkowe dla ewidencji wykonania
budzetu gminy miasta i osobne kgi rachunkowe dla ewidencji zasgép gospodarczych
zachodacych w jednostce buedtowej oraz osobne kgji dla gminnych funduszy
celowych i osobne kagi dla funduszy pomocowych.

Sporadzane g rowniez:
1) bilanse na rinych wzorach formularzy sprawozdawczych:

a) z wykonania bugktu gminy miasta (organ),

b) urzdu miasta (jednostka bzetowa),

c) gminnych funduszy celowych,

d) skonsolidowany bilans baetu gminy miasta.

2) rachunek zyskéw i strat Wmdu Miasta jednostki pomocniczej (wariant
poréwnawczy),

3) zestawienie zmian w funduszu drn Miasta- jednostki bugtowej,

4) Sprawozdania budtowe z dochoddéw i wydatkdw bietowych zrealizowanych
kasowo na wzorach formularzy okienych w rozporzdzeniu Ministra Finansow
z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdasatzmudzetowej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 115, poz. 781), a w szczegO6od

a) sprawozdanie o dochodach bew jednostki w okresach mieskznych
(sporadza s¢ na podstawie konta 130 Wn- Rachunek bankowy) a do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w okresach kwartetiny

b) sprawozdanie o wydatkach ket jednostki w okresach miesknych
(sporadza s¢ na podstawie zapisow konta 130 Ma- Rachunek baykavdo
Regionalnej 1zby Obrachunkowej w okresach kwartetny

c) sprawozdanie o dochodach SkarbagRaa w okresach kwartalnych,

d) sprawozdanie o nalecsciach i zobowizaniach (sporgiza s¢ w okresach
kwartalnych- zapisy na kontach zespotu ,2”) a dogiBealnej Izby
Obrachunkowej rowniew okresach kwartalnych,

e) sprawozdanie z wykonania dochoddéw wiasnych jsitiho budzetowej
sporadza s¢ w okresach poétrocznych,

f) sprawozdanie z wykonania powiatowych fundusziowgch sporadza s¢
w okresach pétrocznych,

g) sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkéwlizeawanych z dotacji
otrzymanych na realizagj zada& rzadowych sporzdza s¢ w okresach
kwartalnych,

h) sprawozdanie o nadwge i deficycie sporiza s¢ w okresach kwartalnych.

5) sprawozdania z realizacji projektow wspotfinamanych zesrodkéw pomocowych na
wzorach i w terminach oké®nych w odebnych przepisach prawnych,
6) deklaracje ZUS spagdzane za okresy miesizne,



7) deklaracje o podatku dochodowym od o0séb fizychngporadzane na wzorach
i w terminach okrdonych w odebnych przepisach,

8) deklaracje podatku od towaréw u ustug spdzane za okresy mieszne,

9) deklaracje o wysokai sktadek PFRON spogdzane za okresy mieszne.

§ 3.

. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolaraycyfrowymi okré&lony zostal-
w rozporadzeniu Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rsprawie szczegdlnych
zasad rachunkowoi oraz planoéw kont dla budtu pastwa, budetu jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekfransow publicznych (Dz. U.
z 2006 r. Nr 142, poz. 1020). Okleny w wyzej wymienionym rozporgizeniu plan
kont, z wyhczeniem kont zespotu 5- ,Koszty wg dziatadooi ich rozliczenie” oraz kont
zespotu 6- ,Produkty” naly traktowa jako minimalm, liczbe kont syntetycznych. M@
by¢ on ograniczony jedynie o konta #hge do kstgowania operacji gospodarczych, nie
wystepujacych w jednostce lub uzupetniony o konta nigltie, zgodnie co do e
ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznyrmgkazu kont.

Do ewidencji ksigowego wykonania buetu shiy takze wykaz kont analitycznych od
pierwszego stopnia szczegotalepo tresci spetniajcej wymogi w zakresie klasyfikacji
budzetowej. Pierwsze trzy znaka $iumerami konta syntetycznego z planu kontzdga
kolejny znak trzycyfrowy, miciocyfrowy i czterocyfrowy oznacza klasyfikadpudzetong
dochodow lub wydatkéw, natomiastzly kolejny znak dwucyfrowy oznacza analigyk
w odniesieniu do danegaodta dochodu lub rodzaju danego wydatku. Kontditgnane
zaplanowaneasperspektywicznie od pierwszego poziomu analitgkiprzez drugi, trzeci,
czwarty i nasfpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych tgyiko wedtug
dziatdw, rozdziatow i paragraféw, lecz rowaniewedtug rodzajow, wydatkéw,
przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych kryteribwzegdtowych dla obowzujacej
sprawozdawczei finansowej. Wykaz kont nmi@ by uzupetniany w miar potrzeby
0 wiaciwe konta obowjzujace w jednostkach budtowych i gminnych funduszach
celowych oraz funduszach pomocowych.

Rozdziat Il

Postanowienia szczego6towe

§ 4.

Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technilkomputerow. System
przetwarzania danych jest pakietem programow ,INSSCETEM”.

System ten zapewnia komplekspwobstug w zakresie rachunkowol jednostek
prowadacych tzw. peta ksicggowas¢ z uwzgkdnieniem specyfiki jednostek, udaviajac m.
in.:

1) prowadzenie kartoteki dowodow &gowych z maliwoscia jej przeghdania,
2) przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu keoncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,



3) przeghdanie i drukowanie standéw kont w zadanym okresiedjggiu analitycznym
lub syntetycznym,

4) prowadzenie kartoteki planéw finansowych zziveoscia sporadzania wykazow
zawierajcych stopié@ wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

5) wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

W ksiggowasci budzetowe) ewidencja operacji gospodarczych odbywansi najniszym
poziomie analityki dla danego konta syntetycznegaamie kont.
Polityka rachunkowosci ustala konta syntetyczne, analityczne oraz kootalpilansowe.

Konta analityczne zapewnim. in.:
1) ujecie operacji gospodarczych wg dziatdow, rozdziatowparagrafow klasyfikacji
budzetowej,
2) ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéwziypzyn,
3) ujecie operacji gospodarczych vighdet dochodow,
4) dostarczenie niezbnych danych dla obowaujacej sprawozdawczai,
5) niezlgdne dane dla spaydzenia sprawozdania finansowego wraz zaatikami.

Podstaw zapiséw ksigowych jest oryginat dokumentu finansowego, niefjndapuszcza si
uznanie za tak podstaw rowniez dokumenty wymienione w ,Instrukcji obiegu, konirol
i archiwizowania dokumentéw kgjowych”.
§ 5.
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy a okresgmawozdawczym jest miasi czyli
okres, za ktory spogdza s¢ sprawozdania finansowe w trybie przewidzianym wsta
o finansach publicznych.

2. Wykaz kont ksigi gtdwnej dla budetu gminy zawiera zatznik Nr 1 do Polityki
Rachunkowséci.

3. Zasady funkcjonowania kont kgi gtdwnej dla budetu gminy zawiera zat¢znik Nr 2 do
Polityki Rachunkowéci.

4. Wykaz kont ksigi gtownej dla jednostki zawiera aakznik Nr 3 do Polityki
Rachunkowséci.

5. Zasady funkcjonowania kont kgi gtownej dla jednostki zawiera aaknik Nr 4 do
Polityki Rachunkowéci.

6. Wykaz kont ksigi gtdbwnej gminnych funduszy celowych zawieraazahik Nr 5.

7. Zasady funkcjonowania kont kgi gtownej dla gminnych funduszy celowych zawiera
zahkcznik Nr 6 do Polityki Rachunkowoi.

8. Wykaz stgsowanych ksig rachunkowych w gminie Miasta Chetmna zawieraczatik
nrv.

Szczegotowy wykaz wszystkich kont prowadzony jeshguterowo.



§ 6.

1. Z ewidencji ksigowe] wyhcza s¢ materiaty biurowesrodki czystdci, paliwo i opat.
Wydatki na ich nabycie odnosksiv koszty na konto 400 w momencie nabycia. Matgriat
te podlegaj ewidencji pozakggowej a sposéb prowadzenia ewidencji, pozwaiana
rozliczenie tych materialdbw, okileny zostat w ,Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw kgjowych”.

2. Ewidencji kstgowej nie podlegajmateriaty budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materialy te podlegajednak rozliczeniu na podstawie protokotow
typowania robdét.

§7.

1. Srodki trwate (konto 011)- podlegaiewidencji na tym koncigrodki trwate o wartéci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 podatku dochodowym od oséb
prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 zzp6zm.), w kstdze inwentarzowej
prowadzonej w systemie komputerowym. Ewident@dkéw trwatych prowadzona jest
w Wydziale Finansowym komputerowo w programie MATERodki trwate to sktadniki
aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustamydnia 29 wrzénia 1994 r.
o rachunkowéci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 zzmd zm.).

Do srodkow trwatych zalicza sie w szczegolnéci:
a) grunty (w tym prawoazytkowania wieczystego gruntu),
b) lokale lzdace odebng wtasndcia,
c) budynki,
d) budowle,
€) maszyny i urgzenia,
f) $rodki transportu i inne rzeczy,
g) ulepszenia w obcyditodkach trwatych.

Dosrodkow trwatych jednostki zaliczagsiakze obcesrodki trwate znajdujce st w jej
wytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rakbwasci, jesli wystepuje ona jako
.Korzystagcy” (w zakresie leasingu finansowego).

2. Umorzeniesrodkow trwatych ewidencjonuje gsikomputerowo na karcie analitycznej
srodka trwategoSrodki trwate umarzaneaswedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych
przepisami ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o padalschodowym od oséb prawnych
(Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 zzpd zm.).

3. Umorzeniesrodkoéw trwatych ksjgowane jest na koncie 071- ,Umorzeniendkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 40Amortyzacja”
i 761- ,Pokrycie amortyzacji’ i odpisujegsdrugostronnie w erar funduszu jednostki na
koncie 800- ,Fundusz jednostki” a w ewidencji atyalznej ,Funduszrodkow trwatych”
jednorazowo za caty rok na koniec roku obrotowego.

§ 8.

1. Pozostatarodki trwate o wartéci rownej i przekraczagej 1 000 zt, do 100 % dolnej
granicy wart@éci srodka trwatego, ok&onej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.



o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. 20200r 54, poz. 654 z ga. zm.),
ewidencjonuje si ilosciowo-wartgciowo w ksedze inwentarzowej wz. PUK- 205 lub
odpowiadajce] jej wymogom ewidencji komputerowe] i kguje na koncie 013-
.Pozostatesrodki trwate w tywaniu”. Umarzaneasone w 100 % ich warfsi w dacie
przyjecia do uywania, poprzez odpisanie w koszty konto 400- ,Kpsavediug
rodzajow” i konto 072- ,Umorzenie pozostatyckrodkéw trwatych”. Ewidencja
analityczna pozostatyckrodkéw trwatych prowadzona jest w Wydziale Finangow
komputerowo w programie ,MATER”, ktorego autorenstjdirma ,INFO SYSTEM”.
Inwentaryzagj tych srodkow trwatych przeprowadzaesto cztery lata, gdyznajduj sie
one w budynkach zamkiych i zabezpieczonych wdzeniami alarmowymi
(strzezonych).

Pozostatesrodki trwate jako drobne przedmioty, ktorych wdé nie przekracza
1 000 zt oraz, ktérych nie mpna ponumerowaze wzgédow technicznych, nie podlegaj
ewidencji wartéciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencéciowa. Ewidencja
analityczna pozostatycirodkow trwatych prowadzona jest w Wydziale Organyzaym

recznie. Inwentaryzagj tych srodkow trwalych przeprowadza e¢si terminach
wyznaczonych dla pozostatycitodkéw trwatych, podlegagych ewidencji ksigowej

ilosciowo-wartgciowej, gdy znajdup sk one w budynkach zamkngtych

i zabezpieczonych ugdzeniami alarmowymi (strzenych).

Nie podlegaj ewidencji kstggowejsrodki czystdci i drobne ilgci materiatdbw na bieyce
naprawy oraz artykuty biurowe, gdyich wartgcia obchza st koszty bezpgrednio
w momencie zakupu.

Nabywane warkei niematerialne i prawne (np. oprogramowanie koramwe)
ewidencjonowane as na koncie 020- ,Wartei niematerialne i prawne”, podlegaj
ewidencji na zasadach jakodki trwate oraz pozostakeodki trwate w tywaniu.

Rozdziat Ill

Inwentaryzacja

§09.

. Zasad rachunkowéci jest zachowanie realda prowadzonych kgg rachunkowych.
Stad tez inwentaryzacja powinna Byprzeprowadzona na ostatni dzieku obrotowego.
Inwentaryzacj obejmuje si oprocz wihasnych sktadnikow m#iowych obgtych
ewidency ilosciowo- wartgciowa takze skiadniki obce znajdage s¢ w jednostce.
Wyniki inwentaryzacji naley odpowiednio udokumentowa musz by¢ one powizane
z kskgami rachunkowymi. Ujawnione #dice inwentaryzacyjne nalg wyjasnic¢
i rozliczy¢ w ksiegach rachunkowych tego roku, na ktéry przypadt terimwventaryzaciji.

Celem inwentaryzacji jest ustalenie faktycznegyanu aktywOw i pasywow i na tej
podstawie:
1) doprowadzenie danych wynikaych z ksag rachunkowych do zgodea ze
stanem rzeczywistym a tym samym zapewnienie réalnwynikajacych
z nich informacji ekonomicznych,



2) rozliczenie os6b materialnie odpowiedzialnychsgf@todpowiedzialnych) za
powierzone mienie,

3) dokonywanie oceny gospodarczej, przydathsktadnikéw majtku,

4) przeciwdziatanie nieprawidtowoiom w gospodarce mgkiem gminy miasta.

Za prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzadpowiedzialny jest kierownik
jednostki.

Rzeczywisty stan aktywow i pasywow jednostkalesse w drodze:
1) spisu z natury,
2) uzyskania od kontrahentdw pisemnego potwierdzesianéw na dzie
inwentaryzacji,
3) weryfikacji prawidtowdci standw wynikajcych z ksiag rachunkowych przez
poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami.

Spisem z natury obejmuje siastpujace aktywa:
1) gotowk: w kasie, czeki, weksle, obligacje, wlasne akcpgranicznesrodki
pienkzne,
2) srodki trwate lzdace w eksploatacji a tak postawione w stan likwidacji,
3) obcesrodki trwate,
4) skiadniki magtku ujcte w ewidenciji ildciowej na kontach pozabilansowych.

. W drodze uzyskania od kontrahentdw pisemnegowvipadzenia ustala si stany
nastpujacych sktadnikéw aktywow i pasywow:
1) krajowych i zagranicznyckrodkéw piengznych na rachunkach bankowych,
kredytow bankowych, pyczek, lokat,
2) zabezpiecze wynikajacych z wiasnych wartgiowych papierow i weksli,
wydanych innym podmiotom gospodarczym,
3) nalenosci i zobowhzan pomidzy podmiotami,
4) pozostatych rozrachunkéw z odbiorcami i dostamica
5) rozliczér z tytulu przekazanych lub otrzymanych nieodptatdéiedkow
trwatych.

Nie wymaga pisemnego uzgodnienia stanzmakei i zobowazan:
1) wobec o0s6b fizycznych oraz podmiotéw gospodattzynie prowadaych
ksiag rachunkowych,
2) uregulowanych do dnia spadzenia bilansu,
3) obgtych powddztwem g owym Iub posfpowaniem egzekucyjnym,
(naleznosci te potwierdza radca prawny poglanr sprawy),
4) nalencsci i roszczenia z tytutu niedoborow.

. Weryfikacp obejmuje si grunty i trudno dogpne oghdowi srodki trwate, nalenosci
sporne i witpliwe, nalenosci i zobowhzania wobec pracownikow i z tytutu publiczno-
prawnych, mgdzy innymi:

1) wartgci niematerialne i prawne,

2) rozliczenia mgdzyokresowe kosztow,

3) fundusze specjalne, rezerwy i dochody przyszélaiesow,

4) rozpoczte inwestycje oraz inwestycje w obcyaledkach trwatych

- weryfikacja polega na poréwnaniu danych 2z aggsi rachunkowych

z odpowiednimi dokumentami.



8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powinna Ippwotana komisja inwentaryzacyjna.
Komisje inwentaryzacyja w pelnym skiladzie powotuje na wniosek gtéwnego
ksiggowego kierownik jednostki.

9. Przewodniczcy komisji inwentaryzacyjnej posiada ngsijace uprawnienia i obowzki:

1) stawia wnioski w sprawie powotania zespotow epigch oraz w sprawie
zmian lub uzupetniew skfadzie,

2) wyznacza Wwdd cztonkdw zespotu spisowego swojego gast oraz ustala
zakres czynnii,

3) organizuje prace przygotowawcze do inwentaryzamjaz pilnuje ich
wykonania we wigciwym terminie; do prac tych w szczeg&oobnalezy:

a) sprawdzenie czy srodki trwale o charakterze wypasaia
w uzywaniu & oznakowane a w pomieszczeniach w ktorych si
znajdup jest ewidencja,

b) sprawdzenie czy materialya oouktadane w sposéb przejrzysty,
umazliwiajacy do nich tatwy dosp oraz fatwe i szybkie ich
przeliczenie,

4) prowadzi rozliczenia arkuszy, spisowych z natltpre po ponumerowaniu
i ujeciu w ewidencji stanowgidruki scistego zarachowania,

5) stawia w uzasadnionych przypadkach wnioski vaspe:

a) zmiany w terminach inwentaryzacji,

b) inwentaryzacji niektorych sktadnikéw mt§u na podstawie oblicie
technicznych lub szacunku,

c) powotania fachowcéw lub rzeczoznawcéw do ustalestanu
sktadnikéw majtku na podstawie obmiaru lub szacunku,

d) przeprowadzenia inwentaryzacji w sposéb upraszgpolegajcy na
zastpieniu spisu z natury- poréwnaniem danych ewiden@)) ze
stanem faktycznym lub z dokumentgcj

6) przeprowadzanie spisow uzupetaggch lub powtornych, zasdzenie
w uzasadnionych przypadkach prxyp lub wydania sktadnikéw mgku
W czasie spisu,

7) kontrolowanie przygotowiado spisu oraz przebiegu spiséw z natury,

8) kontrolowanie pod wzgtlem formalnym i rachunkowym wypetnionych przez
zespoly spisowe arkuszy spisOw z natury i innychkudoentow
Z inwentaryzacji.

9) Dopilnowanie terminowego zienia wyjdnien ewentualnych rinic
inwentaryzacyjnych przez osoby odpowiedzialne hgimwstanie,

10) ustalanie przyczyn powstania zmc inwentaryzacyjnych i postawienie
wniosku w sprawie ich rozliczenia,

11) przygotowanie wnioskéw o wszgie dochodzenia w przypadku ujawnienia
niedoboréw i szkod zawinionych,

12) stawianie wnioskOw w sprawie sposobéw zagospedaia ujawnionych
W czasie inwentaryzacji zapasOw niepetnowaitowych, zkdnych Ilub
nadmiernych oraz w sprawie naprawienia gospodarkeczowymi
i pienieznymi sktadnikami majtku.

10. Przewodnicgcy komisji inwentaryzacyjnej ni@ czs¢ z wymienionych czynriei zleci
cztonkom komisji; nie zwalnia go to jednak od odpedzialngci za ich terminowe
i prawidtowe wykonanie.



11. Terminy i zasady inwentaryzowania sktadnikowatk@wych w Gminie Miasta Chetmna
zostaty okrélone w instrukcji inwentaryzacyjne;.

Rozdziat IV

Ksiegi rachunkowe
§ 10.

1. Gmina Miasta Chetmno prowadzi kstgi rachunkowe w siedzibierzy ul. Dworcowej 1
w Chetmnie wedtug systemu komputerowego Firmy INFO SYSTEM.

2. Kskgi rachunkowe obejmaj
1) kskgi budzetu Gminy Miasta,
2) kskgi Miasta.

3. W skifad ksjg rachunkowych wchodz
1) dziennik obrotow bugktu Gminy Miasta,
2) dzienniki obrotow Urgdu Miasta wedtug podziatu zatl&ktore oznaczaj
a) zadanie od nr 01 do nr 50- dzienniki jednostldzetowej i funduszy
celowych,
b) zadanie od nr 51 do nr 99- dzienniki funduszmpoowych,
3) konta kstgi gtéwnej (ewidencja syntetyczna), w ktérej obgmuije ugcie
kazdej operacji zgodnie z zasapodwojnego zapisu,
4) konta ksig pomocniczych (ewidencji analitycznej),
5) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
6) zestawienie obrotow i sald kont &gl gtdbwnej oraz zestawienie kont kgi
pomocniczych.

Szczegotowy wykaz stosowanychaksiachunkowych umieszczony jest wagainiku nr
7 Polityki Rachunkowizi.

4. Ksiegi rachunkowe powinny ldy
1) trwale oznaczone nazayednostki,
2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,
3) przechowywane starannie w ustalonej kolgno

5. Zapisy w ksigach rachunkowych prowadzi¢siv jezyku polskim i walucie polskiej,
powinny by dokonywane w sposéb trwahgcznie lub maszynowo, bez pozostawienia
miejsc pozwalajcych na paniejsze dopiski lub zmiany.

6. Wydruki komputerowe powinny skiaflasic z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz powinng fymowane na kolejnych stronach
w sposob eigty w roku obrotowym i 0znaczone nagywrogramu.

7. Zapisy ksigowe powinny zawiekaco najmniej:
1) dat dokonania operacji,



2) okrglenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ¢lgswego,
stanowicego podstawzapisu ksjgowego oraz jego datjezeli rézni sic ona
od daty dokonania operacji, zrozumialy tekst, sKufit kod opisu operacji
z tym, ze stosowanie skrotow lub koddéw uwarunkowane jesigaaniem
pisemnego objaienia ich tréci,

3) dane osoby wprowadzagj zapisy ksigowe do komputera.

. Zapisy systematyczne dokonywane we@ach rachunkowych muszby¢ powiazane
z zapisami chronologicznymi, w sposob wynikgj ze stosowanej techniki prowadzenia
ksiag rachunkowych.

. Zapisy w dziennikach dokonywana @ porzdku chronologicznym, dzie po dniu
sukcesywnie.

Zbior danych z dziennika jest sprawdzeniem kompkgin ujccia w kskgach
rachunkowych zdarze gospodarczych w poszczegdlnych mieach i w catym roku
obrotowym.

§11.

Dziennik powinien zawieta

1) kolejm numeragi dziennika,

2) obroty dziennika miegtznie oraz narastgjo w miesacach i roku
obrotowym; jeeli prowadzonych jest kilka dziennikow, wéwczas eagl
sporadzi¢ zestawienie zawierge obroty poszczegolnych dziennikOw oraz
ich taczne obroty miegtzne i narastage.

Zbiér danych kont ksgi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidapisOw

w porzdku systematycznym z zachowaniem chronologii, natdah przewidzianyc

w zakladowym planie kont. Zapisy na kontache@sigtownej winny by uprzednio lub
rownolegle dokonane w zapisach w dzienniku. Kontgk gtownej winny by

wyréznione w zaktadowym planie kont ze szczegOloig z jaka dane Kksig

rachunkowych wykazaneasw sprawozdawczei. Zbior danych kont ksgi gidwnej

uzgadnia & z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winmy¢ zgodne
z obrotami dziennika. Zestawienie obrotow i saldedsis gtdwnej sporzdzane s nie

pézniej niz do 15 dnia nagpnego miesica za ostatni miegi roku obrotowego- nie
pazniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§12.

Konta ksig pomocniczych.
1) Konta ksag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny lpyowadzone co
najmniej dla :

a) srodkow trwalych, wartéci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych, ktorgetidencja
prowadzona jest w ksilze inwentarzowej,

b) rozrachunkow z kontrahentami,

c) rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztow, dochoddéw i innych istotnych dla jedkostktadnikow
majatku.
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Sumy sald kont pomocniczych winnylagodne z saldami wdaiwych kont ksggi
gtéwnej.

. Urzad Miasta jako jednostka buaetowa nie prowadzi dziatalda gospodarczej
w zakresie sprzedg produktow i wyrobéw gotowych i w zwiku z tym nie prowadzi
ewidencji ksggowej na koncie 700 ,Sprzedg@roduktow i koszt ich wytworzenia” oraz
na koncie 600 ,Produkty gotowe i poifabrykaty” i kancie 620 ,Odchylenia od cen
ewidencyjnych”.

Konta pozabilansowe pedniunkcjc wytacznie informacyjno-konroln Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powodujzmian w skladnikach aktywow i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowzuje zapis jednostronny i jednokrotny, ktéry niediega
uzgodnieniu z dziennikiem ani innym gdzeniem ewidencyjnym. Ujmowane sa nich

w ksieggach rachunkowych Ugdu Miasta jako jednostce bigtowej: obcesrodki trwate,
wiasnesrodki trwate- nieruchomixi przekazane w trwaly zagd gminnym jednostkom
organizacyjnym, zaangawaniesrodkow na wydatki butetowe i podlegace refundaciji
ze $rodkdbw pomocowych, nateosci i zobowhzania warunkowe, plan finansowy
wydatkow budetowych, plan finansowy niewygaseych wydatkéw. Natomiast
w ksiggach rachunkowych budtu Gminy Miasta (Organ Finansowy) na kontach
pozabilansowych ujmuje gizapisy na koniec roku baetowego wysokéri planowanych
dochodow i wydatkow bugktowych.

Konta ksig pomocniczych, shace uszczegOtowieniu i uzupetnieniu zapisOwelsi
gtéwnej, prowadzi si w porzdku chronologicznym, jako wyogonione zbiory danych
w ramach kont kgpi gtébwnej, wowczas suma sald patkowych i obrotéw na kontach
ksiag pomocniczych stanowi saldo patkowe i obroty odpowiedniego konta &gi
gtdéwnej.

Przy prowadzeniu kgii systemem komputerowym, wydruki komputerowe pawihyc:

1) trwale oznakowane nazwjednostki, ktorej dotycg i zrozumiah nazwg
danego rodzaju ksyi rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do mmesii daty
sporadzenia,

3) powinny mie& automatycznie numerowane strony z oznaczenienwgiey
i ostatniej (koniec wydruku) oraz sumowanie w sposaglty w miesikcach
i w roku obrotowym, oznaczone nagprogramu przetwarzania.

§13.

1. Zapisy w ksggach powinny b§ wydrukowane lub przeniesione na inny§mi& danych

a na koniec kadego miesjca sporzdzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktGre powinny zawiéra
a) sung obrotow za miegt oraz narastago od pocatku roku,
b) kolejma numeragj stron poszczegoélnych pozycji,
c) miesic, ktérego operacje dotygz dak sporadzenia wydruku,

2) zestawienie obrotow dziennychastkowych, zawierage oznaczenie kdego
dziennika, koleja numeragj stron, sum obrotow za miegc i narastajco od
pocztku roku,

3) zestawienie obrotéw i sald spgizone na podstawie zbiorow danych kont
ksiegi gtdwnej, ktére powinno zawieta
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a) symbole lub nazwy poszczegdlnych kont,

b) salda kont na dzieotwarcia ksig rachunkowych i sumsald,

c) obroty Wn i Ma miesiczne oraz sumobrotéw,

d) obroty Wn i Ma narastgo od pocztku roku obrotowego oraz ich

Sung,
e) salda kont na koniec miesa i iczm sung sald.

2. Obroty ww. zestawienia (naras@) od pocatku roku), powinny b§ zgodne
z narastajcymi od pocatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadziej i na koniec roku obrotowego najesporadzi¢ wydruki:

a) kont kstgi gtdbwnej (ewidencji syntetyczne)),

b) kont ksig pomocniczych (ewidencji analitycznej),

2) na dzié zamkngcia kskg nalery sporadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont
pomocniczych, zawierggych obok danych wymienionych wsj, rowniez:

a) symbole lub nazwy kont pomocniczych,

b) symbole lub nazwy konta kgi gtéwnej (ewidencji syntetyczne)j),
ktorej dotyca poszczegdlne konta ki pomocniczych (ewidencji
analityczne)),

c) salda kont oraz ichadzne sumy,

3) na dzié inwentaryzacji sporglza s¢ zestawienia sald inwentaryzowanej
grupy sktadnikow

§ 14.

1. Otwieranie i zamykanie kg rachunkowych powinno nagi¢ zgodnie
Z postanowieniami zawartymi w art. 12 ustawy z dr#@ wrzénia 1994 .
0 rachunkowséci.

Przez otwarcie ksg rachunkowych naky rozumié€ ,bilans otwarcia”, zawieragy
zestawienie aktywow i pasywOw na olomy dziei. Otwarcie ksig rachunkowych
powinno nastpic w ciagu 15 dni od daty zdariaepowodujacych otwarcie ksig
rachunkowych, ale pod dgitego zdarzenia.

Zamknkcie kshg rachunkowych polega na nieodwracalnym aegeniu maliwosci
dokonywania zapisow kgjowych w zbiorach twogrych zamknjte kskegi rachunkowe.
Przy prowadzeniu ksg rachunkowych przy ayciu komputera otwieranie i zamykanie
ksiag rachunkowych powinno napiowa przez automatyczne przenoszenie sald bilansu
otwarcia i zamknricia. Przeniesienie takie musi dyudokumentowane wydrukiem
zawierajcym zestawienie obrotow i sald bilansu otwarciar&tednoczéie spetnia ral
sprawdzianu poprawioi, ciagtosci i kompletndci zapisow obrotéw i sald bilansu
zamknkcia z zestawieniem obrotéw i sald bilansu otwarcia.

Rozpoczcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jestiine pod warunkiem:
1) wprowadzenie bilansu otwarcia ha poszczegolmesko
2) wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikaliyza okres od pogtku
roku do dnia wprowadzenia ewidencji (dla ustaleiieotow rocznych),
3) uzgodnienia zestawieobrotow i sald prowadzonycheaznie z zapisami
zestawienia obrotéw i sald wprowadzonych do komputea okres od
pocatku roku, do dnia przégia na ewidengjkomputerow.
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Rozdziat V

Wycena aktywow i pasywow
8§ 15.

1. Srodki trwate i wartéci niematerialne i prawne w dniu przgja do wytkowania wycenia
sig:

1) w przypadku zakupu- wedtlug ceny nabycia lub ceaiupu, jéli koszty
zakupu nie stanowiistotnej wartéci,

2) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie- wgdkosztu wytworzenia,
zas w przypadku trudngei z ustaleniem kosztu wytworzenia- wedtug wyceny
ustalonej przez rzeczoznayyc
Koszt wytworzenia obejmuje koszty pozostage w bezpérednim zwazku
z budows, rozbudow (montazem, ulepszeniem)srodka trwatego oraz
dostosowaniem do zywania oraz uzasadnignczes¢é kosztow pérednich
zwigzarg z budows (montaem, ulepszeniemdyrodka trwatego. Do kosztéw
wytworzenia nie zalicza &I kosztow nadmiernych brakéw, kosztu
nadmiernego zitycia materiatdw, robocizny itp. W trakcie budowydmntazu,
ulepszeniajrodka trwatego oraz kosztéw ogoélnego zdrzi sprzeday.

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzaciedtug posiadanych
dokumentow z uwzgbtinieniem zuaycia a przy ich braku wedlug wato
godziwej,

4) w przypadku przyfego nieodptatnie w tym drodze spadku lub darowizny
wedlug wartéci godziwej z dnia otrzymania lub wedlug ceny speg
takiego samego lub podobnego przedmiotu,

5) w przypadku otrzymanidrodka na skutek wymianyrodka niesprawnego-
w wysokaci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych
nowegosrodka.

2. Za wartosé godziwg przyjmuje si¢ kwote, za jaki dany sktadnik aktywow mégtby zosta
wymieniony a zobowizanie uregulowane w warunkach transakcji rynkowemicdzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niep@anymi ze sofpstronami.

3. Na dzié bilansowy srodki trwate i wartéci niematerialne i prawne (z wagkiem
gruntow, ktérych si nie umarza) wycenia giw wartgci netto, tj. z uwzgldnieniem
odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzielansowy, z tynre:

1) aktualizacji wartéci pocatkowej i dotychczasowego umorzeni@aodkow
trwatych dokonuje siwytacznie na podstawie oghnych przepisow a wyniki
takiej aktualizacji odnosi si na fundusz jednostki w zakresie aktywow
trwatych,

a) na potrzeby wyceny bilansowej wadtiogruntdw nie podlega
aktualizaciji,

2) srodki trwale w budowie, wycenia ¢iw wysokaci ogotu kosztow
pozostajcych w bezpérednim zwazku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonym o odpisy z tytutu trwatej utraty vead,
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4. Udzialy w innych jednostkach oraz inne inwesycaliczone do aktywow trwatych
wycenia st wedtug cen nabycia pomniejszonych o odpisy spowade trwad utrat ich
wartasci lub wedtug wartéci godziwe;.

5. Udzialy w jednostkach podpadkowanych wycenia siwediug zasad jak w ust. 3), z tym
ze udzialy zaliczane do aktywow trwatych madgy¢ wycenione metogdpraw wiasnéci,
z uwzgkdnieniem zasad wyceny oklenych w art. 63 ustawy z dnia 29 wén&a 1994 r.
o rachunkowséci.

6. Inwestycje krotkoterminowe wyceniagsivedtug ceny (wartei) rynkowej albo ceny
nabycia zalenie od tego, ktéra jesti8za a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie
istnieje aktywny rynek, wg w inny sposob oltomej wartgci godziwej.

7. Rzeczowe skladniki mgiku obrotowego, w tym zapasy materiatow wycengansicenach
ewidencyjnych réwnym cenom nabycia lub zakupdli jeoszty zakupu nie stanowi
istotnej wartdci. W jednostce wyceniagsje w cenach nabycia.

Cena nabycia to cena zakupu obepnaj kwot naleena sprzedajcemu, bez
podlegagcych odliczeniu podatku od towaréw i ustug oraz pdwzona o koszty
bezpdrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniéradka trwatego do stanu zdatnego
do wywania hcznie z kosztami transportu, zatadunku i wytaduakobnizona o rabaty,
upusty i inne zmniejszenia.

8. Nalenosci krotkoterminowe wycenia siw wartgci nominalnej 4cznie z podatkiem
VAT a na dzié@ bilansowy w wysokéci wymagajcej zaptaty, czyli tacznie
z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady @s#jowyceny, tj. w wysoki
netto, czyli po pomniejszeniu o waséo ewentualnych odpisow aktualiagych
dotyczicych nalenaosci watpliwych. Nie dokonuje siodpiséw aktualizaicych nalenosci
z tytutu dochodow i wydatkéw budtowych. Odpisy aktualizage na rzecz funduszy
tworzonych na podstawie ustaw of¥@ja te fundusze.

9. Odsetki od nalaosci ujmuje s¢ w wysokdaci naleznych odsetek na koniec kwartatu lub
w momencie ich zaptaty.

10. Nalenosci wyrazone w walutach obcych wycenia; siie p&niej niz na koniec kwartatu
wedtug zasad obowzujacych na dzié bilansowy.

11.Naleznosci i udzielone péyczki wycenia s w kwocie wymagajcej zaptaty,
z zachowaniem ostz00sci.

12.Srodki pienkzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenig vsediug wartéci
nominalnej.

13. Krotkoterminowe papiery wagtiowe wycenia s w cenie nabycia lub cenie rynkowej
zaleznie od tego, ktora z nich jestzeza a krotkoterminowe papiery wattowe, dla
ktorych nie istnieje aktywny rynek, w waéth godziwej.

14. Rozliczenia midzyokresowe czynne i bierne kosztéw wycenia wiedlug wartéci
nominalnej. Wys{puja w jednostce i dotyez m. in. kosztow czynszow i dziewy
ptaconych z géry, kosztéw energii, prenumeraty opi@j z gory, kosztéw ubezpiedze
majtkowych, podatku od nieruchorsm, sktadek na Zvazek Powiatow Polskich.

14



15. Zobowazania z tytutu dostaw i ustug wycenig sv kwocie wymagajcej zaptaty, czyli
tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not tase/ch otrzymanych od
kontrahentéw lub wg warfci godziwej.

16. Zobowazania finansowe wyceniagsiv wartgci emisyjnej powtkszonej o naroste kwoty
z oprocentowania.

17. Rezerwy wyceniagw uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto
18. Przychody przysztych okresow ustala 8@ wysokdci diugoterminowych nalaych
dochodow bugetowych, nalenych kar umownych oraz kwot pod#szapcych

naleznosci i roszczenia olfe odpisem aktualizagym.

19. Kapitaty (fundusze) wtasne oraz pozostate alityywasywa wycenia siwedtug wartéci
nominalnej.

Postanowienia kaacowe

§ 16.

Gtéwny kskgowy jednostki zobowizany jest do prowadzenia i bigego aktualizowania
wykazu kont analitycznych lub ustalonych planow tkeyntetycznych.

§17.

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do praemid ksig
rachunkowych od 1 stycznia 2008 r.
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Zafcznik Nr 1
do Polityki Rachunkow&ri

Wykaz kont ksiegi gtownej dla budzetu Gminy Miasta Chetmna

1. Konta bilansowe

Numer | Nazwa konta Zasada ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.

133 | Rachunek bugktu| Prowadzony wedtug rachunkéw i gju | Bank aktualnie obstugagy
do ewidencji operaciji pieginych budzet jednostki
dokonywanych na rachunkach
bankowych

134 | Kredyty bankowe| Prowadzone w sposob ulimoaj acy Ewidencja szczegbtowa
rozliczenie poszczegoélnych kredytow | wedtug waluty odgbnie dla

poszczegodlnych bankow

137 |Rachunki Ewidencjasrodkow piengznych Ewidencja prowadzona je

srodkéw funduszy otrzymanych w ramach rézacji zada | w odrebnych ks¢gach
pomocowych z funduszy pomocowych, w zakresie,

ktérych umowa lub przepis okila

konieczné¢ wydzieleniasrodkow

pomocowych na ogbnym rachunku

bankowym dla kadego funduszu

138 |Rachunki Prowadzone wedtug rachunkéw Bank Gospodarstwa

srodkéw na bankowych oraz sposobu wykorzystani&rajowego. Ewidencja

prefinansowanie

srodkow finansowych otrzymanych na
prefinansowanie w ramach zagiietych
pozyczek z budetu pastwa na
finansowanie zadarealizowanych

Z udziatlemsrodkow pochodgcych

Z budketu Unii Europejskiej. Ewidencja
srodkow piengznych wyhcznie na
podstawie dowoddw bankowych

prowadzona jest w
odrebnych ks¢gach

139 |Inne rachunki Ewidencja operacji dot. wydzielonych | Ewidencja analityczna
bankowe srodkow piengznych innych ni srodki | wedhtug tytutowsrodkow
budzetu isrodki funduszy pomocowych.| pienigznych, innych ni
srodki budzetu (depozyty-
wadia)
140 | Innesrodki Nalezy prowadzé wedtug Srodki w drodze
pienigzne poszczegoélnych tytutbdrodkow

pienigznych
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222 |Rozliczenie Prowadzone dla rozlicaedokonywanych Prowadzone odbnie dla
dochodéw Z jednostkami bugttowymi obgtymi kazdej jednostki oraz dla
budzetowych budzetem miasta oraz z waami kazdego urzdu

obstuguacymi organy podatkowe z tytutobstugujacego organy
realizowanych przez nie dochodéw podatkowe.
budzetu pastwa.

223 |Rozliczenie Prowadzone dla rozlicaedokonywanych Prowadzone odbnie dla
wydatkow Z jednostkami bugttowymi obgtymi | kazdej jednostki
budzetowych budzetem jednostki (miasta)

224 | Rozrachunki Prowadzi s w spos6b umdiwiaj acy Odrebnie dla
budzetu ustalenie wysokii otrzymanych poszczegolnych tytutéw

srodkéw budetowych z tyt. dotacji, oraz wedhug
subwencji, udziatu w dochodach i na | poszczegdélnych budtéw
zadania zlecone

225 |Rozliczenie Prowadzone dla rozlicaedokonywanych Prowadzone odbnie dla
niewygasajcych |z jednostkami bugttowymi z tytutu kazdej jednostki
wydatkow zrealizowanych przez te jednostki

niewygasajcych wydatkow

227 |Rozliczenie Ewidencja rozliczé z jednostkami Prowadzone odbnie dla
dochodow ze z tytutu zrealizowania dochoddéw kazdego funduszu
srodkow funduszy dotyczcych funduszy pomocowych pomocowego
pomocowych

228 |Rozliczenie Ewidencja rozliczé z jednostkami Prowadzone odbnie dla
wydatkow ze z tytutu dokonywanych przez te jednostkiazdego funduszu
srodkéw funduszy wydatkéw zesrodkow funduszy pomocowego
pomcowych pomocowych

240 |Pozostate Ewidencja innych rozrachunkdwrowadzona odbnie dla
rozrachunki zwiazanych z realizagjbudzetu kazdego kontrahenta

247 | Nalezndéci od Ewidencja nalenosci wobec Organu Prowadzone w Organie
funduszy Finansowego od poszczegoinych odrebnie dla kadego
pomocowych funduszy pomocowych w zazku funduszu pomocowego

Z realizacy programu
wspoffinansowanego z Unii
Euroepejskiej

247 | Zobowigzania Ewidencja zobowizan poszczegoélnych | Prowadzone w ogbnych
funduszy funduszy pomocowych wobec Organu | ksiegach dla kadego
pomocowych Finansowego w zwiku z realizacj funduszu pomocowego
wobec budetu programu wspoffinansowanego z Unii

Europejskigj

250 | Nalezndéci Ewidencja nalenosci finansowych Prowadzona odbnie dla
finansowe a w szczegOlni z tytutu udzielonych |kazdego kontrahenta

pozyczek, sptaty sum gwarantowanych| wedtug tytutow nalenosci

257 | Naleznosci z Ewidencja nalenosci z tytutu payczek | Prowadzone odbnie dla
tytutu udzielonych z bugktu pastwa w ramach kazdego funduszu

prefinansowania

prefinansowania na finansowanie zada
realizowanych z udziategrodkow
pochodzcych z budetu Unii

Europejskiej

pomocowego
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260 | Zobowigzania Ewidencja zobowizan zaliczonych do | Prowadzona odbnie dla
finansowe zobowhzan finansowych, z wyjtkiem kazdego kontrahenta
kredytow bankowych, w szczegokod | wedtug tytutow
z tytutu zacagnigtych poyczek zobowhazan
i wyemitowanych papieréw
wartasciowych
Zobowigzania Ewidencja zobowizan z tytutu payczek | Prowadzone odbnie dla
268 |z tytutu otrzymanych z bugktu pastwa kazdego funduszu
prefinansowania | w ramach prefinansowania na pomocowego
finansowanie zadarealizowanych
Z udziatlemsrodkow pochodgcych
z budketu Unii Europejskiej
Dochody budetu | Ewidencja stanu agjnietych dochodéw | Prowadzi si wedtug
901 budzetu klasyfikacji budietowe;j,
bez dochodéw z funduszy
pomocowych
Wydatki budetu | Ewidencja dokonanych wydatkow Prowadzi s} wedtug
902 budzetu klasyfikacji bucietowe;j,
bez wydatkéw funduszy
pomocowych
Niewykonane Ewidencja niewykonanych wydatkéw | Prowadzi s wedtug planu
903 |wydatki zatwierdzonych do realizacji w latach | niewykonanych wydatkow
nastpnych
904 | Niewygasajce Ewidencja niewygasagych wydatkow | Prowadzi s wedtug planu
wydatki niewygasajcych wydatkow
907 |Dochody Ewidencja osignigtych dochodow Prowadzone odbnie dla
z funduszy z tytutu realizacji funduszy pomocowyclkazdego funduszu
pomocowych pomocowego wedtug
klasyfikacji budetowe;j
Wydatki funduszy Ewidencja dokonanych wydatkow w | Prowadzone odbnie dla
908 |pomocowych cigzar srodkow funduszy pomocowych | kazdego funduszu
pomocowego wg
klasyfikacji budietowej
Rozliczenia Ewidencja rozliczé miedzyokresowych | Prowadzieswedtug
909 | migdzyokresowe tytutéw rozliczer
960 | Skumulowana Ewidencja operacji dotyazych
nadwyka lub zmniejszenia lub zwkszenia
niedobdr na skumulowanych niedoboréw lub
zasobach buetu | nadwyek budetu.
961 | Niedobor lub Prowadzi s wedtugzrodet zwikszen
nadwyka i rodzaju zmniejsaewyniku budetu
budzetu
962 |Wynik na Konto stizy do ewidencji pozostatych
pozostatych operacji niekasowych mgjych wptyw
operacjach na wynik wykonania bugbtu
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967 Fundusze Ewidencja stanu funduszy pomocowych Prowadzonebodk dla
pomocowe kazdego funduszy
pomocowego
968 Prywatyzacja Ewidencja przychodow i rozchodéw | Prowadzi s wedtug

dotycacych prywatyzacji

klasyfikacji budetowe;j
i tytutéw prywatyzacji.

2. Konta pozabilansowe

Numer | Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.

991 |Planowane Prowadzi s wedtug planu dochoddéw | Zgodnie z uchwatami rady
dochody budzetowych i decyzjami Burmistrza
budzetowe

992 |Planowane Prowadzi s wedtug planu wydatkéw | Zgodnie z uchwatami rady
wydatki budzetu i decyzjami Burmistrza
budzetowe
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Zafcznik Nr 2
do Polityki Rachunkow&ri

Zasady funkcjonowania kont ksegi gtéwnej dla budzetu Gminy
Miasta Chetmna

Konta bilansowe

1. Konto 101- ,Kasa”

Stwzy do ewidencji wplywow i rozchodow gotéwkowych oramdwyki i niedoboru
kasowego. Na stronie Wn konta 101 ujmujewsptywy gotowkowe oraz nadwvki kasowe,
na stronie Ma rozchody gotowki, niedobory kasowe.

Konto 101 mae wykazywé saldo Wn, ktére wyra stan gotéwki w kasie z tytutu wptat
wadium. Stan gotowki w kasie musi dyzgodny z saldem wynikiggym 2z raportu.
Inwentaryzacja gotowki w kasie musidprzeprowadzona na ostatni dzikazdego roku
obrotowego a ponadto w przypadku szkéd losowydaman, kradziey i innych wydarzé
mogcych wplyra¢ na stan gotoéwki oraz w zwiku z kada zmiary kasjera a poza tym
w okresach i z egtotliwoscia niezlydna dla kontrolowania stanu gotoéwki przechowywane;j
w kasie w cigu roku.

2. Konto 133-,Rachunek budetu”

Konto 133 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na bankowych
rachunkach buigktu.

Zapisy na konciel33 dokonywang wytacznie na podstawie dowodéw bankowych i musz
by¢ zgodne z zapisami w kgjowasci banku. W razie stwierdzeniacdh w dowodzie
bankowym, ksiguje s¢ sumy zgodnie z wyagiem, natomiast tiice wynikaace z bédu
odnosi s¢ na konto 240, jako ,sumy do wyjaenia”. R&nice te wyksigowuje s¢ ha
podstawie dokumentu bankowego, zawigrago sprostowanie ddu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje¢sivptywy srodkdéw piengznych na rachunek budtu,
w tym rowniez spiaty dotyczce kredytu udzielonego przez bank na rachunkuwdtudoraz
wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachuneizbtu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmujegsivyptaty z rachunku bugtu, w tym rownie wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bantactaunku bugetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu gdanego przez bank na rachunek #mid,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sirowniez lokaty dokonywane zérodkéw rachunku bugktu oraz
srodki na niewygasage wydatki.

Konto 133 mae wskazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza standkéw piengznych na rachunku buadtu, saldo Ma konta
133- kwot wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego zorhank na rachunku
budzetu.
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3. Konto 134- ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stay do ewidencji kredytéw bankowych zagnictych na finansowanie budtu.
Po stronie Wn konta 134 ujmuje Sptat lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje: #iredyt bankowy na finansowanie lnetu oraz odsetki od
kredytu bankowego. Konto 134 o® wykazywg& saldo Ma, oznaczgje stan kredytu
przeznaczonego na finansowanie 1etd.

4. Konto 137- ,Rachunkisrodkéw funduszy pomocowych”

Konto sty do ewidencjisrodkéw piengznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacg wyodrebnionych zad#& projektéw lub programéw a w szczegdaosrodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej oraz innyckrodkéw pochodacych zezrédet
zagranicznych niepodlegaych zwrotowi, wydzielonych na ogbnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonujeesksiggowar wytacznie na podstawie dowodow bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsvptywy srodkéw a na stronie Ma wyptagyodkdw.

Konto 137 mae wskazywaé saldo Wn, ktore oznacza stadkow pochodacych z funduszy
pomocowych na wyogbnionych rachunkach bankowych.

5. Konto 138- ,Rachunkisrodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyoghnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operdajiansowych dotycrych
prefinansowania w ramach fyazek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zata
realizowanych z udziatedrodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotyege w szczegolni:
- wplywu pazyczek zacignigtych z budetu pastwa,

- wykorzystania payczek,

- zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonujeeswytacznie kstggowai na podstawie dowodéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje ¢siwptywy zaciagnictych payczek oraz srodki
przeznaczone na ich sgfalNa stronie Ma konta 138 ujmujes sivyptaty na cele oké&one
w umowie payczki oraz zwroty pgyczek.

Konto 138 mae wskazywa saldo Wn, ktére oznacza standkdw pienéznych znajdujcych
si¢ na wydzielonych rachunkach bankowychiymzek na prefinansowanie.

6. Konto 139- ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygezych wydzielonych zgodnie z agmymi
przepisamirodkéw piengznych innych nt srodki budzetu.

Na stronie Wn konta 139 ujmujezsvptywy wydzielonychsrodkow piengznych (np. wadia).
Na stronie Ma konta 139 ujmujecsivyptaty srodkéw pienéznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 139 pmwzapewrd podziat wydzielonych
srodkéw piengznych i ich rodzaje.

Konto 139 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stasrodkdw piengznych
znajdupcych sk na innych rachunkach bankowych.
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7. Konto 140- ,Inne srodki pienig¢zne”

Konto 140 stay do ewidencjgrodkéw piengznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych baetow w przypadku, gdyrodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym obgte wychgiem
bankowym z datnastpnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych za goednictwem poczty lub bezp@dnio do banku z tytutu
dochodow bugetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez koan
w nastpnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow dochodow budtowych zrealizowanych przez bank ptatnika
w okresie sprawozdawczym i @bjch wycagami bankowymi z rachunku
biezacego budetu w nasfpnym okresie sprawozdawczym.

Stosowanie do przgfej techniki ksggowania srodki pientzne w drodze mag by¢
ewidencjonowane bigco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmujegsiwoty srodkow pieng¢znych w drodze a na stronie Ma-
wptyw srodkow piengznych w drodze na rachunek buadiu.

Saldo Wn konta 140 oznacza sfandkow piengznych w drodze.

8. Konto 222- ,Rozliczenie dochodow buiktowych”

Konto 222 stiay do ewidenciji rozlicze z jednostkami budgttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki oraz wdami obstugujcymi organy podatkowe z tytutu realizowanych
przez nie dochodow budtu pastwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmujeg¢sdochody budetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzdy obstugujce organy podatkowe w wysala wynikajacej z okresowych
sprawozda jednostek buzktowych, w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezgprzelewy dochodow buedtowych na rachunek bazetu,
dokonane przez jednostki bielowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencg szczegotow do konta 222 prowadziegw sposob umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegolnymi jednostkami iedowymi oraz urgdami obstugujcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochwobtad-etowych.

Konto 222 mae wskazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodowzétiodvych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i obgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekagzhnga rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow:zdiosvych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek bazetu, lecz nieoletych okresowymi sprawozdaniami.

9. Konto 223- ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozlicze z jednostkami bugttowymi z tytutu dokonanych
przez te jednostki wydatkow bzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmujeg¢sérodki przelane z rachunku bigtu na pokrycie
wydatkow jednostek bugtowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje ¢siwydatki dokonane przez jednostki letbwe
w wysokaci wynikajace] z okresowych sprawoztlatych jednostek, w korespondencii
z kontem 902.

Ewidencg szczegbtow do konta 223 prowadziesiw sposéb umdiwiajacy ustalenie stanu
rozliczer z poszczegolnymi jednostkami aetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki
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srodkow budetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanyche nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanyadkéw na rachunki bigce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystywanych na pokrycie wydat budzetowych.

10. Konto 224- ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stay do ewidencji rozrachunkow z innymi hietami a w szczegélkoi:
1) rozliczes dochodéw bugetowych realizowanych przez gdy skarbowe na
rzecz budetu jednostki samogdu terytorialnego,
2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach irmpeidzetéw,
3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych nazzmaketu pastwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna tliwd¢ ustalenie stanu naleosci
i zobowhzan wedtug poszczegdlnych tytutdw oraz wedtug poszélrsgh budetow.

Konto 224 mae wskazywé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan sadgéci a saldo Ma konta 224 stan zobamah budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkow.

11. Konto 225- ,Rozliczenie niewygasagych wydatkow”

Konto 225 sty do ewidenciji rozliczeé z jednostkami bugttowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygagaych wydatkow.

Na stronie Wn konto 225 ujmujeeskrodki przelane z rachunku bietu na pokrycie
niewygasajcych wydatkow jednostek baetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmujegsivydatki zrealizowane przez jednostki batbwe oraz
przelewysrodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 225 powinna tliwd¢ ustalenie stanu rozlicae
Z poszczegolnymi jednostkami baadowymi z tytutu przekazanych ignodkéw na realizagj
niewygasajcych wydatkow.

Konto 225 mae wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonytbhdkow
przekazanych jednostkom bigdlowym na realizagjniewygasajcych wydatkow.

12. Konto 227- ,Rozliczenie dochodéw z&odkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stay do ewidencji rozliczeé zrealizowanych przez jednostkdochodéw
dotyczcych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmujeggdrzelewy dochodéw na odpowiednie rachufrkidkow
funduszy pomocowych Iub zaliczenie dochoddéw na ¢ks@enie srodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmujecskrealizowane przez jednostidochody dotyczce
funduszy pomocowych.

Konto 227 mae wskazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizoelapyzez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ggwanie przelewu zrealizowanych dochodow
na rachuneksrodkéw funduszy pomocowch lub zaliczeniu dochoddéw zwigkszenie
srodkéw funduszy pomocowych.
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13. Konto 228- ,Rozliczenie wydatkéw z&rodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 shay do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych pridnostk ze srodkow
funduszy pomocowych Ilubsrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimy
srodkow, z ktérych dokonane wydatki podlegajefundacji ze srodkow funduszy
pomocowych a w szczegéliwm z budietu Unii Europejskiej albo z&odkdéw pochodzcych
zezrédet zagranicznych nie podlegeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 22&odki przekazane innym jednostkom, w koresponden&ontem
137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje¢sbkresowe lub roczne przekgowania wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 908.

Konto 228 mae wskazywa saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymywam@kow funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych nadawbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

14. Konto 240- ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stay do ewidencji innych rozrachunkow zamanych z realizagj budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczeujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228
250, 257, 260, 268.

Na koncie 240 ujmuje siréwniez biedy banku.

Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna zliwd¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedtug poszczegolnych tytutow oraz wedtug kontraden

Konto 240 mae wykazywé& dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan madéci a saldo Ma konta 240 stan zobgra z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

15. Konto 247- Naleénosci Organu Finansowego od Funduszy Pomocowych (konto
Organu)

Konto 247 stay do ewidencji nalenosci Organu Finansowego zawanych z realizag)

funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 247 powinna iliwd¢ ustalenie nalenosci od

poszczegolnych funduszy pomocowych.

Konto 247 mae wykazywé saldo Wn, ktére oznacza stan ral&ci. Po stronie Ma
wykazuje st sptat naleznosci.

16. Konto 247- Zobowizania Funduszy Pomocowych wobec Organu finansowego
(konto Funduszy Pomocowych)

Konto 247 stay do ewidencji zobowizan poszczegdlinych funduszy pomocowych wobec
Organu Finansowego wspotfinansowanych z Unii EUsie.

Ewidencja szczegétowa do konta 247 powinna zliwd¢ ustalenie stanu zoboywian
poszczegolnych funduszy pomocowych wobec OrganansSiowego.

Konto 247 mae wykazywé& saldo Ma, ktére oznacza stan zobqmeh. Po stronie Wn
wykazuje st sptat zobownzan.
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17. Konto 250- ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stay do ewidencji nalenosci zaliczanych do nakmosci finansowych
a w szczegolnai z tytutu udzielonych pigyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmujeggpowstanie i zwikszenie nalenosci finansowych a na
stronie Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutuepabsci.

Konto 250 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ira&ci finansowych
a saldo Ma stan nadptat z tytutu rradesci finansowych.

18. Konto 257- ,Naleznosci z tytutu prefinansowania”

Konto 257 shay do ewidencji nalenosci z tytutu payczek udzielonych z buétu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adaealizowanych z butu Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje ¢sipowstanie i zwikszenie nalenosci w ramach
prefinansowania a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
stanu nalenosci z poszczegolnymi kontrahentami wedtug tytutowemaosci.

Konto 250 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irakci z tytutu
udzielonych peyczek w ramach prefinansowania a saldo Ma stantatdpnalenosciach
z tytutu paryczek dotyczcych prefinansowania.

19. Konto 260- ,Zobowhzania finansowe”

Konto 260 stay do ewidencji zobowizan zaliczanych do zobowzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych a w szczegdloo z tytutu zacignigtych pazyczek

i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmujezsivartas¢ sptaconych zobowkan finansowych a na stronie
Ma zacagnictych zobowazan finansowych.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 260 pmavirapewrd mozliwosé ustalenia
stanu zobowizah z poszczegollnymi kontrahentami wedtug tytutu zolaaah.

Konto 260 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconychnzaien
finansowych a saldo Ma stan zagmigtych zobowazan finansowych.

20. Konto 268- ,Zobowgzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 shay do ewidencji zobowizan z tytutu payczek otrzymanych z budtu pastwa
w ramach prefinansowania na finansowanie #adaealizowanych z butu Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmujegsivartas¢ sptaconych zobowkan zacagnictych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania a na stronie Ma j@nsi wartas¢ zachgnigtych
zobowhzan z tytutu payczek w ramach prefinansowania.

21. Konto 901- ,Dochody budetu”
Konto 901 stay do ewidencji osignictych dochoddéw buigktu.

Na stronie Wn konta 901 ujmujegsiprzeniesione w kau roku, sumy osggnictych
dochodow bugetu na konto 961.
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Na stronie Ma konta 901 ujmujeesilochody budetu:

1) na podstawie finansowych sprawozdaudzetowych jednostek budtowych
a w zakresie dochodow bietu pastwa rownieé na podstawie sprawozitla
budzetowych urzdow obstuguicych organy podatkowe, w korespondenci
z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdannych organow, w zakresie dochodéw beidw
jednostek samogglu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) inne dochody butktowe, w szczegollsoi subwencje i dotacje,
w korespondencji z kontem 133,

4) z tytulu rozrachunkow z innymi buadtami za dany rok budtowy,
w korespondencji z kontem 224,

5) wiasne w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna tliwta¢ ustalenie stanu poszczegolnych
dochoddéw budetu wedtug podziatek klasyfikacji baetowej.

Saldo Ma konta 901 oznacza suasignictych dochodow budktu za dany rok.

Pod dad ostatniego dnia roku budtowego saldo konta 901 przenosirsa konto 961.

22. Konto 902- ,Wydatki budzetu”
Konto 902 shiay do ewidencji dokonanych wydatkéw biedowych budetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmujezsvydatki:
1) jednostek bugzetowych na podstawie ich sprawo#dafinansowych,
w korespondencji z kontem 223,
2) z tytutu rozrachunkéw z innymi bizetami, w korespondenciji z kontem 224,
3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmujeg¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych
wydatkow budetowych na konto 961.

Ewidencja szczegodtowa do konta 902 powinna tliwiaé¢ ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow budetu wedtug podziatek klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza spidokonanych wydatkéw buadtu za dany rok.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego saldo konta 902 przenosirsa konto 961.

23. Konto 903- ,Niewykonane wydatki’

Konto 903 stay do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzdmydo realizacji
w latach naspnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmujegsivartaé¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nagbnych do korespondencji z kontem 904.

Pod dai ostatniego dnia roku baetowego saldo konta przenosi sa konto 961.

24. Konto 904- ,Niewygasajce wydatki”

Konto 904 stay do ewidencji niewygasagych wydatkow.
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Na stronie Wn konta 904 ujmuje:si
1) wydatki jednostek bugtowych dokonane w giar planu niewygasagych
wydatkéw, na podstawie ich sprawoadaudzetowych, w korespondencji
z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasaaych wydatkow na dochody bzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmujezsiielkos¢ zatwierdzonych niewygasgych wydatkdw.
Konto 904 mae wykazywé& saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygageh
wydatkow lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.

25. Konto 907- ,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 shiy do ewidencji osignictych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmujegsprzeniesienie, w kocu roku, sumy oggnigtych
dochodow na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmujee¢sdochody osignicte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych. Ewidencja szczego6towa do konta 907 posviumaliwié¢ ustalenie stanu
poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajéw.

26. Konto 908- ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stiay do ewidencji dokonywanych wydatkéw wezar srodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmujegsivydatki na podstawie sprawozdgdnostek z realizacji
wydatkow zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmujegsivydatki na podstawie sprawozdgdnostek z realizacji
wydatkow zesrodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmujeg¢sprzeniesienie, w kau roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna iliwdé ustalenie stanu poszczeg6lnych
wydatkow z poszczegoélnych funduszy pomocowych.

27. Konto 909- ,Rozliczenie mgdzyokresowe”

Konto 909 stay do ewidencji rozlicze migdzyokresowych. Ewidencja szczegotowa do konta
909 powinna umdiwi ¢ ustalenie stanu rozlicaenigdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 mae wykazywé saldo Wn i Ma.

28. Konto 960- ,,Skumulowana nadwyka lub niedobor w zasobach budetu”

Konto 960 stay do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw latvyzek budetow

z lat ubiegtych.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidengragi dotycacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadek/budetu.

W nastpnym roku, pod datzatwierdzenia sprawozdania z wykonaniaZaid, przenosi si
salda kont 961 i 962 na strokvn lub Ma konta 960.

Konto 960 mae wykazywé dwa salda.
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Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego moeddudetu a saldo Ma konta 960
stan skumulowanej nadvki budzetu.

29. Konto 961- ,Niedobor lub nadwyka budzetu”

Konto 961 shiay do ewidencji wyniku wykonania budtu, czyli deficytu lub nadweki,

z wyjatkiem czs$ci dotyczcej finansowania programow zedkéw pomocowych.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn konta 961 ujmuje@izeniesienie
poniesionych w aigu roku wydatkéw butktu, w korespondencji z kontem 902 oraz
niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontedB.9

Pod dag ostatniego dnia roku badtowego na stronie Ma konta 961 ujmuje @izeniesienie
zrealizowanych w ggu roku dochodow butu, w korespondenciji z kontem 901.

W ewidencji szczegbétowej do konta 961 wygdaria s¢ zrodla zwikszer i rodzaje
zmniejszé wyniku wykonania bugktu, stosownie do potrzeb sprawozdawiczo

Na koniec roku konto 961 me wykazywg dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu a saldo Ma stan nadiky.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania4atd, saldo konta
961 przenosi gina konto 960.

30. Konto 962- ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stay do ewidencji pozostatych operacji niekasowych ymatacych na wynik
wykonania budetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmujezsi szczegolnéri koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwizane z operacjami baetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmujegsiv szczegolngri przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zeZane z operacjami baetowymi.

Konto 962 mae wykazywé dwa salda.

Saldo Wn oznacza nadwke kosztéw nad przychodami.

Saldo Ma oznacza nadwike przychoddw nad kosztami.

W roku nastpnym, pod dat zatwierdzenia sprawozdania z wykonania4atd, saldo konta
962 przenosi gina konto 960.

31. Konto 967- ,Fundusze Pomocowe”

Konto 967 stay do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod dad ostatniego dnia roku badtowego na stronie Wn konta 967 ujmuje saldo konta
908 a na stronie Ma saldo konta 907.

Ewidencg szczegétow do konta 967 prowadzi ei do poszczegoélnych funduszy
pomocowych wedtug zasad oki@nych w przepisach dotyazych ka&dego funduszu.

Konto 967 mae wykazywaé saldo Wn lub Ma oznaczgje stan zaangawania funduszy
pomocowych.

32. Konto 968- ,Prywatyzacja”

Konto shzy do ewidencji przychodow i rozchodow dotgcych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje esirozchody pokrytesrodkami z prywatyzacji a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzaciji.

Ewidencg szczegotow do konta 968 prowadziesiwedtug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzaciji.
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Konto 968 mae wykazywé saldo Ma, oznaczgje starsrodkow z prywatyzaciji.

Konta pozabilansowe

1. Konto 991- ,Planowane dochody bugetowe”

Konto 991 stay do ewidenciji planu dochodéw higtowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmujezsamiany budetu, zmniejszage plan dochodow budtu.
Na stronie Ma konta 991 ujmujec¢splanowane dochody baety oraz zmiany bucbtu,
zwickszajce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 oks$ka w ciagu roku wysoké¢ planowanych dochodow bizetu.

Pod dai ostatniego dnia roku badtowego sumréwm saldu konta ujmuje sina stronie Wn
konta 991.

2. Konto 992- ,Planowane wydatki budetowe”

Konto 992 shiay do ewidencji planu wydatkéw baétu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmujeg¢splanowane wydatki bugtu oraz zmiany buetu
zwickszapce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmujegstmiany budetu, zmniejszace plan wydatkéw bugktu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 ok§ka w ciagu roku wysoké&¢ planowanych wydatkéw buadtu.

Pod daj ostatniego dnia roku badtowego sumrowm saldu konta ujmuje sina stronie Ma
konta 992.
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Zafcznik Nr 3
do Polityki Rachunkow&ri

Wykaz kont ksiegi gtownej dla Urzedu Miasta w Chetmnie

1. Konta hilansowe

Numer| Zesp6t | Nazwa konta Wyszczegblnienie Uwagi
konta | kont 1.Ewidencja
analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
011 Srodki trwate Prowadzona wedtug poszczegdélnygh
grup rodzajowychrodkow trwatych
oraz lokalizacji
013 Pozostatgrodki | Prowadzona wedtug poszczegolnych
trwate rodzajow wyposzenia oraz lokalizacj
020 Wartasci Prowadzona wedtug poszczegdéinych
niematerialne tytutdw wartgci niematerialnych
i prawne i prawnych lokalizacji
030 Finansowy Prowadzona jest wedtug
majatek trwaty poszczegodlnych tytutbw wartoi
sktadnikéw finansowego maku
trwatego z podziatem na tytuty
071 Umorzenie Prowadzona jest wedtug zasad
srodkéw trwatych | okreslonych dla konta 011 i 020
i wartosci
niematerialnych
072 Umorzenie Umarzane w 100% w dacie zakupu
pozostatych
srodkow trwatych
oraz wartéci
niematerialnych
i trwatych
073 Odpisy Stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizupce aktualizupcych dlugoterminowe
diugoterminowe | aktywa finansowe wedtug rodzajow
aktywa finansowe aktywow z podziatem na tytuty
080 Inwestycje Ewidencja wedtug poszczegoinych
zada inwestycyjnych
101 Kasa Ewidencja krajowyclrodkow

pienieznych znajduicych st w kasie
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130 Rachunek Rachunek bigacy jednostki
bankowy budzetowej
134 Kredyty bankowe| Prowadzony dla poszczegolinego
rodzaju kredytu udzielonego przez
bank
135 Rachunkisrodkdw| Rachunek narodki specjalnego
funduszy przeznaczenia (GRFIGW, ZFSS)
specjalnego
przeznaczenia
137 Rachunkisrodkow| Prowadzone wedtug rachunkow
funduszy bankowychsrodkéw funduszy
pomocowych pomocowych
138 Rachunkisrodkéw| Prowadzone wg rachunkow Prowadzone
na bankowych oraz sposobu odrebnie dla
prefinansowanie | wykorzystaniasrodkow finansowych | kazdego funduszu
otrzymanych na prefinansowanie | pomocowego
w ramach zaagnietych pazyczek
z budretu pastwa na finansowanie
zada zrealizowanych z udzialem
srodkéw pochodzcych z budetu Unii
Europejskiej. Ewidencjarodkow
pienigznych wyhcznie na podstawie
dowodow bankowych.
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedtug rachunkéw| Prowadzone jest dI
bankowe bankowych czynszow
z obwodow
towieckich
140 Krotkoterminowe | Prowadzone jest w rozbiciu na Srodki w drodze
papiery poszczegolne rodzaje
wartasciowe
i inne srodki
pieniezne
Rozrachunki i roszczenia
201 Rozrachunki Prowadzona wedtug poszczegdlnych
z odbiorcami kontrahentow
i dostawcami
221 Naleznosci z Prowadzona jest zgodnie
tytutu dochodéw | z klasyfikach budzetowng
budzetowych
222 Rozliczenie Ewidencja rozliczé jednostki Rozliczenie
dochodéw budzetowej z tytutu zrealizowania | dochodow ze
budzetowych dochodow bugetowych srodkow
budzetowych
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223 Rozliczenie Ewidencja rozliczé jednostki Rozliczenie
wydatkow budzetowej z tytutu zrealizowania | wydatkéw ze
budzetowych wydatkéw budetowych i wydatkow | srodkéw

niewygasajcych budzetowych

224 Rozliczenie Ewidencja przekazanych dotacji Rozliczenie dotacji
udzielonych budzetowych wedtug jednostek oraz| wedtug postanowie
dotacji przeznaczenia dotacji wynikajacych z

zawartych uméw,
porozumid, decyzji

225 Rozrachunki z Prowadzone konta analityczne wedtugwidencja m. in.
budzetami kazdego z tytutu rozrachunkéw podatku VAT i

z budzetem podatku od os6b
fizycznych, sktadek
na PFRON

226 Dilugoterminowe | Prowadzone jest na kontach
naleznosci diugoterminowych nalaosci
budzetowe budzetowych wedtug poszczegdlnych

naleznosci zahipotekowanych
i dtugoterminowych w rozbiciu na
kontrahentow

228 Rozliczenie Ewidencja rozliczé jednostki Rozliczenie
wydatkow ze budzetowej z tytutu dokonywanych |wydatkéw ze
srodkéw funduszy wydatkow zesrodkow funduszy srodkéw funduszy
pomocowych pomocowych pomocowych

prowadzone jest
odrebnie dla
kazdego funduszu
pomcowego

229 Pozostate Prowadzone jest w sposob ZUS, Fundusz
rozrachunki umazliwiajacy ustalenie stanu Pracy, itp.
publicznoprawne | naleznosci i zobownzan wedtug

tytutdw rozrachunkdéw oraz instytucji,
z ktérymi dokonywaneasrozliczenia

231 Rozrachunki z Prowadzona dla rozliczenia
tytutu wynagrodzé pracownikow i innych
wynagrodzé 0s0b fizycznych z tytutu wyptat

pienkznych iswiadcze rzeczowych
zaliczonych do wynagrodae

234 Pozostate Prowadzona w sposéb zapewn@j
rozrachunki z ustalenie stanu naleosci, roszczé
pracownikami i zobowizan z poszczegoOlnymi

pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkow

240 Pozostate Prowadzona jest w sposéb
rozrachunki zapewniajcy ustalenie rozrachunkow

i rozliczen z poszczegolnych tytutow
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i kont bankowych

249 Inne rozrachunki | Prowadzona jest w sposob
zapewniajcy ustalenie rozrachunkéw,
roszczé spornych z tyt. kradzigy
mienia
Materialy i towary
310 Materiaty Stuzy do ewidencji zapasow
i materiatow
Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie
400 Koszty wedtug | Prowadzona jest wedtug podziatek |Informacja do
rodzajow klasyfikacji budietowej i kosztow rachunku zyskéw
rodzajowych i strat
401 Amortyzacja Ewidencja kosztow amortyzaciji Informacja do
srodkow trwatych, od ktorych odpisy| rachunkuzyskow
umorzeniowe gdokonywane i strat
stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych
490 Rozliczenie Ewidencja kosztow rozliczanych Informacja do
kosztow w czasie wedtug podziatek klasyfikaciachunkuzyskéw
budzetowej, m. in. przedptata za i strat
prenumerag, koszty ubezpieczenia
majatkowego
Produkty
640 Rozliczenia Stuzy do ewidencji kosztéw
miedzyokresowe | przysztych okreséw (rozliczenia
czynne) oraz rezerw na wydatki
przysztych okresow (rozliczenia
bierne) wedtug tytutow
Przychody i koszty ich uzyskania
750 Przychody i Ewidencja analityczna unatiwiajaca |Informacja do
koszty finansowe | wyodrebnienie przychodow z tytutu | rachunku zyskow
dochodow bugetowych a take i strat
kosztéw finansowych
760 Pozostate Przychody ze sprzed@amateriatow, |Informacja do
przychody srodkow trwatych, odpisane rachunku zyskow
i koszty przedawnione zobowzania, i strat
otrzymane odszkodowania kary
i grzywny
761 Pokrycie Ewidencja wartéci amortyzacji ugtej | Informacja do
amortyzacji na koncie 401- ,Amortyzacja” rachunku zyskéw
i strat
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Prowadzona jest wedtug tytutow | Informacja do zmiar

Zwickszen i zmniejsza funduszL

w funduszt
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jednostki z podziatem na fundusz | jednostki
majatku trwatego, fundusz matku
obrotowego i fundusz w inwestycjach

810 Dotacje Prowadzona jest wedlug podziatek | Rozliczenie dotacji

na inwestycje

budzetowe oraz | klasyfikacji budetowej i zada na wedlug postanowie
srodki z budetu | ktore przekazano dotacje. wynikajacych
Z zawartych umow,
porozumie,
decyzji.

Informacja do
rachunku zyskéw

i strat
840 Rezerwy i Stuzy do ewidenciji przychodow
rozliczenia zaliczanych do przyszitych okreséw
migdzyokresowe |oraz innych rozlicze
przychodéw migdzyokresowych i rezerw wedtug
tytutow.
851 Zaktadowy Prowadzona jest w spos6b
Fundusz umazliwiajacy ustalenie zvekszenia,
Swiadczé zmniejszenia oraz stanu funduszu
Socjalnych wedtug tytutéw
860 Straty i zyski Prowadzona jest wedtug tytutow Informacja do
nadzwyczajne powstatych strat i zyskéw rachunku zyskéw
nadzwyczajnych i strat

2.Konta pozabilansowe

Nr Tresé
konta

Ewidencja

092 | Srodki trwate i wartéci
niematerialne i prawne obce

Ewidencja obcyckrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych wedtug podmiotow
prowadacych ich ewidengj bilansowg

290 | Odpisy aktualizujce
naleznosci

Ewidencja odpisow aktualizagych nalénoici watpliwe
i odsetki od nalenosci przypisanych a niewptaconych.
Konto koryguace nalenosci

291 | Zobowigzania warunkowe

Ewidencja wedtug rodzajéw zohaamnia

980 |Plan finansowy wydatkow
budzetowych

Ewidencja planu finansowego wydatkow hatbwyd
i jego korekt na podstawie uchwat

981 |Plan finansowy
niewygasajcych wydatkow

Ewidencja planu finansowego niewygastych wydatkow
budzetowych na podstawie uchwaty Rady Powiatu o
niewygasajcych wydatkach.

997 | Zaangaowaniesrodkow

Ewidencja prawnego zaangavaniasrodkéw fundusz)
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funduszy pomocowych pomocowychetyich w planie finansowym jednostki
budzetowej na podstawie zawartych umow niezaie od
tego, w ktérym roku bugttowym nastpi wydatek.

998 | Zaangaowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangavania wydatkow
budzetowych roku bigacego | budzetowych, ugtych w planie finansowym jednostki
budzetowe] danego roku budtowego. Ewidencja
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji lxatbwej.

999 |Zaangaowanie wydatkow Ewidencja prawnego zaangavania wydatkow
budzetowych przysztych lat | budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczegétowa
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji lhatbwej.
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Zafacznik Nr 4
do Polityki Rachunkowszi

Zasady funkcjonowania kont ksegi gtéwnej dla Urzedu Miasta
w Chetmnie

Konta hilansowe

1. Konto 011- Srodki trwate”

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé wartasci pocatkowej wiasnych
srodkéw trwatych staacych dziatalnéci podstawowej jednostki oraz jej dziatadod
finansowo wyodgbnionej, ktére nie podlegajujeciu na koncie 013. Konto 011 mm®
wykazywa saldo Wn, ktére oznacza st@modkow trwatych w wartéci pocatkowej,
ewentualnie skorygowanej w wyniku zagzonej aktualizacji wyceny lub ulepszersaodki
trwate finansuje si ze srodkdw na wydatki inwestycyjne. Podlegajnwentaryzacji raz
w ciagu 4 lat, gdy znajduj Si¢ na terenie strzenym.

Na koncie 011 ujmuje siwszystkiesrodki trwate bez wzgldu na to, czyguzywane, czy te
czasowo lub trwale nieczynne.

2. Konto 013- , Pozostat&rodki trwate”

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé wartasci pocatkowej wiasnych
pozostatych srodkow trwatych nie podlegagych ugciu na koncie 011, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatald@ podstawowej jednostki lub dziatakw finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaj umorzeniu w petnej wargoi w miesacu wydania do
uzywania. Pozostatérodki trwate finansuje gize srodkéw na bigace wydatki (z wyjtkiem
pierwszego wypos&nia obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowaneze srodkow na
inwestycje). Na koncie 013 nie ujmujeg goozostatychsrodkow trwatych o wartéci do
1 000 zt wydanych do aytkowania, ktore podlegaj wytacznie ewidencji iléciowe]
i znajdup sie  w obiektach strz@nych, co jest wystarczage dla zabezpieczenia rtu
jednostki.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waitopocatkowa pozostatych
srodkéw trwatych znajduagych sé w uzywaniu.

Saldo tego konta nie wygiuje w bilansie, poniewaprzy sporzdzaniu bilansu koryguje i
je o wart@¢ umorzenia ksigowanego na koncie 072.

3. Konto 020- ,Wartosci niematerialne i prawne”

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgkiszeh | zmniejszé& wartasci pocatkowe] wartdci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si szczegolnéci programy komputerowe
0 przewidywanym okresiezywania diiszym ni rok, nabyte spoétdzielcze wiasimowe
prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa atiawe.

Wartcici niematerialne i prawne podleganwentaryzacji w okresie czwartego kwartatu do
15 stycznia, drogporéwnania danych kg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.
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Konto 020 mae wykazywé& saldo Wn, ktére oznacza wastopocatkowa bedacych na
stanie wartéci niematerialnych i prawnych. W bilansie saldo te0®20 wykazuje sipo
zmniejszeniu o zakgyowane umorzenie dotygze wartdci niematerialnych i prawnych. Do
konta 020 naley prowadz¢ szczegotow ewidencg poszczegoélnych sktadnikow wasto
niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupoemniw przekrojach niezbnych do
ustalenia umorzenia podstawowych wéctoniematerialnych i prawnych (na koncie 071)
oraz umorzenia pozostatych wastd niematerialnych i prawnych (na koncie 072) azéak
umazliwiajacych rozliczenie osob odpowiedzialnych za ich stan.

4. Konto 030- ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stwzy do ewidencji finansowych sktadnikow mtu trwatego: akcji i udziatbw w obcych
podmiotach gospodarczych; akcji i innych diugotermmiych papieréw wartziowych,
traktowanych jako lokaty o terminie wykupu ébzym ni rok; innych finansowych
sktadnikéw majtku trwatego.

Na stronie Wn ksguje st zwickszenia dtugoterminowych aktywéw finansowych. Rorse
Ma konta 030 ksiguje st wszlekie zmniejszenia wait aktywow.

Do konta 030 naley prowadzt ewidencg szczegotow, ktGra powinna umdiwi ¢ ustalenie
wartasci poszczegolnych rodzajéw diugoterminowych aktywighwansowych.
Dlugoterminowe aktywa finansowe posiadane przezngstk podlegag corocznej
inwentaryzacji w ostatnim dniu roku.

Konto 030 mae wykazywé saldo debetowe, ktore wya warté¢ ewidencyjna
dtugoterminowych aktywow finansowych posiadanychegrjednost

W bilansie diugoterminowe aktywa finansowe wykazsigew wartcci wynikajacej z salda
konta 030 skorygowanej o ewentualne saldo konta Q@Rlpisy aktualizujce
diugoterminowe aktywa finansowe”.

5. Konto 071- ,Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejsze wartasci pocatkowe] podstawowychsrodkow trwatych
i podstawowych warkei niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenvediug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmujegsivszelkie zwgkszenia a na stronie Wn wykgbwanie
dotychczasowego umorzenia azakvszelkie zmniejszenia umorzenia wéacigoczatkowe]
podstawowychrodkow trwatych oraz podstawowych waitoniematerialnych i prawnych.
Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktére wyta stan umorzenia wait podstawowych
srodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.
Saldo konta 071 koryguje wafto pocatkowa podstawowych srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i podstawowych eyartniematerialnych i prawnych
z konta 020. Wobec tego w bilansie podstawasnadki trwate i podstawowe waro
niematerialne i prawne wykazujeg¢siw wartgci netto, t. w wartéci pocatkowej
pomniejszonej o dotychczasowe umorzenie.

6. Konto 072- ,Umorzenie pozostatycl§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Stwzy do ewidencji zmniejsze wartasci pocatkowej pozostatychérodkow trwatych oraz

wartcgsci niematerialnych 1 prawnych, podlegeych umorzeniu w peinej wasdd,
w miesikcu wydania ich doaywania, z tytutu dokonanego umorzenia.
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Na stronie Ma konta 072 kgjuje s¢ naliczone 100% umorzenie pozostaty@iodkow
trwatych, zbiorow bibliotecznych i pozostatych wadi niematerialnych i prawnych
wydanych do #@ywania pochodaych z zakupu oraz otrzymania nieodptatnie z darowi
przyjetych na stan ujawnionych nadi#gk oraz dotychczasowe umorzenieywanych
pozostatychsrodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od innyenostek i zaktadow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstdefiaicji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 kgjuje sé zmniejszenia wartai umorzenia, odpowiadgego
wartasci rozchodowanych pozostatyckrodkéw trwatych oraz warksi niematerialnych
i prawnych (z powodu ziycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazareodptatnego
lub sprzeday).

Konto 072 mae wykazywé& saldo Ma, ktore wyra umorzenie wartei pocztkowej
bedacych w wywaniu pozostatycBrodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych
podlegagcych catkowitemu umorzeniu w migsu wydania do iytkowania.

Saldo konta 072 musiesrowna sumie sald kont 013, 014 oraz 020 wscz odnoszcej sk
do pozostatych warfsi niematerialnych i prawnych umarzanych w 100% wesnmcu
wydania do aywania.

Saldo konta 072 koryguje waftopocztkowa srodkow ugtych na kontach 013, 014 i 020
W czesci dotycacej pozostatych wartgi niematerialnych i prawnych i wobec tego waéto
bilansowa tych sktadnikéw jest zerowa.

7. Konto 073- ,0dpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidenciji skutkdw trwatej utraty wastm diugoterminowych aktywow finansowych
ewidencjonowanych w cenie nabycia. Te odpisy aktuplce dokonuje sinie p&niej niz na
koniec okresu sprawozdawczego.

Konto maze wykazywé saldo Ma, ktOre oznacza wadto odpisow aktualizuicych
diugoterminowe aktywa finansowe.

8. Konto 080- ,Inwestycje” (srodki trwate w budowie)

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpagych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty. Na koncie 080 dguije sé rowniez rozliczenie kosztow dotygzych
zakupow gotowycKrodkdw trwatych.

Przezsrodki trwate w budowie rozumie eizaliczane do aktywéw trwatycBrodki trwate
w okresie budowy, monta lub ulepszenia juistniepcegosrodka trwatego.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje;si szczegolnsxi:

- poniesione koszty dotyseze inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wiasnych zakresie,

- poniesione koszty dotygee przekazanych do montalecz jeszcze nie oddanych
do wywania maszyn, usdzen oraz innych przedmiotéw zakupionych od
kontrahentow,

- poniesione koszty ulepszenidrodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), kt@equup zwickszenie wartéci
uzytkowej srodka trwatego,

- rozliczenie nadwjki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjiym

- nieodptatne przegie inwestycji w toku realizaciji.

Na stronie Ma konta 080 ksjuje st w szczegolngi:
- wartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
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- rozliczenie naktadow bez efektow,
- rozliczenie nadwjki, strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi
- nieodptatne przekazanie inwestycji w toku realjza

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 080 pwwvbapewrd wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedtug poszczegodlnych zadaraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegolnych obiektosvodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych

i prawnych, jak rowniz umazliwié¢ ustaleniezrédet finansowania inwestycji, wielko
zaangaowaniasrodkow, w tym otrzymanych od innych jednostek orgacyjnych.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakzonych.

9. Konto 101- ,Kasa”

Stwzy do ewidencji wptywow i rozchodow gotéwkowych oramdwyki i niedoboru
kasowego.

Na stronie Wn konta 101 ujmujezsivptywy gotéwkowe oraz nadvilti kasowe a na stronie
Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyra stan gotéwki w kasie i wadd znakdw
skarbowych w kasie.

Stan gotowki w kasie musi byzgodny z saldem wynikgjym z raportu. Inwentaryzacja
gotowki w kasie musi Wy przeprowadzona na ostatni drzi&kazdego roku obrotowego
a ponadto w przypadku szkdd losowych, wiamlradziery i innych wydarzé mogcych
wplyna¢ na stan gotéwki oraz w zwaku z kada zmiary kasjera a po za tym w okresach
iz czstotliwoscia niezlgdna dla kontrolowania stanu gotéwki przechowywanej asik
W ciagu roku.

10. Konto 130- ,Rachunek bigacy jednostek budzetowych”

Stwzy do ewidencji stanwrodkéw budetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym
jednostki budetowej z tytutu wydatkow i dochodow bietowych, obgtych planem
finansowym jednostki bugtowej.

Na koncie 130 ujmuje siwyptaty z tytutu realizowanych przez jednastkvydatkow
budzetowych, wptaty z tytutu realizowanych przez jedkesdochodéw bugketowych na
podstawie ustaw.

Optaty przekazoéw pocztowych i optaty bankowe gza@ine ze zwrotem nadptat dochodow
budzetowych obcizaja wydatki budetowe jednostki bugtowej.

Uzyskane przez jednostlbudzetowy zwroty wydatkow, dokonywanych w tym samym roku
budzetowym, przyjmowaneasna rachunek bankowy wydatkéw ketowych i zmniejszaj
wykonanie wydatkdw w tym roku budtowym (z wyjtkiem wydatkow, wynikajcych

z faktur Vat z tytutu dokonanej sprzega

Zapisy na koncie 130 dokonywangera podstawie wyagdéw bankowych, w zwizku z czym
musi zachodZi petna zgodn& zapisow mgdzy jednostk a bankiem. Na koncie 130
obowigzuje zachowanie zasady czystioobrotéw, co oznaczaze do bédnych zapisow,
zwrotow, nadptat i korekt wprowadza slodatkowo techniczny zapis ujemny.

Na koniec roku bugetowego konto 130 nie wykazywé saldo Wn, przy czym ulega ono
likwidacji w okresie przéciowym w momencie dokonania przelewu niewykorzygtan
srodkow budetowych na rachunek Gminy Miasta Chetma- najj€j do dnia 8 stycznia
roku nasgpujacego po roku bugktowym.
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11. Konto 135- ,Rachuneksrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencjisrodkéw specjalnego przeznaczenia pémadkami inwestycyjnymi. Na
koncie tym ujmuje siw szczegolnéri srodki zaktadowego funduszwiadcze socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmujegsvptywy na rachunek bankowy a na stronie Ma rozghod
z tego rachunku.

Saldo Wn konta 135 oznacza stéarodkéw piengznych funduszy zgromadzonych na
rachunku bankowym.

12. Konto 137- ,Rachunkisrodkow funduszy pomocowych”

Konto sty do ewidencjisrodkéw piengznych otrzymanych w walucie polskiej lub obcej na
realizacg wyodrbnionych zad& projektow lub programéw a w szczegdoiosrodkow
pochodacych z budetu Unii Europejskiej oraz innyckrodkow pochodzcych zezrédet
zagranicznych nie podlegaych zwrotowi, wydzielonych na ogbnych rachunkach
bankowych.

Na stronie Wn konta 137 dokonujeec sksiegowan wytacznie na podstawie dowodow
bankowych.

Na stronie Wn konta 137 ujmujezsvptywy srodkdéw a na stronie Ma wyptagyodkow.

Konto 137 mae wykazyw& saldo Wn, ktoére ozctza stansrodkow pochodzcych

z funduszy pomocowych na wyethnionych rachunkach bankowych.

13. Konto 138- ,Rachunkisrodkdéw na prefinansowanie”

Konto 138 stay do ewidencji operacji pieginych dokonywanych na wyoghnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operdajiansowych dotycgych
prefinansowania w ramach yazek zacignigtych z budetu pastwa na finansowanie zata
realizowanych z udziatedrodkéw pochodzcych z budetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje sioperacje dotyege w szczegolni:
- wplywu pazyczek zacignigtych z budetu pastwa,

- wykorzystania payczek,

- zwrotu payczek.

Na koncie 138 dokonujeeswytacznie kstgowai na podstawie dowodéw bankowych.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje e¢siwptywy zaciagnictych payczek oraz srodki
przeznaczone na ich sgfalNa stronie Ma konta 138 ujmujez sivyptaty na cele okéone
w umowie payczki oraz zwroty pgyczek.

Konto 138 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stasrodkdw piengznych
znajdupcych sk na wydzielonych rachunkach bankowychiyrzek na prefinansowanie.

14. Konto 139- ,Inne rachunki bankowe”

Stwzy do ewidencji operacji dotygeych srodkéw piengznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych nrachunki bieéace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia.
W szczegolnéci na koncie tym prowadzi ¢iewidencg obrotdw na wyodibnionych
rachunkach bankowych akredytyw bankowych otwarfyaez jednosik budzetowa, sum na
zlecenie.
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Na stronie Wn konta 139 ujmuje esiwptywy srodkdédw pienkznych wydzielonych
z rachunkéw bigacych oraz wptywy sum depozytowych i sum na zlecen@o stronie Ma
rozchody tychsrodkéw.

Konto 139 meae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stasrodkow piengznych
znajdupcych s¢ na innych rachunkach bankowych.

Na koncie 139 kshbuje st operacje na podstawie dowodow bankowych i musha@zi
petna zgodng zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

15. Konto 140- ,Krotkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni ¢zne”

Stuwzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wadtmwych i innych srodkow
pieniznych, ktorych wart& wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w wakici
obcej a take srodkéw piengéznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmujec¢sizwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartasciowych i innych srodkdw piengznych a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw waoiowych i innychsrodkow piengznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna liwo¢ ustalenie:

- poszczegolinych skladnikow krotkoterminowych pafpie wartgciowych i innych
srodkéw piengznych,

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinkrotkoterminowych
papierow wartéciowych i innychsrodkow pien¢znych, z podzialem na poszczegodine
waluty obce,

- wartasci krotkoterminowych papierow wacowych i innychsrodkéw piengznych
powierzonych poszczego6lnym osobom za nie odpowagaai,

- wartasci srodkow pieneéznych w drodze, z podzialem na rodzaje dziakdngednostki,
ktorych dotyca.

Konto 140 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowychigramw
wartasciowych i innych srodkéw piengznych a take wartgci srodkdw piengznych
w drodze.

16. Konto 201- ,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcmi”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszgzetytutu dostaw, robot i ustug wedtug
poszczegolnych kontrahentow, w tym rowniealiczek na poczet dostaw, roboét i ustug
w tym réwniez z tytutu dziatalnéci inwestycyjne;j.

Konto 201 mae mi& dwa salda, ktore ustalagsia podstawie ewidencji analitycznej. Saldo
Wn oznacza stan naileosci a saldo ma stan zobazen.

Nie dokonuje si odpiséw aktualizaicych nalenacsci z tytutu wydatkow bugetowych.

17. Konto 221- ,Nalenosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 jest przeznaczone do ewidencji analitggzamalenosci jednostki budetowej
z tytutu dochodow budttowych, ktérych termin ptatdoi przypada na dany rok bizetowy.
Na stronie Wn konta 221 ujmujecsiistalone na dany rok bketowy naleéncsci z tytutu
dochoddéw bugketowych oraz zwroty nadptat a na stronie Ma wptaleznosci oraz odpisy
(zmniejszenia) nalamaosci.

Kwoty dochoddw nienalaie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu staavadptaty.
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Nadptaty te, powstate zaréwno w kieym roku budetowym, jak i w ubiegtych latach
budzetowych zwraca sgiz tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na kioralicza st biezace
wptywy tego samego rodzaju.

Jezeli przepisy szczegolne nie stangwiaczej jednostka badtowa zalicza nadptaty na inne
wymagalne nalenosci, przypadajce od tego samego dhika a w razie braku takich
naleznosci zwraca je uprawnionej osobie.

Oprocentowanie nadptat, zyganych z uchyleniem lub zmiamecyzji ustalajcej wysokadé
naleznosci budzetowych pomniejsza dochody bagdowe z tytutu odsetek za zwigk

Odsetki od nieterminowych ptatém winny by naliczane i ewidencjonowane niezpéj niz
na koniec kadego kwartatu.

Nie stosuje s czynndéci egzekucyjnych, polegaych na wysylaniu do zobow#anych
wezwar do zaptaty oraz nie podejmujee¢sw stosunku do zobowzanych czynnxi
egzekucyjnych przewidzianych prawemzgk naleznosé nie przewysza kosztow wystania
upomnienia.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna lyrowadzona wedtug rozdziatdw
i podziatek klasyfikacji bugktowej oraz dhanikow.

Konto 221 mae wykazyw& dwa salda: Wn- oznacaag stan nalaosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz Ma- oznaczag stan zobowkean z tytutu nadptat w tych dochodach.

W bilansie wykazuje ginaleznoici skorygowane o odpisy aktualiaag wynikajce z konta
290.

18. Konto 222- ,Rozliczenie dochodoéw buiktowych”

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia, zrealizowanych przezinestk budetowa
dochodow bugetowych.

Na stronie Ma konta 222 ujmujezsiobownzanie wobec budetu miasta, ustalone na koniec
kazdego miesica, w wysokéci zainkasowanych w danym migsii dochodéw bugetowych
(na podstawie analitycznej ewidencji prowadzonekaiota 130).

Na stronie Wn konta 222 ujmujeeskwoty dochodow butktowych przelane do buaetu
miasta.

Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zetmvych
zrealizowanych, lecz nie przelanych na rachuneké&wdmiasta.

W okresie przégiowy, saldo konta 222 ulega likwidacji poprzezelgewanie przelewu na
rachunek buzktu miasta (najpiniej do 10 dnia nagbnego miesica).

19. Konto 223- ,Rozliczenie wydatkéw budetowych”

Konto 223 stay do ewidencji rozliczenia, zrealizowanych przezinestk budetowa
wydatkow budetowych. Kwot zrealizowanych wydatkéw buadtowych ustala siw oparciu
0 ewidenc} szczegotow do konta 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmujegsbkresowe wptywysrodkéw budetowych, otrzymanych
od dysponenta vgzego stopnia, na pokrycie wydatkow betwych jednostki.

Na stronie Wn konta 223 ujmujesgprzeniesienie, na koniec migsa zrealizowanych przez
jednostk wydatkow budetowych na konto funduszu jednostki na podstawiavepzdania.
Konto 223 mae wykazywg& saldo Ma, ktoére oznacza staftodkow budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow biedowych, lecz niewykorzystanych dofiaa roku.
W okresie przéciowym saldo konta 223 ulega likwidacji poprzezegewanie przelewu na
rachunek dysponenta wgzego stopnigrodkow budetowych niewykorzystanych do keca
roku (najpé@niej do 15 stycznia naginego roku).
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20. Konto 224- ,Rozliczenie udzielonych dotacji buzetowych”

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez wud miasta udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmujezsvartas¢ dotacji przekazanych przez adzmiasta.

Na stronie Ma konta 224 ujmujegsivartas¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
w korespondencji z kontem 810.

Saldo Wn konta 224 oznacza wafttoniewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartcsci dotacji nalenych do zwrotu w roku, w ktdrym zostaly przekazaRezliczone

i przypisane do zwrotu dotacje, ktére agzmiasta zalicza do dochodow lketbwych g
ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczego6towa do konta 224 powinna liwd¢ ustalenie wartii przekazanych
dotacji wedtug jednostek dotowanych oraz przeznaeze

21. Konto 225- ,Rozrachunki z budetami”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z bietami z tytutu podatkOw: podatek Vat, podatek
dochodowy od oséb fizycznych, podatek zryczattowany

Na stronie Ma konta 225 ujmujezsiv szczegolngci:

- naliczone zobowizania wobec bugtéw z tytutu podatkdéw i optat ptaconych przez
jednostk,

- zobowhzania z tytutu podatkéw pobranych przez jedngsikimieniu budetu (podatek
dochodowy od os6b fizycznych), podatek Vat.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje;sv szczegolngxi:
- przekazanie do ugddw skarbowych lub gmin naieych podatkéw i optat,
- naleznosci od budetu z tytutu nadptaconych podatkéw.

Ewidencja szczegOlowa do konta 225 prowadzona yesszczegOtowsci rozdziatdw
I klasyfikacji budzetowe] oraz zapewnia mlowos¢ ustalenia stanu naleosci i zobowhzan,

odrebnie dla kadego tytutu rozrachunkow i ugdu skarbowego (ugdu gminy).

Konto 225 mae mig€ dwa salda ustalone jako sumy sald kont szczeg@owgaldo Wn
konta 225 oznacza stan nalesci a saldo Ma stan zobogzian wobec budetu (urzdu

skarbowego lub urdu gminy).

22. Konto 226- ,Dlugoterminowe nalénosci budzetowe”

Stwzy do ewidencji w organach zalgielskich nadzorucych naleénosci z tytutu mienia
likwidowanych, prywatyzowanych Ilub sprzedanych psigbiorstw pastwowych
i komunalnych oraz innych podlegtych jednostek amgacyjnych oraz innych
diugoterminowych nalaosci jednostek bugketowych podlegagych zaliczeniu na dochody
budzetowe. Do dtugoterminowych nateosci budzetowych zalicza site, ktdrych termin
zaptaty przypada na lata ngstijace po roku, w ktorym dokonywane ksiggowania.

Nie dokonuje si odpiséw aktualizuicych nalenaosci z tytutu dochodow buaktowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 winna zapéwrozliwo$é ustalenia stanu naleosci
poszczegoinych tytutow.

Konto 226 mae wykazyw& saldo Wn oznaczage wartd¢ diugoterminowych nalaosci
budzetowych.
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23. Konto 228- ,Rozliczenie wydatkow zérodkow funduszy pomocowych”

Konto 228 shay do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych pridnostk ze srodkow
funduszy pomocowych Ilubsrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub icimy
srodkow, z ktérych dokonane wydatki podlegajefundacji ze srodkow funduszy
pomocowych a w szczegéliwm z budietu Unii Europejskiej albo z&odkdéw pochodzcych
zezrédet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmujezskrodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji
z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje¢sbkresowe lub roczne przekgowania wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 908.

Konto 228 mae wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan otrzyman§ukéw z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych nadawbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

24. Konto 229- ,Pozostate rozrachunki publiczno-pravne”

Stwzy do ewidencji rozrachunkow publiczno-prawnych idmyniz rozrachunki z buzketami.

Ujmuje sk na nim rozrachunki z ZUS.

Na stronie Wn konta 229 ujmujegcSnaleznosci oraz sptai i zmniejszenie zobowtan a ha
stronie Ma zobowizania, sptat i zmniejszenie nalmosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 229 powinné ppwadzona w szczegokw rozdziatow
i tytutdw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktorymikimywane g rozliczenia.

Konto 229 mae wykazywé& dwa salda, saldo Wn na ktérym ujmuje stan naleénosci

i saldo Ma na ktdrym ujmujestan zobowdzan.

25. Konto 231- ,Rozrachunki z tytutu wynagrodze”

Stwzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostktytutu naliczonych: wyptat
pienieznych i Swiadczéd rzeczowy, zaliczanych na mocy ebnych przepiséw do
wynagrodzé wynikajacych z umowy o prag naliczonych wyptat z tytutu zaliczek na poczet
wynagrodzeé, naliczonych wyptat zasitkobw pokrywanych przez ZU&Gre naliczono na
listach wynagrodze naliczonych poticen wynagrodzé obchzajacych pracownika. Na
koncie tym ewidencjonowanea srowniez, ujmowane na listach ptagwiadczenia nie
zaliczane do wynagrodigenp. rzne ekwiwalenty.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje;sv szczegolnsxi:

- wyptaty wynagrodzéi zaliczek na wynagrodzenia,

- wydanie zaliczanych do wynagrodzéwiadczéh w naturze lub wyptacenie za nie
ekwiwalentow,

- potrcenia obcizajace pracownika, dokonane z naliczonych deidi wynagrodze,

- wyplaty zasitkbw ZUS naliczonych nadie wynagrodzé.

Na stronie Ma konta 231 kgjuje sé zobownzania jednostki z tytulu wynagrodze przede
wszystkim:

- naliczone wynagrodzenia obzajace koszty,

- naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlegcen

- naliczone na listach wynagrodzeasitki finansowane przez ZUS.
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Konto 231 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stanirakéci od pracownikow,
m. in z tytulu nadptaconych wynagrodzeSaldo Ma oznacza stan zobewan z tytutu
naliczonych a nie wyptaconych wynagrofize

26. Konto 234- ,Pozostate rozrachunki z pracownikari

Stwizy do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikow z wszelkich
innych tytutdw nz wynagrodzenia, tj. nat@csci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek,
naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkestwiadczeé odptatnych,
nalezencsci z tytutu payczek z zaktadowego funduszZwiadczé socjalnych, nalenosci

i roszczé od pracownikdw z tytutu niedoboru i szkdd, zaptagh zobowizah wobec
pracownikow, rozliczonych zaliczek i zwrotovodkow pieneznych, wptywow nalenosci
od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje;si szczegolngci:
- wyptacone pracownikom zaliczki z tytutu wydatk@lciazajacych jednostk,
- zaptacone zobowzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje;siv szczegolngci:
- rozliczone zaliczki i zwrotgrodkow piengznych,
- wplaty nalenosci od pracownikow.

Zasady wyptaty i rozliczania zaliczek zostaly cgkoee w ,Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow finansowo-égowych”.

Konto 234 mae wykazywa dwa salda. Saldo Wn stanowi sgisald nalénosci a saldo Ma
wykazuje stan zobowzan wynikajacych z kont analitycznych.

Do konta 234 nalgy prowadzé ewidencg analityczm imienm dla poszczegdinych
pracownikow.

27. Konto 240- ,Pozostate rozrachunki”

Stwzy do ewidencji nalenosci i roszczé oraz zobowjzan nie obgtych rozrachunkéw
z tytutu potacen dokonanych na listach wynagrodze innych tytutébw ni podatki i skiadki
odprowadzone do ZUS, niestuszne abenia i korekty pomytkowych uzmnabankowych oraz
niestuszne uznania i korekty mylnych ol bankowych, pgyczek i ré&nego rodzaju
rozliczen a take krétko- i diugoterminowych nateosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje;sv szczegolnsxi:

- przelewy potscen obchzajacych pracownika, dokonanych z naliczonych nécidi
wynagrodze,

- ujawnione niedobory, w wyniku przeprowadzonycfednostce inwentaryzaciji,

- splaty payczek zacignigtych od innych jednostek,

- bledne obcizenia i korekty bidnych uzna dokonanych przez bank (na podstawie

wyciagOw bankowych),

wptaty sum depozytowych.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje;siv szczegolIngci:

- wptaty sum depozytowych,

- zobowazania z tytutu poticen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostekcimmy
budzet i ZUS,
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- ujawnione nadwiki w wyniku przeprowadzonej inwentaryzaciji,

- niestuszne uznania i korekty mylnych aliern bankowych,

- zwigkszenie zobowizan zwigzanych z depozytami piezanymi z tytutu oprocentowania
obcychsrodkoéw piengznych na rachunku bankowym.

Na koncie 240 magwyskpowa: dwa salda d&dace sum sald wysgpujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan madéci i roszczé a saldo ma stan zobazen
Z tytutu pozostatych rozrachunkow.

28. Konto 249- ,Inne rozrachunki”

Konto 249 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachowmknie ugtych na
innych kontach zespotu 2, w tym rozrachunkéw zttynoszczé spornych skierowanych na
drog: sadowa lub do firmy ubezpieczeniowe).

Ewidencja szczego6towa do konta 249 powinna tliwiac ustalenie stanu rozlica&kazdego

Z tytutéw rozrachunkow.

Konto 249 funkcjonuje na ogélnych zasadach, @&rg/ch dla kont rozrachunkow.

Konto 249 mae wykazywé& dwa salda. Wn oznacaap wielkG¢ roszczé oraz Ma
oznaczajce zobowazania jednostki.

29. Konto 310- ,Materiaty”

Konto 310 stay do ewidencji stanowcych wilasné¢ jednostki zapaséw materiatdw,
przewidzianych do ztycia w ramach dziatal$ei podstawowej. Na tym koncie ujmuje;si
zapasy materiatdbw, ktére podlegajnwentaryzacji na koniec roku obrachunkowego.
W trakcie roku bugetowego zakup materiatdbw dokonywany jest agghie na bigace
potrzeby i w momencie zakupu kguje st te materiaty w koszty wedtug rodzajow.

30. Konto 400- ,Koszty wedtug rodzajow”

Stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju dpatek klasyfikacji budetowej. Na
stronie Wn ksjguje s¢ wszystkie poniesione w okresie koszty a na straezmniejszenia
poprzednio ujtych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, apygicego na koniec roku.
Saldo Wn konta 400 przenost sv koncu roku obrotowego na konto 860.

Nie kskguje st na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych z famglgelowych i innych
oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw opgrach, kosztéw operacji finansowych
I strat nadzwyczajnych.

31. Konto 401- ,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji astodkéw trwatych i wartéci niematerialnych

i prawnych od ktorych odpisy umorzeniowe dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje¢sodpisy amortyzacyjne a na stronie Ma przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansow§rodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne
amortyzowaneasjednorazowo za okres catego roku.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wisawysokd¢é
poniesionych kosztow. Saldo konta 401 przena@sivskoncu roku obrotowego na konto 860.
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32. Konto 490- ,Rozliczenie kosztéw”

Konto 490 stay do ugcia w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenisgdayokresowe
kosztoéw” rozliczanych w czasie, ktore byhetg na koncie 400.
Na koniec roku saldo konta 490 przenosira konto 860 ,Wynik finansowy”.

33. Konto 640- ,Rozliczenia mgdzyokresowe”

Stwzy do ewidencji kosztow przysztych okreséw (rozlicize czynne) oraz rezerwy na
wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne) a korespondencji z kontem 490
.Rozliczenie kosztéw”.

Ewidencje szczegOtoww do konta 640 prowadzi esi wedtug tytutdbw rozliczé
migdzyokresowych kosztow z podziatem na rozliczenigdmyokresowe kosztow czynne
i bierne.

Konto 640 mae wykazywa dwa salda.

Saldo Wn konta 640 oznacza koszty przysztych okveg®ore w nasfpnym roku przenosi
si¢ na konto 400 ,Koszty wedtug rodzajow”.

Saldo Ma konta 640 oznacza rezerwy na wydatki pgtggh okresow.

34. Konto 750- ,Przychody i koszty finansowe”

Stwzy do ewidencji przychodow z tytutu dochoddéw batbwych oraz operacji finansowych
i kosztow operacji finansowych.

Konto 750 mae wykazywg& w ciagu roku obrotowego saldo Ma, ktére wimawielkas¢
dochoddéw bugetowych. Saldo konta 750 przenosi 8i koncu roku obrotowego na konto
860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

35. Konto 760- ,Pozostate przychody i koszty”

Stizy do ewidencji przychodow i kosztow nie zwanych bezpoednio ze zwykd
dziatalnGcia jednostki.

Ewidencja analityczna do konta 760 powinna zapéwdane o strukturze pozostatych
przychodow i kosztoéw ich aggniecia.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje:si

- odpisane przedawnione zobawania, z wyjtkiem zobowazan o charakterze publiczno-
prawnym nie obaizajacych kosztow,

- otrzymane rzeczowe darowizénpdkow obrotowych,

- nieodptatnie otrzymangodki obrotowe.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje;si

- wartas¢ sprzedanych materiatow,

- odpisane przedawnione, umorzone isaiggalne nalenosci, z wyjatkiem nalenosci o
charakterze publicznoprawnym nie afigijacych kosztow,

- koszty z tytutu kar i grzywien,

- koszty posipowania spornego i egzekucyjnego,

- nieodptatne przekazanieodkow obrotowych.

W ciagu roku obrotowego konto 760 mewykazywa dwa salda.
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Saldo Wn konta 760 oznacza wat@ozostatych kosztow operacyjnych.
Saldo Ma konta 760 oznacza watipozostatych przychodow operacyjnych.

W koncu roku obrotowego przenostsi
- na strog Ma konta 760- pozostate przychody operacyjne,
- na strog Wn konta 760- pozostate koszty operacyjne.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
36. Konto 761- ,Pokrycie amortyzacji”

Stuzy do ewidencji wartéci amortyzacji ugtej na koncie 401.

Na stronie Ma konta 761 ujmujecsiownowarté¢ amortyzacji uitej na koncie 401 a na
stronie Wn przeniesienie salda konta wndo roku obrotowego na konto 860 ,Wynik
finansowy”.

Na koniec roku obrotowego konto 761 nie wykazujdaa

37. Konto 800- ,Fundusz jednostki”

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgWiszer i zmniejszé funduszu jednostki, ktory stanowi
rownowart@é ujetych w ewidencji skltadnikow matku trwatego i obrotowego jednostki,
umorzeniarodkow trwatych za rok bigcy, wyniku finansowego za rok ubiegty.

Ewidencg analityczm do konta 800- Fundusz zasadniczy prowadgzi sipodzialem na
fundusz wsrodkach obrotowych i fundusz é&wodkach trwatych oraz fundusz inwestycyjny.

38. Konto 810- ,Dotacje budetowe orazsrodki z budzetu na inwestycg”

Stwzy do ewidencji dotacji przekazywanych z bath na finansowanie dziataliw
podstawowej (dotacje podmiotowe, przedmiotow@pdkoéw specjalnych i gospodarstw
pomocniczych jednostek bizetowych oraz zakladéw baetowych | uznanych za
wykorzystane i rozliczoneirodkéw przekazywanych z bgetu na finansowanie inwestycji
jednostek i zakladdw budtowych oraz innych dotacji przekazywanych zmid.

Na stronie Wn konta 810 ujmujecsidwnowartd¢ dokonanych wydatkéw na inwestycje
jednostek bugktowych (zapis rownoleglty do zaptaty zobema ksieggowany Wn 810 Ma
800) oraz uznane za wykorzystane lub rozliczonagjetprzekazane przez ddzMiasta.

Na stronie Ma konta 810 ujmujeggdirzeksegowanie w kacu roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 ,Fundusz mt§u obrotowego”.

Ewidencg analityczm do konta 810 naky prowadzé wedtug podziatek klasyfikacji,
jednostek, ktorym dotagprzekazano i przeznaczenie dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

39. Konto 840- ,Rezerwy i rozliczenia mgdzyokresowe przychodow”

Stwzy do ewidencji rezerw, przychodow przysztych okmes@raz innych rozlicze
migdzyokresowych.

Na stronie Ma konta 840 ujmujesi

- utworzenie i zwikszenie rezerwy,
- powstanie i zwjkszenie rozliczé migdzyokresowych.
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Na stronie Wn konta 840 ujmuje:si

- zmniejszenie lub rozwkanie rezerwy,

- rozliczenie rozliczeé miedzyokresowych poprzez zaliczenia ich do przychoddku
obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Konto 840 mae wykazyw& saldo Ma, ktére oznacza stan rozlicz@igdzyokresowych,
rezerw.

40. Konto 851- ,Zaktadowy FunduszSwiadczen Socjalnych”

Stwzy do ewidencji stanu oraz zgiiszer i zmniejszé zaktadowego funduszewiadczé
socjalnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta powinna pozévaia wyodebnienie stanu zwkszeh
i zmniejszé& zakladowego funduszéwiadczé socjalnych z podziatem wedtugrédet
zwickszeh 1 kierunkObw zmniejszg wysokaci poniesionych kosztow i wysoko
uzyskanych przychodow przez poszczegolne rodzaggatizasci socjalnej.

41. Konto 860- ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wyik finansowy”

Stwzy do biezacej ewidenciji strat i zyskdw nadzwyczajnych orazudtalenie na koniec roku
wyniku finansowego. W kitcu roku ujmuje € na nim sum: poniesionych w roku
obrotowym kosztow, dotacji przekazanych na finarmue dziatalnéci podstawowe]
samodzielnie bilansagych oddziatbw oraz na inwestycje w zaktadach Zetmlvych
i srodkach specjalnych, kosztéw operacji finansowyalipwiazkowych zmniejszie wyniku
finansowego, uzyskanych przychodéw finansowych, optatych przychodow oraz
przeksg¢gowanie wyniku finansowego za rok ubiegty.

W koncu roku obrotowego pod daBl grudnia na strenWn konta 860 przeksyowuje s¢
poniesione koszty wedlug rodzajow a na sirdva konta 860 uzyskangrzychody
w korespondenciji z kontami zespotu 7 oraz pokrioigztéw amortyzaciji.

Saldo Wn oznacza ujemny wynik finansowy jednostkiat: netto).

Saldo Ma oznacza dodatni wynik finansowy jedno&tisk netto).

Saldo podlega przekgiowaniu na konto 800, w roku negshym- pod dat przyjccia
sprawozdania finansowego.

Konta pozabilansowe

1. Konto 092- ,Srodki trwate i warto §ci niematerialne i prawne obce”

Stuzy do ewidencji obcychrodkow trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych oraz
niskocennych sktadnikow rzeczowych ditugotrwateggtku.

Na stronie Wn ujmuje siprzyjecie na stan ewidencyjny a na stronie Ma ich zwrot.

2. Konto 290- ,,Odpisy aktualizujace nalenosci”
Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizagych wartd¢ naleznosci watpliwych oraz nalenosci z

tytutu odsetek przypisanych, ale niezaptaconychddia bilansowego. Odpisy aktualizog
naleznaosci korygup konta nalenosci dochodéw Skarbu Ratwa.
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Na stronie Wn ujmuje si zmniejszenie odpisu aktualizsego w zwazku z ustaniem
przyczyn dokonania tego odpisu.

Na stronie Ma ujmuje siwarta¢ przypisanych odpiséw aktualizgych nalenos¢ oraz
odsetek nalmych a jeszcze niezaptaconych do dnia bilansowego.

3. Konto 291- ,Zobowigzania warunkowe”

Stuzy do ewidencji zobowizan z tytutu:

- nie uznanych roszcageskierowanych przez kontrahentow das,

- udzielonych pagczen, gwaranciji,

- przekazania kontrahentowi weksli obcych po iatosowaniu lub zdyskontowaniu.

Na stronie Ma konta 291 ewidencjonuje siarta¢ zobownzania.
Na stronie Wn ewidencjonujegsivarta¢ sptaty zobowgzania.
Konto 291 wykazuje na koniec roku obrotowego sdltdg ktére oznacza stan zobawan.

4. Konto 980- ,Plan finansowy wydatkow budetowych”

Konto 980 stay do ewidencji wartéci planu finansowego wydatkéw bistowych.
Na stronie Wn konta 980 kgjuje s¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow
oraz jego korekty, z tyme zwikszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisemnyja.

Na stronie konta Ma konto 980 kguje se:

- wartas¢ zrealizowanych w roku wydatkow,

- wartas¢ wydatkow niewygasagych, ktore ujto w planie do realizacji w roku ngphym,
- wartas¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byly w planie.

Wszystkie dane na koncie 980 maleewidencjonowa wedtug klasyfikacji bugetowej,
w szczegotowsri planu finansowego zgodnie z uchwatami.
Na koniec roku obrotowego konto 980 nie wykazujdaa

5. Konto 981- ,Plany finansowe niewygasajcych wydatkow”

Konto 981 stay do ewidencji planu finansowego niewygasggch wydatkow bugetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje ¢sizatwierdzony plan finansowy niewygasgajch
wydatkow.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje:si

- rownowartd¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow ietdwych, ktore byly
zatwierdzone w planie na dany rok,

- wartas¢ planowanych na dany rok niewygasgich wydatkéw, ale niezrealizowanych lub

wygastych.

Wszystkie dane na koncie 981 maleewidencjonowa wedtug klasyfikacji bugetowej,
w szczegotowsri planu finansowego zgodnie z uchwatami.
Na koniec roku obrotowego konto 981 nie powinno azgva salda.

6. Konto 997- ,Zaangaowaniesrodkéw funduszy pomocowych”
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Stuzy do ewidencji prawnego zaargavania srodkéw funduszy pomocowych, giych w
planie finansowym jednostki baetowej na podstawie zawartych umow, niezaie od tego,
w ktérym roku budetowym nasipi wydatek a ktérych realizacja spowoduje w przg&at
wydatkowanie funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 997 ujmujegsiéwnowarté¢é wydatkow sfinansowanyckrodkami
funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 997 ujmuje¢spod dai zawarcia umow, zaangawanie srodkow
funduszy pomocowych na podstawie zawartych umévwezgeci przewidzianej do pokrycia
lub refundacji z&rodkdéw pomocowych).

Do konta 997 powinna BByprowadzona ewidencja szczegOtowa uldgajaca ustalenie
zaangaowania srodkow kadego projektu, z dalszym podzialem na lata finarssosv
Z jednoczesnym oznaczeniem podziatek klasyfikdajiy finansowego.

Na koniec roku konto 997 me wykazywa saldo Ma oznaczge zaangawanie$rodkow
funduszy pomocowych przewidzianych na sfinansowpagzczegoélnych projektow.

7. Konto 998- ,Zaangaowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Stwzy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow budetowych, ugtych w planie

finansowym jednostki bugtowe] danego roku budtowego.

Na stronie Wn konta 99&ta ewidencjonowane na koniec roku katbwego:

- rownowarté¢  sfinansowanych  wydatkéw  bgetowych w  danym  okresie
sprawozdawczym (zarowno higych jak i pochodzych z bilansu otwarcia jako
zobowgzania z B. O.,

- réwnowarté¢ zaangaowanych wydatkow, Kktore ¢ola obchzaly wydatki roku
nastpnego, ewentualnie przysztych lat,

Na stronie Ma konta 998¢lizie ujmowane zaangawanie wydatkéw planu finansowego

roku biezacego obejmujce:

- niezaptacone zobowiania wedtug stanu na 31 grudnia roku poprzedniggodéwno
wymagalne jak i nie wymagalne, z tym z tytutu tzreynastki),

- wartags¢ umow i zamowié podpisanych wczeiej, ktérych termin realizacji przypada na
dany rok budetowy,

- wartaés¢ umoéw, decyzji, postanowie ktérych wykonanie spowoduje powstanie wydatku
w danym roku buzktowym,

- rownowarté¢ zmniejszenia zaangawania w wyniku dokonanych korekt (zapisem
czerwonym), zmniejszezawartych umow, decyzji, postanowie

Do konta 998 naley prowadzt ewidencg szczegétow wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowe;.

W trakcie roku bugetowego wart& ze strony Ma konta 998 wskazuje na zaaogeanie

wydatkow, ktore naley wykaza& w sprawozdaniu RB-28S i w kolumnie ,zaangaanie”.

Natomiast na koniec roku bzetowego konto 998 nie me wykazywa salda.

Dokonupc zaangaowaniasrodkow na wydatki butktowe danego roku baetowego naley

przestrzega zasady, ze nie powinno ono ky wicksze od wgatkow okrélonych

w zatwierdzonym planie finansowym na dany rok.

W ciagu roku mog by¢ dokonywane korekty powodige zmniejszenie zaangavania.

8. Konto 999- ,Zaangaowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Stuzy do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugetowych przysztych lat.
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Na pocatku kazdego roku bugzetowego po stronie Wn konta 999 ngleujmowa

w korespondencji z kontem 998 réwnowaétavydatkdw budetowych zaangawanych

w latach poprzednich, ktorezdln obcihzaty plan finansowy danego roku aedowego (stan
zobowhzan na koniec roku).

Na stronie Ma konta 999 ujmowanedzie zaangawanie lat przysztych. Po obu stronach
konta naley ujmowa korekty zaangswania- w przypadku powstania zmian (zapisem
czerwonym).

Do konta 999 nale prowadzé ewidencg szczegotow wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego. Na koniec roku konto 999 zaovykazywa saldo Ma, ktGre oznacza waito
zaangaowania wydatkow bugktowych lat przysztych.
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Zafacznik nr 5
do Polityki Rachunkow&ri

Wykaz kont ksiegi gtownej dla gminnego funduszu celowego
(Gminny Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej)
oraz Zaktadowego FunduszSwiadczar Socjalnych

1. Konta bilansowe

Konto Nazwa Wyszczegdblniona ewidencja analityczna
101 |Kasa Ewidencja operacji gotowkowych znajgyjch st w kasie urzdu.
135 |Rachunelérodkow Stuzy do kstgowania wptywowsrodkdéw na rachunek bankowy

Zaktadowego Funduszl
Swiadczex Socjalnych

| Gminnego Funduszu
OchronySrodowiska

i Gospodarki Wodnej

iz tytutdbw wskazanych we wdaiwych ustawach.

140 |Krotkoterminowe Srodki w drodze. Do konta tego prowadzona jest &iali
papiery wartéciowe odrebnie dla GFGIGW i ZFSS.
I innesrodki pienkzne
201 |Rozrachunki Ewidencja wszelkich rozrachunkow i roszezetytutu dostaw,
z dostawcami robot i ustug. Ewidencja analityczna powinna zapévwmmozliwo$¢
I odbiorcami ustalenia nalenosci i zobowhzan wedtug poszczegoélnych
kontrahentow
225 | Rozrachunki Ewidencja rozrachunkéw z bizetami osobno dla GFOGW
Z budretami i ZFSS. Prowadzona jest analityka
234 | Pozostate rozrachunki | Ewidencja nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikow
z pracownikami. z tytutu odpisu ZBS. Ewidencja szczeg6towa- analityka zapew
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleosci, roszczei i zobowhzan
Z poszczegolinymi pracownikami.
240 | Pozostate rozrachunki Prowadzona jest w sposObnragigcy ustalenie rozrachunkéw
roszcza i rozliczea (analityka) z poszczegdlnymi pracownikam|.
851 |Zaktadowy Fundusz | Ewidencja stanu zmniejsze zwigkszey ZFSS. Do tego konta
Swiadczé Socjalnych | prowadzona jest analityka wedtug tytuléwiadcze.
853 |Fundusze Ewidencja stanu, zwkszei i zmniejszé gminnego funduszu
pozabudetowe celowego (GFGIGW).
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Zafcznik nr 6
do Polityki Rachunkow&ri

Zasady funkcjonowania kont ksegi gtownej dla gminnych
funduszy celowych

Konta bilansowe
1. Konto 101- ,Kasa”

Stwzy do ewidencji wptywow i rozchodow gotéwkowych oramdwyki i niedoboru
kasowego.

Na stronie Wn konta 101 ujmujezsivptywy gotéwkowe oraz nadvilti kasowe a na stronie
Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyre stan gotowki w kasie z tytutu ustug
geodezyjnych.

Stan gotéwki w kasie musi byggodny z saldem wynik&ym z raportu.

2. Konto 135- ,Rachuneksrodkéw gminnych funduszy celowych”

Stuzy do ewidencjisrodkéw Gminnego Funduszu Ochroggodowiska i Gospodarki Wodnej
i Zaktadowego Funduszwiadczé Socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje\sptywy
na rachunek bankowy a na stronie Ma rozchody z i@gfaunku.

Saldo Wn konta 135 oznacza starodkow pienéznych funduszu zgromadzonych na
rachunku bankowym.

Do tego konta prowadziesi

konto 135-1- Zaktadowy FunduSaviadczeé Socjalnych

konto 135-2- Gminny Fundusz Ochroggodowiska i Gospodarki Wodnej

3. Konto 140- ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i innesrodki pieni¢zne”

Stuwzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wadmwych i innych srodkow
pienigznych, ktorych wart& wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej jak i w waluolgcej

a takee srodkdw piengéznych w drodze.

Na stronie Wn konta 140 ujmujec¢sizwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
wartasciowych i innych srodkdéw piengznych a na stronie Ma zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw waoiowych i innychsrodkow piengznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna liwo¢ ustalenie:

- poszczegoblnych skfadnikow krétkoterminowych papie wartgciowych i innych
srodkéw piengznych,

- wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdinkréotkoterminowych
papierow wartéciowych i innychsrodkow piengznych, z podzialem na poszczegdlne
waluty obce,

- wartasci krotkoterminowych papieréw wadcowych i innych srodkéw piengznych
powierzonych poszczegolnym osobom za nie odpowaéman,
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- wartasci srodkéw piengznych w drodze, z podziatem na rodzaje dziakdngednostki,
ktorych dotyca.

Konto 140 mee wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowychigramw
wartasciowych i innych srodkéw piengznych a take wartdci srodkow piengznych
w drodze.

4. Konto 201- ,Rozrachunki z dostawcami”

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i rosze¢zetytutu dostaw, robét i ustug wedtug
poszczegolnych kontrahentow, w tym réwniliczek na poczet dostaw, robot i ustug w tym
rowniez z tytutu dziatalnéci inwestycyjnej.

Na stronie Wn ujmuje sisptaty zobowjzan wobec dostawcow. Na stronie Ma ujmuje Si
stan zobowizan za dostawy i ustugi.

Konto 201 mae mi& dwa salda, ktore ustalagsia podstawie ewidencji analitycznej. Saldo
Wn oznacza stan naleosci a saldo Ma stan zoboyvian.

5. Konto 225- ,Rozrachunki z budzetami”

Stwzy do rozliczé z urzdami skarbowymi z tytulu podatku dochodowego od boso
fizycznych. Saldo Wn oznacza stan nal#ci od budetéw. Natomiast saldo Ma oznacza
stan zobowjzan wobec budetow.

6. Konto 234- ,Pozostate rozrachunki z pracownikandi

Stwzy do ewidencji nalenosci, roszczé i zobownzah wobec pracownikéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia. Saldo Wn konta oznacza starznadei i roszczé wobec pracownikéw.
Natomiast saldo Ma oznacza stan zolaaai w stosunku do pracownikow.

7. Konto 240- ,Pozostate rozrachunki”

Stwzy do ewidencji niestusznych olgen i korekt pomytkowych uzna bankowych oraz
niestusznych uzra i korekt mylnych obcizen bankowych a tale sum poticonych

pracownikom z listy ptac z tytutu pgczek z ZISS.

Saldo Wn konta oznacza stan ral&ci i roszczé z tytutu udzielonych pogczek z ZKS.

Natomiast saldo Ma oznacza stan zohaai (nadptata z tytutu udzielonych pezek

z ZRSS).

8. Konto 851- ,Zaktadowy FunduszSwiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zykiszer i zmniejszé ZFSS. Do konta tego prowadzona jest
analityka wedtug tytutowiwiadcze dla poszczegdinych pracownikow.

Konto 851 wykazuje jedno saldo. Saldo Ma konta wgistan konta Z%S.

9. Konto 853- ,Fundusze pozabugetowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwksze i zmniejszé& Gminnego Funduszu OchroSyodowiska

i Gospodarki Wodnej. Ujmuje gina nim wplywysrodkow, przelewysrodkéw wynikajce
z odebnych ustaw. Na stronie Wn konta ujmuje lsbszty oraz inne nikoszty zmniejszenia
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funduszu a na stronie Ma przychody i innegszenia funduszy. Konto 853 wykazuje jedno
saldo. Saldo Ma konta oznacza stan konta §G6v.
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Zakcznik Nr 7
do Polityki Rachunkow&ri

Wykaz stosowanych ksig rachunkowych w Gminie Miasta
Chetmna

1. Ksiggi rachunkowe Gminy Miasta Chetmna obejmuj
1) kskgi budzetu gminy,
2) kskgi urzedu.

2. W skifad ksjg budzetu gminy wchodz
1) dziennik obrotow drukowany w okresach mgegnych przez system INFO
SYSTEM,
2) konta ksigi gtdbwnej prowadzone przez wymieniony system, ozaae
i drukowane na dni kaczace miesic,
3) konta ksig pomocniczych (analityka), prowadzone przez wyioiey system,
i drukowane na dni kaczace miesic.
Ksiggi pomocnicze mugsz by¢ zgodne z zapisami kont kgi gtdwnej na dzig
konczacy miesic.

3. W skifad ksig jednostki budetowej wchodz:
1) dziennik obrotow wedtug podziatu zad&tore oznaczaj
e zadanie nr 01- dziennik- Gminy Miasta- Jednostka,
* zadanie nr 02- Mienie Gminy Miasta Chetmna,
« zadanie nr 03- dziennikGminny Fundusz Ochrongrodowiska
I Gospodarki Wodnej,
 zadanie nr 04- dziennik- Zaktadowy Fund$sdadczeé Socjalnych,

Wykaz niniejszych dziennikéw, drukowanych w okrdsawiesgcznych mae ulec zmianie
w zaleznosci od koniecznéci stworzenia odibnych ksag (w szczegoln&i dla funduszy
pomocowych).
1) konta ksigi gtownej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obamuije ugcie
kazdej operacji zgodnie z zasgdodwdjnego zapisu,
2) konta ksig pomocniczych (ewidencji analitycznej),
3) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz),
4) zestawienie obrotow i sald kont &gi gltdbwnej oraz zestawienie kont kgi
pomocniczych.

Omowione wyej kskgi nalery prowadzé za pomog komputerow, przy wykorzystaniu
programow pakietu INFO SYSTEM.

Poza przetwarzaniem komputerowym danyched@ivych przy uayciu programu pakietu
INFO SYSTEM w sktad kag rachunkowych wchodz
1) ewidencjesrodkéw trwatych stanowcych wyposaenie prowadzone w Wydziale
Finansowym iléciowo i wartgciowo technily komputerow przy wyciu programu
komputerowego MATER, ktorego autorem jest firma QONEYSTEM,
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2) ewidencjesrodkéw trwatych niskocennych stanaeych wyposaenie prowadzone
w Wydziale Organizacyjnym ikeiowo technily reczm przy wyciu ksag
inwentarzowych,

3) ewidencje operacji kasowych prowadzone w Kasiy jul. Dworcowej 1 technik
reczr,

Celem zapewnienia sprawdzadob ksiag prowadzonych przy ayciu systemu
komputerowego oraz dokonywania niedbych analiz i wydrukéw w latach pdiejszych
oraz w innych ujciach nz wynikajace z ustawy o rachunkodw, a take w celu
zapobiegnicia uszkodzenia baz danych w systemie komputerowyrnez ,wirusy
komputerowe” oraz zabezpieczenia przed ewerjukiadziea, polecam kopiowanie baz
zbiorow na optyczne dyski CD ROM oraz ich archiwvamie co najmniej przez okresy
pigcioletnie.

Wszystkie zmiany wersji programéw pakietu INFO SY®TEnie bgda opisywane

w zahczniku nr 7 do Polityki Rachunkowei, gdyz znajduj sie w rejestrze dokonywanych
modyfikacji, ktére mana sprawdzi i odczyt& poprzez naéniecie klawisza ,Z”. Rejestr ten
zawiera numer wersji zmodyfikowanej, elaiokonania modyfikacji oraz opis zmian.

Wszelkie zmiany wersji programowa sdostpne na stronach internetowych firmy

obstugujcej program z madiwoscia wydruku numeru wersji zmodyfikowanej, daty
dokonania modyfikacji oraz opisu zmian.
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