Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej Adresat:
. . - Wyciag z danych zawartych w
Centrum Obsiugi Placowek Oswiatowych zataczniku ‘Informacja dodatkowa’ Gmina Miasto Chelmno
Kosciuszki 11
86-200 Chelmno
Numer identyfikacyjny REGON
sporzadzony na dzien: 3236FD5°CE0A1,87
$112.2021 AR EEAAN i
1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegodlnosci:
Wyszczegdlnienie Kwota
1.7. Kwota odpisu aktualizujgcego naleznos$ci finansowe z tytutu pozyczek udzielonych ze $rodkéw budzetu JST 000

utworzonego na podstawie art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci - ujeta w poz. 1.7 Informacji dodatkowej
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z 0,00

podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.10.1. |taczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu finansowego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.10.2. |taczna kwota zobowigzan z tytutu leasingu zwrotnego wykazana w pozycji 1.10 0,00
1.12. {gczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarangji i poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku 0,00

jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Potwierdzenie za zgodnos¢ z danymi w Informacji dodatkowej

Magdalena Sylwia Ludwikowska

Bozena Hanna Manerowska 2022.03.31
(gfowny Ksiegowy) rok mies. dzien (kierownik jednostki)
SJO BeStia Strona1z2
B236FDD50CEOA187

Kopia z dokumentu podpisanego elektronicznie wygenerowana dnia 2022.03.31



7M OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH W CHELMNIE

INFORMACJA DODATKOWA

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnos$ci:

1.1 | nazwe jednostki
Centrum Obslugi Placowek Oswiatowych w Chelmnie
1.2 | siedzibe jednostki
Chelmno
1.3 | adres jednostki
ul. Kosciuszki 11 86-200 Chelmno
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnoéci jednostki
Dziatalnosé rachunkowo-ksiggowa; doradziwo podatkowe (PKD 69207)
2, wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2021 — 31.12.2021
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane lgczne
Nie dotyczy
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i pasywéw (takze

amortyzacji)
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METODY WYCENY RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

1. Aktywa i pasywa wycenia si¢ wg zasad okveslonych w UOR oraz w przepisach szczegdlnych
wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

2. Aktywa i Pasywa wycenia sie, nie rzadziej niz na dzien bilansowy, w nastepujgcy sposob.

a) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwalych), lub
tez ceny sprzedazy podobnego lub takiego samego skladnika majgtku (np. ujawnionego
lub przyjetego w formie darowizny lub spadku), albo wedlug wartosci wynikajgcej z
umowy darowizny, albo tez wedlug wartosci okreslonej w decyzji pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne, lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci z
zalozeniem, ze nowo przyjete srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza
sie oraz amortyzuje, poczqwszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto je
do uzywania, a obowigzujgcqg metodgq amortyzacji jest metoda liniowa, natomiast umarza
sie jednorazowo w 100% przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania takie
skladniki majgtkowe, jak:

—  ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

— Srodki  dydaktyczne  sluzqce  procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkolach i placéwkach oswiatowych,

— odziez i umundurowanie,

— meble i dywany.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie (amortyzuje) za okres
calego roku. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w
UOR.

Jezeli naklady poniesione na ulepszenie danego obiektu sq w skali roku nizsze niz 10
000,00 71, wowczas uznaje si¢ je za koszty biezgcej dzialalnosci.

b) Ssrodki trwale w budowie — w wysokosci ogolu kosztow pozostajgcych w bezposSrednim
zwiqzku z ich nabyciem lub wytworzeniem (w tym. koszty nabycia pozostalych srodkow
trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow poniesione do dnia
bilansowego lub do dnia zakovnczenia inwestycyi, niepodlegajqcy odliczeniu podatek od
towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu
sfinansowania wydatkow dotyczqgcych nabycia lub wytworzenia srodkow trwalych w
budowie izwigzane z nimi dodatnie oraz ujemne roznice kursowe), pomniejszonych
o0 odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci.

W przypadku zakupu gotowych obiektow, wartos¢ srodkow trwalych w budowie obejmuje
koszty zakupu tych obiektow powigkszone o koszty bezposrednio zwigzane z zakupem,
poniesione do chwili przekazania go do uzywania (w tym niepodlegajqcy odliczeniu VAT).

¢) inwestycje krotkoterminowe — wedlug ceny (wartosci) rynkowej, a krétkoterminowe
inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w inny sposob okreslonej wartosci
godziwej,
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d)

g

)

rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,
z uwzglednieniem zasady ostroznej wyceny, co oznacza, ze nie mogq by¢ one wyzsze niz
ceny ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

srodki pienigine — krajowe srodki pienigzne znajdujgce sie w kasie ina rachunkach
bankowych wycenia si¢ w wartosci nominalnej,

naleznosci —w kwocie wymaganej zaplaty z zachowaniem zasady ostroznosci wyceny (art.
28 ust. 1 pkt 7 UOR), pomniejszone o odpisy aktualizujqce ich wartos¢, ktore dokonywane
sq na koniec roku obrotowego, odsetki ujmuje sie w ksiegach rachunkowych nie pdzniej
niz na koniec kwartalu.

Zasada ostroznosci przy wycenie naleznosci zostala okreslona w art. 35b UOR, ktéry
stanowi iz wartosé naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajqc stopien prawdopodobienstwa
ich zaplaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego.

Ustala si¢ nastepujqce zasady dokonywania odpiséw aktualizujgcych naleznosci:

- naletnosci skierowane na droge sqdowq - odpis w 100% kwoty naleznosci

- naleinosci o przekroczonym terminie - odpis w 100% kwoty naleznosci platnosci

powyzej 6 m-cy.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci tworzy sie nie pozniej niz na dzien bilansowy.
Wartosé naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawq o rachunkowosci, uwzgledniajgc
stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty.

zapasy — sq to materialy nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby, z obowiqzkiem
ustalenia zapasu na koniec roku obrotowego o ile zapas stanowi istotng wartosc.

Warto$¢ nabytych materialow w celu zuzycia na wilasne potrzeby odnosi si¢ w miesigcu
nabycia bezposrednio w koszty biezgcej dzialalnosci operacyjnej z wylqczeniem:

- artykultéw zywnosciowych (stolowki szkolne i przedszkolne),

- Srodkow chemicznych (phywalnia Wodnik).

Dla artykuléw zywnoSciowych, jak i Srodkéw chemicznych prowadzi sig ewidencje
ilosciowo-wartosciowq (kartoteki magazynowe). Artykuly zywnosciowe przyjmuje sie w
cenach zakupu, a Srodki chemiczne w cenach netto (odliczenie VAT). Rozchdd artykutéw
z magazynu wycenia si¢ metodg FIFO czyli pierwsze przyszlo, pierwsze wyszlo. Intendent,
magazynier, konserwator prowadzi ewidencje przychodowo-rozchodowq tych skitadnikow.
Miesigczny rozchéd ustalany jest w oparciu o miesigczny raport zuzytych artykutow
zywnosciowych lub srodkéw chemicznych.

Na koniec roku obrotowego zakupione materialy obcigzajgce biezgce koszty operacyjne,
a nie zuzyte do dnia bilansowego, ktorych stan stanowi istotng wartosé dla jednostki
ujmuje si¢ jako zapas w oparciu o przeprowadzong na dzien bilansowy inwentaryzacje
przy zastosowaniu wyceny wedlug cen zakupu. Ustalony w ten sposéb zapas koryguje
koszty biezgcego okresu.

zobowiqzania —w kwocie wymagajqcej zaplaty (art. 28 ust 1 pkt 8 ustawy UOR), odsetki
wjmuje si¢ w ksiggach rachunkowych nie pozniej niz na koniec kwartatu,

kapitaly (fundusze) wlasne, z wyjqtkiem udzialow (akcji) wlasnych oraz pozostale aktywa
i pasywa —w wartosci nominalnej,
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k)

)

naleznosci i zobowiqzania oraz inne skladniki aktywéw i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pozniej niz na koniec kwartalu, wedlug zasad obowigzujgcych na
dzien bilansowy;

rozliczenia migdzyokresowe kosztow czynne nie wystepujq w jednostce, albo majg
nieistotng wartosé¢ i z tego powodu nie sq rozliczane w czasie, lecz z dniem ich poniesienia
powigkszajq koszty dzialalnosci jednostki.

Ustala si¢ prog istotnosci na poziomie 0,5% sumy bilansowe;j.
Nie ujmuje sig biernych rozliczen migdzyokresowych kosztow wynikajgcych z obowigzku
wykonania przyszlych $wiadczen na rzecz pracownikow, w tym Swiadczen emerytalnych.

mienie zlikwidowanych jednostek jako rzeczowe skladniki majgtku rzeczywiscie przejete
przez jednostke (organ zalozycielski lub nadzorujgcy) po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce (nie wchodzi tu mienie po
zlikwidowanych jednostkach, ktore kontynuujg dzialalnos$é) wycenia sie wedlug wartosci
netto wynikajqgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu i szczegélowych
specyfikacji stanowigcych zalgcezniki do tego bilansu po uwzglednieniu rozchodowanych
sktadnikéw z tej grupy mienia (vozchody tych skladnikow majgtku ewidencjonuje sig
wedlug wartoSci okreslonej w decyzji lub umowie o ich przekazaniu innym podmiotom,
decyzji o ich przyjeciu do Srodkow trwalych jednostki, dokumencie potwierdzajgcym ich
sprzedaz, dokumencie potwierdzajgcym ich likwidacje).

Przy wycenie majqtku likwidowanej jednostki lub postawionej w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ust. 1 (jak dla jednostki kontynuujqcej dziatalnosé), chyba ze
przepisy dotyczqce likwidacji stanowiq inaczej.
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ZASADY I TERMINY INWENTARYZACJI RZECZYWISTEGO STANU
AKTYWOW I PASYWOW

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i
rozliczania roznic inwentaryzacyjnych wynikajq z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz
z instrukcji inwentaryzacyjnej jednostki obslugiwanej (obslugujgcej) wprowadzonej
odrebnym zarzqdzeniem.

Inwentaryzacja prowadzona jest w nastepujgcy sposob:

a) drogq spisu z natury, polegajqca na fizycznym zliczeniu i spisaniu skladnikéw majgtku,
wyceny spisanych iloSci, poréwnania otrzymanych danych z danymi pochodzgcymi z
ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia powstalych rdznic, ten rodzaj
inwentaryzacji nalezy odnosi¢ do skladnikow aktywow, znajdujgcych sie z jednostce,
ktére latwo mozna zobaczy¢, policzy¢, zmierzy¢ (aktywa pienigzne , papiery wartosciowe,
materialy przeznaczone do zuzycia, Srodki trwale oraz nieruchomosci zaliczone do
inwestycji, obce skladniki aktywow.

Spisem 7 natury ustala si¢ stan nastepujgcych aktywow:

- Srodki pienigzne w gotowce (w kasie jednostki),

- Srodkow trwalych wilasnych w eksploatacji z wyjgtkiem gruntéw oraz trudno
dostepnych oglgdowi,

- Srodkow trwalych, bedgcych wilasnoscig innych jednostek;

- Srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji, a fizycznie niezlikwidowanych,

- rzeczowych skltadnikéw aktywow obrotowych (zapasy materialow i towarow).

W wyniku inwentaryzacji drogq spisu z natury Srodkow trwalych jednostka uzyskuje

informacje o rzeczywistym ilosciowym stanie skladnikéw zlokalizowanych na terenie

Jednostki.

b) drogq uzyskania od bankow i od kontrahentéw potwierdzen w zakresie naleznosci oraz
powierzonych kontrahentom wlasnych skiadnikéw aktywow, poréwnania ich zgodnosci
ze stanem wykazanym w ksiegach rachunkowych jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie
powstalych roznic (aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznosci w tym udzielonych pozyczek, z wyjgtkiem naleznosci od 0sob
nieprowadzgcych ksigg rachunkowych).

Metoda potwierdzenia stanu, ktorq stosuje sie w odniesieniu do:

- Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

- naleznosci od kontrahentow,

- naleznosci z tytutu udzielonych pozyczek,

- powierzonym innym jednostkom wlasnych skladnikéw majgtkowych (najem,
dzierzawa itp.)

Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald polega na dwustronnym pisemnym

potwierdzeniu standw ksiegowych, rozrachunkow oraz sktadnikow znajdujgcych sig poza

Jednostkg.
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Uzgodnienia stanu jako formy inwentaryzacji nie stosuje sie do:

- naleznosci spornych i wqgtpliwych,

- naleznosci i zobowigzan wobec 0sob nieprowadzqgcych ksigg rachunkowych,

- naleznosci od pracownikow,

- naleznosci z tytuléw publicznoprawnych,

- innych aktywow i pasywow, dla ktorych przeprowadzenie spisu z natury lub

uzgodnienie z uzasadnionych przyczyn bylo niemozliwe

Uzgodnienie nastepuje na wniosek jednej ze stron. Strona inicjujgca uzgodnienie wysyla
pocztq pismo dotyczqgce uzgodnienia sald (w dwoch egzemplarzach), z wnioskiem o
odwrotne potwierdzenie i odeslanie jednego egzemplarza.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia sald, wyjasnienie
ewentualnych roznic, ich rozliczenie i dokonanie z wigzanych z tym zapisow w ksiggach
rachunkowych nalezy do zadan glownego ksiegowego jednostki lub innego pracownika
upowaznionego.
Nie wysyla sie zerowych potwierdzen sald, 7 powodu ograniczenia kosztow obstugi
pocztowej.

drogq weryfikacji (porownania danych) zapisanych w ksiegach rachunkowych jednostki

z odpowiednimi dokumentami, a takze weryfikacji realnej wartosci aktywow i pasywow.

Metoda poréwnania danych stosuje si¢ jg w szczegdlnosci do.

- gruntow i trudno dostgpnych oglgdowi srodkéw trwalych,
weryfikacja polega tu na sprawdzeniu, czy jednostka dysponuje dokumentami,
potwierdzajgcymi jej tytul prawny do gruntu o okreslonej lokalizacji i powierzchni
lub tytul do praw, czy w ciggu okresu nastgpily zmiany w tym zakresie,
aw konsekwencji — czy w ksiggach rachunkowych prawidlowo wykazano wartosé
gruntu i praw,

- rzeczowych skladnikow majgtku znajdujgcego sie poza jednostkq,
w przypadku kiedy jednostka, w ktorej sig aktualnie znajdujq nie potwierdza ich stanu
ustalonego drogq spisu z natury (Srodki trwale oddane w najem, leasing operacyjny);

- wartosci niematerialnych i prawnych;
(ma na celu weryfikacje ich stanu ksiegowego poprzez sprawdzenie prawidlowosci
udokumentowania poszczegdlnych tytulow praw majgtkowych i sprawdzenie
prawidlowosci wysokosci dokonywanych ewentualnie odpisow umorzeniowych),

- funduszy wlasnych oraz specjalnych;

- naleznosci spornych, wagtpliwych, niesciggalnych;

- Srodkow trwalych w budowie (inwestycji), w przypadku ktorych nalezy sprawdzié czy
nie zostaly juz przekazane do uzytkowania bez udokumentowania i ujecia
w ewidencji ksiggowej, albo czy nie zaniechano ich budowy, co moze stanowié
przestanke do dokonania odpisow z tytulu trwalej utraty wartosci;

- naleznosci i zobowigzan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych;

- danych podlegajgcych wykazaniu w sprawozdaniach finansowych, wynikajgcych
z ewidencji na kontach pozabilansowych;

- zobowigzan,

- naleznosci, ktére nie zostaly potwierdzone pisemnie przez kontrahentow,

- pozostalych srodkow trwalych ujetych wylgcznie w ewidencji iloSciowej jednostki.
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Weryfikacje stanéw ewidencyjnych przeprowadza gléwny ksiegowy jednostki lub inny
pracownik upowazniony. Osoba dokonujgca weryfikacji danych sporzqdza protokdl
weryfikacji w jednym egzemplarzu.

Udokumentowaniem procesu weryfikacji kont moze by¢ réwnie; wydruk kont
analitycznych. Wydruk musi zostaé¢ podpisany przez osobe wyznaczonq oraz glownego
ksiegowego.

Szczegdlowo metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majqtku oraz
zasady jej dokumentowania, a takze rozliczania roznic inwentaryzacyjnych okresla tresc art.
26 i 27 UOR oraz Instrukcja w sprawie gospodarowania majqtkiem trwalym, jego
inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art.3 ust.1 pkt 15 UOR. Sq to rzeczowe
aktywa trwale i zrdwnane z nimi , o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Podlegajq ewidencji na koncie 011 oraz w ksiedze Srodkéw trwalych prowadzonej w

systemie komputerowym Ilub recznie. Ewidencja srodkow trwalych prowadzona jest w

kaidej jednostce indywidualnie. Ponadto ewidencia Srodkow trwalych poszczegolnych

Jednostek jest prowadzona w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta w Chelmnie. Urzqd

prowadzi réwniez szczegolowq ewidencje umorzenia Srodkow trwalych z wykorzystaniem

programu SRODKI TRWALE.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowiq istotnej wartosci;

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie (inwestycje) — wedlug kosztu
wytworzenia, za$ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce;

c) w przypadku ujawnienia — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia,
a przy ich braku wedlug wyceny wykonanej przez bieglego,

d) w przypadku darowizny — wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w cenie
okreslonej w umowie darowizny,

e) w przypadku otrzymania nieodplatnie —w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Weryfikacje standw ewidencyjnych przeprowadza gléwny ksiegowy jednostki lub inny
pracownik upowazniony. Osoba dokonujgca weryfikacji danych sporzqdza protokdl
weryfikacji w jednym egzemplarzu.

Udokumentowaniem procesu weryfikacji kont moze byé réwniez wydruk kont
analitycznych. Wydruk musi zostaé podpisany przez osobe wyznaczonq oraz glownego
ksiggowego.

Szczegolowo metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majqtku oraz
zasady jej dokumentowania, a takze rozliczania réznic inwentaryzacyjnych okresla tresc art.
26 i 27 UOR oraz Instrukcja w sprawie gospodarowania majqtkiem trwalym, jego
inwentaryzacji i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.
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Srodki trwale to skiadniki aktywdw zdefiniowane w art.3 ust.1 pkt 15 UOR. Sq fo rzeczowe
aktywa trwale i zréwnane z nimi , o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Podlegajg ewidencji na koncie 011 oraz w ksigdze Srodkéw trwalych prowadzonej w

systemie komputerowym Iub recznie. Ewidencja srodkow trwalych prowadzona jest w

kaidej jednostce indywidualnie. Ponadto ewidencja srodkéw trwalych poszczegdlnych

Jednostek jest prowadzona w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta w Chelmnie. Urzgd

prowadzi réwniez szczegdlowq ewidencie umorzenia Srodkéw trwalych z wykorzystaniem

programu SRODKI TRWALE.

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sig:

a) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowiq istotnej wartosci;

b) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie (inwestycje) — wedlug kosztu
wytworzenia, zas w przypadku frudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce;

¢) w przypadku ujawnienia — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia,
a przy ich braku wedlug wyceny wykonanej przez bieglego,

d) w przypadku darowizny — wedlug wartoSci godziwej z dnia otrzymania lub w cenie
okreslonej w umowie darowizny,

e) w przypadku otrzymania nieodplatnie —w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.

Srodki trwale umarzane sq w czasie, poczgwszy od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w
ktorym dany skladnik przekazano do uzytkowania.

Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych
przepisami ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych. Umorzenie ujmowane jest na
koncie 071, a amortyzacja obcigza konto 400,

Dla wszystkich srodkéw trwalych przyjeto metode liniowq naliczania amortyzacji.
Jednostka dokonuje umarzania i amortyzacji Srodkéw trwalych jednorazowo za caly okres
obrachunkowy.

Na dzien bilansowy srodki trwale (oprécz gruntow) wycenia si¢ w wartosci netto, 1j. z
uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Wartosci niematerialne i prawne podlegajg ewidencji na koncie 020 oraz w ksiedze
inwentarzowej. Warto$ci niematerialne i prawne to skladniki aktywdw zdefiniowane w art.3
ust. 1 pkt 14 UOR. Sq to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywdw trwalych, prawa
majqgtkowe nadajqce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
uzytkowania dluzszym niz jeden rok, przeznaczone na potrzeby danej jednostki.

a) programy komputerowe o okresie uzytkowania ponizej roku nie stanowiq wartosci
niematerialnych i prawnych, i nie podlegajq ewidencji, naklady poniesione na jej
nabycie nalezy ujq¢ w cigzar kosztow biezgcego okresu,

b) wartosci niematerialne i prawne nie podlegajq ulepszeniu;

¢) do celdw ewidencyjnych kaide nabyte prawo majgtkowe nalezy traktowaé odrebnie,
nawet gdy stanowiono kontynuacje uprzednio nabytego,

Wartosci niematerialne i prawne nabyte:
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a) z wlasnych srodkow wprowadza sie do ewidencji srodkow trwalych w cenie nabycia,

b) otrzymane nieodplatnie — na podstawie decyzji wlasciwego organu wprowadza sig
do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji;

¢) otrzymane na podstawie darowizny wprowadza sie do ewidencji w wartosci rynkowej na
dzien nabycia lub w wartosci ustalonej przez bieglego.

WartoSci niematerialne i prawne o wartosci poczqtkowej wyzszej, bgdz réwnej, ustalonej w

ustawie o CIT finansuje sie ze Srodkow budzetowych na inwestycje i umarza na podstawie

planu amortyzacji liniowej. Przyjmuje sie roczng stawke amortyzacji 20% poczgwszy od

miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktorym dana wartos¢ materialna i prawna zostala

przekazana do uzytkowania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,, Umorzenie Srodkéw

trwalych oraz warto$ci  niematerialnych i prawnych”. Amortyzacje wartoSci

niematerialnych i prawnych ksieguje sig jednorazowo, na koncie 400 ,, Amortyzacja”, za

caly rok obrotowy i uimuje w ksiegach rachunkowych jednostki pod datg 31 grudnia.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) wycenia sie na dzier bilansowy w wysokosci ogélu

kosztow poniesionych w okresie budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia

podstawowych Srodkéw trwalych oraz koszty nabycia pozostalych srodkéw trwalych

stanowigcych pierwsze wyposazenia nowych obiektow liczone do dnia bilansowego lub do

dnia zakonczenia inwestycji w tym rowniez:

a) niepodlegajqcy odliczeniu podatek od towardow i ustug oraz podatek akcyzowy,

b) koszt obstugi zobowigzan zaciggnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,

¢) oplaty notarialne, sqdowe, odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do
zakonczenia budowy.

Do kosztow inwestycji nie zalicza sig kosztow ogolnego zarzqdu, kosztéw poniesionych przed

rozpoczeciem realizacji inwestycji, tj. kosztow przetargow, ogloszen i innych.

Pozostale srodki trwale o wartosci rownej i przekraczajgcej 1 000,00 zt, do 100 % dolnej
granicy wartosci Srodka trwalego, okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym
od o0sob prawnych, ewidencjonuje sie na koncie 013 oraz w ksigdze inwentarzowej
(ilosciowo-wartosciowej). Pozostale Srodki trwale umarzane sq w 100% w dacie przyjecia
do uzywania, (data zaplaty faktury) i odpisane w koszty poprzez ksiggowanie na kontach 401
i072.

Stan wartoSciowy pozostalych srodkow trwalych odzwierciedla konto 013.

Ewidencja analityczna pozostalych srodkéw trwalych prowadzona jest w ksiegach
inwentarzowych przez kaidq jednostke indywidualnie, komputerowo lub recznie.
Inwentaryzacje tych srodkow trwalych przeprowadza sig co cztery lata, jesli znajdujq si¢ one
w budynkach zamknigtych i zabezpieczonych urzgdzeniami alarmowymi (strzezonych).
Dopuszcza sig rowniez czestsze przeprowadzanie inwentaryzacji ze wzgledu na duze zmiany
w uzytkowaniu majgtku (czeste przeniesienia sprzetu, zmiany i modernizacje pomieszczen).

Pozostale wartosci niematerialne i prawne ewidencjonowane sq na koncie 021 (wartosé w
przedziale 1 000,00 — 9 999,00 zi) i podlegajq takim samych zasadom jak pozostale srodki
trwale. Pozostale warto$ci niematerialne i prawne zakupione ze srodkow na wydatki biezgce
o wartosci poczqtkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach CIT, a takze
bedqgce pomocami dydaktycznymi (niezaleznie od kwoty) albo ich nieodlgcznymi czesciami.
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9.

a) wartosci przekraczajgce 1000,00 zI traktuje si¢ jako pozostale wartosci niematerialne i
prawne, ktére umarzane sq w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,, Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w korespondencji z kontem
401 ,, Zuzycie materialow i energii”;

b) wartosci nieprzekraczajgce 1000,00 zI uznawane sq za koszt uzyskania przychodu w
100% w momencie przekazania ich do uzytkowania i sq uimowane bezposrednio w koszty
zuzycia materialow.

Pozostale wartosci niematerialne i prawne wycenia sig na dzien bilansowy w wartosci netto  t].
wartosci poczqtkowej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe, a takze o odpisy z tytulu trwalej
utraty wartosci.

Przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci
Do przedmiotow o niskiej jednostkowej wartosci zalicza si¢ skiadniki majgtkowe o wartosci
nizszej niz 1000,00 zi Przedmiotow fych nie mozina ponumerowaé ze wzgledow
technicznych. Prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa.
Inwentaryzacje przedmiotow o niskiej jednostkowej wartosci przeprowadza si¢ w terminach
wyznaczonych dla pozostalych srodkow trwalych czyli co cztery lata (jesli znajdujq sig one
w budynkach zamknigtych i zabezpieczonych urzqdzeniami alarmowymi).
Nie podlegajq ewidencji ilosciowej drobne przedmioty majqtkowe, bez wzgledu na wartosé,
takie jak np.:

- Zaluzje,

- firany, zasltony,

- wieszaki,

- wykiadziny,

- zegary Scienne, kwietniki, kosze na smieci, lampy,

- drobne narzedzia,

- Srodki czystosci (obcigzajq koszty bezposrednio w momencie zakupuy),

- drobne ilosci materialow na biezgce naprawy (obcigzajq koszty bezposrednio

w momencie zakupu,), '
- artykuly biurowe (obcigzajq koszty bezposrednio w momencie zakupu).
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inne informacje

Nie dotyczy

IL

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnoscei:

1.1.

szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytuhu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan konicowy, a dla majatku amortyzowanego

— podobne przedstawienie standéw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Zestawienie tabelaryczne - Zalgcznik nr 1 i 2 do informacji dodatkowej

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowg srodkow trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

Brak danych — nie posiadamy informacji o aktualnej wartosci rynkowej.

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywéw trwatych odrebnie dla
dhugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych

Nie dotyczy

warto$é gruntow uzytkowanych wieczy$cie

Nie dotyczy

1.5.

warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke §rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Nie dotyczy

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz diuznych papieréw
warto$ciowych

Nie dotyczy

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznodci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Nie dotyczy
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1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

Nie dotyczy

1.9.

podzial zobowigzan dtugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym
z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) | powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) | powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
c) | powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10] kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci byltby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote
zobowigzan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11} faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12, taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczefi, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznicg migdzy wartodcig otrzymanych finansowych skladnikéw aktywéw
a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14] lgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
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Nie dotyczy

1.15] kwotg wyplaconych $rodkoéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Zestawienie tabelaryczne - Zalgcznik nr 3 do informacji dodatkowej
1.16/ inne informacje
a) Inne zwigkszenia funduszu jednostki NIE WYSTAPIEY
b) Inne zmniejszenia funduszu jednostki NIE WYSTAPILY.
2,
2.1. | wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapaséw
Nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia $rodkoéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3. | kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie
a) Zyski nadzwyczajne Nie dotyczy
b) Straty nadzwyczajne Nie dotyczy
2.4. | informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi

wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych

Nie dotyczy
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2.5. | inne informacje

Nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na ocene sytuacji majgtkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Istotny wplyw na wynik finansowy COPO w Chelmnie ma prowadzony od miesigca sierpnia
2020 r. projekt w ramach otrzymanych srodkoéw unijnych ,,Poznaje, eksperymentuje,
decyduje! Szkolne laboratorium umiejetnosci.” RPKP.10.02.02-04-0015/19.

Koszty projektu, roku 2021 zostaly wykazywane na koncie 860 i wyniosly 443 714,06 zl.
Rownoczesnie Gmina Miasto Chelmno, jako jedna ze stron projektu, wniosta wkitad wlasny
niepieniezny w kwocie 14 820,00 z1.

Do istotnych wydatkow roku 2021 w Centrum Obslugi Placéwek Oswiatowych, nalezy zaliczyd
zakup systemu E-PRACOWNIK, ktory umozliwi bezposredni przeplyw informacji pomiedzy
wszystkimi jednostkami obstugiwanymi, a takze bezposrednio z pracownikami. Koszt zakupu
programu to 3 045,00 z1.

Konieczna byla rowniez wymiana sprzetu kserograficznego do dzialu kadrowo-placowego.
Sprzet wykorzystywany do tej pory, byl przekazany w chwili tworzenia COPO, ze szkol.
Ze wzgledu na duzq ilosé wydrukow, dalsze uzytkowanie starego sprzetu bylo nieekonomiczne.
Wartosé¢ zakupu urzqdzenia kserograficznego to 6 494,40 z1.

Otrzymalismy réwniei w ramach przekazania-darowizny dwie szafy metalowe, o lqcznej
wartosci 3 667,32 z1. Przekazanie nastgpilo ze Szkoly Podstawowej nr 2.
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