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dla zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote
130 000 ziotych
bez podatku od towarow i ushug.
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ROZDZIAL |

§ 1. Definicje, pojecia
llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14.

Regulaminie — nalezy przez to rozumieC niniejszy ,,Regulamin Udzielania Zamodwien
Publicznych w Gminie Miasto Chetmno .

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Jednostka Samorzadu Terytorialnego — Gmina
Miasto Chetmno z siedzibg w Chetmnie, ul. Dworcowa 1.

Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrz Miasta Chetmna z
wytgczeniem petnomocnikow ustanowionych przez Zamawiajgcego.

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.).

Akty wykonawcze do Ustawy — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenia wydane

do Ustawy Prawo zaméwienh publicznych.

Administratorze srodkéw finansowych — nalezy przez to rozumie¢ osobe funkcyjna,
nadzorujgcy i realizujgcqg budzet .

Srodki publiczne - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw

o finansach publicznych.

Plan postepowan o udzielenie zaméwien - plan, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 Ustawy
Pzp.

Zamowieniu— nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktorych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego
Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.

Zamowienia bagatelne — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia klasyczne, ktérych wartosc,
bez podatku od towarow i ustug, dotyczgca jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz
130 000,00 ztotych, nie mniejsza jednak niz 50 000,00 ztotych.

Jednorazowy zakup - to zakup realizowany jeden raz (wedlug stownika PWN
.Jjednorazowy” oznacza ,raz jeden uczyniony”, ,mogacy by¢ uzyty jeden raz”). Kazdorazowo
wiec, jezeli powstanie po stronie zamawiajgcego potrzeba zakupu okreslonego produktu
powinien dokonac¢ jego szacunku i jezeli jego wartos¢ miesci sie w przedziale 50 000,00 zt i
jest ponizej 130 000,00 zt powinien stosowac procedure udzielenia zamdwienia bagatelnego
okreslong w zarzgdzeniu nr 11/2021 Burmistrza Miasta Chetmna z dnia 27 stycznia 2021r.
Istotg jednorazowosci jest okreslona potrzeba zakupu powstata ,tu i teraz” u konkretnego
wnioskodawcy.

Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia
do negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg
czynnosci, ktorych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez Zamawiajgcego,
prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowienn umowy w
sprawie zamowienia publicznego, kohczgce sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

Analizie potrzeb Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ analize, o ktérej mowa

w art. 83 ust. 1 Ustawy Pzp.

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa/Negocjacyjng powotang przez
Kierownika Zamawiajgcego.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Do

Whniosku o wszczecie procedury o udzielenie zamoéwienia publicznego - nalezy przez
to rozumie¢ dokument przygotowany przez Wnioskodawce zwany dalej Wnioskiem zgodnie
z okreslonymi wzorami stanowigcym zatgczniki do niniejszego regulaminu. Prawidiowo
wypetniony wniosek stanowi podstawe, po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego
do wszczecia postepowania. Do wniosku w szczegolnosci zatgcza sie:

1) dane do przygotowania zaméwienia — dane uzupetniajgce;

2) udokumentowanie czynnosci szacowania wartosci przedmiotu zaméwienia;

3) projektowane postanowienia umowy (projekt umowy);

4) analize potrzeb i wymagan (w sytuacjach przewidzianych Ustawg);

5) wzory wymaganych dokumentéw (np.: protokét odbioru, karta sprzetu itd.).
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktére oferujg na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub sSwiadczenie ustug lub
ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia publicznego, ztozyly oferte lub zawarty umowe
W sprawie zamowienia.

SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamdwienia, sporzagdzang
jednostke realizujgca zamdwienie.

Dokumentach zaméwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzgce do okreslenia lub opisania warunkéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkéw
zamowienia oraz opis potrzeb i wymagan

Rejestrze — nalezy przez to rozumiec¢ rejestr wnioskéw, notatek, spraw prowadzony przez
jednostki prowadzgce postepowanie w wersji elektronicznej, ktéry po zakonczeniu danego
roku budzetowego podlega archiwizacji poprzez wydruk i dotgczenie do teczki.

Stronie internetowej Zamawiajacego - oficjalna strona internetowa Gminy Miasta
Chetmna.

Platformie przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ oficjalne informatyczne narzedzie za
pomocg, ktéorego Gmina Miasto Chetmno przeprowadza postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

pozostatych pojec niezdefiniowanych w ust. 1 stosuje sie przepisy Ustawy Pzp, Ustawy z dnia 23

kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innych aktédw prawnych wtasciwych dla przedmiotu postepowania.

ROZDZIAL I

§ 2. Zakres przedmiotowy regulaminu (postanowienia organizacyjne).

Regulamin Zamoéwien Publicznych w Gminie Miasto Chetmno dalej zwany ,Regulaminem”
jest zbiorem wewnetrznych regulacji w zakresie planowania, przygotowywania,
przeprowadzania oraz nadzoru i kontroli postepowan o udzielanie zamowien.

Regulamin przeznaczony jest do stuzbowego wykorzystania w Gminie Miasto Chetmno
oraz w jednostkach podlegtych.

Regulamin stanowi zbior praw i obowigzkéw oraz okre$la zakres odpowiedzialnosci
pracownikow gminy, ktorym powierzono okreslone zadania w realizacji zamdwien na
roboty budowlane, dostawy i ustugi.

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu udzielania zamodwien publicznych
w Gminie miasto Chetmno, do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), a w szczegodlnosci:
1) planowanie zamowien;

2) przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia;
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10.

11.

12.

3) prowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia;

4) zawieranie umow o udzielanie zaméwienia z Wykonawcami;

5) ewidencjonowanie i archiwizacje dokumentacji udzielonych zamaowien.

Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien na roboty budowlane, dostawy lub

ustugi.

Regulamin okresla takze organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czionkow
komisji przetargowej, w celu zapewnienia sprawno$ci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane czynno$ci oraz przejrzystosci jej prac -
stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Wszyscy uczestnicy postepowania zobowigzani sg do znajomosci przepisow zwigzanych

z udzieleniem zamowien.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie z zachowaniem kolejnosci

przepisy: Ustawy Pzp, kodeksu cywilnego oraz wewnetrznych zarzadzen obowigzujgcych w

Gminie Miasto Chetmno.

Osoby wykonujgce czynnosci przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie

zamoOwienia odpowiadajg za ich wykonanie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w

zakresie powierzonych im obowigzkdw.

Dysponenci s$rodkéw, ktorym przydzielono s$rodki finansowe do wydatkowania, s3g

odpowiedzialni za:

1) nalezyte, gospodarne i racjonalne wydatkowanie przydzielonych srodkéw finansowych,
w oparciu o zasady wyrazone przepisami Ustawy o finansach publicznych, Ustawy
Prawo zamdwien publicznych;

2) nalezyte szacowanie wartosci przedmiotu zamowienia;

3) nalezyte przyjecie i/lub sprawowanie nadzoru nad osobami przyjmujgcymi przedmiot
umowy.

W Gminie Miasto Chetmno opracowane sg jako oddzielne akty nastepujgce regulaminy:

1) ,Regulamin udzielania przez Gmine Miasta Chetmno zamdéwien lub konkursow, dla
ktérych nie stosuje sie Ustawy Prawo zamowien publicznych;

Regulamin jest elementem kontroli zarzadczej u Zamawiajgcego i uwzglednia standardy

kontroli zarzgdczej w jednostkach sektora finanséw publicznych okreslone przez Ministra

Finanséw w zatgczniku do Komunikatu Nr 23 z dnia 16 grudnia 2009 r. (Dz. Urz. MF Nr 15,

poz. 84).

§ 3. Zasady udzielania zaméwien

1.

2.

3.

4,

Postepowania o udzielenie zamowien prowadzone sg w sposob zapewniajgcy celowe

i oszczedne dokonywanie wydatkow oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan

z zachowaniem zasad:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadow, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do
uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow;

2) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzagcych osiggnieciu zatozonych celéw, w
sposOb zapewniajgcy; najlepszg jakos¢ dostaw, ustug, oraz robodt budowlanych,
uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach sSrodkow, ktore Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje;

3) uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow;

4) przejrzystosci i proporcjonalnosci;

5) bezstronnosci i obiektywizmu;

6) z zachowaniem zasad i procedur wynikajgcych z Ustawy Pzp.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przez niego wtasciwie umocowana.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg
takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Zamowienia udziela Zamawiajacy.
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§ 4. Kierownik Zamawiajacego

1. Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamdwienia, w szczegélnosci:
1) sprawuje nadzoér nad prawidtowym udzielaniem zaméwien;
2) podejmuje decyzje o rozpoczeciu postepowania (przez zatwierdzenie Wniosku);
3) wykonuje czynnosci zastrzezone przez Ustawe Pzp i Regulamin;
4) zatwierdza wynik postepowania;
5) zawiera umowe w sprawie zamdwienia.

2. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzy¢ pisemnie czynnosci zastrzezone do jego kompetencji

pracownikom Gminy przez udzielenie petnomocnictwa.

3. Kierownik Zamawiajgcego moze w kazdym czasie zgda¢ przedstawienia informacji o pracach Komisji

Przetargowe] oraz decyzjach podjetych przez petnomocnikdw.

§ 5. Wydziaty Realizujgce Zaméwienia Publiczne (WRZP)

1. Wydziaty Realizujgce Zamdwienia Publiczne s3 komdrkami wykonawczymi w zakresie zamdwien.

2. Wydziat Realizujgcy Zamowienia Publiczne:

1) realizuje zadania okreslone w Regulaminie dotyczace przygotowania oraz prowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia,

2) sporzadza Plan postepowan o udzielenie zaméwien, zgodnie z odrebnymi procedurami, a po
zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego publikuje go na stronie internetowe] oraz

przekazuje do Biuletynu Zamoéwien Publicznych.

3) prowadzi rejestr wnioskdw w wersji elektronicznej; po zakonczeniu danego roku budzetowego
rejestr podlega archiwizacji poprzez wydruk i dofaczenie do teczki lub umieszczenie na

elektronicznym nosniku danych.
3. Woydziat Realizujgcy Zaméwienia Publiczne jest reprezentowany przez Kierownika Wydziatu.

ROZDZIAL 1l

§ 6. Przygotowanie postepowania — Analiza potrzeb Zamawiajacego.

Opracowanie Analizy potrzeb ma na celu analize zasadnosci, efektywnosci, celowosci
oraz sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia.

Analiza potrzeb stanowi czynnos¢ poprzedzajgcg wszczecie postepowania o wartosci
réwnej lub przekraczajgcej progi unijne. Wzor Analizy potrzeb Zamawiajgcego stanowi
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Za opracowanie Analizy Potrzeb odpowiada Wydziat prowadzacy postepowanie
(wyznaczona osobaly) wypetniajgc odpowiednio czes¢ A i B w Zataczniku nr 4 do
Regulaminu;

W pracach nad Analizg potrzeb Zamawiajgcego w czesci B mogg braé udziat réwniez
inni przedstawiciele Zamawiajgcego; o ile ich udziat jest niezbedny do przygotowania
Analizy potrzeb Zamawiajgcego w czesci B.

W przypadku gdy zlozona Analiza potrzeb zawiera niekompletne, zawierajgce btedy
lub nieprecyzyjne dane Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ niezwlocznie korekte
Analizy potrzeb.

Analiza potrzeb stanowi zatgcznik do Wniosku o udzielenie zamowienia.

§ 7. Przygotowanie postepowania — szacowanie wartosci zamoéwienia

6|Strona



1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia oraz oszacowanie jego wartosci, winno by¢ dokonane
zgodnie z przepisami Ustawy Pzp.

2. Za prawidlowe ustalenie wartoSci zaméwienia odpowiada Wydziat prowadzacy

postepowanie.

Przy szacowaniu wartosci zaméwienia stosuje sie przepisy art. 28 — 36 Ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 28 ust. 1 Ustawy Pzp podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite

szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez

Wydziat prowadzacy postepowanie z nalezytg starannoscia.

5. Wydziat prowadzgcy postepowanie nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw
Ustawy zaniza¢ wartosci zamdwienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania
wartos$ci zamowienia. Wnioskodawca nie moze dzieli¢ zamdwienia na odrebne zaméwienia,
jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow Ustawy, chyba ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami (art. 29 ust. 1 Ustawy Pzp).

6. Wydziat prowadzgcy postepowanie nie moze dokonywaé podziatu zaméwienia (zaniza¢ jego
wartosci) w taki sposéb, aby na skutek ustalenia wartosci dla kazdej z wydzielonych czesci
zamowienia doszto do nieuprawnionego wytgczenia stosowania przepisow Ustawy Pzp
odnoszacych sie do zamowien o wartosci powyzej okreslonego progu, czy tez, z drugiej
strony, do nieuprawnionego zastosowania przepisow odnoszgcych sie do zamoéwieh o
wartosci ponizej okreslonego progu. Nie jest zakazany sam podziat jednego zamowienia na
czedci, ale jest zakazany taki podziat, ktéry zmierza do unikniecia stosowania przepisow
Ustawy Pzp wiasciwych dla zamodwienia o okreslonej wartosci szacunkowe;.

7. Jezeli Wydziat prowadzgcy postepowanie planuje ztozy¢ wniosek o udzielenie zamowienia
na roboty budowlane lub ustugi w czesciach lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
czesciowych wartoscig zamowienia jest fgczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia.
Oznacza to, iz Wydziat prowadzacy postepowanie moze z okreslonych wzgledéw
(organizacyjnych, ekonomicznych, celowosciowych itp.) dokona¢ podziatu jednego
zamowienia na czesci, dla ktérych to prowadzit odrebne postepowania w sprawie udzielenia
zamowienia publicznego, przy czym wartoscig kazdej z czes$ci zamowienia, bedzie tgczna
wartos¢ wszystkich czesci zamdwienia. W konsekwencji przy udzieleniu kazdej z czesci
zamowienia Wydziat bedzie zobowigzany do stosowania przepisow Ustawy Pzp wiasciwych
dla tgcznej wartosci zamowienia.

PO

UWAGA:

Dla ustalenia czy w danym przypadku Wydzial prowadzacy postepowanie ma do
czynienia z jednym zamowieniem, czy tez z odrebnymi zamoéwieniami musi postugiwaé
sie takimi kryteriami jak podobiennstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamoéwienia
(kryterium to powinno prowadzi¢ do wyodrebnienia nie tylko zblizonych przedmiotowo
zamowien, ale takze zamoéwien, ktore mimo braku przedmiotowego podobienstwa tworzg
funkcjonalng catosc¢), tozsamos¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamoéwienia w
tym samym czasie, ewentualnie mozliwos¢ realizacji zamowienia w tym samym czasie) i
mozliwos$é wykonania zamowienia przez jednego wykonawce. Konieczne jest ustalenie
czy dany rodzaj zamoéwienia moégt by¢ wykonany w tym samym czasie, przez tego
samego wykonawce.

Z odrebnymi zamoéwieniami bedziemy mieli do czynienia w sytuacji, gdy przedmiot
zamowienia ma inne przeznaczenie lub nie jest mozliwym jego nabycie u tego samego
Wykonawcy. W przeciwnym wypadku, tzn. gdy udzielane zamoéwienia majg to samo
przeznaczenie oraz dodatkowo istnieje mozliwosé¢ ich uzyskania u jednego Wykonawcy
nalezy uznaé, iz mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem. Przy czym dla przyjecia
powyzszej oceny nie ma istotnego znaczenia ustalenie zrédet finansowania danego
zamowienia. Jezeli zatem w tym samym czasie mozliwe jest udzielenie podobnego
przedmiotowo i funkcjonalnie zamoéwienia, ktore moze by¢ wykonane przez jednego
wykonawce, Wnioskodawca ma do czynienia z jednym zaméwieniem, bez wzgledu na
fakt, czy jest ono finansowane przez Zamawiajacego z jednego, czy tez z kilku réznych
Zrodet.

8. Wartos¢ tak okreslonego zaméwienia nalezy oszacowac zgodnie z postanowieniami
art. 28-36 Ustawy PZP w szczegdlnosci ustali¢:
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9.

10

11

12.

13.

1) czy istnieje obowigzek stosowania Ustawy Pzp;
2) czy wydatek znajduje sie w budzecie miasta .
Szacunkowg wartos¢ zamowienia dla dostaw i ustug Wydziat ustala
w szczegolnosci na podstawie:

1) danych uzyskanych w wyniku przeprowadzenia wstepnej analizy cen rynkowych,
danych katalogowych, danych dostepnych w Internecie;

2) analizy wydatkbw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartosci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

. Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamédwienia jest wykonanie robdt budowlanych,

w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186 ze
zm.)

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamodwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2019 r. poz. 1186 ze
zm.).

. Zgodnie z art. 36 ust. 1 i 2 Ustawy Pzp, ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie

wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg roboty budowlane z tym, ze w przypadku zaméwien udzielanych w
czeéciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan. Jezeli
po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, Wydziat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
dokonuje zmiany wartosSci zamowienia. Za okolicznosci majgce wpltyw na dokonane
ustalenie wartosci zamowienia nalezy uznac¢ wszelkie okolicznosci wynikajgce ze zmiany
stanu faktycznego, np. zmiana cen, jak i prawnego, np. koniecznos¢ uwzglednienia nowych
rozwigzan w przedmiocie zaméwienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentdw, na podstawie ktérych dokonano szacowania
wartosci zamdwienia.

Udokumentowanie wykonania czynnosé¢ ustalenia wartosci zamoéwienia stanowi
zatacznik do wniosku.

§ 8. Przygotowanie postepowania - opis przedmiotu zaméwienia.

1.

Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje sie w zgodnosci z przepisami art. 99 — 103
Ustawy Pzp.

Przedmiot zamowienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

Wydziat okresla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub
robét budowlanych. Cechy te mogg odnosi¢ sie w szczegdlnosci do okreslonego procesu,
metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do
konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich
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istotnym elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

4.  Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg
konkurencje, w szczegodlnosci przez wskazanie znakoéw towarowych, patentéw Iub
pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczone przez konkretnego wykonawce, jezeli mogiloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow.

5. Przedmiot zamodwienia mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych patentow
lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlinego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczone przez konkretnego wykonawce, jezeli nie mozna opisa¢ przedmiotu
zamowienia w sposéb wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty a wskazaniu takiemu
towarzyszg wyrazy "lub réwnowazny".

6. Wydziat w przypadku okreslonym w ust. 5 zobowigzany jest do wskazania w opisie
przedmiotu zamoéwienia kryteriéw stosowanych w celu oceny réwnowaznosci.

7. Wydziat moze okresli¢ w opisie przedmiotu zaméwienia koniecznos¢ przeniesienia praw
wiasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji

8. Opis przedmiotu zamoéwienia oprécz wskazanych parametréw technicznych oraz cech
funkcjonalnych, winien zawierac takze dane dotyczgce wymogéw stawianych Wykonawcy,
ktorych spetnienie zagwarantuje prawidtowg realizacje zamdwienia.

9. W dotgczonym do wniosku opisie nalezy opisa¢ wszystkie wymagania Wydziatu
dotyczgce np.: okresu gwarancji, warunkéw serwisowania, miejsca i terminu dostaw,
montazu, szkolenia, itp.

10. Do opisu przedmiotu zamowienia nalezy stosowa¢ nazwy i kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamoéwien

11. Woydziat moze odstgpi¢ od opisywania przedmiotu zamdwienia za pomocg norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systemow odniesienia, jezeli zapewni doktadny opis przedmiotu
zamowienia poprzez wskazanie wymagan funkcjonalnych.

10. Postepowania, do ktérych stosuje sie przepisy Ustawy Pzp, nalezy przygotowywaé
i przeprowadzac¢ z zachowaniem zasad okreslonych w ustawie Pzp.
11. Postepowania, do ktérych nie stosuje sie przepiséw Ustawy Pzp, nalezy przygotowywaé
i przeprowadzac¢ z zachowaniem zasad:
1) réwnego traktowania Wykonawcow biorgcych udziat w postepowaniu;
2) bezstronno$ci i obiektywizmu;
3) jawnosci.
12. Woydatki publiczne powinny by¢é dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakfadow,
b) optymalnego doboru metod i Srodkoéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdow,
2) w spos6b umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
ROZDZIAL IV

§ 9. Proces Planowania Zaméwien

Wydatkowanie $srodkéw w ramach zaméwien odbywa sie na podstawie Planu postepowan
o udzielenie zamoéwien - dalej “Plan postepowan”.

. Wydziat prowadzacy postepowania o zamowienie publiczne nie pozniej niz w terminie 30 dni

od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego, sporzadza Plan postepowan.

Wydziat Techniczno-Inwestycyjny zgodnie z art. 23 Ustawy Pzp zamieszcza Plan
postepowan w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcegdo i zapewnia jego biezgcg aktualnosc.

. Podstawg sporzadzenia Planu postepowah sg opracowane przez Wydziaty zestawienia -

wykaz zamdwien, sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do Regulaminu
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5. Wydziaty zobowigzane sg do opracowania zestawienia — wykaz zaméwienh i przekazania ich
w terminie do 15 dni od dnia przyjecia budzetu miasta na dany rok.

6. Zatwierdzone przez Burmistrza Miasta plany postepowan (ich projekt) stanowi dla
Wydziatu podstawe wszczecia procedury udzielania zamowien.

7. W razie potrzeby dokonania zmiany w Planie postepowan o ktérym mowa w niniejszym
rozdziale (w szczegolnosci rezygnacii z realizacji lub zmiany zamowienia przewidzianego
w Planie postepowan, badz koniecznosci udzielenia zamowienia nieprzewidzianego w Planie
postepowan), Wydziaty niezwtocznie sktadajg odpowiednio do Burmistrza Miasta wniosek o
zmiane w tym Planie. Wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia
zmiany.

8. Zmiana w Planie postepowan wymaga uzgodnienia ze Skarbnikiem Miasta oraz akceptacji
Burmistrza Miasta.

9. Wydzialy zobowigzane do opracowania zestawienia — wykaz zamodwien, na etapie
planowania, prowadzg analizy mozliwosci stosowania aspekiow spotecznych w
planowanych zaméwieniach na dany rok budzetowy.

10. W zestawieniu, o ktérym mowa w ust. 4, nalezy uwzglednié wszystkie zagregowane
zamowienia planowane do udzielenia w roku budzetowym. Proces agregacji zamowien
powinien by¢ realizowany biorgc pod uwage koniecznos$SC¢ spetnienia nastepujgcych
przestanek:

1) tozsamosci przedmiotowej (ten sam rodzaj zamowienia — zamowienia podobne)
z uwzglednieniem przestanek funkcjonalnych i celowych;

2) tozsamosci czasowe] (mozliwos¢ przewidzenia, zaplanowania zamoéwienia w tym
samym czasie);

3) tozsamosci wykonawczej (mozliwos¢ zrealizowania catego zakresu zaméwienia
przez jednego Wykonawce)

— 0 jednym zamowieniu mowimy tylko w sytuacji tgcznego spetnienia ww.
przestanek.
11. Zestawienie, o ktéorym mowa w ust. 4, nalezy przekaza¢ w formie elektronicznej do
Wydziatu Organizacyjnego.
12. Zestawienie, o ktérym mowa w ust. 4 nalezy sporzadzi¢ wedtug ponizszych zasad:

1) z podziatem na rodzaje zamdwien tj. dostawy, ustugi i roboty budowlane;

2) poszczegolne wiersze danych stanowig dostawy, ustugi opisane nazwg okreslajgca
przedmiot zamowienia i kodem CPV ze wspodlnego stownika zaméwien;

3) planowane wartosci zaméwieh w poszczegdélnych wierszach danych nalezy obliczyé
z nalezytg starannoscig w szczegdlnosci z uwzglednieniem agregacji zamowien
tozsamych, tego samego rodzaju;

4) poszczegdblne wartosci (sumy) okresla sie w wartoéciach netto w walucie PLN;

5) zestawienie sporzadza sie w pliku Excel;

ROZDZIAL V

§ 10. Procedura udzielania zamoéwienia klasycznego.

1. Podstawg wszczecia postepowania o udzielanie zamdwienia klasycznego o wartosc
réwnej lub przekraczajgcej progi unijne lub postepowania o udzielanie zamowienia
klasycznego
o warto$¢ mniejszej niz progi unijne jest Plan postepowan (ujecie postepowania w planie)
oraz Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia opracowany przez Wydziaty o
ktorych mowa w mniejszym regulaminie wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
Regulaminu.

2. Do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy Ustawy Pzp oraz niniejszego Regulaminu.

3. Za czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego odpowiada  Wydziat prowadzacy postepowanie, a takze inne osoby
wymienione w pkt. 4.
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4. W przygotowywaniu i prowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia oprécz

Whioskodawcow poszczegdlne czynnosci wykonujg odpowiednio do postanowien
Regulaminu:

1) Kierownik Zamawiajgcego;

2) Kierownik Wydziatu prowadzgcego postepowanie,

3) Pracownicy Wydziatu prowadzacego postepowanie,

4) Radca prawny;

5) Skarbnik Miasta;

6) Inne osoby uczestniczace w postepowaniu przetargowym.

UWAGA:

1.

2.

lub

4.

Korekty wnioskéw

Wszelkie czynnos$ci zwigzane z korektg zapiséw zawartych we Wniosku mozna wykonywaé

za pomocg wiadomosci poczty elektronicznej lub w formie pisemnej.

Korekte wniosku o wszczecie postepowania przygotowuje Wydziat na podstawie

przekazanych danych otrzymanych od oséb posiadajgcych wiedze zwigzang z

przedmiotem zamowienia, wskazanych przez Kierownika Wydziatlu we Wniosku. Korekta

wniosku przesytana jest za pomocg wiadomosci poczty elektronicznej, do o0sb6b
odpowiedzialnych za przygotowanie Wniosku w czesci A, w tym takze osob wskazanych
do sktadu komisji przetargowej.

Prawdziwos$¢ oraz zgodnosé zapiséw zawartych w Korekcie Wniosku mozna potwierdzié

poprzez:

— Zatgczenie do wniosku korekty podpisanej przez Kierownika Wydziatu lub osobe przez
niego upowazniong przestanej w formie elektroniczne;j.

— zebranie wiasnorecznych podpiséw na korekcie wniosku od oséb odpowiedzialnych za
przygotowanie danych ujetych we Whniosku w czeéci A ktére podlegaty modyfikaciji
lub/oraz cztonkéw wyznaczonych do skfadu komisji przetargowe;;

— zalgczenie do korekty wniosku wiadomosci poczty elektronicznej, zawierajgcej
o$wiadczenie o wyrazenie zgody na dokonang zmiane.

Przyktadowa tres¢ oswiadczenia:

,O8wiadczam, ze zapoznatem sie z trescig korekty Wniosku o wszczecie procedury udzielenia
zamowienia publicznego na ,,.............. "w pkt ..... i akceptuje jej tresc.”

,O8wiadczam, ze zapoznatem sie z trescig korekty Wniosku o wszczecie procedury udzielenia
zamOwienia publicznego na ,.............. "w pkt ..... i wnosze nastepujgce uwagi: ................... ”

W przypadku konieczno$ci modyfikacji opisu przedmiotu zamowienia korekta musi byc¢
podpisana przez Kierownika Wydziatu lub osobe przez niego upowazniong i wystana w
formie elektroniczne,.
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§ 11. Zadania o0s6b zaangazowanych w przygotowanie i prowadzenie
postepowania.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia zgodne
z Ustawg i Regulaminem, odpowiedzialni sg na zasadach i w zakresach okreslonych ponize;j
WSZYySCY uczestnicy procesu

2. Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za:

1) sprawowanie nadzoru nad udzielaniem zamoéwien;

2) podejmowanie decyzji o0 rozpoczeciu postepowania o zamodwienie poprzez
zatwierdzenie Wniosku;

3) powotanie komisji przetargowej i okreslenie organizaciji, trybu pracy oraz zakresu
obowigzkow czionkéw komisji przetargowej;

4) dokonywanie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie propozycji komisji
przetargowej lub uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia;

5) zatwierdzenie dokumentacji postepowania, w szczegolnosci SWZ i protokotu
postepowania;

6) zawieranie umoéw z wybranymi Wykonawcami;

7) dokonywanie innych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

3. Wydzial prowadzacy postepowanie odpowiada za:

1) poprawnos¢ szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia, zgodnie z art. 99 Ustawy
Pzp;

2) zgodno$¢ przedmiotu zamodwienia z Planami (ich Projektami) lub potwierdzenie
zasadnosci uruchomienia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego dla
zamowien nieobjetych ww. Planami (ich Projektami);

3) celiuzasadnienie potrzeby udzielenia zaméwienia;

4) sporzgdzenie Analizy potrzeb Zamawiajgcego, o ktérej mowa w niniejszym Regulaminie
w zakresie czesci A i B

5) poprawno$¢ szacowania wartosci zamdwienia, udokumentowanie ustalenia wartosci
zamowienia;

6) propozycje wyboru trybu postepowania;

# uzasadnienie zastosowania trybdw innych niz przetarg nieograniczony lub ograniczony,

8) przygotowanie opisu kryteridw oceny ofert, ich wage oraz opis oceny ich spetniania;

9) przygotowanie opisu warunkéw udzialu w postepowaniu wraz z opisem sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

10) okreslenie wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych;

11) wskazanie wymaganego terminu wykonania zamowienia,

12) przygotowanie danych do istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone
do treéci zawieranej umowy w sprawie zamowienia, a takze propozycje postanowien
specyfikacji w zakresie warunkow i zakresu zmiany przysztej umowy;

13) przygotowanie informacji o przewidywanych zaméwieniach, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 Ustawy Pzp, jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie takich zaméwien lub
zamowien opcjonalnych;

14) przygotowanie ewentualnej informacji dotyczacej zastrzezenia obowigzku osobistego
wykonania przez wykonawce kluczowych czesci zamoéwienia (wraz z uzasadnieniem),
15) prawidtowg tres¢ Wniosku o wszczecie postepowania w jego zakresie. W przypadku
ztozenia Whniosku niekompletnego, zawierajgcego btedy Ilub nieprecyzyjne dane

zobowigzany jest ztozy¢ niezwtocznie korekte Wniosku lub poprawiony Wniosek.
W przypadku koniecznosci wycofania Wniosku niezwtocznie przesyta informacje o jego
wycofaniu wraz z podaniem przyczyny do Kierownika Zamawiajgcego..

16. przygotowanie istotnych warunkéw umowy (wzér umowy) wraz z zatgcznikami;

17. uzyskanie wszystkich uzgodnien Wniosku i jego zatgcznikow zgodnie z jego wzorem;

18. sporzadzenie Raportu z realizacji zamowienia i przekazuje go do Kierownika
Zamawiajgcego.

19. prawidtowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia,
Z wytgczeniem czynnosci zastrzezonych dla pozostatych uczestnikow, (oraz mozliwoscig
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20.
21.

22.

23.

24.
25.

26.
. sporzadzanie projektéw SWZ i/lub OPIW, zaproszenia do skfadania ofert, dokumentéw

27

28.

29.

30.
31.

32.

33.

34.

.1)

2)

3)
4)

5)

6)
7
)
2)

3)

powierzenia mu czynnosci zastrzezonych dla kierownika Zamawiajgcego na podstawie
art. 52 ust. 2 Ustawy Pzp), w procesie udzielenia zamowienia;

okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia publicznego;

wyznaczenie osoby z Wydzialu prowadzgcego postepowanie do przeprowadzenia
procedury udzielenia zamoéwienia.

wlasciwe okreslenie wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
zgodno$¢ z terminami wynikajgcymi z Ustawy przez osobe prowadzacg postepowanie;
prowadzenie czynnosci administracyjno-biurowych, zwigzanych ze sporzgdzaniem,
wydawaniem i przyjmowaniem dokumentéw oraz przekazywaniem ich do akceptacji lub
zatwierdzenia, w procesie udzielenia zaméwienia przez osoby prowadzgce
postepowanie;

prawidtowos¢ wnioskowania do Skarbnika Miasta zwrotu albo zatrzymanie wadium
opracowanego przez osobe prowadzgcg dane postepowanie;

prowadzenie rejestru zamodwien bedgcych przedmiotem postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego lub wyznaczenie osoby do jego prowadzenia;

opracowanie Zarzadzenia Burmistrza o powotaniu Komisji przetargowej/ negocjacyjne;j;

zwigzanych z prowadzeniem postepowania;

redagowanie i publikacja ogtoszeh dot. wszczecia postepowan o udzielenie
zamowienia;
sporzadzanie dokumentéw  ( w szczegolnosci SWZ, OPIW, pism, informacje,

zawiadomienia itd.);

sporzadzanie protokotéw z postepowania o udzielenie zaméwienia;

przygotowanie wniosku o powofanie biegtego, o ile potrzeba taka wynika ze specyfiki
przedmiotu zamowienia;

zamieszczanie ogtoszenia 0 wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowieh Publicznych
zgodnie z art. 448 Ustawy PZP;

dokumentowanie przeprowadzonych czynnosci w danym postepowaniu oraz za
przekazanie dokumentacji do jej archiwizaciji;

przechowywanie dokumentacji - dokumentacja, w tym oryginat wniosku, przechowywana
jest przez okres minimum 4 lat od dnia udzielenia zamdwienia.

Radca prawny odpowiada za:

akceptacje pod wzgledem formalno-prawnym Wniosku o udzielenie zamowienia;

Uwaga: Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym polega na
sprawdzeniu, czy dany dokument jest sporzgdzony prawidtowo, rzetelnie i zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

opiniowanie i akceptowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uméw, umow
oraz zmian do umow, odstgpienia wystepujgcych w postepowaniu;

wyjasnienia oraz zmiany tre$ci SWZ (dotyczace zapiséw umowy);

sporzadzanie opinii prawnych niezbednych do podjecia decyzji w kwestiach
problematycznych, wynikajgcych podczas prowadzonego postepowania;

na wniosek przewodniczgcego Komisji Przetargowej - dokonywanie uzgodnien
czynnosci Zamawiajgcego: wyboru oferty najkorzystniejszej, wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty, uniewaznienia postepowania;

udzielanie porad i konsultacji prawnych, w tym w formie opinii prawnych na wniosek
Kierownika Zamawiajgcego lub Przewodniczacego Komisji Przetargowej;

zastepstwo procesowe w sprawach zwigzanych z prowadzonym postepowaniem.
Skarbnik Miasta odpowiada za:

akceptowanie wniosku, w nim projektéw umow i zmian umow w zakresie zabezpieczenia
wydatkéw w budzecie, warunkéw i termindw ptatnosci oraz sposobu zaptaty;
potwierdzenie na wniosku mozliwosci zaciggniecia zobowigzania z tytutu udzielenia
zamowienia na wskazang we wniosku kwote i cel;

akceptowanie poprawnosci ztozonych dokumentéw w przypadku, gdy Zamawiajgcy w
ramach prowadzonych postepowah o udzielenie zamowienia zgdat od Wykonawcy
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, a ktére wniesione zostato w
formie innej niz w pienigdzu;
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4) opiniowanie wprowadzenia obowigzku wyptaty wynagrodzenia w czesciach, po
wykonaniu czesci umowy, lub udzielenia zaliczki, w przypadku uméw zawieranych na
okres diuzszy niz 12 miesiecy;

5) opiniowanie proponowanych warunkow udzielenia =zaliczek, wskazania sposobu,
wykonania zamowienia w zakresie udzielonej zaliczki i rozliczenia zaliczek;

6) nadzér nad przekazywaniem i przechowywaniem srodkéw oraz dokumentéw,
stanowigcych zabezpieczenie w procesie udzielania zamdwienia;

7) zgodnos¢ zaplanowanych wydatkéw z budzetem miasta — zapewnia wstepng kontrole
kompletnosci wymaganych dokumentéw;

8) terminowy zwrot zabezpieczen nalezytego wykonania umowy, po uzyskaniu od
Wydzialu prowadzgcego postepowanie pisemnej informacji o nalezytym wykonaniu
umowy.

9) zwolnienie wadium na wniosek Przewodniczgcego komisji przetargowej;

10) uzgodnienie umowy finalnej (przewidzianej do zawarcia przez strony) pod wzgledem
finansowym.

ROZDZIAL VI

§ 12. Umowy w sprawach zaméwien

1. Do uméw w sprawach zamoéwien stosuje sie przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny, jezeli przepisy Ustawy nie stanowig inaczej.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, formy takiej
wymaga takze kazdorazowa zmiana umowy o zamoéwienie publiczne.

3. Dla zachowania formy pisemnej jako réwnowazng forme uznaje sie forme elektroniczng
opatrzong podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

4. Zmiany umowy sg dopuszczalne tylko wtedy, gdy Zamawiajgcy je przewidziat i okreslit
warunki ewentualnej zmiany stosownie do przyjetej podstawy prawnej udzielenia
zamowienia oraz w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

5. W przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, umowa dodatkowo musi
spetnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647—649 Kodeksu cywilnego.

6. Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informaciji publiczne;j.

7. lIstotne warunki umowy nalezy obowigzkowo zatgczy¢ jako zatgcznik do wniosku w sprawie
wszczecia zamowienia publicznego i uwzglednic:

1) wszelkie istotne okoliczno$ci zwigzane z realizowaniem zamodwienia, takie jak: jego
przedmiot, jego cene (zostanie wpisana z oferty), termin realizacji, sposdb wykonania
i odbioru, (w tym dokumenty wzory dokumentéw stanowigcych podstawe odbioru),
miejsce odbioru dostaw i Swiadczenia ustug, obowigzki Stron, osoby odpowiedzialne za
realizacje umowy, dane osob, sposéb i dane do kontaktu w trakcie realizacji umowy,
sposob okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen i terminy ptatnosci, zabezpieczenie
nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne, gwarancje i rekojmie, zmiane
umowy i okreslenia podstawy tej zmiany, dane dotyczace ochrony informaciji

niejawnych.
8. Projekty dokumentdw o ktérych mowa w pkt. 7 nalezy uzgodnic z:
1) Skarbnikiem Miasta — w zakresie wymagah zwigzanych z zasadami zaptaty

wynagrodzenia Wykonawcy.
2) Radcg prawnym — w zakresie akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym.
Uwaga: Kontrola dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym polega na
sprawdzeniu, czy dany dokument jest sporzadzony prawidtowo, rzetelnie i zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.
8. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
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9. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy lub umowy ramowej w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniegj
jedna z okolicznosci okreslonych w przepisach prawa powszechnie obowigzujgcego,

w szczegolnosci Ustawy Pzp.

§ 13. Rejestrowanie umow (aneksow).

1. Rejestr uméw (anekséw), prowadzi Wydziat Organizacyjny Urzedu Miasta Chetmna.
2. Zakres danych zawartych w rejestrze umow, forme rejestru, proces aktualizacji okresla
Sekretarz Miasta w porozumieniu ze Skarbnikiem Miasta.

§ 14. Zawarcie umowy o udzielenie zamowienia.

=

Wszystkie umowy podpisuje Burmistrz Miasta lub osoba przez niego upowazniona.

2. Sporzadzenie i zatgczenie do umowy innych dokumentéw (np.: metryki), niz wynikajgce
z wymogow postepowania o udzielenie zaméwienia lub przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego, spoczywa na Wydziale prowadzgcym postepowanie i realizacje zadania, jezeli
jest wymaog takiego dokumentu.

3. Brak dokumentu o ktérym mowa w ust. 2 nie wstrzymuje procedury zawarcia umowy.

4. W przypadkach, gdy w danym postepowaniu wymagane byto wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Wydziat prowadzgcy zamdwienie zobowigzany jest — przed
zawarciem umowy — uzgodni¢ zwykonawcg forme wniesienia zabezpieczenia oraz przestrzegaé
whiesienia tego zabezpieczenia przed podpisaniem umowy.

5. W przypadku, gdy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione przez
wykonawce w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub gwarancji bankowej, projekt gwarancji
przestany przez wykonawce jest weryfikowany przez radce prawnego oraz pion finansowy
Urzedu Miasta.

6. Po wybraniu najkorzystniejszej oferty oraz wniesieniu przez wykonawce zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane, Wydziat prowadzgcy postepowanie

przekazuje wypetniong umowe do podpisu. Dozwolone jest w pierwszej kolejnosci przekazanie
umowy do podpisu Wykonawcy.

§ 15. Realizacja umoéw.

1. Za realizacje umowy odpowiada (odpowiadajg) osoba (osoby) wskazana (wskazane)
w umowie jako wyznaczona (wyznaczone) do nadzoru (koordynacji) realizacji przedmiotu
umowy.

2. Odbidr przedmiotu umowy nastepuje zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie przez
osoby wskazane w umowie jako upowaznione do odbioru umowy z udziatem uzytkownika.

3. W przypadku stwierdzenia naruszenia zapisow umowy lub niewykonania postanowiern umowy,
osoba (osoby) o ktéorych mowa w ust. 1 sporzadzajg stosowny dokument (np.: protokdt,
notatke), ktorg przekazujg do Burmistrza Miasta.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 446 ust. 1 Ustawy Pzp, w terminie
nie pézniejszym niz 20 dni osoba (osoby) o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzajg raport z
realizacji umowy. Wzér raportu stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Raport przekazujg do Burmistrza Miasta.

5. Zatwierdzony przez Burmistrza Miasta raport z realizowanej umowy zostaje przekazany
niezwtocznie do Wydziatu realizujgcego zadanie, ktéry zgodnie z art. 448 Ustawy PZP
zobowigzany jest w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamiesci¢ w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.
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6. Wydziat prowadzacy zadanie dokumentuje raport z realizacji umowy oraz dowod
zamieszczenia ogtoszenia o wykonaniu umowy w Rejestrze wykonanych umaéw.

§ 16. Zmiana umowy (aneks).

1. Aneksy do zawartych umow wymagajg spetnienia warunkéw okreslonych zawartej
umowie i w ustawie Pzp, a w przypadkach nieuregulowanych w Kodeksie Cywilnym, w
zakresie mozliwosci zmiany umowy o zamoéwienie publiczne.

2. Tre$¢ aneksu sporzgdza Wydziat prowadzacy zadanie zgodnie z otrzymanymi
informacjami przekazanymi przez strone umowy.

3. Aneks podlega kazdorazowej akceptacji pod wzgledem formalno-prawnym przez Radce
Prawnego.

4. Aneks podlega akceptacji w zakresie warunkow finansowych przez Skarbnika.

5. Aneks parafowany przez Burmistrza Miasta przekazuje sie drugiej stronie umowy.

ROZDZIAL VII

§ 17. Sprawozdawczos¢.

1. Wydziat Techniczno-Inwestycyjny sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, zwane dalej ,Sprawozdaniem”.

2. Sprawozdanie przekazuje sie Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie
wynikajagcym z przepisow Ustawy Pzp.

3. Sprawozdanie sporzadza sie z wykorzystaniem wzoréw wynikajgcych z przepisow Ustawy
Pzp.

4. Wydziaty prowadzgce postepowania przetargowe w zakresie wszystkich udzielonych
zamowien, zobowigzane sg do przekazania danych do rocznego sprawozdania o
udzielonych zaméwieniach publicznych do Wydzialu Organizacyjnego, w terminie do 30
stycznia kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczg powyzsze dane. Wydziat
Techniczno-Inwestycyjny przekazuje wydziatom obowigzujgce wzory dokumentéw do
sporzadzenia rocznego sprawozdania do konca roku ktorego dotyczy sprawozdanie.5. Dane
do rocznego sprawozdania o zamowieniach zawierajg tgczng wartos¢ udzielonych zamoéwien
w danym roku, bez podatku od towardw i ustug.

ROZDZIAL VI

§ 18. Zasady ewidencjonowania i archiwizacji dokumentéw zamoéwienia.

1. Dokumenty zamdwienia podlegajg archiwizacji.

2. Do archiwizacji dokumentéw majg zastosowanie przepisy Ustawy Pzp.

3. Za kompletnos¢ dokumentow zamowienia, ich nienaruszalnos¢ i wtasciwg archiwizacje
dokumentéw zamowienia odpowiedzialno$¢ ponosi osoba wyznaczona przez Kierownika
Wydziatu do realizacji zamodwienia.

ROZDZIAL IX

§ 19. Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin zostat sporzgdzony na podstawie:
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1) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2019 roku poz. 2019 z pdzn. zm.);
2) aktow wykonawczych do Ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Regulamin obowigzuje od dnia 01 stycznia 2021 roku,
z zastrzezeniem:
1) Postanowienia rozdziatu IV niniejszego regulaminu, ktére wchodzg w zycie

z dniem zatwierdzenia regulaminu przez Burmistrza Miasta Chetmna.

3. Do postepowan o udzielenie zamdwienia wszczetych przed dniem wejscia w zycie
Regulaminu, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

4. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu  sprawuje

Zamawiajgcego.
5. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje sie przepisy Ustawy Pzp oraz
przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 20. Zataczniki

Integralng czes¢ Regulaminu stanowig nw. zataczniki:

Kierownik

Zatacznik nr 1

Regulamin pracy komisji przetargowej/negocjacyjne;j.

Zatacznik nr 2

Regulamin wstepnych konsultacji rynkowych.

Zatacznik nr 3

Wzér wniosku dla postepowan klasycznych prowadzonych
W rozumieniu przepiséw Ustawy Pzp.

Zatacznik nr 4

Wz6r Analizy potrzeb Zamawiajgcego.

Zatacznik nr 5

Wz6r raportu z realizacji umowy

Zalacznik nr 6

Zestawienie — wykaz zamowien
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
realizowanych w Gminie Miasto Chetmno

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWE)
w GMINIE MIASTO CHELMNO

ke wnN

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

81

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, zwanej dalej ,,Komisjg”.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy Ustawy Pzp.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o , kierowniku Zamawiajgcego” nalezy pod tym pojeciem rozumiec
takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajgcego.

ROZDZIAL I

Prace Komisji

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono
w Zarzadzeniu Burmistrza o powotaniu Komisji.

Komisja pracuje kolegialnie.

Komisja sktada sie z co najmniej 5 osdb, w tym przewodniczacego i sekretarza.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Cztonkowie Komisji dokonujg przyjecia swoich obowigzkédw poprzez ztozenie oswiadczenia.
Oswiadczenie zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach Komisji.

Oswiadczenia cztonkdéw Komisji, o ktdrych mowa w ust. 5, stanowig integralng cze$¢ dokumentacji
postepowania.

§3

Komisja obraduje na posiedzeniach.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage uzasadnione
whnioski cztonkdw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw
stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej potowy jej
cztonkow.
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No vk

10.

11.

12.

Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow.

W przypadku rdwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dotacza sie do
protokotu posiedzenia Komisji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkdéw Komisji, przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

Z posiedzenia Komisji sporzadza sie protokét (decyduje przewodniczacy komisji), w ktérym opisuje
sie przebieg posiedzenia, w szczegdlnosci: wyniki gtosowan, dokonane czynnosci i zadania
przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich obowigzkdw przez przewodniczgcego Komisji.
Protokot z posiedzenia Komisji sporzgdza Sekretarz Komisji. Protokét podpisujg cztonkowie Komisji
bioracy udziat w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji biorgcych
udziat w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany w protokole.

Cztonkowie Komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu Komisji, potwierdzajg pisemnie
zapoznanie sie z rozstrzygnieciami Komisji.

Kazdy z cztonkdw Komisji biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji ma prawo wniesienia pisemnych
uwag do protokotu z tego posiedzenia.

§4

Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Ustawy Pzp i przekazuja je Przewodniczacemu Komisji. Przed
odebraniem tego oswiadczenia, kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza cztonkdw Komisji o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
os$wiadczenia.

Oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 1, cztonkowie Komisji sktadajg niezwtocznie po zakorczeniu
sesji otwarcia ofert, chyba ze okolicznosci uzasadniajace ztozenie tego o$wiadczenia ujawnia sie na
wczesniejszym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia okolicznosci
wymienionych w art. 56 Ustawy Pzp, cztonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z
udziatu w tym postepowaniu, powiadamiajgc o tym na piSmie przewodniczagcego Komisji oraz
kierownika Zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgcego Komisji — kierownika Zamawiajacego.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podjete przez osobe podlegajaca
wyfaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 56
Ustawy Pzp, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
majacych wptywu na wynik postepowania.

Postanowienie ust. 5 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieztozenia przez cztonka Komisji
oswiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

§5

Przewodniczagcy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowa¢ do kierownika Zamawiajgcego
o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego wymaga wiadomosci
specjalnych.

Whiosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane
koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na piSmie, a na zagdanie Komisji mogg uczestniczyé w jej pracach
z gtosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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§6

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Komisja przygotowuje i przekazuje
Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)

2)

stosownie projekt specyfikacji warunkéw zamodwienia, opis potrzeb i wymagan, zaproszenia do
sktadania ofert, zaproszen do konsultacji rynkowych Iub zaproszenia do negocjacji, wraz
z projektowanymi postanowieniami umowy w sprawie zaméwienia;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zamédwienia.

87

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia Komisja wykonuje

w szczegdblnosci nastepujgce czynnosci:

1) zamieszcza ogtoszenie o zamowieniu w Biuletynie Zamodwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych albo przekazuje
do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej — Sprostowanie (Ogtoszenie zmian lub
dodatkowych informacji);

3) zamieszcza lub przekazuje wiasciwej komédrce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego wszystkie
dokumenty (w tym ogtoszenia) i informacje wymagane Ustawg Pzp do opublikowania w ramach
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy
— w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie negocjacji bez
ogtoszenia i w trybie zamodwienia z wolnej reki;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia lub
innych dokumentéw, ktdre sg prowadzone w zwigzku z przyjetym trybem postepowania;

6) przygotowuje i przedktada kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszen, informacji oraz
innych dokumentéw wymaganych przepisami Ustawy Pzp;

7) prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadku, gdy Ustawa Pzp przewiduje prowadzenie
takich negocjacji

8) dokonuje otwarcia ofert;

9) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, , wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W partnerstwie innowacyjnym;

10)wnioskuje do kierownika Zamawiajgcego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do
uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do wyjasnienia
tresci oferty;

11)wnioskuje do kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych Ustawg Pzp;

12)wnioskuje do kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
Ustawg Pzp;

13)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do kierownika
Zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

14)dokonuje analizy wniesionych s$rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
Zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;
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15)przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, przedtuzenie okresu waznosci wadium,
a takze w zakresie zatrzymania wadium — w przypadkach okreslonych Ustawa Pzp;
16)przygotowuje projekt informacji do wykonawcdéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania ofertg;
17)sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;
18)przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie okreslenia warunkéw
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;
19)zamieszcza lub przekazuje niezbedne ogtoszenia, informacje, zestawienia na zasadach
okreslonych w Ustawy Pzp.
2. Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:
1) sprawdza termin ztozenia ofert, a takze date i godzine ztozenia;
2) otwiera oferty, ktére zostaty ztozone w terminie;
3. Komisja wnioskuje o odrzucenie oferty ztozonej po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie Pzp.
4. Cztonkowie Komisji dokonujg oceny ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert, po
szczegdtowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami biegtych.

ROZDZIAL Il

Cztonkowie Komisji

§8
Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3) zgtaszania Przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemdéw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania do przewodniczgcego o powotanie biegtego.

§9

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

2. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepisOw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Do obowigzkdw cztonka Komisji nalezy w szczegdélnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczgcych specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogtoszeniem, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w partnerstwie innowacyjnym;

4) ztozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 Ustawy Pzp ;

5) informowanie kierownika Zamawiajgcego o uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia
relacji, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy Pzp, pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego
lub innymi osobami przez niego zatrudnionymi, ktére majg bezposredni lub posredni
wplyw na wynik postepowania, a wykonawcami.

4. Do obowigzkéw cztonka Komisji, nie bedgcego przewodniczgcym ani sekretarzem komisji, nalezy w
szczegdlnosci:
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1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z § 7 Regulaminu, w tym zadan wyznaczonych
przez przewodniczgcego Komisji;

2) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg
udziat w pracach Komisji.

§10

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do obowigzkédw przewodniczgcego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1 - 3

Regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen Komisji oraz ich
prowadzenie;

2) podziat prac miedzy cztonkéw Komisji;

3) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 Ustawy
Pzp oraz oswiadczen, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 Regulaminu i witgczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postepowania;

4) odebranie od pracownikdw Zamawiajgcego lub innych o0séb zatrudnionych przez
Zamawiajgcego, ktorzy majg bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania,

w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy Pzp, pisemnych
oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 56 Ustawy Pzp;

5) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie ztozyt
oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 Ustawy Pzp albo ztozyt
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy Pzp albo ztozyt
nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 Ustawy
Pzp, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powoddw;

6) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajagcego o zawieszenie dziatania Komisji do czasu
wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;

7) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, w szczegdlnosci
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

8) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie:
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postepowania;

9) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o powofanie biegtego jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

10)nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez Sekretarza Komisji;

11)nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.

Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi Zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii

Europejskiej, a takze za zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, Biuletynie Informacji

Publicznej, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajgcego.

Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec osdb trzecich.

§11

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zatacznikami;

b) sporzadzanie protokotdw z posiedzen Komisji (jezeli bedg sporzgdzane);
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C) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
d) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Ustawa Pzp;
e) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem;
f) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu:
e udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
e przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub
kontrole;
e dokonania jej archiwizacji.

§12

Przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokét postepowania wraz z zatgcznikami.

Komisja koniczy dziatalnosé z chwilg wykonania ostatniej czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez
kierownika Zamawiajgcego.
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Zatqcznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
realizowanych prze Gmine Miasto Chetmno

REGULAMIN
PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH
w GMINIE MIASTO CHELMNO

§ 1. Definicje, pojecia

Uzywane w Regulaminie prowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych w Centrum
Zasobéw Cyberprzestrzeni Sit Zbrojnych pojecia oznaczaja:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7

8)

9)

Wstepne Konsultacje Rynkowe — rozumie sie przez to wstepne konsultacje rynkowe
unormowany przepisami art. 84 Ustawy PZP;

Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Chetmna
albo inng osobe lub osoby dziatajgce na podstawie stosownych petnomocnictw lub
aktéw wewnetrznych upowazniong(e) do wykonywania zadan przewidzianych dla
Kierownika Zamawiajgcego;

Kodeksie cywilnym - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm.);

Gmina Miasto Chetmno, zwana dalej — Zamawiajgcy lub Zapraszajacy;

Komisja Wstepnych Konsultacji Rynkowych (KWKR) - zespét powotany
Zarzadzeniem Kierownika Zamawiajgcego do przeprowadzenia Wstepnych Konsultaciji
Rynkowych;

Ochrona informacji niejawnych - ochrona oparta o bezpieczehAstwo osobowe,
bezpieczenstwo fizyczne, bezpieczenstwo obiegu dokumentdéw, bezpieczenstwo
przemystowe i bezpieczenstwo teleinformatyczne, systemowg realizacje czynnosci
majgcych na celu uniemozliwienie nieuprawnionego ujawnienia informacji niejawnych,
wynikajgcych z przepisdw o ochronie informacji niejawnych zawartych w ustawie z dnia
05 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742) oraz

w przepisach wykonawczych do tej Ustawy;

Postepowanie o udzielenie zaméwienia - postepowanie wszczynane na podstawie
zatwierdzonego przez Kierownika Zamawiajgcego wniosku o wszczecie postepowania
majgce na celu dokonanie wyboru oferty Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa
w sprawie zamowienia publicznego, lub w celu wynegocjowania postanowien takiej
umowy;

Uczestnik - rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych, prowadzonych przez Zamawiajgcego;

Whnioskodawca - kierownik Wydziatu zgtaszajgcego wniosek o uruchomienie
Wstepnych Konsultacji Rynkowych Ilub wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

10) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke

organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdéra ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia, a takze
wymienione podmioty wystepujgce wspolnie;

11) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Chetmno.
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§ 2. Zakres Regulaminu

1. Regulamin okredla zasady prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych,
poprzedzajgcych planowane postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

2. Wybdér Wykonawcy Zamowienia zostanie dokonany w trakcie odrebnego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

3. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie wniosku do Burmistrza
Miasta i zgodnie z art. 84 Ustawy Pzp.

4. Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzi sie w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych
przez nich rozwigzan.

5. Whnioskodawca upowazniony jest do wykonywania wszystkich czynnosci okreslonych
w niniejszym Regulaminie i niezastrzezonych do wytgcznej kompetenciji Zamawiajgcego.

6. Informacja o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest publikowana
w ogtoszeniu o zamowieniu, ktérego dotyczyty Wstepne Konsultacje Rynkowe.

§ 3. Cel Wstepnych Konsultacji Rynkowych

1. Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia moze
przeprowadzi¢c Wstepne Konsultacje Rynkowe, w celu przygotowania postepowania
i poinformowania wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych
zamoOwienia. Zamawiajgcy moze w szczegolnosci zwrdci¢ sie do ekspertéw, organow
wiadzy publicznej lub wykonawcow:

1) o doradztwo lub,
2) o udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu
zamowienia, specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia lub,
3) o okreslenie warunkéw umowy;
- ktére majg stuzy¢ Zamawiajgcemu do przygotowania opisu przedmiotu Zamdwienia, SWZ/
Warunkéw przetargu/ Warunkdéw zamoéwienia/ Zaproszenia/ Zaproszenia do negocjacji/
okreslenia warunkéw umowy w sprawie Zamdwienia.

2. Przedmiotem Wstepnych Konsultacji Rynkowych mogg by¢ w szczegolnosSci:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne,
handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacjg Zamowienia zgodnie
z potrzebami Zamawiajgcego;

2) oszacowanie wartosci Zamowienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najtansze oraz najlepsze rozwigzania techniczne,
technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz
logistyczne w dziedzinie bedgcej przedmiotem Zamowienia;

4) zebranie informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji Zaméwienia.

3. W toku Wstepnych Konsultacji Rynkowych KWKR, w imieniu Zamawiajgcego, jest
uprawniona do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu przedmiotu Konsultacji do
wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jej ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich
istotnych informaciji dla planowanego postepowania o udzielenie zamdwienia.
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§ 4. Informacja (Ogtoszenie) o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych

. Zamawiajgcy, po zatwierdzeniu wniosku (zat. nr 1) o uruchomienie Wstepnych
Konsultacji Rynkowych, zamieszcza Ogloszenie o zamiarze przeprowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych. O formie Ogloszenia decyduje Zamawiajacy.

. W Ogtoszeniu Zamawiajgcy wskazuje w szczegolnosci:

1) nazwe zadania (przedmiot Wstepnych Konsultacji Rynkowych);

2) cel prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych;

3) warunki zaproszenia do Wstepnych Konsultacji Rynkowych (jezeli zostaty okreslone
przez Wnioskodawce);

4) wymagania dopuszczenia Uczestnikow do udziatu we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych (jezeli zostaty okreslone przez Wnioskodawce);

5) zakres informacji, ktére chce uzyska¢ Zamawiajgcy;

6) tryb, termin i miejsce zlozenia zgtoszenia do udzialu we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych, z zastrzezeniem, ze termin zgtoszenia do udzialu we Wstepnych
Konsultacjach Rynkowych nie moze by¢ krétszy niz 7 dni liczagc od dnia
opublikowania Ogtoszenia;

7) sposoéb porozumiewania sie z Uczestnikami;

. Zamawiajgcy moze réwniez, niezaleznie od zamieszczenia Ogtoszenia na stronie,

poinformowaé wybrane przez siebie lub wskazane przez Wnioskodawce podmioty

0 zamiarze przeprowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych. W tym celu

Zamawiajgcy moze w szczegolnosci przesta¢ do wybranych podmiotéw informacije

w formie pisemnej lub elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych

Konsultacji Rynkowych.

Nieprzystgpienie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie ogranicza praw oraz nie

dziata na niekorzys¢ potencjalnych Wykonawcéw w planowanym postepowaniu o

udzielenie zamowienia.

Ogtoszenie i prowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje

Zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia ani do

udzielenia Zamowienia.

Udziat we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych nie daje Uczestnikowi Zzadnych

roszczen w stosunku do Zamawiajgcego zwigzanych z zaproszeniem do planowanego

postepowania o udzielenie zamowienia lub wytonieniem Wykonawcy.

Jesli Wstepne Konsultacje Rynkowe poprzedzajg wszczecie postepowania o udzielenie

zamOwienia publicznego Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamodwieniu poinformuje

Uczestnikéw o tym, ze udziat we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych jest traktowany

jako zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

. Zamawiajgcy podejmuje niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat Uczestnikow

w planowanym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego nie zaktdci

konkurencji. W takim przypadku Zamawiajacy jest zobowigzany przekaza¢ pozostatym

uczestnikom istotne informacje ktére przekazat Ilub uzyskat w zwigzku

z zaangazowaniem Wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie postepowania,

wyznaczy¢ odpowiedni termin na ztozenie ofert oraz wskaza¢ w protokole postepowania

srodki majgce na celu zapobiezenie zakiécenia konkurencji.

W takim przypadku wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowan
0 udzielenie zamowienia bedzie podlega¢ wykluczeniu z tego postepowania wytgcznie w
przypadku, gdy niemozliwe bedzie wyeliminowanie spowodowanego tym
zaangazowaniem zakiécenia konkurencji (naruszenia zasady zachowania rownej
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konkurencji) w inny sposéb niz poprzez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w tym
postepowaniu.
9. Informacja o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest publikowana

w ogtoszeniu o zamowieniu, ktérego dotyczyty Wstepne Konsultacje Rynkowe.

§ 5. Organizacja Wstepnych Konsultacji Rynkowych

1. Zamawiajgcy w Ogtoszeniu podaje wzor wniosku o dopuszczenie do Wstepnych
Konsultacji Rynkowych (Zat. nr 3).

2. KWKR weryfikuje otrzymane wnioski o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji
Rynkowych pod wzgledem formalnym oraz przedstawia Zamawiajgcemu
zaakceptowany przez Wnioskodawce wykaz Uczestnikow, ktorych rekomenduje
zaprosi¢c do udzialu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych oraz sporzadza
harmonogram przeprowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

3. Zamawiajgcy zaprosi do Wstepnych Konsultacji Rynkowych Uczestnikéw, ktérzy ztozg
prawidtowo sporzadzone, w jezyku polskim zgtoszenie do udziatu we Wstepnych
Konsultacjach Rynkowych oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia, stanowiska lub
dokumenty, ktérych Zamawiajgcy zazada w Ogtoszeniu, w terminie i w trybie w nim
wskazanym.

4. Wstepne Konsultacje Rynkowe z zaproszonymi Uczestnikami prowadzi KWKR.

5. Uczestnicy zaproszeni do udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych zostang
poinformowani o tym fakcie przez Zamawiajgcego, w sposob okreslony w Ogtoszeniu.

6. KWKR nie jest zobowigzana do prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w okreslonej formie ze wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowaé o réznych
formach Wstepnych Konsultacji Rynkowych z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci od
merytorycznej tresci stanowisk przedstawionych przez Uczestnikéw, z poszanowaniem
zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.

7. KWKR w ramach prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych komunikuje sie
z Uczestnikami za pomocg korespondencji wysytanej na podany przez Uczestnika
numer fax, adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej. Potwierdzeniem
doreczenia korespondencji wystanej w drodze:

1) pisemnej (za posrednictwem operatora zewnetrznego) — jest potwierdzenie
doreczenia korespondencji adresatowi;
2) pisemnej (za posrednictwem fax) — jest zwrotne potwierdzenie otrzymania

korespondenciji, z zastrzezeniem, ze potwierdzenie to moze by¢ wystane w formie
elektronicznej;

3) elektronicznej — jest elektroniczne potwierdzenie odbioru korespondenciji, a przy
braku takiego potwierdzenia przyjmuje sie, ze skutek doreczenia nastgpit z uptywem
3 dni od daty wystania korespondenc;ji.

8. W uzasadnionych sytuacjach Ogtoszenie moze przewidywa¢ dodatkowe warunki, od
ktorych uzaleznione jest dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych. Warunki
te nie mogg naruszac zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Uczestnikéw.

§ 6. Czynnosci w ramach Wstepnych Konsultacji Rynkowych

1. Celem przeprowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych Zamawiajgcy powotuje
KWKR. W sktad KWKR wchodzi Przewodniczacy, Sekretarz oraz Cztonkowie.
Sekretarza KWKR wyznacza Kierownik Zamawiajgcego sposrod pracownikow urzedu.
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10.

11.

12.

13.

Przewodniczgcego oraz Cztonkéw KWKR wskazuje Wnioskodawca we wniosku

o uruchomienie Wstepnych Konsultacji Rynkowych z wyjgtkiem Sekretarza KWKR.
Sekretarza KWKR wskazuje Kierownik Zamawiajgcego.

Wstepne Konsultacje Rynkowe sg prowadzone w jezyku polskim. W przypadku
informaciji przekazywanych w innym jezyku, Uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk
polski.

Wstepne Konsultacje Rynkowe majg charakter jawny, z zastrzezeniem ust. 14 i ust. 15.
Wstepne Konsultacje Rynkowe mogg by¢é prowadzone w dowolnej wybranej przez
KWKR formie, nienaruszajgcej zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Uczestnikow. O formach Wstepnych Konsultacji Rynkowych decyduje
Whnioskodawca

we wniosku o uruchomienie Wstepnych Konsultacji Rynkowych, a Zamawiajgcy
umieszcza w Ogtoszeniu lub w zaproszeniu do Wstepnych Konsultacji Rynkowych
kierowanym do Uczestnikéw.

Wstepne Konsultacje Rynkowe mogg przybra¢ w szczegoélnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

3) spotkania grupowego z Uczestnikami,

na okreslone przez KWKR tematy oraz w okreslonych przez KWKR trybie i terminach. KWKR w
zaproszeniu na spotkanie indywidualne lub grupowe moze zazadac¢ od Uczestnika uprzedniego
wskazania oséb, ktére beda reprezentowaty Uczestnika w trakcie tego spotkania.

Zaproszenie na spotkanie winno by¢ wystane w terminie nie krétszym niz 7 dni przed terminem
planowanego spotkania.

KWKR moze rowniez zdecydowaé o prowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych
z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich ww. form komunikaciji.

Z kazdego spotkania KWKR sporzgdza notatke. W celu utatwienia sporzgdzenia notatki
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rejestrowania spotkania za pomocg s$rodkow
rejestracji dzwieku i obrazu. Przystepujgc do Wstepnych Konsultacji Rynkowych
Uczestnicy zobowigzujg sie do podpisania notatki z kazdego spotkania lub zgtoszenia
wobec tresci notatki uzasadnionych zastrzezen. KWKR moze zdecydowac¢ o objeciu
notatki klauzulg niejawnosci.

KWKR moze w kazdej chwili zrezygnowaé z prowadzenia Wstepnych Konsultacji
Rynkowych z wybranym Uczestnikiem, jezeli uzna, iz przekazywane przez niego
informacje nie sg przydatne do osiggniecia celu Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

O rezygnacji z prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych z wybranym
Uczestnikiem KWKR powiadamia Kierownika Zamawiajgcego.

W trakcie Wstepnych Konsultacji Rynkowych KWKR moze korzysta¢ z pomocy biegtych
i doradcow, dysponujgcych wiedzg specjalistyczng, niezbednag do przeprowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych. Osoby te sg zobowigzane do zachowania poufnos$ci
na zasadach okreslonych w ust. 14 i ust. 15.

Kazdy Uczestnik Wstepnych Konsultacji Rynkowych samodzielnie ponosi wszelkie
koszty powstate w zwigzku z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem we
Wstepnych Konsultacjach Rynkowych.

Uczestnikom Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie przystugujg zadne roszczenia

w stosunku do Zamawiajgcego lub Whnioskodawcy, w tym w szczegdlnosci z tytutu
wynagrodzenia za uczestnictwo lub z tytutu zwrotu kosztéw przygotowania i udziatu we
Wstepnych Konsultacjach Rynkowych.

Zaréwno Zamawiajgcy jak i Wnioskodawca nie ujawnig w toku Wstepnych Konsultacji
Rynkowych ani po jego zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnice
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14.

15.

przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), jezeli Uczestnik, nie
pbzniej niz wraz

z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu, zastrzegt, ze przekazywane informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.
Informacje niejawne, ktore Zamawiajgcy lub Whnioskodawca planuje udostepnic
Uczestnikom oraz informacje niejawne, ktére Uczestnicy = zamierzajg
przekaza¢ Zamawiajgcemu lub Wnioskodawcy podlegajg ochronie zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz.
742 tj.). Zamawiajagcy moze wymaga¢ od kazdego z Uczestnikow ztozenia
zobowigzania do podjecia szczegolnych $rodkéow bezpieczenstwa, podanych w
Ogtoszeniu, wg wzoru podanego w Ogtoszeniu, regulujgcych zasady postepowania z
planowanymi do udostepnienia informacjami niejawnymi oraz do przedstawienia
dokumentéw $wiadczgcych o zdolnosci Uczestnika do ochrony informacji niejawnych do
wskazanej klauzuli wigcznie.

W Zarzagdzeniu powotujgcym KWKR Kierownik Zamawiajgcego, zgodnie

Zz wnioskiem o uruchomienie Wstepnych Konsultacji Rynkowych, moze upowazni¢
KWKR do udostepnienia w toku Wstepnych Konsultacji Rynkowych jego Uczestnikom
okreslonych w decyzji informac;ji niejawnych, o ile jest to niezbedne do osiggniecia celow
Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

§ 7. Zakonczenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych

Wstepne Konsultacje Rynkowe bedg trwaty do czasu, az Wnioskodawca uzna,

ze osiggniety zostat cel okreslony we wniosku o uruchomienie Wstepnych Konsultacji

Rynkowych lub uzna, Zze dalsze prowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest

niecelowe.

Whnioskodawca informuje Zamawiajgcego o zakonczeniu Wstepnych Konsultacji

Rynkowych.

O zakonczeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych Zamawiajgcy niezwiocznie

poinformuje Uczestnikow w drodze opublikowania stosownej informacji na stronie

internetowej, a w przypadku zaproszenia wybranych Uczestnikow na podstawie § 4 ust.

3 — réwniez poprzez przekazanie informaciji tym Uczestnikom.

Zaréwno Zamawiajgcy jak i Whnioskodawca nie jest zobowigzany do podawania

uzasadnienia decyzji o zakonczeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Z przeprowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych KWKR sporzgdza protokot,

zawierajgcy co najmniej:

1) informacje o przeprowadzeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych;

2) wykaz podmiotow, ktore uczestniczyty w Wstepnych Konsultacjach Rynkowych;

3) informacje o potencjalnym wptywie Wstepnych Konsultacji Rynkowych na opis
przedmiotu Zamodwienia, specyfikacje istotnych warunkéw Zaméwienia lub warunki
umowy.

Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem § 6 ust. 14 i ust. 15. KWKR

moze zdecydowac o objeciu protokotu wraz z zatgcznikami klauzulg niejawnosci.

Przewodniczgcy KWKR przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego protokot

z przeprowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych do zatwierdzenia.

Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty

zwigzane z Wstepnymi Konsultacjami Rynkowymi (w tym korespondencja

elektroniczna), a takze wszystkie probki, sprzet lub inne materialy przekazane
bezposrednio Whnioskodawcy lub KWKR przez Uczestnikow w ramach Wstepnych
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Konsultacji Rynkowych, podlegajg przekazaniu Zamawiajgcemu po zakonczeniu tych
konsultaciji.

8. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty
zwigzane z Wstepnymi Konsultacjami Rynkowymi (w tym korespondencja elektroniczna)
pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po zakonczeniu
Wstepnych Konsultacji Rynkowych. Zamawiajgcy moze zwréci¢ Uczestnikowi, na jego
zadanie, prébki, sprzet lub inne materiaty przekazane w ramach Wstepnych Konsultacji
Rynkowych.

§ 8. Srodki odwotawcze

Uczestnikom ani innym podmiotom nie przystugujg srodki odwotawcze okreslone
w Ustawie Pzp.

§ 9. Zakresy obowigzkow

1. Przewodniczgcy Komisji Wstepnych Konsultacji Rynkowych, zwany dalej; KWKR jest
odpowiedzialny za:

1) kierowanie i organizowanie pracy KWKR,

2) przygotowanie harmonogramu i planéw spotkan z Uczestnikami,

3) prowadzenie spotkan z Uczestnikami,

4) prowadzenie korespondencji z podmiotami, ktére ztozyly zgtoszenia do udziatu
w Wstepnych Konsultacjach Rynkowych oraz zostaty do niego zaproszone,

5) sporzadzanie notatek ze spotkan z Uczestnikami,

6) przekazanie do Kierownika Zamawiajgcego protokotu z przeprowadzonych
Wstepnych Konsultacji Rynkowych do zatwierdzenia.

2. Sekretarz KWKR jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

1) opublikowanie ogtoszenia o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych Konsultacji
Rynkowych na stronie internetowej Zamawiajgcego,

2) przekazanie zaproszen do udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych,

3) obstuge logistyczno-biurowg Wstepnych Konsultacji Rynkowych, w tym
protokotowanie, zabezpieczenie protokotdw oraz otrzymanych materiatéw, w tym
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, zwrot materiatbw nadestanych
Z zastrzezeniem zwrotu,

4) przygotowanie notatek ze spotkan w porozumieniu z cztonkami KWKR oraz projektu
protokotu ze Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

3. Czionek KWKR jest odpowiedzialny w szczegdlnosci za:

1) strone merytoryczng prowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych,

2) czynny udziat w przygotowywaniu notatek ze spotkan z Uczestnikami i posiedzen
KWKR,

3) przygotowanie stanowiska na podstawie przeprowadzonych Wstepnych Konsultaciji
Rynkowych przy udziale Przewodniczgcego i przekazanie go do Przewodniczgcego
KWKR,

4) zapoznanie sie i przedstawienie opinii nt. przedstawionych przez Uczestnikow
informacji oraz przekazanych materiatow.

4. Przewodniczagcy KWKR jest upowazniony do doraznego wyznaczenia innej osoby
sposréd czionkow KWKR do realizacji zadan sekretarza na czas prowadzonego

spotkania w ramach Wstepnych Konsultacji Rynkowych. Fakt ten odnotowuje sie w

30|Strona



tresci notatki
ze spotkania oraz protokole z przeprowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

§ 10. Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajgcy lub Wnioskodawca pozyska dane osobowe w zwigzku

z prowadzonymi Wstepnymi Konsultacjami Rynkowymi, zobowigzany jest do przestrzegania
przepisdw dotyczacych ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci wynikajgcych z przepiséw
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) oraz przepiséw Ustawy dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Zataczniki do regulaminu wstepnych konsultacji rynkowych:

Zatagcznik nr 1 Wz6r wniosku o wszczecie Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Zatagcznik nr 2 Wz6ér Zarzgdzenia o powotaniu Komisji Wstepnych Konsultacji
Rynkowych.

Zatgcznik nr 3 Wz6r ogtoszenia o Wstepnych Konsultacjach Rynkowych.

Zatagcznik nr 4 Wz6r wniosku o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Zatgcznik nr 5 Wzd6r zaproszenia do udziatu we Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Zatgcznik nr 6 W2zér notatki ze spotkania ze Wstepnych Konsultacji Rynkowych.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w Gminie Miasto Chetmno

Burmistrz Miasta Chetmna

WNIOSEK

w sprawie: wszczecia Wstepnych Konsultacji Rynkowych na .........oeeeeeveecevveeereennennns

W zwigzku z koniecznoscig powziecia informacji stanowigcych podstawe dla sporzgdzenia opisu

przedmiotu zamdwienia, okres$lenia  warunkéw umowy do przysztego postepowania

wystepuje z wnioskiem o powotanie Komisji Wstepnych Konsultacji Rynkowych do przeprowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych zgodnie z,Regulaminem prowadzenia Wstepnych Konsultacji

Rynkowych w Gminie Miasto Chetmno”.

I. Prosze o zgode na zaproszenie do ww. Wstepnych Konsultacji Rynkowych nastepujacych

podmiotéw w trybie § 4 ust. 3 Regulaminu: (opcjonalnie)

II. Dodatkowo, wystepuje z wnioskiem o upowaznienie Komisji Wstepnych Konsultacji
Rynkowych do przekazania uczestnikom Wstepnych Konsultacji Rynkowych informacji niejawnych,
zawartych w wymienionych ponizej dokumentach, na zasadach okreslonych

w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2019 r. poz. 742).:

lll. Cel prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych:
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VI. Propozycja sktadu Komisji Wstepnych Konsultacji Rynkowych:

a) Przewodniczgcy — imie i nazwisko
b) Sekretarz — imie i nazwisko
c) Czionek merytoryczny — imie i nazwisko

d) Czitonek merytoryczny — imie i nazwisko

WNIOSKODAWCY
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w Gminie Miasta Chetmna

Zarzadzenie Nr .........
Burmistrza Miasta Chetmna

zdnia e, r.

1. Zgodnie z trescig wniosku w sprawie wszczecia Wstepnych Konsultacji Rynkowych
zatwierdzonego W dniu L. r. dotyczgcego

powotuje Komisje Wstepnych Konsultacji Rynkowych w sktadzie:

1.Przewodniczgcy — imie i nazwisko
2.Sekretarz — imie i nazwisko
3. Cztonek merytoryczny — imie i nazwisko

2. Komisja Wstepnych Konsultacji Rynkowych pracowa¢ bedzie w oparciu
0 Regulamin prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych w Gminie Miasto
Chetmno zdnia .................. r.

3. Komisja Wstepnych Konsultacji Rynkowych rozpocznie prace z dniem powotania,
natomiast zakonczy prace w dniu przedtozenia Burmistrzowi protokotu
z przeprowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w Gminie Miasta Chetmna

OGLOSZENIE O ZAMIARZE PRZEPROWADZENIA

WSTEPNYCH KONSULTACIJI RYNKOWYCH nr ..........ccucuuuneee

DOTYCZY.uevieeeetteeeeeecte et ettt ettt ssvves s e saeesaesssssesssaeas

. ZAPRASZAJACY/ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Chetmno

. DANE KONTAKTOWE ZAPRASZAJACEGO
Urzad Miasta Chetmna ul. Dworcowa 1,
86 — 200 Chetmno, e-mail: ..........coiiiiiiiiiien,

Osoba wyznaczona do kontaktéw:

Wszelkg korespondencije kierowang do Zapraszajgcego nalezy opatrzy¢ dopiskiem:

Wstepne Konsultacje Rynkowe

.  PODSTAWA PRAWNA

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg na podstawie art. 84 Ustawy z dnia

......................... Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity. Dz. U. z .......... r. poz.
)

IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ CEL PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI
RYNKOWYCH

1. Zapraszajacy ogtasza Wstepne Konsultacje Rynkowe zwigzane z planowanym postepowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego, ktdrego przedmiotem jest powziecie informag;i
stanowigcych  podstawe dla  sporzadzenia opisu  przedmiotu zamdwienia na:

2. Celem Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest doradztwo / pozyskanie / doradztwo
i pozyskanie informacji w zakresie:
1) wdrozenie w Gminie Miasto Chetmno rozwigzania, ktére bedzie wykorzystane do:

2) zakres informaciji, ktore chce uzyska¢ Zamawiajacy:
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3. Zapraszajgcy oczekuje, ze w trakcie Wstepnych Konsultacji Rynkowych uzyska
informacje w zakresie najlepszych, najnowoczes$niejszych i najkorzystniejszych
technicznie, technologicznie oraz ekonomicznie rozwigzan mogacych stuzy¢ realizaciji
jego potrzeb, ktére mogg by¢ wykorzystane przy przygotowywaniu: opisu przedmiotu
zamoéwienia, SWZ, OPiW oraz wzoru umowy, czyli petnej dokumentacji do przysztego
postepowania.

4. Do zgtoszenia nalezy dofgczyc€ ...... !

V. ZASADY PROWADZENIA WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

1.

10.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone bedg zgodnie z przepisami Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz postanowieniami ,Regulaminu przeprowadzania Wstepnych
Konsultacji Rynkowych”.

Wstepne Konsultacje Rynkowe bedg prowadzone w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie potencjalnych podmiotéw w nim
uczestniczacych oraz oferowanych przez nich rozwigzan.

Uczestnikiem Wstepnych Konsultacji Rynkowych moze by¢, osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej majaca siedzibe na terytorium RP (dalej
»Podmiot”).

Warunkiem udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych jest ztozenie wniosku
o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych, stanowigcego zatgcznik do niniejszego
Ogtoszenia wraz z dokumentem poswiadczajgcym nalezyte umocowanie do reprezentacji
zgtaszajgcego w terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu.

Po weryfikacji przez Zapraszajgcego wniosku o dopuszczenie do udziatu we Wstepnych
Konsultacjach Rynkowych oraz zatgczonych do niego dokumentéw, Zapraszajacy przesyta
zainteresowanym podmiotom zaproszenie do udziatu w konsultacjach.

Po dopuszczeniu do udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych przez Zapraszajacego,
zgodnie z warunkami niniejszego ogtoszenia, podmiot zainteresowany staje sie uczestnikiem
Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone beda oddzielnie z kazdym z dopuszczonych
podmiotéw w terminach okreslonych przez Zapraszajgcego.

Wstepne Konsultacje Rynkowe mogg zosta¢ przeprowadzone, wedtug uznania
Zapraszajgcego tj. w formie indywidualnych spotkan, drogg pisemng lub elektroniczna.
Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone bedg w jezyku polskim i majg charakter jawny, z
zastrzezeniem § 6 ust. 13 i 14 ,Regulaminu przeprowadzania Wstepnych Konsultacji
Rynkowych”. Zapraszajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z2020r., poz. 1930), jezeli podmiot
uczestniczacy w konsultacjach, nie pdzniej niz przed przekazaniem informacji zastrzegt,
ze przekazywane konkretne informacje nie mogg by¢ udostepniane innym podmiotom.
Poprzez udziat we Wstepnych Konsultacji Rynkowych podmioty w nim uczestniczace
udzielajg bezwarunkowej zgody na wykorzystanie przez Zapraszajgcego przekazywanych

1 zapis fakultatywny — Zamawiajacy do przeprowadzania Wstepnych Konsultacji Rynkowych moze wymagaé dotaczenia do
zgtoszenia dodatkowych oswiadczen, stanowisk lub dokumentéw
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

informacji do przygotowania dokumentacji przetargowej, wtym opisu przedmiotu
zamowienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, opisu potrzeb

i wymagan i warunkdw umowy. W przypadku przekazania Zapraszajgcemu w toku
Wstepnych Konsultacji Rynkowych utworu w rozumieniu Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z pézn. zm.) podmiot
przekazujgcy dany utwor udziela zamawiajagcemu bezwarunkowej zgody na wykorzystanie
tego utworu (w catosci bgdz w czesci) na potrzeby przygotowania dokumentac;ji
przetargowej, w tym opisu przedmiotu zamédwienia, specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia i warunkow umowy oraz zezwolenia na wykonywanie praw zaleznych do utworu,
rozporzadzanie i korzystanie z opracowan utworu. Uczestnik Wstepnych Konsultacji
Rynkowych zapewnia, ze wykorzystanie utworu przez Zamawiajgcego nie bedzie naruszato
praw 0séb trzecich.

Uczestnik Wstepnych Konsultacji Rynkowych przeniesie na Zapraszajgcego autorskie prawa
majatkowe do informacji oraz utwordéw stanowigcych przedmiot praw autorskich,
przekazywanych w trakcie niniejszych konsultacji na potrzeby Zapraszajacego zwigzane z
przeprowadzeniem zamodwienia, bez ograniczen terytorialnych i czasowych na polach
eksploatacji obejmujacych:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu - wytwarzanie dowolng technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska reprograficzng, zapisu magnetycznego
oraz technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposoéb inny niz okreslony w punkcie
poprzedzajgcym - publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz
nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposdb, aby
kazdy mogt miec do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Uczestnik Wstepnych Konsultacji Rynkowych z dniem przekazania Zapraszajgcemu
informacji oraz utwordéw stanowigcych przedmiot praw autorskich, przenosi na
Zapraszajgcego catos¢ autorskich praw majgtkowych do wyzej wymienionych
informacji oraz utworéw. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do informacji
oraz utworéw stanowigcych przedmiot praw autorskich, zostanie potwierdzone
oswiadczeniem uczestnika Wstepnych Konsultacji Rynkowych o przeniesieniu
autorskich praw majgtkowych.

Do dokumentéw sporzadzonych w innych jezykach niz polski powinny by¢ dotgczone
ttumaczenia na jezyk polski.

Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone bedg w formie jednego lub wiecej spotkan,
korespondencji mailowej, wideokonferencji lub innej formie przedstawionej przez
Zapraszajgcego uczestnikom, ktérzy zgtosity cheé udziatu we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych. O sposobie przeprowadzania kazdego spotkania Zamawiajgcy kazdorazowo
poinformuje Uczestnikow.

Zapraszajagcy ma prawo zaprosi¢ do Wstepnych Konsultacji Rynkowych tylko niektore
z podmiotow, ktére ztozyty prawidtowe wnioski o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji
Rynkowych. Zapraszajgcy nie ma obowigzku podania przyczyny nie zaproszenia podmiotu do
udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych, mimo ztozenia przez ten podmiot
prawidtowo wypetnionego wniosku o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych.
Wstepne Konsultacje Rynkowe bedg prowadzone do czasu osiggniecia celu,

z zastrzezeniem ust. 17 niniejszego ogtoszenia.

Zapraszajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych lub
odwotania Wstepnych Konsultacji Rynkowych bez podania przyczyny.

O zakonczeniu Wstepnych Konsultacji Rynkowych Zapraszajacy poinformuje wszystkie
podmioty, ktére przed jego zakoriczeniem zgtosity che¢ udziatu we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych oraz opublikuje stosowng informacje na Portalu Zamoéwien w zaktadce dotyczacej
Wstepnych Konsultacji Rynkowych.
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19.

20.

21.

22.

Uczestnictwo we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych jest nieodptfatne, uczestnikom nie
przystuguje wynagrodzenie oraz zwrot kosztéw zwigzanych z uczestnictwem

w konsultacjach.

Ogtoszenie i prowadzenie Wstepnych Konsultacji Rynkowych nie zobowigzuje Zapraszajgcego
do wszczecia postepowania ani udzielenia zamoéwienia jakiemukolwiek uczestnikowi
Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Podmioty zainteresowanie udziatem we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych przed
zgtoszeniem udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych sg zobowigzane do zapoznania
sie z Regulaminem Wstepnych Konsultacji Rynkowych, a zgtoszenie udziatu jest jednoznaczne
z akceptacja Regulaminu.

Warunkiem zaproszenia do Wstepnych Konsultacji Rynkowych jest okazanie sie
doswiadczeniem, realizacja wraz z wdrozeniem (minimum 1 projektu) w zakresie zblizonym
do przedmiotu Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Vl. ZGLOSZENIE DO UDZIALU WE WSTEPNYCH KONSULTACJACH RYNKOWYCH

1.

»w

Podmioty zainteresowane udziatem we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych, spetniajgce
wymagania okreslone w niniejszym Ogtoszeniu oraz w ,,Regulaminie prowadzenia Wstepnych
Konsultacji Rynkowych w Centrum Zasobéw Cyberprzestrzeni Sit Zbrojnych” sktadaja
prawidtowo wypetnione ipodpisane Whnioski o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji
Rynkowych wraz z pozostatymi dokumentami wskazanymi w niniejszym Ogtoszeniu.

Whnioski mozna sktadac:

1) osobiscie, w siedzibie Zapraszajgcego: ul. Dworcowa 1,86 — 200 Chetmno;

2) faksem na nr +56 677 17 74 lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

3) poprzez formularz korespondencji dostepny na Portalu Zaméwien Gminy Miasta

konsultacji;
4) pocztg na adres: Gmina Miasto Chetmno, ul. Dworcowa 1 86 — 200 Chetmno;
Termin sktadania zgtoszen: ................. Decyduje data wptywu zgtoszenia do Zapraszajacego.
Wstepne Konsultacje Rynkowe prowadzone sg w siedzibie Zapraszajgcego lub innym miejscu
ktore zostanie wskazane przez Zapraszajgcego.
O proponowanym terminie spotkania kazdy podmiot dopuszczony do Wstepnych Konsultacji
Rynkowych poinformowany bedzie w sposdb okreslony w ,Regulaminie prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych w Gminie Miasto Chetmno”.

Zapraszajagcy ma prawo zaprosi¢ do Wstepnych Konsultacji Rynkowych tylko niektore
z podmiotow, ktére ztozyty prawidtowo wypetnione wnioski o dopuszczenie do Wstepnych
Konsultacji Rynkowych. Zapraszajgcy nie ma obowigzku podawania przyczyny nie zaproszenia
podmiotu do udziatu we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych, mimo ztozenia przez ten
podmiot prawidtowo wypetnionego wniosku

o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zaproszenia do ztozenia oferty w rozumienia art. 66 Kodeksu
cywilnego, ani nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu przepiséw Ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, w szczegdlnosci nie stanowi postepowania

w trybie Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

VIl.  INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
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rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

administratorem danych osobowych zawartych w ztozonych zgtoszeniach do udziatu we
Wstepnych Konsultacjach Rynkowych jest Gmina Miasto Chetmno;
kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: ..........ccoeeeeneee..
Pani/Pana dane osobowe (w tym wszelkie dane osobowe oséb zg’roszonych we whniosku, ofercie
oraz w trakcie realizacji umowy) przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego realizacjg

jak réwniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO

w zwigzku z koniecznoscig przekazania danych niezbednych do stworzenia i weryfikac;ji
dokumentdw upowazniajgcych do wejscia na teren wojskowy;
dane osobowe bedg udostepniane podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa;
podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu
we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych;
dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, nie
krétszy niz okres przewidziany w przepisach o archiwizacji;
kazdej osobie, ktérej dane sg przetwarzane przez Zamawiajgcego przystuguje:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;
na podstawie art. 17 RODO w zakresie wynikajgcym z przepiséw - prawo do usuniecia danych
osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych;
prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy RODO;

8) w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust 1-3 RODO, wymagatoby

niewspotmiernie duzego wysitku, Zamawiajagcy moze zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie Zzadania; wystgpienie z
zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakoniczenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zaproszenia do ztozenia oferty w rozumieniu
art. 66 Kodeksu cywilnego, ani nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu
przepisébw Ustawy Prawo zamdwieh publicznych, w szczegolnosci nie stanowi
postepowania w trybie Wstepnych Konsultacji Rynkowych.

Udziat we Wstepnych Konsultacjach Rynkowych nie jest warunkiem ubiegania sie
w przysziosci o jakiekolwiek zamowienie publiczne ani tez nie daje zadnych roszczen
zwigzanych z udziatem w jakimkolwiek postepowaniu o zamdwienie publiczne.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Wzoér Wniosku o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji Rynkowych;

Zatgcznik nr 2 — Regulamin prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych w GMCH:

Kierownik Zamawiajgcego
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Zatacznik nr 4

do Regulaminu prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w Gminie Miasto Chetmno

WZOR WNIOSKU O DOPUSZCZENIE DO WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

Dziatajgc w imieniu (nazwa firmy), w odpowiedzi na Ogtoszenie o Wstepnych Konsultacjach Rynkowych

........... z dnia (data ogtoszenia), sktadam niniejszym wniosek o dopuszczenie do Wstepnych

Konsultacji Rynkowych organizowanego przez Gmine Miasto Chetmno, ktérych przedmiotem jest

Dane osoby upowaznionej przez Zgtaszajacego do kontaktow:

[MIQ T NAZWISKO .veueeveinietiecte sttt sttt sttt et st s et b et ettt es e

K] = [ Lo SV T (o R

W zwigzku ze Zgtoszeniem do udziatu w Wstepnych Konsultacjach Rynkowych oswiadczam, iz:

1)

2)

3)

jestem nalezycie umocowany/a do reprezentowania Zgtaszajagcego na dowdd czego
przedktadam dokument potwierdzajgcy moje umocowanie;

udzielam bezwarunkowej, bezterminowej i nieodwotalnej zgody na wykorzystanie informacji
przekazywanych w toku Wstepnych Konsultacji Rynkowych przez Zapraszajgcego,

w szczegdlnosci na potrzeby przygotowania Postepowania, ktérego przedmiotem jest
(cerereereererte ettt et et raerans ), w tym w szczegdlnosci do przygotowania opisu przedmiotu
zamowienia, specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, opisu potrzeb

i wymagan lub okreslenia warunkéw umowy z wykonawcg, z zastrzezeniem § 6 ust. 11

i ust. 12 ,,Regulaminu prowadzenia Wstepnych Konsultacji Rynkowych w Gminie Miasto Chetmno”;
jednoczesnie, zatgczam dokumenty wymagane w Ogtoszeniu we Wstepnych Konsultacjach
Rynkowych.

W imieniu Zgtaszajgcego:
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w Gminie Miasto Chetmno

Nazwa, Adres

(podmiot zakwalifikowany do Wstepnych Konsultacji Rynkowych)

WZOR ZAPROSZENIA DO UDZIAtU
WE WSTEPNYCH KONSULTACJACH RYNKOWYCH

W zwigzku z nadestanym w dniu ................ whnioskiem o dopuszczenie do Wstepnych Konsultacji
Rynkowych nr o z dnia s , ktérego przedmiotem jest

na spotkanie w ramach prowadzonych Wstepnych Konsultacji Rynkowych, ktére odbedy sie dnia
................ r. 0 godzinie .....cceeeeeeee. W Siedzibie .ooveeeveeeees, Ul e,

Uprzejmie prosimy o wczes$niejsze (z min. 3-dniowym wyprzedzeniem) przedstawienie listy oséb,
ktore beda Panstwa reprezentowa¢ wraz z podaniem numeréw poswiadczen bezpieczeristwa
osobowego tych osob, klauzul do ktérych zostaty wydane i ich dat waznosci, a takze

o przedstawienie do wgladu przed spotkaniem oryginatéw tych poswiadczen oraz przekazanie
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii Swiadectwa bezpieczenstwa przemystowego

| stopnia. Jednoczesnie, zawiadamiam, ze osoby te powinny posiadac ze sobg aktualne dowody
osobiste. Uprzejmie informujemy, iz nie jest dopuszczalne korzystanie w pok. nr .......... ze sprzetu
komputerowego ani z telefonéw komérkowych, czy innych urzadzen elektronicznych, poza sprzetem i
urzadzeniami stanowigcymi wyposazenie tego pokoju:

Wyposazenie techniczne pok. ...........:

1. Rzutnik multimedialny.

2. Tablica (flipchart).

3. Komputer z systemem operacyjnym Windows 7/10 i oprogramowaniem Microsoft
Office.
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Uprzejmie prosimy o przygotowanie sie do rozméw w nastepujacych obszarach tematycznych:

Do roboczych kontaktéow w sprawie spotkania Wstepnych Konsultacji Rynkowych wyznaczony jest
adres e-mail .....cccoccerveineicnreseennnens
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Zatacznik nr 6

do Regulaminu prowadzenia
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
w Gminie Miasto Chetmno

WzOR
NOTATKA/PROTOKOL ZE SPOTKANIA

Z WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

Nr ogtoszenia: ........... zdnia .ol 1

Dotyczy Wstepnych Konsultacji Rynkowych na:

. Wdniu ... r. o godzinie ................ odbyto sie spotkanie w ramach
Wstepnych Konsultacji Rynkowych w ktérym udziat wzieli:

Ze strony Uczestnika:

oraz cztonkowie Komisji Wstepnych Konsultacji Rynkowych powotanej Zarzadzeniem
(o] SRR Burmistrza Miasta Chetmna z dnia ...........cecceeuuueenee. 1. W Nastepujacym sktadzie:

I1l. Ustalenia

IV. Przekazane przez Uczestnika materialy (w tym zastrzezone do zwrotu lub objete
tajemnicg przedsiebiorstwa).

43|Strona



VI. Podpis lub podpisy osdb zgtaszajgcych zastrzezenia:

Na tym notatke/protokét zakoriczono i podpisano

Podpisy:
Przedstawiciele zaproszonego uczestnika Cztonkowie Komisji
Wstepnych Konsultacji Rynkowych
1o 1o
2 s 2 et e
3 e 3 e
Ao e Aot
S e S
B e B e
T e T o
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Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych realizowanych w Gminie Miasto Chefmno

MIEJSCOWOSC, DATA

NR Z REJESTRU PZP
Wypelnia Wydzial Prowadzgcy Postepowanie

WNIOSEK
O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

CZESC A /wypehia Wnioskodawca/

1. Nazwa nadana zaméwieniu:
2. Whioskodawca:
3. Komoérka merytoryczna: Nazwa Wydziatu w zakresie dziatania ktorego miesci sie realizacja zamowienia.
4 Rodzaj zamo6wienia: [ Dostawa O Ustuga 0 Robota Budowlana
Merytoryczne uzasadnienie potrzeby udzielenia
5. zamoOwienia (bedace efektem oceny celowosci
udzielenia zamoéwienia publicznego):
Imiona i nazwiska os6b przygotowujacych .
6. Qe . . P yg o . Jacy . Nalezy poda¢ imiona i nazwiska oséb (telefon, e-mail)
uzasadnienie udzielenia zamowienia publicznego:
Przedmiot Informacja w Zalaczniku nr 1 do wniosku
7. zaméwienia Opis przedmiotu zamowienia, warunkow realizacji zamowienia, warunkow gwarancji, warunkow serwisowania,
(OP Z)' miejsca i termin dostaw, montazu, szkolenia, wskazanie kryteriow rownowaznosci w przypadku wystgpienia
’ okolicznosci, o ktorych mowa w art. 99 ust. 5 Ustawy Pzp.
O TAK
Nalezy wskazac rodzaj i maksymalng wartos¢ opcji oraz okolicznosci skorzystania z opcji (np.: termin, zasady) -
8 Opcje' maksymalnie do 70% zamdwienia podstawowego.
' | Informacja w Zalaczniku nr 1 do wniosku
O NIEDOTYCZY
Wymaganie dotyczace zlozenia oferty po O TAK
9 przeprowadzeniu wizji lokalnej lub sprawdzeniu Informacja w Zalaczniku nr 1 do wniosku
' przez Wykonawce dokumentéw niezbednych do O NIE
realizacji zamowienia:
Wspolny
] Kod CPV: i
Stownik ‘ . ‘ o ‘
10. Thyieit Plik z kodami CPV dostgpny z poziomu MILNET-Z w zakladce lex/zamowienia publiczne/kody CPV (MILNET-1
(CPV)' https://kody.uzp.gov.pl/)
CzeSénr l: ..o
CzeSENT 21 oviiiiiiiiiiiiiiiaea
Inne informacje ........................
0 TAK | Informacja w Zataczniku nr 1 do wniosku
Np. Maksymalna liczba czegsci zamowienia, na ktore moze zostac udzielone zamowienie jednemu
Podzial Wykonawcy (podac zasady lub kryteria, ktore bedg mialy zastosowanie do ustalenia, ktore czesci
11. zamowienia zamowienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz
na cze $ci: maksymalna liczbie czesci).
O NIE
weveee e Nalezy podaé uzasadnienie dla braku podziatu zamowienia na
czesci.
Informacja w Zalaczniku nr 1 do wniosku
] o O TAK — Informacja w Zalaczniku nr 1 do wniosku
Wymaganie zatrudnienia na | Nalezy podac rodzaj czynnosci wykonywanych przez osoby W trakcie realizacji zaméwienia,
podstawie UMowWy 0 prace: ktorych dotyczq wymagania zatrudnienia na podstawie umowy o prace w sposob okreslony
12. W art. 22 § 1 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy przez wykonawce lub

(dotyczy zamowienia na podwykonawce.

ustugi i roboty budowlane).

O NIE
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Imiona i nazwiska oséb przygotowujacych opis

13. . R Nalezy podaé imiona i nazwiska osob (telefon, e-mail)
przedmiotu zamdéwienia:
14 Czy przed wszczeciem postepowania byly O TAK, (rok .......... Nr sprawy ............ )
" | przeprowadzone wstepne konsultacje rynkowe? O NIE
o NIE DOTYCZY
o Tak
Nalezy wybrac jeden z trybow w pkt 15 lit. A lub lit. B. W takim przypadku prosze nie wypelnia¢
pkt 16 Wniosku.
A. Tryb udzielenia zamoéwienia niewymagajacy uzasadnienia:
[ przetarg nieograniczony
| przetarg ograniczony
Proponowany tryb B
udzielenia zaméwienia o tryb udzielenia zaméwienia wymagajacy uzasadnienia:
wartosci: [ negocjacje z ogloszeniem (NZO)
214.000 euro (dostawy i dialog konkurencyjny (DK)
15. | ustugi) O partnerstwo innowacyjne (PI)
5.350.000 euro (roboty [d negocjacje bez ogloszenia (NBO)
budowalne) ] zamowienie z wolnej reki (WR)
. i 5 Uzasadnienie zastosowania trybu NZO/ DK/ PI/ NBO/ WR:
(powyzej progow unijnych). Podstawa prawna wybory trybu: .......................................
Uzasadnienie faktyczne wyboru trybu:...............cooeiiiiiiiian..
Imig¢ i nazwisko osoby przygotowujacej uzasadnienie wyboru trybu:...
Nazwa Wykonawcy/Wykonawcoéw w przypadku zamoéwienia publicznego
udzielanego w trybie zamowienia z WR/NBO do ktorych nalezy wystac
zaproszenie do negocjacji/ zaproszenie do sktadania
OfeTtl . e
Uzasadnienie faktyczne: ...........ccoooiiiiiiiiiiiiiiii e
(Wypeltnié w przypadku gdy zamowienie moze by¢ zrealizowane przez jednego Wykonawce).
o NIE DOTYCZY
o Tak
Nalezy wybrac jeden z trybow w pkt 16 lit. A lub lit. B. W takim przypadku prosze nie
wypelniac¢ pkt 15 Wniosku.
A. Tryb udzielenia zamo6wienia niewymagajacy uzasadnienia:
O bez przeprowadzenia negocjacji.
O z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji
tresci ofert w celu ich ulepszenia.
Negocjacje tresci ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci
B i i SWZ oraz dotyczq wylqcznie tych elementow tresci ofert, ktore
Propozycja trybu udzielenia podlegajq ocenie w ramach kryteriow oceny ofert — pkt 28
zaméwienia o warto$ci Whiosku.
od 130 000,00 zI netto _ Fakultatywnie:
do 214.000 euro (dostawy i
16. | uslugi) O Tryb podstawowy | Ograniczenie liczby Wykonawcéw biorgcych
udzial w negocjacjach do .......... (=3).
5.350.000 euro (roboty Wybér
budowalne) oferty Kryteria selekcji ............
(ponizej progow unijnych). najkorzystniejszej O po przeprowadzeniu negocjacji tresci ofert
nastapi: ztozonych w celu ich ulepszenia.

Negocjacje nie mogq prowadzi¢ do zmiany minimalnych
wymagan dotyczqcych przedmiotu zamowienia lub realizacji
zamowienia okreslonych w opisie potrzeb i wymagan oraz mogq
dotyczy¢ wszystkich warunkow zamowienia, w celu podniesienia
Jjego efektywnosci.

Fakultatywnie:

Ograniczenie liczby Wykonawcow bioracych
udzial w negocjacjach do .......... (=3).
Kryteria selekcji ............
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B et e e
ryb udzielenia zaméwienia wymagajacy uzasadnienia:
O partnerstwo innowacyjne

O negocjacje bez ogloszenia

O zaméwienie z wolnej reki
Uzasadnienie zastosowania trybu NZO/ DK/ PI/ NBO/ WR:
Podstawa prawna wybory trybu: ..o

Imig¢ i nazwisko osoby przygotowujacej uzasadnienie wyboru trybu:. ..
Nazwa Wykonawcy/Wykonawcoéw w przypadku zamoéwienia publicznego
udzielanego w trybie zamowienia z WR/NBO do ktorych nalezy wystaé
zaproszenie do negocjacji/ zaproszenie do sktadania ofert: .....................
Uzasadnienie faKtyCzne: ...........oeieininiriiiiiieiiieieieeieeeeenesn

(Wypetni¢ w przypadku gdy zamdwienie moze byc zrealizowane przez jednego Wykonawce).

o TAK, mozliwo$¢ powierzania przez wykonawcow czgsci zamoOwienia

17 Informacja w zakresie podwykonawcom
" | podwykonawstwa: O NIE, brak mozliwo$ci powierzenia przez wykonawcow czesci zamowienia
podwykonawcom.
[ Etykiet — okreslono w pkt .....opisu przedmiotu zamowienia
O Certyfikatow wydanych przez jednostki oceniajace zgodnos¢ —
okres§lono w pkt .....opisu przedmiotu zamowienia
O TAK, ; . . ,
) [0 Sprawozdania z badan przeprowadzonych przez nieznalezne
Przedmiotowe wymaga sig jednostki oceniajace zgodno$é — okreslono w pkt .....opisu
18 3 A zlozenia: . AR
.| Srodki przedmiotu zamowienia
dowodowe: [0 Dokumentacji technicznej producenta — okre§lono w pkt .....opisu
przedmiotu zamowienia
O Inne przedmiotowe $rodki dowodowe ..................
O NIE wymaga si¢ ztozenia srodkow dowodowych.
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki
udzialu w postepowaniu dotyczace:
O zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym.
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze: ...............oococin,
. O uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej, o ile wynika to z
Okreslerrne odrebnych przepisow.
19. war.unkow Wykonawca speini warunek jezeli wykaze, ze: .............ooooiiiiiiiinin,
“dztlal“ v O sytuacja ekonomiczna lub finansowa.
postepowaniu: Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze: ...........oooooiiiiiiin,
0 zdolno$¢ techniczna lub zawodowa.
Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze: ...............oocociin,
O Inne. Wykonawca speini warunek jezeli wykaze, Ze: .........ccocoevviiniiiin...
O NIE DOTYCZY
Imiona i nazwiska os6b okreslaj h warunki ial
20. tona ZW}S Gt D (LT N S8 0 T iy Nalezy podaé imiona i nazwiska oséb (telefon, e-mail)
W postepowaniu:
Warto$¢ szacunkowa
. | e zl netto
zamoOwienia netto (bez VAT):
Szacowana Warto$¢ zamowienia brutto: | ... z} brutto
21. | warto$¢ Data szacowania: s
zamowienia: . . . L. e
Udokumentowanie ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia zawarto w
Zalaczniku nr ....... do wniosku
Imiona i nazwiska oséb
22. przygotowuj acych szacunkowa Nalezy poda¢ imiona i nazwiska osob (telefon, e-mail)
warto$¢ zamoéwienia:
23 Numer zadania wynikajacego z planéw (ich projektow),

paragraf wskazujacy na rodzaj wydatku:
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Kwota planowana

Nr czesci zamowienia (jeZeli dotyczy)
(rok bieigcy) - ......... 7t brutto

na sfinansowanie W przypadku wydatkow realizowanych w okresie przekraczajacym rok budzetowy nalezy podaé
24, T ET kwoty wydatkow z podziatem na poszczegolne lata - zgodnie z terminem realizacji zamowienia:
(brutto PLN) (rok biezacy +1) —....... zk; brutto (jezeli dotyczy)
(rok biezacy +2) — ....... zk; brutto (jezeli dotyczy)
(rok biezacy +3) —....... zk; brutto (jeZeli dotyczy)
[0 czeSciowa
Propozycja [0 jednorazowa
25. 5-q .
sposobu platnosci: | [ miesi¢gczna
I NNE: (o
Termin wykonania zamoéwienia:
O .......... (dni/ tydzien/tygodnie/tygodni/rok/lata/lat) od dnia
(odpowiednio dla czesci zamowienia — jezeli dotyczy) .
Zawarcla umowy
Okreslenia terminu wykonania umowy, w jednostkach
26 czasu
: (tj. dniach, tygodniach, miesigcach lub latach), chyba
Ze wskazanie daty wykonania umowy jest Odataod............. datado.............ee...
uzasadnione obiektywnq przyczyng, niezalezng od lez RN .
- Z kaz icktywna przyczyn kazani
Zamawiajgcego — nalezy wskazac przyczyne (jezeli Nalezy W’S azaé obie tywng przyczyng wskazania daty
dotyczy). wykonania umowy ...,
O Nie
Wer(agapla O Tak, realizacja zamowienia wigze si¢ z dostgpem do informacji niejawnych
W LU (o oznaczonych klauzula:
27. | ochrony
informacji P , . Qs :
. h: Opis minimalnych wymagan (celem przygotowania przez Zamawiajacego dokumentow
niejawnych: albo instrukcji) w zakresie ochrony informacji niejawnych stanowi Zalacznik nr ...... do
whniosku
5
ena—o wadze ....%
. o T T TP PR PTPPPPPPPP
Kryteria
28. y . — 0 wadze ....%
oceny ofert: c
....—owadze ....%
OPIS WYMAZAN: .. ...ttt eetinieteieeeeanaanannnan,
Imiona i nazwiska oséb okreslajacych Kkryteria
29. i Jacy y Nalezy poda¢ imiona i nazwiska osob (telefon, e-mail
oceny ofert
O NIE
O dotyczy zamdwien na roboty
Infmjmacj a, dotyczq_ca zastrzezenia obowigzku budowlane lub ustugi
osobistego wykonania przez wykonawce ) ] .
Kluczowych zadan: Nalezy wskaza¢ kluczowe zadania:
30. -Mozliwosc zastrzeienia obowigzku osobistego wykonania przezs | — + a1 LT
OTAK
Jjednego 7 wykonawcow wspdolnie ubiegajgcych sie o udzielenie O dotyczy prac zwiazanych z
zamowienia kluczowych zadan dotyczgcych zamowien na roboty rozmieszezeniem i instalacia w ramach
budowlane lub ustugi albo dotyczgcych prac zwigzanych z L 13
rozmieszczeniem i instalacjg w ramach zaméwienia na dostawy. zamOwienia na dostawy
Nalezy wskaza¢ kluczowe zadania:
O TAK, Informacja w Zalaczniku nr .......... do wniosku
Konieczno$¢ sporzadzenia | 17zor Analizy potrzeb i wymagarn stanowi zalgeznik nr 6 do Regulaminu — zalgezyé obligatoryjnie
Analizy potrzeb i w przypadku postepowania ktérego warto$¢ przekracza prég unijny.
37, | Wymagan O postepowanie o warto$ci ponizej progéw unijnych.
(wartos¢ zamowienia [ zachodzi podstawa udzielenia zamowienia w trybie negocjacji bez

powyiej progéw unijnych). | T NIE ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4, lub w trybie

zamoOwienia z wolnej reki, o ktorej mowa art. 214 ust. 1 pkt 5.
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OTAK- .
Np. Istotne postanowienia umowy (zapisy) ktore powinny by¢é wprowadzone do tresci
umowy/zamowienia, Projekt umowy, wzor klauzuli jakosciowej do umowy, wzor klauzuli
Inne informacj e: kodyfikacyjnej do umowy, wzor protokotu, informacje do formularza cenowego w Zalgczniku nr
32. R do wniosku*
* nie dotyczy OMIR
O NIE
Osobaly wyznaczona/e do konsultowania spraw
merytorycznych i koordynowania wspolpracy oraz Nazwa Instytucji.
33 kontroli przebiegu realizacji umowy oraz podpisania Imiona i nazwiska 0séb (telefon, e-mail)
* | protokolu odbioru po wykonaniu zaméwienia.
Dane odbiorcy przedmiotu umowy Nazwa Instytucji.
(z uwzglednieniem czgsci zamowienia): Imiona i nazwiska 0sob (telefon, e-mail)
Osoby posiadajace wiedz¢ merytoryczng proponowane .
34. do Ski,al()lll kom‘}gji przetafgowe},' y aprop Nalezy poda¢ imiona i nazwiska 0séb (telefon, e-mail)
Zakaczniki ....... na...... str.
35. | Wykaz zalacznikéw: - Zalaczniku nr ... do wniosku —..........
y 4 4
- Zalacznikunr .... do wniosku —..........
36.
(podpis Kierownika Wydziatu- Wniosdawcy j)

CZESC B /wypelnia Wydzial Finansowy

1. Pozycja budzetu miasta :
2. Imie i Nazwisko:
3.
(podpis Skarbnika miasta)

CZESC C / wypelnia Pracownik Wydziatu prowadzacego postepowanie przetargowe

1. Pozycja Projektu/Planu zaméwien:

2. Komoérka przeprowadzajaca postepowanie:

Imie¢ i nazwisko osoby wykonujacej
czynno$ci administracyjno-biurowe

3. zwiazane z przygotowaniem dokumentow w
procesie udzielenia zaméwienia zgodnie z
Ustawa/ przeprowadzajacej postepowanie:

(podpis kierownika wydziatu )
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CZESC D/ wypetnia Pracownik Wydziatu prowadzqcego postepowanie przetargowe.

Projekt umowy/ Istotne postanowienia umowy
1. PrOjEkt Ul:nOYVY/ Istotne Nalezy wymieni¢ lub  zalgczyé w postaci odrebnego dokumentu sporzqdzajgc odpowiedniq
postanowienia umowy adnotacje we Wniosku.
Informacja w Zalaczniku nr .......... do wniosku
2. Iml?na ! naZWISl.(a Dl przngtO.wu:I syl Nalezy podac imiona i nazwiska osob (telefon, e-mail)
projekt umowy/istotne postanowienia umowy
O Nie
3 Korekta wniosku w
' Czesci A O Tak
Informacja w Zalaczniku nr .......... do wniosku
Sklad Komisji Przewodniczacy — fakultatywnie
4, przetargowej Cztonek komisji - obligatoryjnie
Nalezy poda¢ imiona i nazwiska 0séb (telefon, e-mail)
Zataczniki ....... na........ str.
5. Wykaz zalacznikéw | - Zatacznikunr ... do wniosku —.............
- Zalacznikunr ....... do wniosku —.............
Imiona i nazwiska 0s6b | mic i nazwisko ....... ......... adres mail......tel. ....
koordynujace umowe Imi¢ i nazwisko ....... ......... adres mail...... tel. ...
6. po stronie
Whioskodawcy i
Zamawiajacego
7. - , .
(podpis kierownika wydziatu

CZESC E /wypelnia Skarbnik Miasta
1. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacje przedmiotowego zamowienia.
2. Wartos¢ niniejszego wniosku ujeto w budzecie miasta w roku .....
D0 TAK, ot e
w Wprowadza sie obowiqzek wyplaty wynagrodzenia w czesciach, po wykonaniu czesci umowy, lub
yplata e S e . R
. udzielenia zaliczki, w przypadku umow zawieranych na okres dluzszy niz 12 miesiecy.
3. wynagrodzenia w
czeSciach o NIE
0 TAK
L] cze$ciowa
O jednorazowa
4, Sposdb platnosci:
[0 miesigczna
LI NNA: oo
5. Uwagi:
6. . : .
(podpis Skarbnika Miasta)
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CZESC F /wypetnia Radca prawny/

1. Nie wnosze uwag do tresci zawartych we Wniosku i akceptuje go pod wzgledem formalno-prawnym.
2. Uwagi:
3.

(podpis Radcy prawnego)

CZESC H /wypetnia Burmistrz Miasta/

1. Zatwierdzam wniosek i niniejszym zezwalam na realizacj¢ przedmiotowego post¢powania.

2. Whiosek zatwierdzil

(podpis Burmistrza)

Zalaczniki sporzadzane przez Wydzialy prowadzace postepowanie przetargowe:
Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia- od p 1-do 21

Zatgcznik nr 2 Szacowana warto$¢ zamowienia pkt 22,

Zatgcznik nr 3 Wymagania z pkt 28,

Zatgcznik nr 4 Analiza potrzeb

Zatgcznik nr 5 — wzér klauzuli jakosciowej do umowy (w razie koniecznosci),
Zatgcznik nr 6— wzor klauzuli kodyfikacyjnej do umowy (w razie koniecznosci),
Zatgcznik nr 7 — projekt umowy,

Zatgcznik nr 8 — wzér protokotu przyjecia — odbioru,

Zatgcznik nr 9 — wzdr karty wyrobu,

Zatgcznik nr 10 — wzér formularza cenowego,.

Inne zatgczniki, wg wtasnego uznania, ktére przyczynig sie do realizacji zamdwienia,
czy np. sprawniejszego poréwnania ztozonych ofert

Uwaga:
Kazdy wniosek do Kierownika Zamawiajacego powinien by¢é ztozony na co

naimnie] 10 dni przed jego zaplanowanym termin wszczecia wynikajacym z
»Planu postepowan o udzielenie zaméwien”.
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Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
realizowanych przez Gmine Miasto Chetmno

Chetmno, (aktualna data)

ZATWIERDZAM
BURMISTRZ
MIASTA CHELMNA

ANALIZA POTRZEB ZAMAWIAJACEGO

Zgodnie z art. 83 Ustawy Prawo zamowien publicznych

CZESC A /Wydziat prowadzacy postepowanie/

Nazwa WNIOSKOAAWCY .. ..uniiieieie e

Identyfikacja potrzeb Zamawiajgcego

Badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem
zasoboéw wilasnych.

Rozeznanie rynku

a. w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb

b. w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamowienia lub wskazanie, iz istnieje
wytgcznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamdwienia w tym orientacyjna wartos¢
zamowienia dla kazdego ze wskazanych wariantow

Mozliwos¢ podziatu zaméwienia na czesci

TAK / NIE* (niepotrzebne skreslic)

(Nalezy wskaza¢ informacje o sposobie podziatu lub przyczynie braku podziatu na czesci)

Ryzyka zwigzane z postepowaniem i realizacjg zamoéwienia
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a. ryzyka zwigzane z realizacjg zamowienia

7. Dodatkowe informacje/dokumenty, ktére dotycza przedmiotu postepowania*
(] o To o 1 F= a1 =) 5

8. Zespot opracowujacy Analize potrzeb Zamawiajacego w Czesci A:

L. . Wydziat prowadzacy Wykonanie czynnosci w .
Lp. Imie i Nazwisko . . Podpis
postepowanie zakresie
Zataczniki:
(data i podpis osoby sporzqdzajqcej
Analize potrzeb Zamawiajgcego w czesci A)
ll. CZESCB
1. Przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia o wartosci .................. euro

Tryb PZP

2. Mozliwosé uwzglednienia aspektoéw spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych

3. Ryzyka zwigzane z postepowaniem i realizacjg zaméwienia

4. Zespot opracowujacy Analize potrzeb w Czeéci B:

Lp. Imie i Nazwisko Wykonanie czynnosci w zakresie Podpis

Zataczniki:
(data i podpis osoby sporzgdzajgcej

Analize potrzeb Zamawiajgcego w czesci B)

data i podpis (piecze¢) Kierownika Wydziatu.

* Niepotrzebne skresli¢
** Tabela ma charakter poglgdowy i moze ulec dowolnym modyfikacjom.
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Zatqcznik nr 5
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
realizowanych przez Gmine Miasto Chetmno

Chetmno, (aktualna data)

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 446 Ustawy Prawo zamdwien publicznych

Dotyczy: realizacji umowy nr .......... z dnia ............... ktorej przedmiotem jest dostawa/ ustuga/ robota

»n

budowlana® pn. ,,....ceveeieieercececeneenes

1. Podstawa sporzadzenia raportu**:

Lp. Podstawa sporzadzenia raportu TAK/NIE* UWAGI
Na realizacje zamdwienia ok
1 WYd atkowano kWOtQ WYyZsz3 co Na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote
: najmniej 0 10% od wartosci ceny ... ztbrutto tj. o ....... zt wyzszq od wartosci ceny
o fertowej ofertowej wskazanej w ust. 4.
Na wykonawce ZOStafy natozone kary Na wykonawce zostaty natozone kary umowne
2. | umowne w wysokosci co najmniej W Wysokosci ..... zt brutto tj. o ....% wartosci
10% wartosci ceny ofertowe;. ceny ofertowe.
Wystapity opdznienia w realizacji S o
3 umowv przekraczaiace co naimniei Wystqpity opdznienia w realizacji umowy o ....
: Y P ja jmnie] o
30 dni.
Zamawiajacy lub wykonawca Zamawiajqcy/Wykonawca odstqpit od umowy w
odstqpi’f od umowy w catosci lub w catosci/w czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia
" .. tosci lub SCil.
4. | czesci, albo dokonat jej W catoseriun wcsesdl
wypowiedzenia w catosci lub w Zamawiajgcy/Wykonawca dokonat
CZQS'Ci wypowiedzenia umowy w catosci /w czesci.
5. | Inne przyczyny.

2. Kwota, ktorg wydatkowano na realizacje zamdwienia: ........................ PLN

3. Szacowana wartos¢ zamowienia: ........................ PLN

4. Cena catkowita podana w ofercie: ....................... PLN

5. Wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 oraz przyczyn ich wystgpienia
6. Ocena sposobu wykonania zamoéwienia, w tym jakosci jego wykonania:
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Dostawy/ Ustugi/ Roboty budowlane wykonano nalezycie/nienalezycie/
Stwierdzone wady i usterki usunieto w terminie.

7. Whioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci wydatkowania

srodkow publicznych:

8. Termin**:

Data
b, T ; e UWAGI
b ermin (wpisaé jezeli dotyczy)

Sporzadzenia protokotu
odbioru

2. Uznania umowy za wykonang

Rozwigzania umowy w
3. | wyniku ztozenia oswiadczenia
0 jej wypowiedzeniu

Rozwigzania umowy w
4. | wyniku ztozenia o$wiadczenia
0 jej odstgpieniu

9. Data sporzadzenia raportu z realizacji zamoéwienia:

(max. 30 dni od termindw wskazanych w pkt 8 raportu z realizacji zamdwienia)

10. Zespot opracowujacy Raport realizacji zamoéwienia**:
Komdrka merytoryczna
Lp. Imie i Nazwisko Zakres czynnosci Uwagi
/Inne osoby
1.

Zataczniki:

Zatwierdzam

(data i podpis osoby sporzqdzajqcej (Burmistrz Miasta Chetmna )
Raport z realizacji zamdwienia)

* Niepotrzebne skresli¢

** Tabela ma charakter poglgdowy i moze ulec dowolnym modyfikacjom
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Zatqcznik nr 8
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych realizowanych
ZATWIERDZAM

przez Gmine Miasto Chetmno
BURMISTRZ
MIASTA CHELMNA

Dnia ..o
Zestawienie - wykaz zamdwien publicznych planowanych do realizacji w 2021 roku
Planowan Or\lzs?::?ocgéj ™ Stosowanie
. PR Kod i nazwa Rodzaj any Planowany PR aspektow
Przedmiot zaméwienia S termin . zamOwienla
(n méwieni wedlug zamowienia Tryb wszezecia termin wyrazona spolecznych
Lp. Wydzial azwa zamowtenia wspolnego (usluga, dostawa, udzielenia ecla zawarcia y W postepowaniu
wraz z zakresem R PR postepowani w PLN (bez -
L Stownika robota zaméwienia umowy tak/nie
zamdowienia) P a - podatku od X
Zaméwien CPV budowlana) s (miesiac) . (ustugi lub roboty
(miesiac) towaréw budowlane)
i ustug)

(podpis)
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